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オペ レー ター ガイ ド 


はじめに 


このたびは、 カラ ー- r  メージ スキ ヤナ ScanSnapS1500、 S1500M  (Jil 下、 ScanSnap と 呼 
びます。） を お買い上げい ただき、 誠に ありがとう ございます。 

本書は、 ScanSnap の 取り扱い方 および 基本的な 操作 方法に ついて 説明して います。 

ご 使用の 際には、 本書 および スター ト アップ ガイ ドを よ 〈お読みに なり、 ScanSnap を 正し 
くご 使用く ださる よう、 お願いいた します。 

本書が、 ScanSnap を ま 用して いただ 〈ために、 皆様の お 役に立つ ことを 願って おります。 

お使いの オペ レーティング システムが Microsoft®  Windows® の 場合、 本書を 表示/印刷 する 
には、 アド ビ システムズ 社の Adobe®  Acrobat®  7.0 な 降 または Adobe®  Reader®  7.0 な 降が 
必要です。 


2011 年  11 月  5 版 
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免責 事項 

•イメ ージ データ の 原稿 再現 性に ついて 

ScanSnap によ って 原稿を 読み取って 作 られ るイメ  ー ジデ ー タカ 《、 お客様の 必要と す 
る 精度 ■品質を 谎 たして いる こと （例えば、 寸法 精度、 情報量、 忠実度、 色調な どに 
おけ る 原稿の ち 現 性） を ご 確認 〈ださい。 

•読み取った 原稿の 破棄に ついて 

ScanSnap を 使用して 読み取った 原稿を 破棄す る 晩 ホ、 必ず、 原稿を 読み取って 作ら 
れた イメー ジデー タの 受け渡し をした アプリ ケーシ ヨン 上で、 イメー ジデー タに異 
常- 欠落の ない ことを 確認して から 行って ください。 

ScanSnap を 使用して 読み取った 原稿の 破棄 や、 イメー ジデー タの 保管- 管理に つい 
ては、 お客様の 責任で 行って 〈ださい。 
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マニュアルの 種類 

ScanSnap を ご 使用の 際には、 な 下の マニュアルを 必要に応じて お読みく ださし、。 


マニュアル 

説明 

参照 方法 

を 全 上の ごを 意 

ScanSnap をを 全に 正し 〈 お 使 
いいた だく ための 重要な 情報を 
記載して いますので、 ご 使用に 
なる 前に 必ず お読み 〈ださい。 

4 困ち 箱に 入って います。 

ScanSnap  S1500/ 

S1500M 

スター ト アップ ガイド 

ScanSnap の 巧 包 品一 覧 、ソフ 
トウ X アの インス I ル 方 ま、 
接続 方 ま、 およ び 読み取り 動作 
の 確認 方 まに ついて 説明 してい 
ます。 

ScanSnap  S1500/ 

S1500M 

オペ レ ー タ ー ガイド 
(本書） 

ScanSnap の 基本的な 操作、 ソ 
フ トウ エアの イ ンス ト ールモ 
ま、 読み取り 方 ま、 設定 方 ま、 
および ScanSnap の 取り 扱い方 
について 説明 しています。 

「スター ト」 メニュ —— > 「すべての プ ログ 
ラム」 一 「ScanSnap  Manager」 一 「オペ 
レーター ガイド」 を選キ 尺し ます。 

JTIbj •け 

Finder の サイド バー から、 「アプリ ケー 
シ ヨン」 一 「ScanSnap」 一 「Manual」 一 
「オペレーター ガイド」 を ダブル クリック 
します。 

困った ときには （インス 
卜 ー ル 編） 

ソフ トウ エアの インス I ルに 
失敗した とき や、 インスト ー ル 
は 完了 したが ScanSnap が 正常 
に 動作 しなかった と きに お読み 
ください。 巧 処方 まに ついて 説 
巧 しています。 

iVJfTTffa 

•  Setup  DVD-ROM  を  DVD-ROM  ドライブ 
に セッ ト してから 表示され る 
「ScanSnap  Set 叩」 画面から、 [取扱 説 
明 書] ボタン^  [困った ときには （イン 
ストール 編）] ボタンを クリック します。 

•  「スター ト」 メニュ ー ー ^ 「すべての プロ 
グラム」 一 「ScanSnap  Manager」 一 
「困った ときには （インストール 編）」 を 
選択し ます。 

が レムけ 

•  Se 山 P  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブ 
に セット してから 表示され る 

r ScanSnap J 画面から、 「困った ときに 
は （インストール 編）」 アイコンを ダブ 
ルクリ ック します。 

•  Finder の サイド パ'— から、 「アプリ ケー 
シ ヨン」 一 「ScanSnap」 一 「Manual」 

一 「困った ときには （インストール 編）」 
を ダブル クリック します。 

ScanSnap  Connect 
Application  ユー ザー ズ 
ガイド （iOS 編） 

モ バイ ル 機器と コン ピュ ータ 
の 接続 方 ま、 ファイルの 受信 
方法、 操作 方 ま、 および 設定 
方法に ついて 説明 しています。 

モ バイ ル 機器 用の ScanSnap  Connect 
Application で、 「ファイルー 覧」 画面の 
[0] ボタンを タップして 表示され る 「情 
報」 画面から、 [使用方 ま] ボタンを タッ 
プ します。 
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マニュアル 

説明 

参照 方法 

ScanSnap  Organizer 
ユーザーズ ガイド 

を 製品を ネ刀 めて 使う とき や、 概 
要、 特長、 画面、 動作 環境、 機 
能に ついて 知り たいとき にお 読 
みください。 

「スター ト」 メニュ —— > 「すべての プ ログ 
ラム」 一 「ScanSnap  Oraanizer」 一 「ユー 
ザーズ ガイド」 を 選択し ます。 

名 ホ' Ij ファ イリ ング OCR 
ユーザーズ ガイド 

mill.! •り. け 

「スタート」 メニュ —— » 「すべての プ ログ 
ラム」 一 「名 ホ 1| フ ァイリング OCR」 一 
「ユーザーズ ガイド」 を 選択し ます。 

CardMinder 

ユーザーズ ガイド 

の 几 fj.k* 

Finder から、 「アプリ ケーシ ヨン」 一 
「CardMinder」 一 「Manual」 一 「ユー ザー 
ズ ガイド .pdf」 を ダブル クリック します。 

ABBYY  FineReader  for 
ScanSnap のユー ザー ズ 
ガイド 

「スター ト」 メニュ —— > 「すべての プ ログ 
ラム」 一 「ABB 丫 Y  FineReader  for 

ScanSnap  (TM)  4.1」 一 「ユー ザー ズガ 
イド」 を 選択し ます。 

Scan  to  Microsoft 

SharePoint のユー ザー ズ 
ガイド 

iVJlil.Mi, け 

「スター ト」 メニュ —— > 「すべての プ ログ 
ラム」 一 「KnowledgeLake」 一 「Scan  to 
Microsoft  SharePoint のユー ザー ズ ガイド」 

を 選択 します。 

ScanSnap  S1500/S1500M 
オペ レ ー タ ー ガイド 
タイムスタンプ 補足説明 

お 下の ホー ムぺ ージ から、 「S1500/S1500M 
オペレーター ガイド （タイムスタンプ 補足 
説明）」 を 選択し ます。 
http://scansnap.fujitsu.com/jp/brochures/ 
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マニュアル 

説明 

参照 方法 

ScanSnap  Manaaer 
ヘルプ 

ScanSnap を 操作 （項目を 入力 
するとき など） していて わから 
ない ことがあった ときに お読み 
ください。 

すべての 操作 手順、 画面 説明、 
操作 中の トラブルと 対処 方法、 
および メ ッ セージに ついて 説明 
しています。 

W 下の どれ かの 方まで 参照して ください。 

fnfTTWS 

•  タスク バーの ScanSnap  Manager のア 
イコン 0 をち クリック して 表示され る 
メ ニュー から、 「ヘルプ」 一 「ヘルプの 
表示」 を 選択し ます。 

Windows  7 の 場合は、 タス クバーの 
g を クリック して 表示され るメ ニュー 
に、 ScanSnap  Manager の アイコン 

0 が 表示され ます。 

•  ScanSnap  Manager の ヘルプ ボタン 

をク リ ック します。 

• 画面 表示 中に キーボードの rpu キー 
を 押します。 

• を 画面の [ヘルプ] ボタンを クリックし 
ます。 

iTJV ".け 

•  キ ーボー ドの 「control」 キーを 押しな が 
ら、 Dock  の  ScanSnap  Manager  の アイ 
コン 0 を クリック して 表示され るメ 
ニュ ー から、 「ヘルプ」 一 「ヘルプの 表 
示」 を選キ 尺し ます。 

•  ScanSnap  Manager の ヘルプ ボタン 
(©) を クリック します。 

•  メニユ ー バ ー の 「ヘルプ」 一 * 

「 ScanSnap  Manager ヘルプ」 を 選択し 
ます。 

ScanSnap  Organizer 
ヘルプ 

各 製品を 操作 （項目を 入力す る 
ときな ど） していて わからない 
ことがあった ときに お読みく だ 
さい。 

すべての 操作 手順、 画面 説明、 

メ ッセー ジ について 説明 して 
います。 

ヘルプの 起動ち まに ついては、 各 製品の 
ユーザーズ ガイ ドを 参照して ください。 

名 ホ' Ij ファ イリ ング OCR 
ヘルプ 

CardMinder  ヘルプ 

Adobe  Acrobat  のへ J レブ 

メニユ ー バ ー の 「ヘルプ」 一 r Adobe 
Acrobat ヘルプ」 を 参照して 〈ださい。 
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■ 本書の 読み方 

本書の 構成 

本書は、 な 下の ような 構成に なって います。 

ScanSnap を お使いになる 前に 

ScanSnap の 特長、 を 部の 名称と その 働き、 動作 環境、 および 基本的な 操作 
について 説明 しています。 

ソフ トウ エアの インス I ル 

ScanSnap に 添付され ている ソフ トウ エアの 概要 および インス トール 方法に 
ついて 説明 しています。 

ScanSnap の 使用方 ま <  Windows 編 >  /  ScanSnap の 使用方 ま <  Mac  OS 編 > 

原稿の 読み取り 方法、 読み取りを 件の 設定 方法、 読み取り 設定の 追加/変更/ 
削除 方法、 を 種 機能、 および いろいろな 使い方に ついて 説 巧して います。 

困った ときには 

原稿 づ まりな どの、 トラブルの 巧 処方 まの 参照 先を 記載して います。 

清掃 方法 

清掃 用品 および ScanSnap 本体の 清掃 方法に ついて 説明 しています。 

消耗品 

パッド ユニット、 ピック ローラ ユニットの 交換ち 法、 および 購入 方法に つい 
て 説明して います。 

付録 

ScanSnap  Manager の アップ デー ト 方'; 去、 ソフ トウ エアの アン イ ンス I — ル 
方法、 原稿の 読み取り 方法に よる 設定 項目の 違い、 A3 キャリア シート の 購入 
/ 清掃ち 法、 ScanAid の 購入 方 ま、 および ScanSnap の 設置を 件に ついて 説 
明して います。 

修理- お問い合わせ 

ScanSnap のが 障の 際に ご 利 巧いた だける スポッ トサービス、 お問い合わせ 
窓口、 およ び 消 お 品/ 清掃 用 品の 購入先の 情報を 記載 しています。 


ScanSnap の 操作を 理解いた だくた めじは、 「ScanSnap を お ■(まいになる 前 じ」 力、 ら 
「ScanSnap の 使用方 ま」 までを 順に お読みく ださい。 
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本書で 使用して いる 記号 

本書では、 使用を および 周囲の 方の 身体 や 財産に 損害を ちえない ために、 警告 表示を 使 巧 
しています。 警告 表示は、 警告 レベルの 記号と 警告 文で 構成して います。 な 下 じ、 警告 レ 
ベルの 記号と その 意は について 説明し ます。 


警告 表示 

説明 

A 警告 

この 表示を 無視して、 誤った 取り おいを すると、 人が 死 t 
する 可能性 また は 重傷 を 負う 可能性が ある ことを 示して い 
ます。 

A ミ 主意 

この 表示を 無視して、 誤った 取り おいを すると、 人が 傷害 
を 負う 可能性 または 物的損害が 発生す る 可能性が ある こと 
を 示して います。 

本書では、 警告 表示とは 別に、 説明文 中に な 下の 記号を 使用して います。 


記号 

説明 

〇 

特に;' 主意が 必要な 事項を 記載して います。 

必ず お読みく ださい。 

操作に 関する ワン ポイント ア ド バイスを 記載して います。 

Windows 固有の 説明を 示 しています。 

Mac  OS 固ち の 説明を 示して います。 

連続す る 操作の 表記 

本文 中の 操作 手順で、 連続す る 操作 手順を 「^」 でつ なげて 記載して います。 

例： 「スタ ー ト J  メニュ - > 「コン ピュ ー タ」 を 選択 します。 

本書に 掲載して いる 画面 

•  Windows の 画面 

Microsoft  Corporation の ガイ ドライ ン じ 従って 画面 写真を 使用して います。 

本書では、 Windows  Vista の 画面を 例と して 説明し ます。 

お使いの オペ レーティング システムに よって、 表示され る 画面 および 操作が 異なる 場合が 
あります。 

•  Mac  OS の 画面 

本書では、 MacOSX  V10.6 の 画面を 例に 説明 しています。 

お使いの Mac  OS によって、 表示され る 画面 および 操作が 異なる 場合が あります。 

画面は、 改善の ため 予告な く 変更す る こと が あり ます。 

表示され た 画面が、 本書に 掲載され ている 画面と 異なる 場合は、 実際の 画面に 従って 操作し 
てくだ さい。 
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本書での 略記 


本書では、 な 下の 用語に ついて 省略して 記載して います。 


Windows  7 


Windows  Vista 


Windows  XP 


Windows  2000 
Windows 
Microsoft  Office 
Word 


Excel 


PowerPoint 


SharePoint 


Office  Live 
Internet  Explorer 


Windows  Live  メ  ール 
Windows  メ  ール 
Outlook 


: Windows ⑥ 7  Starter  operating  system  日本語 版 
Windows®  7  Home  Premium  operating  system  日本語 版 
Windows®  7  Professional  operating  system  日本語 版 
Windows®  7  Enterprise  operating  system  日本語 版 
Windows ⑥ 7  Ultimate  operating  system  日本語 版 

: Windows  Vista®  Home  Basic  operating  system  日み 言 吾 版 
Windows  Vista®  Home  Premium  operating  system  日本 言 吾 版 
Windows  Vista®  Business  operating  system  日本 言 吾 版 
Windows  Vista®  Enterprise  operating  system  日本 言 吾 版 
Windows  Vista®  Ultimate  operating  system  日本語 版 

: Windows ⑥ XP  Home  Edition  operating  system  日本語 版 
Windows ⑥ XP  Professional  operating  system  日本語 版 

: Windows ⑥ 200 0  Professional  operating  system  日本語 版 

: Windows  7、 Windows  Vista、 Windows  XP、 および  Windows  2000 

: Microsoft ⑥ Office 

: Microsoft ⑥  Word  2010 
Microsoft®  Office  Word  2007 
Microsoft®  Office  Word  2003 
Microsoft®  Office  Word  2002 

: Microsoft  Excel®  2010 
Microsoft®  Office  Excel  2007 
Microsoft®  Office  Excel  2003 
Microsoft®  Office  Excel  2002 

: Microsoft®  PowerPoint®  2010 
Microsoft ⑥ Office  PowerPoint®  2007 
Microsoft®  Office  PowerPoint®  2003 
Microsoft ⑥ Office  PowerPoint ⑥ 2002 

: Microsoft®  SharePoint®  Server  2010 日本語 版 
Microsoft®  Office  SharePoint®  Server  2007 日本語 版 
Microsoft®  Office  SharePoint®  Portal  Server  2003 日本語 版 
Microsoft®  SharePoint®  Foundation  2010 日本語 版 
Microsoft ⑥  Windows®  SharePoint®  Services  2. 0/3.0 日本語 版 
Microsoft®  SharePoint®  Online 

: Microsoft®  Office  Live 

: Windows®  Internet  Explorer ⑥ 

Microsoft®  Internet  Explorer® 

: Windows  Live™  メール 

: Microsoft®  Windows®  メ  ール 

: Microsoft®  Outlook®  2010 
Microsoft®  Office  Outlook ⑥ 2007 
Microsoft®  Office  Outlook ⑥ 2003 
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Outlook  Express 
Outlook  for  Mac 
.NET  Framework 
Entourage 
Mac  OS 

Adobe  Acrobat 

Adobe  Reader 

ABBYY  FineReader  for 
ScanSnap 

Google ドキュメント 
ScanSnap 

A3 キヤ リアシート 


: Microsoft®  Outlook®  Express 
: Microsoft®  Outlook®  for  Mac 
: Microsoft®  .NET  Framework 
: Microsoft ⑥  Entourage® 

: MacOSXv10.7、 MacOSXv10.6、 Mac  OSXv10.5. 

および  MacOSXv10.4 

: Adobe®  Acrobat® 

本書では、 ScanSnap に 添付され ている Adobe  Acrobat の 使用を 前提に 
して 説明して おります。 特に 指定がない 場合は、 ScanSnap に 添付され 
ている Adobe  Acrobat のこと を 指します。 

また、 予告な 〈バージョンを 変更す る 可能性が あります。 あらかじめ ご 
了承く ださい。 

本書の 説明が 実際の 画面と 異なる 場合は、 Adobe  Acrobat の ヘルプを 参照 
してく ださい。 

: Adobe®  Reader® 

: ABBYY  FineReader  for  ScanSnap™ 

本書では、 ScanSnap に 添付され ている ABB 丫丫  FineReaderfor 
ScanSnap の 使用を 前提に して 説明 して おり ます。 特に 指定がない 場合 
は、 ScanSnap  に 添付され ている  ABB 丫丫  FineReaderfor  ScanSnap  のこ 
とを 指します。 

また、 予告な 〈バージョンを 変更す る 可能性が あります。 あらかじめ ご 
了承 〈ださい。 

本書の 説明が 実際の 画面と 異なる 場合は、 ABBYY  FineReaderfor 
ScanSnap の ヘルプを 参照して 〈 ださい。 

: Google ドキュメント™ 

: カラー イ メージ スキ ヤナ ScanSnap  S1500 
カラー イ メージ スキ ヤナ ScanSnap  S1500M 

: ScanSnap  A3 キヤ リ ア シート 
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ScanSnap を お使いになる 前に 


ここでは、 ScanSnap の 特長、 各部の 名称と その 働き、 動作 環境、 および 基本的な 操作に つ 
いて 説明し ます。 


ScanSnap  の 特長 . 1 ! 

各部の 名称と 働き . 21 

動作 環境 . 23 

電源の ON/OFF . 28 

読み取り できる 原稿 . 30 

原稿の セツ ト方ま . 34 

原稿の 読み取り 操作の 流れ . ：38 
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ScanSnap の 特長 


ScanSnap の 特長 


ScanSnap のちな 特長は Jii 下のと おり です。 


•  [Scan] ボタンを 押す だけで、 書類を データ 化で きます！ 

机の 上に たまって いる 書類を PDF ファイル や JPEG ファイルに 変換 すれば、 コン 
ピュー タで 簡単に 表示. 編集. 管理. 運用で きます。 

•スピ ー デイ ー に 読み取り ます！ 

A4 サイ ズの 両面 カ ラー原稿を 約 20 枚/ 分の スピー ドで 読み取り ます。 

測定 環境 および 読み取り を 件は、 な 下のと おり です。 

• 測定 環境 

fTfawa 

Intel®  Core™  2  Duo  2.2GHz  な 上の プロセッサ 
Windows  7、 Windows  Vista、 Windows  XP  環境 

け 

Intel®  Core™  2  Duo  2.4GHz  な 上の プロセッサ 

MacOSXv10'7、 MacOSXv10'6、 MacOSXv10'5、 Mac  OS  X  v10'4 環境 
• 読み取りを 件 （*) 

「画質の 選択： 自動 解像度」、 「カラー モー ド： カラー自動 半り 別」、 「圧縮率 ：  3」、 そ 
の ほかの 設定が デフ オル トの 場合 

*  :- 白黒で 読み取る 場合、 原稿に よっては 読み取り スピードが 遅くなる 場合が あります。 

例： カラーの パンフ レッ トを 白黒と して 読み込んだ 場合 （カラーの イメージ データを 白黒 
に 変換す るた め） 

- 文字列の 傾き 補正 および 原稿 向き 補正 機能が ち 効に なって いると、 読み取 リス ピー ドが 遅 
く なる 場合が あり ます。 

•クイック メ ニュー で、 初 也 者に もやさし く 操作で きます！ 

クイック メニ ューを 使用 すれば、 初めての 方で もす ぐに ScanSnap を 使いこな せま 
す。 に can] ボタンを 押して 原稿を 読み取る と、 クイック メニ ューが 表示され、 あと 
は、 希望の 動作を 選択す る だけです。 


•原稿の カラー モードを 自動的に 判別し ます！ （カラー 自動 判別 機能） 

読み取った 原稿の カラーモードを 判別し、 カラー原稿の 場合は カラー、 白黒 原稿の 場 
合は 白黒、 写真 や イラストが ある 白黒 原稿の 場合は グレーで 保存し ます。 この 機能に 
よって PDF の ファイル サイズを 最適化で きます。 
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ScanSnap の 特長 


•サイズの 違う 原稿を まとめて 読み取れます！ （サイズ 自動 検出 機能、 A3 
キャリア シート 混載 機能） 

原稿の サイズを 自動的に 認識す るので、 原稿 サイズの 設定を 変更す る 必要が ありませ 
ん。 また、 添付の A3 キャリア シート を 使用す ると、 A4 サイズより 大きい 原稿、 写 
真、 および 資料の 切り抜き などの 原稿を 読み取れます。 A3 キャリア シートは、 複数 枚 
ま とめて 読み取 ったり、 一般の 原稿と 同時に 読み取 ったり できます。 

•原稿の サイズに 合わせて 解像度を 自動的に 変換し ます！ （自動 解像度 モー 
ド） 

原稿を 300dpi で 読み取った あと、 原稿の 長さが 148mm  Jil 下で あれば、 300dpi のま ま 
で 保 巧され、 それな 外は 200dpi に 変換して 保存され ます。 名刺の ように、 文字を 認識 
する アプリケーションに 連携す る 場合は、 読み取り 設定を 変更せ ずに、 解像度の 高い 
イメ ー ジデ ー タ を 保 巧で きます。 

•検索 可能な PDF ファイルを 作成で きます！ 

原稿を 読み取った あとに、 自動的に PDF ファイルの テキストを 認識して、 検索 可能な 
PDF ファイルを 作成で きます。 

また、 白黒 原稿の 文字列に 半透明の 水性 堂 光 ペンで 線を 引き、 線を 引いた 文字列を 認 
識 して、 PDF ファイルの キ ーワー ドに 設定で きます。 

•書類を ダイレクトに、 メール 添付、 印刷で きます！ 

特定の アプリ ケーシ ョンを 起動し なくても、 直接 メー ルに 添付したり、 プリンターで 
印刷して コ ピー 機 代わり に 利用したり できます。 


•  Windows と Mac  OS のどち ら でも 使えます！ 


Windows および Mac  OS  (*) のど ちらで も 使用で きる ため、 オフィス ワーク の 利用 

シーンに 合わせて 使い分けられます。 

*  :  Mac  OS では、 な 下の 機能は 使 巧で きません。 

I  e- スキ ヤン モ ー ド 
- カラー 高圧縮 

■ 原稿を 上向きに して セッ ト する 
- PDF ファイルに パ スワ ー ドを 付ける 

•書類を Word/Excel/PowerPoint 文書に 変換で きます！ 

添付の r ABBYY  FineReader  for  ScanSnapj を 使えば、 イメー ジデー タを 直接、 
Word/Excel/PowerPoint 文書に 変換で きます。 
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•  ScanSnap  Organizer と 連携 すれば、 イ メー ジデー タの 整理 や 管理が でき ま 
す！  fTfam 

• キ ーワー ドの 設定 （インテリジェント ■インデックス 機能） 

キーワードは、 な 下の 方まで 設定で きます。 

- ぺージ 内の 文字列を 認識 （OCR 化理） して キー ワー ドに する （ゾ ーン OCR) 

- 任意の 文字列を キーワードに する 

-マ ー カ ー 部分の 文字列を キ ー ワ ー ドに する （マ ー カ ー ■インデックス） 

-キ ー ワ ー ドリ ストから ドラッグ & ■ドロップで キ ー ワ ー ドを 設定す る （キ ー ワ ー 
ド 付加） 

設定した キーワードは、 サム ネイル 上に も 表示で きます （キーワード 透かし 表示 機 

能)。 

• キーワードで 振り分け （キーワード 自動 仕分け 機能） 

ファイルに 設定した キ ーワー ドを 振り分けを 件に して、 ファイルを 任意の フ オル 
ダーに 振り 分 けて 整理で きます。 

• 多彩な ファイル 検索 （サーチ ■エンジン 選択 機能） 

ファイル 名、 キ ーワー ド、 テキスト、 または 日付を 検索を 件と して 設定し、 目的の 
ファイルを 素早 〈見つけられます。 

• マーカー 切り出し （インテリジェント ■クロ ッ ピン グ 機能） 

ページ 上に マーカー ペンで 困 まれた 部分が ある 場合、 その 部分の 記事を 切り出し 
て、 スクラップを 作成で きます。 

■名刺の 整理が 簡単です！ 

添付の 名刺 管理 アプリケーションを 使えば、 名刺を 簡単に データ 化で きます。 また、 
名刺の 文字を 認識して データベースを 作成で きる ため、 名刺の 検索 も 簡単です。 

添付の 名刺 管理 アプリ ケー ショ ン はな 下のと おり です。 

名刺 フ ァイリング 〇  C  R 
の 化 ルけ CardMinder 


• レシ ー トを 読み取る だけで、 支出 データを 家計簿に 入力で きます！ じ! tea 

添付の 「やさしく 家計簿 エントリー for  ScanSnapj を 使えば、 レシー トに 記載され て 
いる 店舗 名- 品名- 価格- 合計 金額な どを 自動的に 家計簿に 入力で きます。 

■データ 化した 資料を、 みんなで 共ち できます！ じ 血 田9 

イ メー ジデー タを SharePoint および Office  Live に 直接 保存で きる ので、 資料を 共ち 
する のに 便利です。 

•データ 化した 資料を、 いつでも どこでも 参照で きます！ 

Evernote、 Google  ドキュメント、 Salesforce  Chatte  し および  SugarSync  と 連携し 
て、 読み取った 資料の イメー ジデー タ を、 コン ピュ ータや スマートフ オンで いつでも 
どこでも 参照で きます。 
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•データ 化した 資料を、 モ バイ ル 機器に 保存で きます！ 

イメー ジデー タ を、 タブレット 型 端末 や スマートフ オンな どの モ バイ ル 機器に、 直接 
保存で きます。 

•  2 つの イメ ー ジデ ー タ から、 見開きの ぺ ー ジを 作成で きます！ 

2 つの イメージ データの 上下 または 左右を 結合して、 1 つの 見開き 状態の イメージ 
データを 作成で きます。 

•e- 文書 法に 定める 画質のを 件を 満たす イメージ データを 作成で きます！ 

STlrmm 

読み取りち 法を e- スキ ヤン モー ドに 切り替える ことによって、 に can] ボタンを 押す 
だけで、 e- 文書 法 （*) の 読み取りを 件を 満たす イメージ データを 作成で きます （89 
ページ)。 

*  :  e- 文書 まとは、 民間 事業を などに 巧して これまで 紙に よる 原本 保存が 義務せ けられて いた 公 

的 文書 や 書類に ついて、 スキャナ などに より 電子化した イメージ データを 保存 文書と して 容 
認 するとい うま 律です。 正式 名称は、 「民間 事業を 等が 行う 書面 保存 等に おける 情報通信の 
巧 術の 利用に 関する 法律」 および 「民間 事業を 等が 行う 書面の 保を 等に おける 情報通信の 技 
術の 利用に 関する 法律の 施行に 伴う 関係 法律の 整備 等に 関する 法律」 です。 各種 文書の 電子 
的 保 巧の 実施に 当たって は 各 関連 省庁の 定める 一定のを 件に 基づいて 紙 文書を 電子化し、 管 
理 する 必要が あります。 

これまで 企業 ま 動に おいて 発生す る 見積書、 を 文書、 契約書な どの 帳 票は、 紙 文書の まま 保 
巧して お 〈必要が ありまし たが、 このま 律の 施行に より、 これらの 紙 文書を ScanSnap で 読 
み 取り、 電子化す る ことにより、 保を ■管理 ■運 巧な どの コストを 大きく 化 減で きます （紙 
による 原本 お 巧が 不要になります）。 


•  ScanSnap は、 財務 省令 （国税 関係 帳 建 書類の 保存 方法 等の 特例に 関する 法律 施行 
規則の 改正に 関する） に 対応して re- スキャン モード」 による 読み取りを 件の デ 
フォルトを 決めて います （2011 年 6 月 現在）。 e- スキャン モードの 読み取り 条件の 
デフ ォル ト について は、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して ください。 

を 省庁が 規定す る 最新の 読み取り 条件に 設定す る 場合は、 お客様の 黃任 において 実 
施して ください。 

例： 厚生 労働省 ガイ ドラ インでは 解像度 300dpi での 読み取りが 必要 
• 読み取った 電子 ファイルの 原本 再現 性 および 画質 確認 （文章の 判読 不能の ない こと 
など） は、 お客様の 責任に おいて 実施して ください。 

•  re- スキャン モード」 では、 財務 省令に 対応した 画像 品質で 読み取れます。 なお、 財 
務 省令では 読み取りの 「画像 品質」 の ほか 「完全 性」 などに ついての 要件が 規定 さ 
れ ております ので、 最新の, 財務 省令を ご 確認のう え、 運用く ださい。 


を） ScanSnap は、 TWAIN  -  ISIS  -  WIA 規格に 準拠して いません。 
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各部の 名称と 働き 


各部の 名称と 働き 


ScanSnap の 各部の 名称と 働きに ついて 説明し ます。 

■ 前面 


給 紙 カバー （原稿 台） 

ScanSnap を 使用す ると きに 開けます。 
づ 開く と 電源が ON になります。 


ADF カバー 

原稿 づ まりの 処理、 パッ ド ユニッ トや ピック 
■ラ ユニットの 交換、 および ScanSnap の 
内部を 清掃 するとき に 開けます。 


エクステンション 

原稿が 長い 場合、 のばして 使用し ます。 

給 紙 カバー （原稿 台） 

開ける と 原稿を 載せる 台になります。 

r サイ ドガ イド 

原稿の 幅に 合わせて、 ズ レを 防止し ます。 


カバ ー オ ー プン 
レバー 

手前に 引く と、 ADF 力 
く 一が 開きます。 


liScan] ボタン 

読み取りを 開始し ます。 ス タッカーが 閉じた 
状態で も 押せます。 

ScanSnap の 状態を 示します。 


青色 点な 
青色 点滅 
オレンジ色 点滅 


正常 

読み取り 中 
エラー 


ス  タッカー 
開けて 使用し ます。 

づ 排出され た 原稿を 載せる 台に なり ます。 
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各部の 名称と 働き 


■ 背面 


通気孔 

ScanSnap 内部の 熱を 外部に 逃す ための 開孔 
部です。 


電源 コネクター 

セキュリティ ケー ブル スロット 
ホ 版の セキュリティ ケーブル （盗難 防止 用） 
を 接続し ます。 

シール 

ソフト ウ I アの インス！ ル 後に、 シー ルを 
はがして ください。 

USB コネクタ ー 
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動作 環境 


動作 環境 


ScanSnap は、 lil 下の システムを 件で 動作し ます。 

■  Windows 


ホ ペレー ティ ング 
システム （*1) 

Windows  7 
(32bit/64bit) 

Windows  Vista 
(32bit/64bit) 

Windows  XP  (*2) 
(32bit) 

Windows  2000 

(つ） 

CPU 

Intel®  Core™  2  Duo  2.2GHz  な 上 巧奨 （最 ほ： Intel®  Pentium®  4 1.8GHz) 

メモリ 容量 

32bit  : 

1G バイ トレ： 1 上 
64bit  : 

2G バイ トレ： 1 上 

512M バイ トな上 （1G バイ トな上 推奨） 

ディスプレイ 

解像度 

800  X  600 ピクセルな 上 （*4) 

ディスク 容量 

ScanSnap に 添付の ソフ トウ エアを インス トー ルす るのに 必要な ディスク 容量は、 

な 下のと おりです。 

•  ScanSnap  Manager  :  530M  バイト 

•  ScanSnap  Organizer  :  620M  バイト 

•  名刺 ファ イリ ング OC  R  :  210M バイト 

•  ABBYY  FineReader  for  ScanSnap  :  600 M  バイト 

•  やさしく 家計簿 エントリー for  ScanSnap  (*5)  :  330M バイト 

•  Evernote  for  Windows  : 150M  バイト 

•  Scan  to  Microsoft  SharePoint  :  40M  バイト 

•  Adobe  Acrobat  X  Standard  : 1130 M  バイト 

USB  ポート (*6) 

USB2.0/USB1.1 

*1 : 日本語 版の オペ レーテ ィング システムを 巧 用して ください。 

*2  :  Service  Pack 2 な 降が 適用され ている 必要が あり ます。 

*3  :  Service  Pack4 な 降が 適用され ている 必要が あり ます。 

やさしく  ま計簿 エン ト リ ー for  ScanSnap、 Evernote  for  Windows、 および  Adobe  Acrobat  X 
Standard は 未 サポー ト です。 

*4  : フォント サイズが 大きい 場合、 一部の 画面が 正常に 表示され ない ことがあ ります。 

この場合は、 フォント サイズを ル さく して 巧 用して ください。 

*5  : ディスク 容量な 外の 動作 環境に ついては、 やさしく 家計簿 エントリー for  ScanSnap 操作 説 
巧 書の 「9 .スペック/動作 環境」 を 参照して ください。 

*6  :  USB ポー トが USB3.0 の 場合は、 USB2.0 で 動作し ます。 
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動作 環境 


ScanSnap  Manager、 ScanSnap  Organizer、 または 名が フ アイリング O  C  R を インス トー 
ル する 際に、  な 下の アプリ ケーシ ヨンが 同時に インス トー ルされ る ことがあ ります。 
Windows  Vista  の 場合 

•  .NET  Framework  3.5  SP1 (最大 500 M バイトの ディスク 容量が 必要） 

Windows  XP の 場合 

- Service  Pack  3 な 降 適用 あみの 場合 

•  .NET  Framework  3.5  SP1 (最大 500 M バイトの ディスク 容量が 必要） 

- Service  Pack  2 適用 済みの 場合 

•  Windows  Installer  3.1 口  OM バイトの ディスク 容量が 必要） 

•  .NET  Framework  3.5  SP1 (最大 500 M バイトの ディスク 容量が 必要） 

やさしく 家計簿 エン トリー for  ScanSnap または Scan  to  Microsoft  SharePoint をイ ンス I — 
ルす る 際に、 な 下の アプリ ケーシ ヨンが 同時に インス トー ルされ る ことがあ ります。 
Windows  XP の 場合 
- Service  Pack  3 な 降 適用 あみの 場合 

•  .NET  Framework  2.0  口  80M バイトの ディスク 容量が 必要） 

- Service  Pack  2 適用 済みの 場合 

•  Windows  Installer  3.1 口  OM バイトの ディスク 容量が 必要） 

•  .NET  Framework  2.0  口  80M バイトの ディスク 容量が 必要） 

Windows  2000 の 場合 

•  Windows  Installer  3.1 口  OM バイトの ディスク 容量が 必要） 

•  .NET  Framework  2.0  口  80M バイトの ディスク 容量が 必要） 


キ ーボー ド や モニタの USB ポート を 使用す ると、 ScanSnap が 動作し ない 場合が あり ます。 
市販の USB ハブを 使用す る 場合は、 電源 （AC アダプター) かきの タイプを 使用して くださ 
し、。 

推奨 値に 満たない CPU や メモリ 容量、 および USB ポー トや USB ハブの タイ プが USB1.1 の 
場合は、 原稿の 読み取り 速度が ほ 下します。 

Windows システムの ディスク 管理に よって、 ソフ トウ エアの インス トール 後に 増加す る 
ディスクの 使 巧 容量と、 インス トールに 必要な ディスク 容量が 異なる 場合が あります。 
原稿の 読み取り 時には、 保 巧され るフ ァイ ル サイ ズの約 3 倍の ディスク 容量が 必要です。 

な 下の 機能の 使用 時に、 文字が 正しく 表示され ない 場合、 

- モ バイ ルに 保 巧 
- Salesforce  Chatter  に 投稿 


な 下の 対応を 行って ください。 

- Windows  XP  の 場合 

• 「コント ロール パネル」 一 「地域と 言語の オプション」 

言語の ファイルを インストール する」 を チェック します。 

•  Microso 円 Office  2000 または それな 降の セットアップ ディスクから、 ユニ バ- 
フ ホン  ト  (Arial  Unicode  MS) を インス！ ルし ます。 

- Windows  Vista  または  Windows  7 の 場合 

Microsoft  Office  2003 または それな 降の セッ ト アップ ディスクから、 ユニ パ’ー サル フォ 
ント （Arial  Unicode  MS) を インス！ ルし ます。 


[言語] タブの 「ま アジア 


- サル 
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動作 環境 


カ ラー原稿 1 枚を 片面で 読み取った ときの フ アイ ル サイ ズの 目を は、 な 下のと おりで 
す。 


イメージ データ サイズの 目を （K バイト) 


カラー モー ドの 選 巧 

自動 解像度 

ノ ー マル 

フ アイン 

スー パーファイン 

エクセレント 

カラー 

4：38.4 

295.1 

442.4 

859.3 

2921.4 

グレー 

393.4 

264.3 

390.0 

753.1 

2500.4 

白黒 

175.8 

112.0 

183.5 

352.1 

1630.2 

カラー 高圧縮 

209.8 

164.2 

222.5 

156.8 

- 
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動作 環境 


■  Mac  OS 


ホ ペレーテ ィング 
システム (*1) 

Mac  OSX  V10.7 

Mac  OSX  V10.6 

MacOSXv10.5 

Mac  OSX  v1 0.4 
(*2) 

CPU  (*3) 

Intel®  Core™  2  Duo  2.4GHz  な 上 推奨 
(最 ほ： Intel®  Core™  Duo  1'83GHz、 PowerPC®  G5 1.6GHz) 

メモリ 容量 

2G バイ ト肚 

1G バイ トな上 

512M バイ トレ: i 上 （1G バイ トな上 推奨） 

ディスプレイ 

解像度 

1024  X  768 ピクセルな 上 

ディスク 容量 

ScanSnap に 添付の ソフ トウ エアを インス トー ルす るのに 必要な ディスク 容量は、 

な 下のと おりです。 

•  ScanSnap  Manager  :  420M  バイト 

•  CardMinder :  60M  バイト 

•  Evernote  for  Mac  :  55M  バイト 

•  Adobe  Acrobat  9  Pro  (*4) : 1540 M  バイト 

USB  ポート (*5) 

USB2.0/USB1.1 

*1 : Mac  OS に 最新の アツ プ デー ト を 適 巧す る こと を巧奨 します。 

*2  :  Evernote  for  Mac  は 未 サポー ト です。 Evernote  for  Mac  は、 Mac  OS  X  v1 0.5.8 な 降で 動作し 


ます。 

つ： CardMinder は Intel® プロセッサ 搭載の Mac で 動作し ます。 

*4  :  Mac  OSXV10.7 で ご 使用になる 場合は、 Mac  OSXv10.7 に 対応した 版数の Adobe  Acrobat 
が 必要です。 

Adobe  Acrobat  の  Mac  OS  X  v10.7 正式 対応に ついては、 Adobe  Systems  Incorporated  (ア 
ドビ システムズな） ホームページ にて ご 確認く ださい。 

*5  :  USB ポート が USB3.0 の 場合は、 USB2.0 で 動作し ます。 


〇 


キ ーボー ド や モニタの USB ポート を 使用す ると、 ScanSnap が 動作し ない 場合が あり ます。 
市販の USB ハブを 使用す る 場合は、 電源 （AC アダプター) 付きの タイプを 使用して  <  ださ 
し、。 

推奨 値に 満たない CPU や メモリ 容量、 および USB ポー トや USB ハブの タイプが USB1.1 の 
場合は、 原稿の 読み取り 速度が ほ 下します。 

原稿の 読み取り 時には、 保存され る ファ イ ル サイ ズの約 3 倍の ディスク 容量が 必要です。 
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動作 環境 


カ ラー原稿 1 枚を 片面で 読み取った ときの フ アイ ル サイ ズの 目を は、 な 下のと おりで 
す。 


ファイル お ま 

圧縮率 

原稿 サイズ 

PDF 

3 

A4  (-般 カタログ） 

II ビジネス U スクに 巧す る 巧 口 巧み 

、  SI  •け,"" …."由 

W  A  一 _  W,,  —  "  ■— .KK け け-け 

iplyvIlM  £■!« 一  -  H. - 

■  ^  — バぃ**..  1. 

k  r  1  lu 

•  J  かけ", •  1 

■..Li  1 :  ■: ザ， ミ" お，。， 

[筆-.… 。- .一 … …… 

1  _ し 巧 

75  / 

:: —— n 

yii 

i>'::!.、.ji,..r"kii 叫 化 iru> 川 

DJr だ a->a-t  い* »crC=CJ>8>.s<f"T 

C  WA パ 'バ,|  .■■,1  1  1.  J  1  〜 

- ■  a …讯 ，一， A 

イメージ データ サイズの 目を （K バイト) 


カラー モー ドの 選 巧 

自動 解像度 

ノ ー マル 

フ アイン 

スー パーファイン 

エクセレント 

カ ラー 

4：38.4 

295.1 

442.4 

859.3 

2921.4 

グレー 

393.4 

264.3 

390.0 

753.1 

2500.4 

白黒 

175.8 

112.0 

183.5 

352.1 

1630.2 
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電源の ON/OFF 


電源の ON/OFF 


ScanSnap の 電源の ON/OFF について 説明 します。 

ScanSnap の 電源は、 コン ピュ ータの 電源と 連動して います。 そのため、 コン ピュ ータ にち 
続した ままに して おけば、 電源の ON/OFF を 意識す る 必要はありません。 

•  ScanSnap の 電源を ON にす るには 

コンピュータの 電源が ON の 状態で、 給 紙 カバー (原稿 台） を 開けます。 

ScanSnap の 電源が ON になる と、 に can] ボタンが 青色で 点滅し ます。 原稿の 読み 
取り が 可能に なると 点灯に 切り 替わり ます。 


©使用して いる コン ピュ ータ によって は、 コン ピュ ータ 起動時に、 ScanSnap の ネ刀期 化 
動作が 数回 行われる 場合が あり ます。 


•  ScanSnap の 電源を OFF にす るには 

コンピュータの 電源を OFF にす る、 または 給 紙 カバー (原稿 台） を 閉じます。 
ScanSnap の 電源が OFF になる と、 に can] ボタンが 消' なします。 


〇 


• 給 紙 カバー (原稿 台） を 閉じる 前に、 エクステンションを 収納して ください。 

• スタ ッカーを 収納す る 際、 スタ ッカーが ADF カバー に対して 浮かない ようにを 意し 
て 〈ださい。 ス タッカーが 浮いた 状態で 給 紙 カバー （原稿 台） を 閉じる と、 電源が 
OFF になり ません。 

• 使用して いる コン ピュ ータ によって は、 コン ピュ ータの 電源を OFF にしてから、 
ScanSnap の に can] ボタンが 消灯す るまでに、 2 〜 3 分か かる 場合が あります。 
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電源の ON/OFF 


•  ScanSnap のス リープ 状態に ついて 

ScanSnap の 電源が ON の 状態で、 動作せ ずに 15 分が 経過す ると、 ス リープ 状態 （節 
電 状態） になります。 

ス リープ 状態に なると、 ScanSnap 内部の ランプが 点滅し ます。 
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読み取り できる 原稿 


読み取り でき る 原稿 


ScanSnap で 読み取り できる 原稿に ついて 説明し ます。 

■ 読み取り できる 原稿のを 件 

ScanSnap で 読み取り できる 原稿のを 件は、 Jil 下のと おりです。 


通常の 読み取り 

CTlrrm%  e- スキ ヤン モード 

原稿の 種類 

一般的な オフィス 用紙、 はがき、 名刺 

原稿の 紙 厚 

52 〜 127g/m2  (45 〜 11 0kg/ 連） 

原稿の サイズ 

幅 ：  50.8 〜 216  mm  口〜 8.5 イ ン チ） 
長さ：  50.8 〜 360  mm  (2 〜 14.17 イ ン チ） 

長 尺 原 柄の 読み取り 時 最大 （つ 

216  X  863mm  (8.5  x  34 イ ン チ） 

幅 ：  50.8 〜 210  mm  (2 〜 8.% インチ） 
長さ：  50.8 〜 360  mm  (2 〜 14.17 イ ン チ） 

: ScanSnap の [Scan] ボタンを 3 秒 W 上 押す と、 読み取りが 開始され ます。 


• 鉛筆 書きの 原稿を 読み取る 場合は、 原稿に 黒い 跡が 転写され る 可能性が あるた め、 A3 キヤ 
リア シート に セッ ト して 読み取る ことを 推奨し ます。 A3 キヤ リア シート に セッ ト せずに 直 
を 読み取る と、 口ーラー類の よごれ や、 原稿 送り 不良の 原因と なる ため、 できる 限り 頻繁 
に 口 ー ラ ー を 清掃して く ださい。 

清掃 方法に ついては、 「ScanSnap 巧 部の 清掃」 （453 ぺ ージ） を 参照して ください。 

• な 下の ような 原稿は、 使用し ないで ください。 

- クリップ、 ステー プ ラーの 針な どが せいて いるもの （かしてから 使用して 〈ださい。） 

- インクの 乾いて いない もの （十分 乾かしてから 使用して 〈ださい。） 

■巾 旨 21 6mm 、 長さ 863mm よ リ 大きい もの 

- 布地、 金属 シー ト、 OHP シ ート、 プラスチック カードな どの 紙な かの もの 
• 写真せ きは がきを 読み取る と、 写真 面を 傷付ける 場合が あります。 写真せ きは がきの 読み 
取りは、 お客様の 責任で 行って ください。 

• な 下の よう な 原稿は、 直を ScanSnap じ セット して 読み取る と、 原稿を 傷付けたり、 正常に 
読み取れ なか ったり する ことがあ ります。 A3 キヤ リア シー トに セット して 読み取 る ことを 
推奨し ます。 

- 幅 50.8 mm、 長さ 50.8 mm より 小さい もの 
-  52g/m2  (45kg/ 連） より 薄い もの 
- 紙 厚の 不 巧一な もの （封筒 や 切り貼り された 用紙） 

- シワ や 力ールの 大きな もの 
- 折れ、 破れの ある もの 
- トレ ー シング 系 氏 
- コー ティングが 施されて いるもの 
- 写真 （印画紙） 

- ミシン 目 化工が されて いるもの 
- 四角 おなかの 異お 用紙 
- 票 力 ー ボン 紙、 感熱紙 
- メモ 用紙 や 付窒な どが 貼 り 付けられ たもの 
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読み取り でき る 原稿 


〇 


•  ノー カーボン 紙は パッド ユニット や 口ーラー類 （ピック ローラ ユニット など） を 傷める よ 
うな 化学物質を 含んで いる 可能性が あります。 ノーカーボン 紙を 読み取る 場合は、 な 下の 
ことにを 意して ください。 

- A3 キヤ リ マシー トに セット して 読み取る ことを 巧奨 します。 

- A3 キヤ リア シー トに セッ ト せずに 直接 読み取る 場合は、 ScanSnap の 性能を 維持す る 
ために、 できる 限り 頻繁に 口ーラーを 清掃して ください。 なお、 ノー カーボン 紙の 種類 
によって は、 一般的な オフィス 用紙を 読み取った 場合に 比べて、 装置 寿命が 短 〈なる 場 
合が あり ます。 

•  e- スキャン モー ドで 読み取る 場合は、 幅 210mm より 大きい サイズを 設定で きません。 
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読み取り でき る 原稿 


■  A3 キャリア シートを 使用す る 場合の 条件 

添付の A3 キャ リア シー ト は、 原稿 搬送 用シー ト です。 

A3 キャリア シート を 使用す ると、 A4 サイズより 大き い 原稿 また は 写真 や 切り ほきな どの 原 
稿を 読み取れます。 

A3 キャリア シー トを 使用して 読み取る 原稿のを 件は、 Jil 下のと おりです。 


A ミ 主意 

• 破損した A3 キヤ リア シー トは 使用し ないで ください。 ScanSnap が 破損 または 故障す る 可 
能 性が あ ります。 

•  A3 キャリア シート を 取り 巧う 際には、 A3 キャリア シート の 縁で 手を切る などの けがを し 
ないように ミ 主意して ください。 


原稿の 種類 

ScanSnap に 直接 セット して 読み取り できない 原稿 

127g/m2  (~  110kg/ 連） まで 

原稿の 紙 厚 

2 つ 折りに して 読み取る 場合 

63.5g/m2 巧 5 咕 / 連） まで 

A3 キヤ リア シート サイズ （216  x  297mm) 

A3  (297  X  420mm)  (*) 

A4  (210  X  297mm) 

A5  (148  X  210mm) 

A6  (105  X  148mm) 

B4  (257  X  364mm)  (*) 

目 5  (182  X  257mm) 

目 6  (128  X  182mm) 

原稿の サイズ 

はがき （100  X  148mm) 

名刺 （90  X  55mm、 55  X  90mm) 

レター （8.5  X  11 インチ （216  X  279.4mm)) 

11x17 インチ  ロ 79.4  X  431'8mm)  (*) 

写真  E  版 （83  X  117mm、 117  X  83mm) 

写真  L  版 （89  X  127mm、 127  X  89mm) 

写真  LL  版 （127  X  178mm、 178  X  127mm) 

カスタム サイズ 

幅 ：  25.4  ~  216mm り〜 8.5 イ ン チ） 

長さ：  25.4  ~  297mm  (1  ~  11.69 イ ン チ） 

:  2 つ 巧り にして 読み取ります。 


•  A3 キャ リアシートの ホ 端に ある 白黒の パターン 部分を よごしたり、 切り取った りしないで 
ください。 A3 キャリア シー トを 正しく 認識で き なくなり ます。 

•  A3 キヤ リア シー トの 上下を ぶ 向きに して、 ScanSnap に セット しないで ください。 原稿 づま 
り が 発生して、 A3 キャ リアシートを 破損す る おそれが あり ます。 

• 原稿を、 A3 キャ リアシートに セッ ト した まま 長期 間 放置し ないで ください。 原稿の 印刷 イ 
ンキが A3 キャ リア シー トに 転写す る 場合が あります。 

•  A3 キャリア シートを、 直射日光の 当たる 場所 や 暖房 機の 近くな ど、 高温になる 場所に 長 時 
間 放置し ないで ください。 また、 高温 環境 下で A3 キャ リアシートを 使用し ないで くださ 
し、。 A3 キャ リアシー ト がをおす る おそれが あります。 

•  A3 キャ リア シート を 折り曲げたり、 無理に 引っ張った りしないで ください。 

•  A3 キヤ リアシートは、 を おを 避ける ため、 できるだけ 水平な 場所で、 重量の かからない 状 
態で 保管して ください。 
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読み取り でき る 原稿 


〇 


•  A3 キャリア シート I こ 小型 原稿 （写真 ■はがきな ど） を 複数 枚 並べて 読み取る と、 原稿 づま 
りが 発生す る 可能性が あります。 A3 キャリア シートには、 1 枚ず つ 原稿を セットして 読み 
取る ことを 推奨し ます。 

• 原稿 づ まりが 頻繁に 発生 するとき は、 PPC 巧 紙 （再生 紙） を 50 枚 ほど 連続 給 紙した あとに、 
A3 キャリア シートの 読み取りを 行って ください。 PPC 巧 紙 （再生 紙） は、 EP 刷 巧みの もの 
でも 無地の もので も かまいません。 

•  A3 キヤ リア シート を 使用して e- スキャン モー ドで 読み取る 場合は、 常に 220  X  306mm のサ 
イズで 保 巧され ます。 
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原稿の セツ ト 方法 


原稿の セツ ト 方法 


原稿を ScanSnap に セツ ト する 方法は、 な 下のと おりです。 

セットで きる 原稿のを 件に ついては、 「読み取り できる 原稿」 （30 ぺ ージ） を 参照して くだ 
さし、。 


原稿 枚数を 巧認 します。 

セットす る 原稿 枚数の 目 まは、 レ： TF のと おりです。 

A4 サイズな 下の 場合、 原稿の 厚みが 5mm な 下になる 枚数 
(80g/m2 用紙で 50 枚） 


セツ ト できる 枚数より 多 〈の 原稿を 読み取る と、 な 下の ような 不具合が 発生す る 可能 
性が あり ます。 

• ファイル サイズが 大きくな りすぎ、 正常に ファイルを 作成で きな 〈なる ことがあり 
ます。 

• 読み取り 中に 原稿が つまる ことがあ ります。 


^ .複数 枚の 原稿を セットす る 場合は、 原稿を さばきます。 

1. 両手で 原稿の 両端を 輯 〈つかみ、 2 〜 3 回 さばきます。 


2. 原稿の 向きを 90 度 回転し、 同じように さばきます。 

3 .セツ ト する 原稿の 両端を そろえて、 原稿の 先端を 少し 斜めにず らします。 
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4.  ScanSnap の 給 紙 カバー (原稿 台） を 開けます。 


原稿の セツ ト 方法 


5.  ADF カバーの 上に 載って いる スタ ツカーを 持ち、 手前に 開けます。 


6 .給 紙 カバー (原稿 合） の エクステンションを のばして、 スタ ツカーを 起こし 
ます。 
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原稿の セツ ト 方法 


7 .給 紙 カバー （原稿 台） の 上に 原稿を セットし ます。 

原稿の 裏面 （複数 枚 ある 場合は 最終 ページ） を 手前、 上端を 下向きに して セットし ま 
す。 原稿の 厚みが、 サイ ド ガイ ド 内側に 刻まれた 目盛りを 超えない ように、 原稿の 枚 
数を 調節して 〈ださい。 


サイ ドガ イド 


〇 


• スタ ツカーには、 50 枚 （80g/m2 用紙） な 上の 原稿を ためないで 〈ださし、。 


の 可', I .川 比 


•  タスク バー にある ScanSnap  Manager の アイコ 
ン@ をち クリック ー 「Scan ボタンの 設定」 一 
[詳細] ボタンを クリックし、 「読み取り モ ー 
ド」 タブー [オプション] ボタン ー 「読み取り 


モード オプション」 画面 一 「原稿を 上向きに し 


て セットし ます」 チェック ボックスに チェック 
が 付いている 場合は、 原稿の 表面を 手前 側、 先 
端を 上向きに して セット してく ださい。 
Windows7 の 場合は、 タス クバーの g をク 
リックして 表示され るメ ニュー に、 ScanSnap 
Manager の アイコン  m  が 表示され ます。 
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原稿の セツ ト 方法 


8 .原稿の 幅に 合わせて、 サイ ド ガイ ドを 移動し ます。 

サイ ド ガイ ドを 動かして、 サイ ド ガイ ドと 原稿の 間に 隙間が できない ようにし ます。 
サイ ド ガイ ドと 原稿の 間に 隙間が あると、 原稿が 斜めに 読み取られる ことがあ ります。 
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原稿の 読み取り 操作の 流れ 


原稿の 読み取り 操作の 流れ 


原稿を 読み取る 操作の 流れに ついて 説明 します。 

ScanSnap には、 な 下の 読み取り 方 まがあります。 使用 目的に 合わせて、 使いやすい 方まで 
使 巧して ください。 


< 通常の 読み取り > 

•クイック メ ニュ ー を 使用す る 場合 

ScanSnap を 初めて 使用す るち でも、 画面の 表示に 従って 各種 機能を 簡単に 使える 読 
み 取り 方法です。 

原稿を 読み取った あとに、 連携す る アプリ ケーシ ヨンを クイック メ ニュー から 選択し 
ます。 

読み取り ちまの 詳細に ついては、 Jil 下を 参照して 〈 ださい。 

- Windows の 場合 （一 79 ぺ ージ） 

- Mac  OS の 場合 （一 294 ぺ ージ） 


•クイック メ ニ ューを 使用 しない 場合 

事前に 設定され た 読み取 りを 件に 従って、 原稿を 読み取 る 方まで す。 

原稿を 読み取る 前に、 連携す る アプリケーションが 設定され ている 読み取り 設定を 選 
択 します。 選択 した 読み取り 設定の 読み取り を 件に 従って 原稿が 読み取られます。 
読み取り ち 法の 詳細に ついては、 Jil 下を 参照して 〈 ださい。 

- Windows の 場合 （一 85 ぺ ージ） 

- Mac  OS の 場合 （一 299 ぺ ージ） 


クイック メニ ューを 使用す るか どうかは、 ScanSnap 設定 画面の 「クイック メニ ューを 使用 
する」 チ X ック ボックスで 切り替えます。 

ScanSnap 設定 画面の 表示 方法は、 が 下のと おり です。 


indows 


タスク バー にある ScanSnap  Manager の アイコ  ン導  をち ク リック  ー 「Scan ボタ ンの 設定」 
を 選択し ます。 

Windows  7 の 場合は、 タス クバーの 〇 を クリックして 表示され るメ ニユー に、 ScanSnap 
Manager の アイコ ン@ が 表示され ます。 

キ ーボー ドの 「control」 キーを 押しながら、 Dock にある ScanSnap  Manager の アイコン 
I© を クリック^ 「設定」 を 選択し ます。 
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原稿の 読み取り 操作の 流れ 


クイック メニューを 使用す る 場合 


クイック メニューを 使用し ない 場合 


ScanSnap の 電源を ON にします。 （一 28 ぺ ージ） 


[Scan] ボタンを 
押して 読み取り 


クイック メ ニューから アプリ ケー シ ヨンを 
選択し ます。 

•り. I  け 


jTTl ルけ 


w 身み 〇 日 巧] 

巧 巧で B 巧 


選 おした アプリケーションに 連携され ます。 


く  6- スキ ヤン モ ー ド' >  脚 化'! 

原稿を、 e- 文書と して 保管す る 場合の 読み取り 方まで す。 
e- 文書 まに 基づいて 読み取り ます。 

読み取り ちまの 詳細 および e- 文書 法に ついては、 re- スキャン モー ドの 場合」 （89 
ぺ ージ） を 参照して ください。 
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ソフ トウ エアの インス I ル 


ここでは、 ScanSnap に 添付され ている ソフ トウ エアの 概要 および インストー ルち 法に つい 
て 説明し ます。 


添付 ソフ トウ エアの 概要 . 41 

Windows にイ ンス I — ルし ます . 43 

Mac  OS にイ ンス I ルし ます . 61 
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添付 ソフ トウ エアの 概要 


添付 ソフ トウ X アの 概要 


を ソフトウェアの 概要 や 機能に ついて 説明し ます。 これらの ソフトウェアを 使用して、 イ 
メージ データを 編集したり、 管理- 整理した りで きます。 


•ScanSnap  Manager 

ScanSnap で 原稿を 読み取る ために 必要な スキャナ ドライバです。 読み取った 原稿の 
イメー ジデー タを PDF ファイル または JPEG ファイルと して 保存で きます。 

モ バイ ル 機器に PDF ファイル および JPEG ファイルを 保存す る 場合は、 モ バイ ル 機 
器に ScanSnap  Connect  Application をイ ンス トー ルす る 必要が あります。 

モバイ ル 機器 用の ScanSnap  Connect  Application は、 アプリ ケーシ ヨン マー ケッ トか 
ら ダウン ロー ドで きます。 

•  ScanSnap  Organizer  fitewa 

イメー ジデー タ （PDF ファイル および JPEG ファイル） を 開かずに 閲覧したり、 目的 
別に フォ ル ダーを 作成 して ファ イ ルを 整理 したりで きます。 

•名刺 ファ イリ ング OCR  fTtem 

大量の 名刺を 効率よ く データ 化で きます。 

また、 名刺の 文字を 認識して データベースを 作成す るた め、 名刺 データの 管理 や 検索 
が 簡単に できます。 デ ー タべ ー スのデ ー タ は、 印刷したり、 様々 な アプリ ケ ー シ ヨン 
に 連携 したり、 インターネット に 接続して 会な 情報/ 株価 情報/ 地図 情報/ 天気 情報を 
参照した りで きます。 


•  CardMinder 

大量の 名刺を 効率よ く データ 化で きます。 

また、 名刺の 文字を 認識して データベースを 作成す るた め、 名刺 データの 管理 や 検索 
が 簡単に できます。 

デー タ ベー スの デー タ は、 PIM  (Personal  Information  Manager  : 個人情報 管理 アプリ 
ケーシ ヨン） と 共有で きます。 PIM には、 アドレス ブックが あります。 

•  ABBYY  FineReader  for  ScanSnap  fTtewa 

イメー ジデー タを テキスト 認識 （Optical  Character  Recognition  : 光学 式 文字 認識） し 
て、 編集 可能な Word/Excel/PowerPoint 文書に 変換で きます。 

•やさしく 家計簿 エントリー for  ScanSnap  iTimim 

レシー トの 文字を 認識して、 店舗 名- 品名- 価格- 合計 金額な どを 自動的に 家計簿に 
入力で きます。 


•  Evernote  for  Windows  fTtewa  /  Evernote  for  Mac 

ScanSnap を 使用 して、 簡単な 操作で Evernote にフ アイ ルを 保存で きます。 
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添付 ソフ トウ エアの 概要 


•  Scan  to  Microsoft  SharePoint  iVferma 

ScanSnap を 使用して、 簡単な 操作で SharePoint および Office  Live にフ アイ ルを 保 巧 
できます。 

•楽 2 ライブラリ パーソナル 体験 版む 血 田9 

実物の バイン ダーに 紙 文書を フ アイリングす るのと 同じ 感覚で、 電子化 さ れた紙 文書 
(電子 文書） や コンピュータで 作成され た 電子 デー タの 統合 管理が できます。 


•  Adobe  Acrobat  X  Standard  STimim  (*1) /  Adobe  Acrobat  9  Pro  (*2) 

PDF お まの 電子 文書を 作成- 編集- 管理- ま 巧す るた めの 業界 標準 アプリケーション 
です。 

*1 : S1500 に 添付され ます。 

*2  ;  S1500M に 添付され ます。 

なお、 Se 山 pDVD-ROM から 下の ソフ トウ エアを ダウン ロードで きます。 

•  SugarSync  Manager  for  Windows  fTtewa/  SugarSync  Manager  for 
Mac 

ScanSnap を 使用 して、 簡単な 操作で SugarSync の 同期 フォルダーに フ アイ ルを 保 巧 
できます。 
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Windows にイ ンス I ルし ます 


Windows にイ ンス トー ルし ます 


Windows で ScanSnap を お使いになる 場合の イ ンス I '■— ル 方法に ついて 説明し ます。 

■ ソフトウェアを インストールす るには 

ソフトウェアの インス！ '■— ルは、 Se 山 P  DVD-ROM を コン ピュ ータの DVD-ROM ドライブに 
セットす ると 表示され る 「ScanSnap  Setup  J 画面から 行います。 


rScanSnap  Setup  J 画面の 各 ボタンの 機能は、 Jil 下のと おりです。 


ボタン 名 

機能 

お読みく ださい 

r Readme J 画面が 表示され ます。 ソフトウェアの Readme を 参照で きます。 

インス トール 

「Install  Products」 画面が 表示され ます。 

•  [ScanSnap] ボタン 

な 下の ソフ トウ ェアの インス トールが 開始され ます。 

- ScanSnap  Manaaer 
- ScanSnap  Organizer 

- 名刺 フ アイリング OCR 
- ABBYY  FineReader  for  ScanSnap 

• [やさしく 家計 違 エントリー for  ScanSnap] ボタン 

やさしく 家計簿 エン ト リ ーfor  ScanSnap のイ ンス トー ルが 開始され ます。 

•  [Evernote] ボタン 

Evernote  for  Windows のイ ンス 1 — ルが 開始され ます。 

•  [SugarSync] ボタン 

SugarSync  Manager  for  Windows の ダウン ロー ド ぺージ が 表示され ます。 

•  [Scan  to  Microsoft  SharePoint] ボタン 

Scan  to  Microsoft  SharePoint のイ ンス トー ルが 開始され ます。 
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Windows にイ ンス I ルし ます 


ボタン 名 

機能 

取 巧 説明書 

「Manuals」 画面が 表示され ます。 ソフトウェアの マニュアル および 困った と 
きには （インストール 編） を 参照で きます。 

DVD の 内容を 見る 

DVD-ROM に 格納され ている ファイルが、 エ クス プローラで 表示され ます。 

サポ ー ト 

お問い合わせ 窓口の 情報が 表示され ます。 

ユー ザー登録 

ScanSnap の 「ユー ザー登録」 の ホー ムぺ ージ 
(http://scansnap.fujitsu.com/jp/user-registration/) が 表示され ます。 

体験 版ソフ トウ エア 

「Trial  Software」 画面が 表示され ます。 体験 版 ソフトウェアの インストー ルを 
開始で きます。 
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■  ScanSnap のソフ トウ エアを インス I ルし ます 


ソフ トウ X アの インス トー ルと 同時に ユー ザーを 録を 行う 場合は、 インター ネッ ト にを 続で 
きる 環境が 必要です。 


la 下の ソフ トウ エアを インス I ルし ます。 

•  ScanSnap  Manaaer 

•  ScanSnap  Organizer 

• 名刺 フ ァイリング OCR 

•  ABBYY  FineReader  for  ScanSnap 

インストール 方法は、 レ: I 下のと おりです。 

1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 
(Administrators) 権限を 持つ ユー ザーで ログオン します。 


Z.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セット します。 

づ 「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ます。 


「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ない 場合は、 ェ クス プロー ラで、 Setup  DVD-ROM 内 
の 「ScanSnap.exe」 を ダブル クリックして ください。 


3 ■[イ ン スト ー ル] ボタ ンを クリック します。 


iJ  ScanSnap  Setup 


巧 汲 説明 ま 


DVD の 内を を 見る 


ユーザー 登録 


ホを ほ ソフトウェア 


X 巧 じる 


War'  tmaam  Scann 
S75 ロロ 


ScanSnap  Setup へよう こそ 《 

た I 下 の ソフト ウェアを インスト ー ルで まます。 

— ScanSnap  Manager 
— ScanSnap  Organizer 
- をち] フ ァイリン ヴ OCR 
- やさしく ま ft 巧 エントリー for  ScanSnap 
- ABBYY  FineReader  for  ScanSnap 
- Evernote 

- Scan  to  Microsoft  SharePoint 

た TF のソつ トウ: L アを タウン ロードで まます。 

- SugarSync 

インストールの キ厢 や、 インストール 中に 因った 巧 合は、 
r 巧 あ 説 巧 ま J から r 因った とまには （インストール 編) J を 
韋 巧して くだ ぞい。 


m 


づ 「Install  Products」 画面が 表示され ます。 
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4.  [ScanSnap] ボタ ンを クリック します。 


二 「ScanSnap」 画面 （「ScanSnap セットアップへ ようこそ」） が 表示され ます。 

5.  [次へ] ボタ ンを クリック します。 

二 「機能の 選択」 が 表示され ます。 

6.  インス トー ルしたい ソフ トウ ェア 名に チェックが 付いている ことを 確認し 
て、 [次へ] ボタンを クリック します。 


•  チェックが かれて いる ソフ トウ ェアは インス トールされ ません。 

•  ScanSnap  Manager は 必ず インス！ — ルして くだ' さい。 また、 ScanSnap の 機能を 活 
用す るた めに、 すべての ソフ トウ エアを インス トールす る ことを 推 巽し ます。 


=> 「イ ン スト ー ル 先の 選択」 が 表示され ます。 
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Windows にイ ンス I ルし ます 


7 . インストール 先を 確認して、 [次へ] ボタンを クリック します。 

二 使用 許諾 契約に ついての 同意 確認 画面が 表示され ます。 

8.  「使用 許諾 契約」 を 読み、 同意す る 場合は 「使用 許諾 契約の 全を 項に 同意し 
ます」 を 選択して、 [次へ] ボタンを クリック します。 

イ ンス トールす るソフ トウ エアの 数に よって、 この 操作が 数回 必要な 場合が あります。 

=> 「ファイル コピ ー の 開始」 が 表示され ます。 

9 . 設定 内容を 確認し、 [次へ] ボタンを クリック します。 

ニ インス トー ルが 開始され ます。 インス トー ルが 完了す ると、 「InstaHShield  Wizard の 
完了」 が 表示され ます。 


10 ■[完了] ボタンを クリック します。 

=> ユ ー ザ ー 登録 確認の メ ッセ ー ジが 表示され ます。 


11. ユー ザーを 録す るかし ないかを 選択し ます。 

[はい] ボタンを クリック すると、 Web ブラウザが 起動され、 ホームページから ユー 
ザ ー 登録で きます。 ずで に ユーザー 登録済みの 場合 や、 あとで ユーザー 登録す る 場合 
は、 [いいえ] ボタンを クリックして ください。 

ScanSnap  Setup  HESS 


哥き 巧き、 ユー ヴー 登録を 巧い ます か？ 

ご 登録いた だきます と、 ぁ尝 品の ソフ トウ エアの 取り扱し、 や按 昨ち 巧 
等に 班す るご資 巧、 ご 巧設に 裏門の スタッフが お畜 えいた しまず， 

ユ ーヴー 登録を 斤う 項 合は r はい J を、 後で 巧う 場合は 「いいえ J を 
逞 巧して ください. 

X ユ ーヴー 登録は、 インター ネジ トの ScanSnap き 用 ユーヴ ーき插 ベ 
ージ から 巧い ます • 


はいが）  いいえ 化 0 


si 


ユーザーを 録す るには、 インター ネッ トに f 妾 続す る 環境が 必要です。 

ソフ トウ X アの インス トール 後に ユー ザー登録 する 場合は、 な 下の どちら かの 方までを 
録 してく ださい。 

• ホ ー ムぺ ー ジの 「ユ ー ザ ー 登録」 からを 録 する。 
http://scansnap.fujitsu.com/jp/ 

•  Se 山 P  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セットす ると 表示され る、 「ScanSnap 
Setupj 画面の [ユーザー 登録] ボタン からを 録 する。 
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Windows にイ ンス I — ルし ます 


12. Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブから 取り出します。 


〇 


インストー ルが 正常に 完了し ない 場合は、 rscanSnap  Setup  J 画面から、 [取扱説明書] ボタ 
ンー [困った ときには （インストール 編）] ボタンを クリックして、 困った ときには （インス 
トール 編） を 参照して ください。 
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Windows にイ ンス I ルし ます 


■ やさし 〈家計簿 エントリー forScanSnap を 
イ ン スト ー ルし ます 

インストール 方 まは、 な 下のと おりです。 

/  やさし 〈家計簿 エントリー forScanSnap の 動作 環境、 インストール 方法の 詳細、 および 使い 
ぶ^  ちに ついては、 やさしく 家計簿 エントリー forScanSnap 操作 説明書を 参照して  <  ださい。 や 
さしく 家計簿 エントリー forScanSnap 操作 説明書は、 「Manuals」 画面の [やさしく 家計簿 
エントリ ー for  ScanSnap] ボタンを クリックす ると 表示され ます。 


1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 
(Administrators) 権限を 持つ ユー ザーで ログオン します。 


2.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライ ブに セット します。 


づ 「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ます。 


「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ない 場合は、 ェ クス プロー ラで、 DVD-ROM 内の 
「ScanSnap.exe」 を ダブル クリ ック してく ださい。 


3 ■[イ ン スト ー ル] ボタンを クリック します。 


づ 「Install  Products」 画面が 表示され ます。 
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Windows にイ ンス I — ルし ます 


4. [やさしく 家計簿 エン トリー for  ScanSnap] ボタンを クリック します。 


づ インス トールが 開始され ます。 

5.  画面の 指示に 従って イ ンス トー ルし ます。 

6 . インストールの 完了を 通知す る 画面が 表示され たら、 [完了] ボタンを ク 
リック します。 

7.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブから 取り出します。 
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Windows にイ ンス I — ルし ます 


■  Evernote  for  Windows をイ ンス I — ルし ます 


インストール 方 まは、 な 下のと おりです。 

1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 
(Administrators) 権限を 持つ ユー ザーで ログオン します。 


Z.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライ ブに セット します。 

づ 「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ます。 


「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ない 場合は、 ェ クス プロー ラで、 DVD-ROM 内の 
「ScanSnap.exe」 を ダブル クリ ツク してく だ' さい。 


3 ■[イ ン スト ー ル] ボタンを クリック します。 


づ 「Install  Products」 画面が 表示され ます。 
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Windows にイ ンス I — ルし ます 


4.  [Evernote] ボタ ンを クリック します。 


づ インス トールが 開始され ます。 

5.  画面の 指示に 従って イ ンス トー ルし ます。 

6 . インストールの 完了を 通知す る 画面が 表示され たら、 [完了] ボタンを ク 
リック します。 

7.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブから 取り出します。 
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■  SuqarSync  Manager  for  Windows  をイ ンス  I — ル 
します 


SugarSync  Manager  for  Windows をイ ンス I — ルす るには、 イ ンタ ーネッ ト I こ 接続で きる 環 
境が 必要です。 


インストール 方 まは、 な 下のと おりです。 


1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 
(Administrators) 権限を 持つ ユー ザーで ログオン します。 


2.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セット します。 


づ 「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ます。 


si 


「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ない 場合は、 ェ クス プロー ラで、 DVD-ROM 内の 
「ScanSnap.exe」 を ダブル クリ ツク してく ださい。 


3 ■[イ ン スト ー ル] ボタ ンを クリック します。 


づ 「Install  Products」 画面が 表示され ます。 
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4.  [SugarSync] ボタ ンを クリック します。 


二 Web ブラウザが 起動され、 SugarSync  Manager  for  Windows の ダウン ロー ド ぺージ 
が 表示され ます。 

SugarSync  Manager  for  Windows を ダウン ロー ドし、 イ ンス I — ルして 〈 ださい。 

5 .イ ンス I ルが 完了 したら、 Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライ ブ から 
取り出します。 
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■  Scan  to  Microsoft  SharePoint  をイ ンス  I — ルし ます 


インストール 方法は、 な 下のと おりです。 


動作 環境 および イ ンス I •'— ル 時の 注意事項に ついては、 Scan  to  MicrosoR  SharePoint の 
Readme を 参照して 〈ださい。 Readme は、 「Readme」 画面の [Scan  to  Microsoft 
SharePoint] ボタ ンをク リックす ると 表示され ます。 


1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理者 
(Administrators) 権限を 持つ ユー ザーで ログオン します。 


2.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セット します。 


づ 「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ます。 


「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ない 場合は、 ェ クス プロー ラで、 DVD-ROM 内の 
「ScanSnap.exe」 を ダブル クリ ック してく ださい。 


3 ■[インス トー ル] ボタ ンを クリック します。 


づ 「Install  Products」 画面が 表示され ます。 
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4.  [Scan  to  Microsoft  SharePoint] ボタンを クリック します。 


づ インス トールが 開始され ます。 

5.  画面の 指示に 従って イ ンス トー ルし ます。 

6 . インストールの 完了を 通知す る 画面が 表示され たら、 [完了] ボタンを ク 
リック します。 

7.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブから 取り出します。 


Scan  to  Microsoft  SharePoint の 使い方に ついては、 ュー ザー ズ ガイ ドを 参照して く ださい。 
ュー ザー ズガ イドは、 「Manuals」 画面の [Scan  to  Microsoft  SharePoint] ボタンを クリック 
すると 表示され ます。 
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■ 体験 版ソフ トウ エアを インス トールし ます 


インストール 方法は、 な 下のと おりです。 


動作 環境 および イ ンス トールに 関する 詳細に ついては、 体験 版ソフ トウ ェアの Readme を 参 
照して 〈ださい。 Readme は、 「Trial  Software」 画面の 体験 版 ソフトウェア 名 ボタンを ク リツ 
ク して 表示され る 画面で、 [お読みく ださい] ボタンを クリック すると 表示され ます。 


1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 
(Administrators) 権限を 持つ ユー ザーで ログオン します。 


2.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セット します。 


づ 「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ます。 


「ScanSnap  Setup」 画面が 表示され ない 場合は、 ェ クス プロー ラで、 DVD-ROM 内の 
「ScanSnap.exe」 を ダブル クリ ック してく だ' さい。 


3. [体験 版 ソフトウェア] ボタンを クリック します。 


づ 「Trial  Software」 画面が 表示され ます。 
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4. インス トー ルす る 体験 版ソフ トウ エアの ボタンを クリック します。 


iJ  Trial  Software 


体験 版 ソフトウェア 


# 廣巧ソ トウ エアを 爱执 してく ださい 0 


ゎ结み f こな 口’、 ろ富结 贫ろ留 南资音 用を 件を が 


二 「（体験 版 ソフトウェア 名） Setup  J 画面が 表示され ます。 

5 .[インス トー ル] ボタ ンを クリック します。 

ニ インス トールが 開始され ます。 


6. 画面の 指示に 従って イ ンス トー ルし ます。 


7 . インストールの 完了を 通知す る 画面が 表示され たら、 [完了] ボタンを ク 
リック します。 

8.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブから 取り出します。 


体験 版 ソフトウェアの 使い方に ついては、 マニュアルを 参照して ください。 マニュアルは、 
「（体験 版 ソフトウェア 名） Setupj 画面の [取 巧 説明書] ボタンを クリック すると 表示され ま 
す。 
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■  Adobe  Acrobat をイ ンス I — ルし ます 


インストール 方法は、 な 下のと おりです。 


〇 


Windows 版の Adobe  Acrobat  DVD-ROM は、 S1500  I こ 添付され ています。 
Adobe  Acrobat は、 な 下の オペ レーテイ ング システムで ご 巧 用いた だけます。 
- Windows  7 

- Windows  Vista  (Service  Pack  2 な 降が 適応され ている 必要が あり ます） 

- Windows  XP  (Service  Pack  3 な 降が 適応され ている 必要が あります） 

さらに、 な 下の 条件が 必要です。 

- Internet  Explorer  7.0 な 降  /  Firefox  3.5 な 降 
- 1024  X  576 レ U 上の 画面 解像度 


si 


Adobe  Acrobat は、 ScanSnap と 連携して イメー ジデー タを 表示で きます。 お使いの コン 
ピ ュータ に、 すでに 最新 版の Adobe  Acrobat が インストー ルされ ている 場合は、 あらためて 
イ ン スト ー ルす る 必要は あり ません。 


1 .  Adobe  Acrobat  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セットし ます。 

二 「自動ち 生」 画面が 表示され ます。 

2.  「AutoPlay.exe の 実行」 をクリ ック します。 

ぅ 「Setup」 画面が 表示され ます。 

3 . 「アプリ ケーシ ヨン 言語の 選択」 で [日本語] ボタンを クリック します。 


う 「Adobe  Acrobat  X  Standard- Japanese セツ ト アップ」 画面が 表示され ます。 
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4. [次へ] ボタ ンを クリック します。 


5. 画面の 指示に 従って イ ンス トー ルし ます。 


Adobe  Acrobat のイ ンス I — ルに 関する 詳細に ついては、 Adobe  Acrobat  DVD-ROM に 
収録され ている Readme を 参照して ください。 

Readme を 参照す るには、 エクスプローラで lil 下の ファイルを 開いて  <  ださい。 
DVD-ROM  ドライブ： ¥ReadMe  丄  htm 

Adobe  Acrobat の 巧い 方に ついては、 Adobe  Acrobat の ヘルプを 参照して  <  ださい。 


6 .インス I ルが 完了 したら、 DVD-ROM ドライブから Adobe  Acrobat  DVD- 
ROM  を 取り出します。 
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Mac  OS に インスト ー ル します 


Mac  OS で ScanSnap を お使いになる 場合の イ ンス トール 方法に ついて 説明 します。 


■ ソフトウェアを インストールす るには 


ソフトウェアの インス！ ルは、 Se 山 pDVD-ROM を コン ピュ ータの DVD-ROM ドライブに 
セットす ると 表示され る 「ScanSnap」 画面から 行います。 


#4  〇 八 

ScanSnap  。 

乂 

6 罢 目、  MB さき 

ScanSnap  〇 . 

ご 口/口。 Innmgt.  •  Scenn 白 ^  . 户 


ScanSnap  巧 巧 ソフトウェア 


V 

PDF 

お 託み <ピ さい 

困つ たと きじは {インス! '一 

ル 供 

ユー ザーを 録  オペ レー ター ガイド 


「ScanSnap」 画面の 各 アイコンの 機能は、 Jil 下のと おりです。 


アイコン 名 

機 能 

ScanSnap 

じ 1 下の ソフ トウ： L アのイ ンス トールが 開始され ます。 

•  ScanSnap  Manaaer 

•  CardMinder 

連携 ソフ トウ エア 

「連携 ソフト ウ てァ」 画面が 表示され ます。 

•  「Evernote」 アイコン 

Evernote  for  Mac のイ ンス 1 — ルが 開始され ます。 

•  rsugarSyncj アイコン 

SugarSync  Manager  for  Mac の ダウン ロー ド ぺージ が 表示され ます。 

お読みく ださい 

Readme が 表示され ます。 

困った ときには （イン 
スト ー ル 編） 

困った ときには （インストール 編） が 表示され ます。 

ユーザー 登録 

ScanSnap の 「ユー ザー登録」 の ホー ムぺ ージ 
(http://scansnap.fujitsu.com/jp/user-registration/) が 表示され ます。 

オペ レ ー タ ー ガイド 

本書が 表示され ます。 
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■  ScanSnap のソフ トウ エアを インス I ルし ます 


ソフ トウ X アの インス トー ルと 同時に ユー ザーを 録を 行う 場合は、 インター ネッ ト にを 続で 
きる 環境が 必要です。 


la 下の ソフ トウ エアを インス I ルし ます。 

•  ScanSnap  Manager 

•  CardMinder 

インストール 方 まは、 な 下のと おりです。 


1.  コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 権限を 持つ ユー 
ザ ーで ログイン します。 

2.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セット します。 

う 「ScanSnap」 画面が 表示され ます。 


3.  rscanSnapj アイコンを ダブル クリ ック します。 


M 

ScanSnap 

，.  } 

乂 

6 ち 目、  MS 空 さ 

=〇= 

巧 巧 ソフトウェア 


■- 一 

が 

PDF 

困つ 7 ことき じは {インス! '一 
ル 巧） 


V 

PDF 

オペ レー ター ガイド 


ん 


=> ィ ン スト ー ル 継続 確認の メ ツセ ー ジが 表示され ます。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


4. [続ける] ボタンを クリック します。 


: 智^ 


この バツ ケージ は、 ソフトウェアを インス! ル 
できる かど ラ かを 巧 断す る プログラムを 実行し ま 
す。 


この コンビ ュータ の セキュリティを 巧 a ずるには、 か ダ 巧 
巧で さる 巧 巧 元の フロ グラム や ソフトウェア のみ モぞ 巧し 
たり インストー ルした 0 して ください， この ソフトウェア 
の 巧 巧 元の な 巧ち を 巧な でさない « 合は， •キ r ン セル ■モ 
クリックして、 フ □グラムの 宋污と ソフトウェアの インス 
I ルを 中止して ください， 


キャンセル 


づ 「ScanSnap の インストー ル」 画面 （「ようこそ ScanSnap インス！ — ラへ」） が 表示 


されます。 

5. [続ける] ボタ ンを クリック します。 

二 「大切な 情報」 が 表示され ます。 


6 .「大切な 情報」 を 読み、 [続ける] ボタンを クリック します。 

二 「使 巧 許諾 契約」 が 表示され ます。 


7 .「使用 許諾 契約」 を 読み、 [続ける] ボタンを クリック します。 

二 使用 許諾 契約に ついての 同意 確認の メ ッ セージが 表示され ます。 


8 .使用 許諾 契約に 同意す る 場合は、 [同意す る] ボタンを クリック します。 


この ソフトウェアの インス! ー ルを 巧け るには、 ソフトウェア 巧 巧 巧 巧 黄 
のの 条件に 同意す るを 要が あ ります。 


インス! ルを 巧け るには、 "同ち する" を クリックして ください。 インス 
I ルを キ f ンセ ルして インストー ラを 巧 了す る お 合は、 "同意し ない" をク 
リ ツク してく ださい。 


使用 許諾 契 的を 読む 


同* しない 


二 「"（ディスク 名）" に 標準 インストール」 が 表示され ます。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


9 .[インストール] ボタンを クリック します。 


A  n   ,ScanSnap の インストー ル 


I に樣準 インストール 


け はじめに 

け 大切な 倩 巧 

この 巧 作には、 コン ピュ ータ 上に  MB の 巧 巧が 

け 巧 巧 巧な 巧の 

ぶ、 巧です。 

け インス! ル 巧の a 巧 

ディスク"  •にこの ソフトウェアを 巧 ザ インス 

U インストールの 植 » 

卜ー ルす るには、 "インス I ル" をクリ ツク してく ださ 

•'  ンス k—JL 

い。 

f  ‘ 

望 

( インストール 先を 巧更…  ) 

( カスタマイズ )  '、 戻る (( インストール) 


•  ScanSnap  Manager だけを インストール する 場合は、 [カスタマイズ] ボタンを ク リッ 
ク して 表示され る 「"（ディスク 名）" に カスタム インストール」 画面で、 

「CardMinder」 の チェックを かします。 

•  CardMinder だけの イ ンス トー ルは できません。 


二 認証 画面が 表示され ます。 


1 0 .管理を 権限を 持つ ュー ザーの ューザ 名 および パ スワー ドを 入力 して、 [OK] 
ボタ ンを クリック します。 

=> ュ ー ザ ー 登録 確認の メ ツセ ー ジが 表示され ます。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


11. ユー ザーを 録す るかし ないかを 選択し ます。 

[はい] ボタンを クリック すると、 Web ブラウザが 起動され、 ホームページから ユー 
ザ ー 登録で きます。 すでに ユーザー 登録済みの 場合 や、 あとで ユーザー 登録す る 場合 
は、 [いいえ] ボタンを クリックして ください。 


ユーザーを 録す るには、 インター ネッ トに f 妾 続す る 環境が 必要です。 

ソフ トウ X アの インス トール 後に ユー ザー登録 する 場合は、 な 下の どちら かの 方までを 
録 してく ださい。 

• ホ ー ムぺ ー ジの 「ユ ー ザ ー 登録」 からを 録 する。 
http://scansnap.fujitsu.com/jp/ 

•  Se 山 P  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セットす ると 表示され る、 「ScanSnap」 画 
面の 「ユーザーを 録」 アイコンから 登録す る。 


=> 「インスト ー ルは 成 巧し ました。」 が 表示され ます。 

12 ■[閉じる] ボタンを クリック します。 

13. Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブから 取り出します。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 

■  Evernote  for  Mac をイ ンス I — ルし ます 

インストール 方 まは、 な 下のと おりです。 

1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 権限を 持つ ュー 
ザーで ログイン します。 


2.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セット します。 

づ 「ScanSnap」 画面が 表示され ます。 

3.  「連携 ソフ トウ エア」 アイコンを ダブル クリック します。 


•一  i>canSnap  v- 

乂 

6 巧 目、  MB をき  e=0  ' 

Scan  Snap 

ご 口/口。 fm 日口 尸  Scmrirysn  ^ 


〇  > 

ゾ 

ScanSnap 


法 巧 ソフトウェア 


- - 

V 

~~ •  _ _ 

PDF 

||  お 巧み  <ピ さい 

■— 

因つ たと きじは {インス! '一 
ル 巧） 

、ぶ 

お 

PDF 

ユー ザーを 録 

オペ レー ター ガイド 

二 「連携 ソフ トウ エア」 画面が 表示され ます。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


4. 「Evernote」 アイコ ンを ダブル クリック します。 


1 A 。 〇 

'ま巧ソフトウェア  CD 

X 

2 ち 目、  MB さき  g=0 

み 


@、 


SugarSync 


二 使用 許諾 契約に ついての 同意 確認 画面が 表示され ます。 

ち. 使用 許諾 契約に 同意す る 場合は、 [Agree] ボタンを クリック します。 


■  Eve  mote  ■ 


Umi 


IPORTANT  -  Read  this 
License  Agreement  carefully 
before  clicking  on  the 
"Agree"  button.  By  clicking 
on  the  "Agree"  button,  you 
agree  to  be  bound  by  the 
terms  of  the  License 
Agreement. 


Evernote  Corporation 

SOFTWARE  LICENSE  AND  SERVICE  AGREEMENT 

Welcome  to  Evernote  Corporation  ("WE'  or  -Evernote  Corporation").  We 
provide  the  software  (the  "Software")  and  services  (the  "Services") 
available  at  our  Web  site  (the  —Site つ  httpVAwww.evernote.oom  or  http;// 
preview.evernote.com  to  YOU  {"you—  or  "Licensee"). 

The  Software  you  seek  to  download  and/or  install  is  licensed  only  on  the 
condition  that  YOU  agree  with  Evernote  Corporation  to  be  legally  bound 
by  this  Software  License  and  Service  Agreement  ("Agree menr)  which 
sets  forth  the  terms  and  conditions  upon  which  the  parties  agree  as  they 
pertain  to  the  licensing  of  Evernote  知 ftware  and  usage  of  Evernote 
Services.  Please  read  them  carefully  before  using  this  Software  and 
Services.  Should  you  have  any  questions  concerning  this  Agreement, 
please  contact  Evernote  Corporation  via  卜 mail  at 
compliance@evemo 巧. com. 

IF  YOU  AGREE  TO  BE  BOUND  BY  THE  TERMS  OF  THIS  AGREEMENT. . 
C  しに  KON  THE -AGREE"  BUTTON  ATTHE  BOTTOM  OF  THIS  PAGE  AT 


£1 


(  Print  i  \  Save...  )  心  Reject  )1 


Agree 


二 Evernote  for  Mac のイ ンス トー ルを 開始す る 画面が 表示され ます。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


6. 「Evernote」 アイコンを、 「Applications」 アイコンに ドラッグ & •ドロップし 
ます。 


づ EvernoteforMac が、 I アプリ ケーシ ヨン」 フォルダー に コピー されます。 

7.  コピー が 終了したら、 デスク トップに 表示され ている Evernote の ディスク 
イメ ー ジをゴ ミ 箱に 入れます。 

8.  Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブから 取り出します。 


〇 


インストー ルが 正常に 完了し ない 場合は、 rscanSnapj 画面から、 [困った ときには 
(インストール 編）] を ダブル クリックして、 困った ときには （インストール 編） を 参照 
して 〈ださい。 


9.  Evernote に 連携す るた めの 準備を します。 


Evernote  for  Mac を 起動して、 新規 ノー ト ブックを 作成して く ださい。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


■  SuqarSync  Manager  for  Mac  をイ ンス  I — ルし ます 


S 叫 arSync  Manager  for  Mac をイ ンス トー ルす るには、 イ ンタ ーネッ トに f 妾 続で きる 環境が 
必要です。 


インストール 方 まは、 な 下のと おりです。 

1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 権限を 持つ ユー 
ザ ーで ログイン します。 

ム. Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セット します。 

づ 「ScanSnap」 画面が 表示され ます。 


3. 「連携 ソフ トウ エア」 アイコンを ダブル クリック します < 


 ScanSnap 

乂 

6 ち 目、  M6 空き 

^-〇  — > 

Scan  Snap 

C 口/口。 tm£9gt  >  Sc ‘， nnn。 ■ 


ScanSnap 


巧 巧 ソフトウェア 


* 

お 巧み <ピ さい 


が 


困つ たと きじは （インス! 
ル 巧） 


ユーブ ーを録 


が 

PDf 

オペ レー ター ガイド 


づ 「連携 ソフ トウ エア」 画面が 表示され ます。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


4.  rsugarSyncj アイコ ンを ダブル クリック します。 


A 。 〇 

運 巧 ソフトウェア 

口 

乂 

2 ち 目、  MB を ま 

Evernoie 

@、 

HTTP 

SugarSync 

//. 

ぅ Web ブラウザが 起動され、 SugarSync  Manager  for  Mac の ダウン ロー ド ぺージ が 表 
示されます。 

SugarSync  Manager  for  Mac を ダウン ロー ドし、 イ ンス I — ルして く ださい。 

5 .イ ンス I ルが 完了 したら、 Setup  DVD-ROM を DVD-ROM ドライ ブ から 
取り出します。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


■  Adobe  Acrobat をイ ンス I — ルし ます 

インストール 方法は、 な 下のと おりです。 


〇 


•  Mac  0S 版の Adobe  Acrobat  DVD-ROM は、 S1500M に; ち 付され ています。 

•  Adobe  Acrobat は、 な 下の オペ レーテ イング システムで ご 巧 用いた だけます。 

- Mac  OSX  V10.6  (Adobe  Acrobat は 9.1 な 降に アップ デー ト する 必要が あります) 
- Mac  OSX  v1 0.5 
- Mac  OSXvlO.4.11 


さらに、 な 下のを 件が 必要です。 

- Safari  3.0.4 な 降 
- 1024  X  768 な 上の 画面 解像度 


si 


Adobe  Acrobat は、 ScanSnap と 連携して イメー ジデー タを 表示で きます。 お使いの コン 
ピ ュータ に、 すでに 最新 版の Adobe  Acrobat が インストー ルされ ている 場合は、 あらためて 
イ ン スト ー ルす る 必要は あり ません。 


1 . Adobe  Acrobat  DVD-ROM を DVD-ROM ドライブに セットし ます。 

二 DVD-ROM が 自動 認識され、 r Adobe  Acrobat  9  Proj 画面が 表示され ます。 

/  •  DVD-ROM を 取り出す 場合は、 キー ボード 上の [全] ボタン または [F12] キーを 押 
してく ださい。 

•  Adobe  Acrobat  DVD-ROM を DVD ドライブに セ ット しても 「Adobe  Acrobat  9  Pro」 画 
面が 表示され ない 場合は、 デスクトップ I こ 表示され た 「Adobe  Acrobat  9  Pro」 デ ィス 
ク アイコンを ダブル クリック します。 
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Mac  OS にイ ンス トール します 


2. 「Adobe  Acrobat 9  Pro」 アイコンを、 「Applications」 アイコンに ドラッグ 
&. ドロップ します。 


づ 「Adobe  Acrobat  9  Pro」 力 《、 「アプリ ケーシ ヨン」 フォルダー に コピー されます。 


3. コピー が 完了したら、 下の 手順で Adobe  Acrobat を インストール してく 
ださい。 


1.  「Applications」 アイコンを ダブル クリック します。 

2.  「アプリ ケーシ ヨン」 フ ォルダーの 「Adobe  Acrobats  Pro」 フォルダーを 開きます。 

3.  「Adobe  Acrobat  Pro」 アイコンを ダブル クリックし、 画面の 指示に 従って インス 
卜 ー ル してく ださい。 


•  Adobe  Acrobat のイ ンス トー ルに 関する 詳細に ついては、 手順 2. の 画面の 「お読みく だ 
さい」 を クリック して 表示され る インス トール 手順の 説明を お読みく ださい。 

•  Adobe  Acrobat の 使い方に ついては、 Adobe  Acrobat の ヘルプを 参照して く ださい。 


4 .イ ンス I ルが 完了 したら、 DVD-ROM ドライブから Adobe  Acrobat  DVD- 
ROM  を 取り出します。 
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ScanSnap の 使用方 まく  Windows 編 > 


ここでは、 原稿の 読み取りち 法、 読み取りを 件の 設定 方法、 読み取り 設定の 追加/変更/削 
除 方 ま、 を 種 機能、 および いろいろな 使いち について 説 巧し ます。 


ScanSnap  Manager の アイ コンと 操作 . 74 

原稿の 読み取り 方法 . 78 

ScanSnap  Manager  の設疋 . 95 

オフィス 機能 . 118 

ScanSnap の いろいろな 使い方 . 249 
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ScanSnap  Manager の アイ コンと 操作く  Windows 編 > 


ScanSnap  Manaaer の アイコ ンと 操作 


ScanSnap の 動作は、 す ベて ScanSnap  Manager で 管理され ています。 

ScanSnap  Manager の アイコンは、 Windows が 起動す ると 自動的に タスク パ'— に 表示され 
ます。 

ScanSnap  Manager の アイコ ン は、 ScanSnap  Manager と ScanSnap の 通信が 正常に 行われ 
ている かどう かも 示して います。 通信 状態に よって 表示され る アイコンは、 が 下のと おりで 
す。 


通信 状態 

ScanSnap  Manager の アイコン 

通信が 行われて いる 

篡 

通信が 行われて いない 

巧 

ScanSnap  Manager の アイコ ン をクリ ック すると メ ニ ューが 表示され ます。 


Windows  7 の 場合は、 タス クバーの |〇1 を クリックして 表示され るメ ニュー に、 ScanSnap 
Manager の アイコ ン@ が 表示され ます。 

タスク バーに ScanSnap  Manager の アイコン @ を 常に 表示させる には、 ScanSnap  Manager 
の アイコン 0 を タスク バーに ドラッグを ドロップして ください。 
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ScanSnap  Manager の アイ コンと 操作く  Windows 編 > 


■ 右クリ ックメ ニ 


ユ I 


ScanSnap  Manager の アイコ ン绩を 右クリ ックす ると 表示され るメ ニュー です。 


I  雨 面 話み 取ウ  I 

I 片面 話み 取。  I 

I  Scan ボタンの 醜...  ■ 

S  -昂み 取つ 設定® 管理... 


e- スキで ンの 設定… 
e- スキで ン モード 

話み 取ウ括 男の 通 巧 
消耗品の 宮理… 
〜レプ 
巧 了 


ちクリ ック 


項目 名 


機  能 


両面 読み取り 


ScanSnap に セツ ト した 原稿の 両面が 読み取られます。 読み取りを 件は、 
「Scan ボタンの 設定」 に 従います。 


A 面 読み取り 


ScanSnap に セツ ト した 原稿の 片面が 読み取られます。 読み取り 条件は、 
「Scan ボタ ンの 設定」 I こ 従います。 


Scan ボタ ンの 設定 


ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

原稿を 読み取る ときの、 読み取りを 件を 設定で きます。 
二 「読み取りを 件の 設定 方法」 （98 ページ） 


読み取り 設定の 管理 


「ScanSnap  Manager  - 読み取り 設定の 管理」 画面が ま 示されます。 
ScanSnap 設定 画面の 「クイック メニ ューを 使用す る」 チェック ボック 
スに チェックが 付いている 場合は 選択で きません。 

づ 「読み取り 設定の 管理」 (101 ページ） 


e- スキ ヤンの 設定 


ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

e スキャン モー ドで 原稿を 読み取る と きの、 原稿の 読み取り 条件を 設定 
します。 

=> 「読み取りを 件の 設定 方 ま」 （98 ページ） 


e- スキ ヤン モ ー ド 


通常の 読み取 りと、 e- ス キヤ ンモ ー ドでの 読み取り を 切り 替え られま 
す。 

=> 「原稿の 読み取り 操作の 流れ」 （38 ページ） 


読み取り 結果の 通知 


原稿を 読み取 つた あとに、 白 紙 削除/ 原稿 向 き 補正が 行われ わか どうか 
の 通知 画面が 表示され ます。 


消耗品の 管理  「ScanSnap  Manager  - 消耗品の 管理」 画面が 表示され ます。 

消耗品を 交換した 際に、 消耗品の カウンターを リセ ッ ト できます。 
づ 「消耗品」 (458 ぺ ージ） 
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ScanSnap  Manager の アイ コンと 操作く  Windows 編 > 


巧 目 名 

機  能 

ヘルプ 

お 下の メニューが 表示され ます。 

•  ヘルプの 表示 

ScanSnap  Manager の ヘルプが 表示され ます。 

• 困った ときには 

ScanSnap  Manager の ヘルプの 「困った ときには」 が 表示され ます。 

•  ScanSnap サポー ト ホー ム ぺージ 

ScanSnap の 「よく ある ご 質問」 の ホー ムぺ ージ 
(http://scansnap.fujitsu.com/jp/faq/) が 表示され ます。 

•  ScanSnap  Manager  につし、 て 

「ScanSnap  Manager  - バ ージョ ン 情報」 画面が 表示され ます。 

• 環境 設定 

「ScanSnap  Manager  - 環境 設定」 画面が 表示され ます。 

• オンライン アップデート 

「ScanSnap  Manager - オンライン アッ プ デー ト」 画面が 表示され ま 
す （474 ページ）。 

終了 

ScanSnap  Manager が 終了 されます。 

づ 「終了し ます」 （94 ぺ ージ） 
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ScanSnap  Manager の アイ コンと 操作く  Windows 編 > 


■ 左クリ ックメ ニュー 

ScanSnap  Manager の アイコ ン 導を もゥ リ ックす ると 表示され るメ ニュー です。 
管理され ている 読み取り 設定の 一覧が 表示され ます。 


左クリ ックメ ニ ューの 例 


左クリ ック 


原稿を 読み取る 前に、 読み取り 設定 メニューで 読み取り 設定を 選択し ます。 選択した 読み取 
り 設定の 読み取り を 件に 従って 原稿が 読み取られます。 

読み取り 設定の 追加/変更/削除 方法に ついては、 「読み取り 設定の 管理」 (101 ぺ ージ） を 
参照して 〈ださい。 


左 クリック メニ ューを 表示す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面で 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェックを かしてく ださい。 チェックが 付いてい ると 左 クリック 
メニューは 表示され ません。 


lil 下の ScanSnap を 使用 していた コン ピュ ータで ScanSnap  S1500、 S1500M を 使用す る 場 
合は、 既存の 読み取り 設定が 引き継がれます。 

- ScanSnap  S1 300 
- ScanSnap  S1100 
- ScanSnap  S510 
- ScanSnap  S 500 
- ScanSnap  S 300 
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原稿の 読み取り 方法 


ScanSnap の 読み取り 方 まに ついて 説明 します。 

■ 準備し ます 


1. コン ピュ ータの 電源を ON にします。 


う Windows が 起動され、 タ スク パ'— に ScanSnap  Manager の アイコ ン をが 表示され 
ます。 


•  ScanSnap  Manager の アイコン 巧が 表示され ない 場合は、 「スター ト」 メニュ - ^ 

「すべての プログラム」 一 「ScanSnap  Manager」 一 「ScanSnap  Manager」 を 選択 
し、 ScanSnap  Manager を 起動して 〈ださい。 通常は、 インストール 時に 「スター ト 
アップ」 に 登録され るので、 Windows が 起動す ると タス クバーに ScanSnap 
Manager の アイコ ン@ が 表示され ます。 

•  「スター ト アップ」 に 「ScanSnap  Manager」 が 登録され ていない 場合は、 下の 手順 
で 登録して ください。 

1.  ち クリック メニューから、 「ヘルプ」 一 「環境 設定」 の 順に 選択し ます。 

=> 「ScanSnap  Manager  - 環境 設定」 画面が 表示され ます。 

2.  「自動 起動」 タブの 「コン ピ ュータ への ログオン 時に ScanSnap  Manager を 起動 
します」 チェック ボックスに チ X ックを 付けます。 

•  Windows  7 の 場合は、 タス クバーの @ を クリックして 表示され るメ ニュー に、 
ScanSnap  Manager の アイコ ン 巧が 表示され ます。 

タ スク パ'— に ScanSnap  Manager の アイコ ン@ を 表示させる には、 「ScanSnap 
Manager の アイコンと 操作」 （74 ぺ ージ） を 参照して ください。 
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2.  ScanSnap の 給 紙 カバー （原稿 台） を 開けて、 電源を ON にします < 


コン ピュ ータ 上で 多数の ソフト ウェ ァが 動作して いると きな ど、 コン ピュ ータの 負荷、 
性能、 環境に よって、 ScanSnap  Manager の アイコンが 奠 I に 切り替わ るまでに 時間が 
かかる 場合が あります。 


原稿の 読み取り 方法は、 クイック メニューを 使用す る 場合、 クイック メニューを 使用し ない 
場合、 および e- スキャン モー ドの 場合の 3 種類です。 それぞれ Jil 下を 参照して 〈ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 79 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 85 ぺ ージ） 

•  e- スキ ヤン モ ー ドの 場合 （一 89 ぺ ー ジ） 

■ クイック メニューを 使用す る 場合 

クイック メニューを 使用す る 場合の 読み取り 手順は、 な 下のと おり です。 

1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 
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2. 「クイック メニ ューを 使用す る」 チェック ボックスに チェックを 付けます。 


r で 1 曲 


(图 クィッ クにュ -対 細す る （ 

|[  おすすめ  i!  I  コン バクト  I  I  きれい  I  I  カスタマイズ 


[  註を 田  V)  I  0K  I  [ キヤ ンかレ ] I  適 巧  1 


3. 読み取り 設定 ボタ ンを クリック します。 


m 回 

ScanSnap 

Color-  tm 日 g 百 ピ g 日ロ ロ 百。 A 

: '々イ 叫々 一 — つ 一呆巧 巧寸ろ 

〔1 . 茄茹 . 1  1  コン バクト  1 

1  きれし、  II  カスタマイズ  1 J 

1  註 金 田 v| 

1  0K  II キャン か レ 1  1  適 巧  1 

読み取り 設定 ボタン 


読み取り 設定 ボタン 

説明 

[おすすめ] ボタン 

読み取りを 件は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 夕 
ブの 「画質の 選択」 力 《 「自動 解像度」、 それな かの 設定は デ 
フ オル ト です。 

原稿 サイズに 合わせて、 最適な 画質で 読み取りたい ときに 選択 
する ことを 推奨し ます。 

[コンパクト] ボタン 

読み取り 条件は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 夕 
ブの 「画質の 選択」 力 《 「ノー マル」 （カラー/ グレー: 150dpi、 
白黒：  300dpi ネ目 当）、 それ お 外の 設定は デフ オルトです。 

ファイル サイズを 小さく したいと きに 選択す る ことを 推 巽し ま 
す。 

[きれい] ボタン 

読み取り 条件は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 夕 
ブの 「画質の 選択」 力 { 「スー パーファイン」 （カラー/ グレー: 
300 dpi、 白黒：  600 dp け 目 当）、 それな 外の 設定は デフ ホルトで 
す。 

原稿を きれいな 画質で 読み取り たいとき に 選択す る こと を 推奨 
します。 

[カスタマイズ] ボタン 

デフ オルトの 読み取りを 件は、 [おすすめ] の 設定と 同じです。 
目的に 応 じた 読み 巧り を 件に 変更で きます。 

• デフ オルトでは、 [おすすめ] ボタンが 選択され ています。 

• クイック メ ニュー 使用 時の 読み取り 条件の デフ オル ト について は、 ScanSnap 
Manager の ヘルプを 参照して く ださい。 

• [おすすめ] ボタン、 [コンパクト] ボタン、 および [きれい] ボタンの 読み取り 条件 
は 変更で きません。 読み取り 条件を 変更した 場合は、 [カスタマイズ] ボタンに 自動 
的に 切り替わ ります。 

読み取り 条件の 変更 方 まに ついては、 「読み取り 条件の 設定 方 ま」 （98 ページ） を 参 
照して ください。 
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4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セットち まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して 〈ださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


• デフ オルトでは、 に can] ボタンの 設定は 「両面 読み取り」 に 設定され ています。 
ScanSnap  Manager を 使って、 に can] ボタンの 設定を 片面 読み取りに 切り替えられ 
ます。 詳細は、 「片面 だけを 読み取ります」 に 49 ページ） を 参照して ください。 

• ち クリック メニュー でも、 原稿の 読み取りを 開始で きます。 

詳細に ついては、 「ち クリック メニュー」 （75 ページ） を 参照して ください。 


〇 


読み取り 中は、 ScanSnap および ほかの USB 機器を 抜き差し しないで ください。 
読み取り 中は、 ScanSnap の 給 紙 カバー (原稿 台） を 閉じないで ください。 
読み取り 中は、 ユーザーを 切り替えないで ください。 読み取りが キャンセルされ ま 
す。 


二 原稿の 読み取り 中は、 ScanSnap の に can] ボタ ンが 青色に 点滅し ます。 

コン ピュ ータ には、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保存 J 画 
面が 表示され ます。 


二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


81 


原稿の 読み取り ち 法く  Windows 編 > 


7. クイック メ ニュー から、 連携したい アプリ ケーシ ヨンの アイコンを クリック 
します。 


词 f 巧  a 


この コ漁 ータに る 剌フ呼 ンヴ。 C 渦し 敵げ に W レで 掛言 


ET 獨 S 顯^ 


酱ラ 溜'' がしく 攀 こな モ パイル 。陆 —ド キーン 皮 


押 田 I 鱗が) 


Evernotel こな 巧 


E ミ 想纔巧 件 一端 M に,* 

巧 


が 政操暖 曲。 

Salesforce  Su が rSync には 巧  Word 文 まに を 巧： Exce なまに を 巧： PowerPoi が (R) 文 ま  SharePoinW こ 巧 巧 

Cha け er にを 稿  に ま: 巧 


M 註を 田を ま 示 


表 元 アブリ クーシ ヨンのを ぞ巧 


=> 選択 した アプリ ケー シヨ ンに 連携され ます。 


• アプリケーションの アイコンの 表示/ホ 表示 および 表示 順を 変更す る 場合は、 「クイ ッ 
クメニ ユーの 設定 モ ま」 （95 ぺ ージ） を 参照して 〈ださい。 

• 原稿を 読み取る 前に、 連携す る アプリケーションを 選択す る 場合は、 「クイック メ 
ニューを 使 巧し ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


アプリ ケーシ ヨン 名 

説明 

£  ぶし この コン ピユー タに保 巧 

(*1) 

、人 

「ScanSnap  Organizer」 画面が 表示され ます。 

イ メー ジデー タを ScanSnap  Organizer で 指定 した フォルダー 
に 保存で きます。 

ScanSnap  Organizer の 操作 方 まに ついては、 ScanSnap 
Organizer ユーザーズ ガイ ドを 参照して く ださい。 

が'^-片 名刺 フ アイリング OCR 

P  马 (*2) 

「ウィンドウ レイアウトの 選択」 画面が 表示され ます。 

イメー ジデー タ を 名が ファ イリ ング OCR  I こを 録で きます。 
選択 後の 操作 方 まに ついては、 「名刺の 情報を 名刺 フ ァイリン 
グ OCR に 登録し ます」 （161 ページ） を 参照して ください。 

>  指を した フォルダに 保を 

為 

「指定した フ ナルダに 保を」 画面が 表示され ます。 

イメージ データの 保存 ホを 指定で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「指定した フ ホルダーに 保 巧し 
ます」 （120 ぺ ージ） を 参照して ください。 

メールで 送信 

翁 

「メールで 送信」 画面が 表示され ます。 

イメージ データを メールに 添付で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「メー ルに 添付し ます」 （127 
ページ） を 参照して ください。 

_  プリンタで 印刷 

「プリンタで 印刷」 画面が 表示され ます。 

イメージ データを プリ ン ターで E 口 刷で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「ScanSnap をコ ピー機 代わり 
に 利用し ます」 （138 ページ） を 参照して ください。 
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アプリ ケーシ ヨン 名 

説明 

> 楽 2 ライブラリに 保存 
(*3) 

イメー ジデー タを PDF ファイル として、 楽 2 ライブ ラ リのバ 
イ ン ダに 保 巧で きます。 

選択 後の 操作 方法に ついては、 「楽 2 ライブラリに 保存し ま 
す」 （179 ぺ ージ） を 参照して 〈ださい。 

,.,.4 楽 2 ライブラリ （年賀は 
がき デスク） に 保存 （*4) 

一 

「楽 2 ライブラリ （年賀は がき デスク）」 画面が ま 示されます。 
イメー ジデー タを PDF ファイル として、 楽 2 ライブラリ （年 
賀 はがき デスク） に 保存で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「楽 2 ライブラリ （年賀は がき 
デスク） に 保を します」 （186 ページ） を 参照して ください。 

ぐな に y やさしく 家計簿に 保存 
(*5)  (*11) 

「やさしく 家計簿 エントリー」 画面が 表示され ます。 

イメー ジデー タを やさし  <  家計簿 エントリ ー for  ScanSnap に 
登録で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「 レシー トを 読み取ります」 

(191 ページ） を 参照して ください。 

モ バイ ルに 保存 

Q  (*6)  (*11) 

「モ バイ ルに 保を」 画面が 表示され ます。 

イメージ データを、 接続して いる モ バイ ル 機器に 保存で きま 
す。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「モ バイ ル 機器に 保を します」 
(237 ページ） を 参照して ください。 

ドキ ュメン トを Evernote 
A^l に 保存 （マ） （*11) 

イメー ジデー タを PDF ファイルと して、 Evernote に 保を でき 
ます。 

選択 後の 操作 方法に ついては、 「巧 字 原稿を Evernote に 保存し 
ます」 （198 ページ） を 参照して ください。 

手書 き メモを Evernote に 
保存 （マ） （*11) 

イメー ジデー タを JPEG ファイルと して、 Evernote に 保 巧で 
きます。 

選択 後の 操作 方法に ついては、 「手書き 文字を 含む 原稿を 
Evernote に 保存し ます」 （205 ぺ ージ） を 参照して ください。 

/ — V'  Google ドキュメント 

(TM) に 保 巧 （*6)  (*11) 

イメー ジデー タを PDF ファイル として、 Google ドキュメント 
に 保存で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「Google ドキュメントに 保存し 
ます」 （210 ぺ ージ） を 参照して ください。 

f  Salesforce  Chatter  にす 曼稿 

一 C,  (*6)  (*11) 

イ メー ジデー タを Salesforce  Chatter に 巧 稿で きます。 

選択 後の 操作ち まに ついては、 「Salesforce  Chatter に 巧 稿し ま 
す」 （219 ページ） を 参照して ください。 

SugarSync  に 保 巧 (*8) 

rii) 

イ メー ジデー タを SugarSync の 同期 フォルダーに 保 巧で きま 
す。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「SugarSync の 同期 フォルダー 
に 保存し ます」  に 30 ページ） を 参照して 〈ださい。 

i- 一つ  Word 文書に 変換 （*9) 

扭 

イメージ データを Word 文書に 変換で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「Word/Excel/PowerPoint 文書 
に 変換し ます」 （153 ぺ ージ） を 参照して ください。 

I 一一 -J  Excel 文書に 変換 （*9) 

m 

イタージデー タを Excel 文書に 変換で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「Word/Excel/PowerPoint 文書 
に 変換し ます」 （153 ぺ ージ） を 参照して ください。 

一 一 ^  PowerPoint(R) 文書に 変 

換 （*9) 

イ メー ジデー タを PowerPoint 文書に 変換で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「Word/Excel/PowerPoint 文書 
に 変換し ます」 （153 ページ） を 参照して ください。 
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アプリ ケーシ ヨン 名 

説明 

イ SharePoint  に 保 巧 (*10) 

イ メー ジデー タを SharePoint または Office  Live に 保 巧で きま 
す。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「SharePoint に 保存し ます」 

(170 ぺ ージ） を 参照して ください。 

ピク チャフ オルダに 保 巧 

「ピク チャフ ナルダに 保存」 画面が 表示され ます。 

イメー ジデー タを JPEG ファイルと して、 ピク チャフ オルダ 
にお 巧で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「 ピク チャフ ホルダに 保 巧し ま 
す」 （145 ぺ ージ） を 参照して 〈ださい。 

*1 : ScanSnap  Organizer がイ ンス トー ルされ ている 場合に 表示され ます。 

*2  : 名刺 ファ イリ ング OCR が インス トールされ ている 場合に 表示され ます。 


つ： 添付の 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル 体験 版 または 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル （V5.0 な 降 推奨/ 
楽 2 ライブラリ セッ トモ デルに; ちせ または 別売） が インストールされ ている 場合に 表示され 
ます。 

*4  : 添付の 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル 体験 版 または 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル V5.0L30 な 降 
(楽 2 ライブラリ セッ トモ デルに 添せ または 別売） が インス トールされ ている 場合に 表示 さ 
れ ます。 

*5  : やさしく 家計簿 エン ト リ ーfor  ScanSnap が インス トー ルされ ている 場合に ま 示されます。 

*6  :  .NET  Framework  3.0 がイ ンス トー ルされ ている 場合に 表示され ます。 

.NET  Framework  3.0 は、 .NET  Framework  3.5  (SP1 な 降） にも 含まれて います。 オペ レー 
ティ  ング システムの 最新の アップ デー  トを 行って、  .NET  Framework  3.5  (SP1 な 降） を 使 
用す る ことを 推奨し ます。 

.NET  Framework  4 の •降を インス I ル 巧みの 場合で も、 .NET  Framework  3.0 は 含まれて い 
ないた め .NET  Framework  3.0 を 別途 イ ンス トールす る 必要が あり ます。 

マ： Evernote  for  Windows  3.5 レツ 降が インス I ルされ ている 場合に 表示され ます。 

*8  :  SugarSync  Manager  for  Windows  1.9.28 な 降が インス I — ルされ ている 場合に 表示され ま 
す。 

*9  :  ABBYY  FineReader  for  ScanSnap が インス I — ルされ ている 場合に 表示され ます。 

*10:  Scan  to  Microsoft  SharePoint が インス トー ルされ ている 場合に 表示され ます。 

*11:  Windows  2000 の 場合は 表示され ません。 


• イメージ データの 倍率は、 原稿 サイズに 巧して 若干を わる ことがあ ります。 

•  な 下の アプリ ケーシ ョンの どれ かが アクティブ 状態 （タス クバー上で アプリ ケー ショ 
ンが 選択され、 アプリケーション 画面が 最前 面に 表示され ている 状態） のとき に、 
ScanSnap の に can] ボタンを 押して 原稿を 読み取る と、 該当 アプリ ケーシ ョンに 自 
動的に 連携し ます。 

- ScanSnap  Organizer 

- 名刺 フ ァイリング OCR  (原稿が 名刺 サイズの とき だけ 連携し ます） 

- 添付の 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル 体験 版 

- 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル （V5.0 な 降 推奨/楽 2 ライブラリ セット モデルに 添付 
または 別売） 

- やさしく 家計簿 エントリー for  ScanSnap 
- モ バイ ルに 保存 

自動 連携に ついては、 「アプリケーションの 自動 連携」 （111 ページ） を 参照して くだ 
さし、。 


〇 


クイック メ ニユー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 クイ ッ 
クメニ ユーの アイコンを 選択して 処理を 完了す るか、 クイ ックメ ニ ユーを 閉じて か 
ら、 次の 原稿の 読み取り を 開始して ください。 

クイック メ ニユー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わないで  <  ださい。 
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■ クイック メニューを 使用し ない 場合 

クイック メニューを 使用 しない 場合の 読み取り 手順は、 な 下のと おり です。 

1 . 右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2.  「クイック メニ ューを 使用す る」 チェック ボックスの チェックを 外します。 


I 。む 你にュ -を 博 巧す を > 

[  おすすめ  I  [  コン J 。卜 


广で lltfa 


読み取り 設ミ 

きれい  1 I  括 里 


C  註を 田 v| 


OK  I  [ キヤ ンかレ I  I  適用] 
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3 .読み取り 設定を 選択し ます。 

la 下の どちら かのち 法で、 読み取り 設定 を 選択 します。 

•  「読み取り 設定」 ドロ ッ プ ダウ ン リス ト から 読み取り 設定を 選択す る 


ScanSnap 

C 口/口。 Im 日口 e  ゴ ce ロロ e。 • 

W 図 

の沉巧 把 互. 三 萃梯瓶 巧 

1 売み 取り 設定 

1  おすすめ  1  1  コソ； クト  1  1  きれし、  1 

ピ岳進  ，1 

1  註を 田 v|  1  OK  II キャンむ レ 1  1  適 巧  1 

• 左 クリック メニューから 読み取り 設定を 選択す る 


4.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セットち まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して 〈ださ 
い。 
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ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


• デフ オルトでは、 に can] ボタンの 設定は 「両面 読み取り」 に 設定され ています。 
ScanSnap  Manager を 使って、 に can] ボタンの 設定を 片面 読み取りに 切り替えられ 
ます。 詳細は、 「ち ■面 だけを 読み取ります」 に 49 ページ） を 参照して ください。 

• ち クリック メニュー でも、 原稿の 読み取りを 開始で きます。 

詳細 じついて は、 「ち クリック メニュー」 （75 ページ） を 参照して ください。 


〇 


読み取り 中は、 ScanSnap および ほかの USB 機器を はき 差し しないで  <  ださい。 
読み取り 中は、 ScanSnap の 給 紙 カバー (原稿 台） を 閉じないで 〈ださい。 
読み取り 中は、 ユーザーを 切り替えないで ください。 読み取りが キャンセルされ ま 
す。 


二 原稿の 読み取り 中は、 ScanSnap の に can] ボタ ンが 青色に 点滅し ます。 

コン ピュ ータ には、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保存 J 画 
面が 表示され ます。 


二 原稿の 読み取り が 完了す ると、 選択 した 読み取り 設定の 読み取り を 件に 設定され て 
いる アプリ ケーシ ヨンに 連携され ます。 
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• 原稿を 読み取った あとに、 クイック メニューから 連携す る アプリケーションを 選択す 
る 場合は、 「クイック メニューを 使用す る 場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブー 「マーカー部分の 文字列を PDF の キー 
ワードに  します」  チェック ボックス または 「検索 可能な PDF にします」 チェック 
ボックスに チ I ックが 付いている 場合は、 イメージ データの テキス ト 認識が 行われて 
から、 アプリ ケーシ ョンに 連携され ます。 

テキス ト 認識 中は、 処理 状況を 示す 画面が 表示され ます。 

• デフ オルトの 読み取り 設定では、 「画質の 選択： 自動 解像度」、 「カラー モー ドの 選が： 力 
ラー 自動 判別」 で 読み取られます。 

読み取り 条件の 変更 方 まに ついては、 「読み取りを 件の 設定 方 ま」 （98 ページ） を 参 
照して ください。 

• 読み取った あとに 起動され る アプリ ケーシ ョンは、 ScanSnap 設定 画面の 「アプリ 選 
択」 タブの 設定に よって 異なります。 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプ 
を 参照して ください。 

• イメージ データの 倍率は、 原稿 サイズに 巧して 若干を わる ことがあ ります。 

•  な 下の アプリ ケーシ ョンの どれ かが アクティブ 状態 （タス クバー上で アプリ ケー ショ 
ンが 選択され、 アプリケーション 画面が 最前 面に 表示され ている 状態） のとき に、 
ScanSnap の に can] ボタンを 押して 原稿を 読み取る と、 該当 アプリ ケーシ ョンに 自 
動的に 連携し ます。 

- ScanSnap  Organizer 

- 名刺 フ ァイリング OCR  (原稿が 名刺 サイズの とき だけ 連携し ます） 

- 添付の 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル 体験 版 

- 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル （V5.0 な 降 推奨/楽 2 ライブラリ セット モデルに 添付 
または 別売） 

- やさしく 家計簿 エントリー for  ScanSnap 
- モ バイ ルに 保存 

自動 連携に ついては、 「アプリケーションの 自動 連携」 （111 ページ） を 参照して くだ 
さし、。 
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■  e- スキ ヤン モードの 場合 

ScanSnap には、 e- 文書 ま （通称） に 基づき、 イメー ジデー タを e- 文書と して 利用で きる 
おに して 保存す る 機能が あり ます。 

e- 文書 まとは、 紙での 原本 保存が 義務 化されて いた 文書 や 帳 票に ついて、 一部 例が を 除き- 
原則と して 電子化した イメージ データを 原本と して 認め、 保存を 容認す る ま 律です。 

(正式 名称は、 「民間 事業を 等が 行う 書面の 保存 等に おける 情報通信の 技術の 利用に 関する ま 
律 案」 および 「民間 事業を 等が 行う 書面の 保存 等に おける 情報通信の 巧 術の 利用に 関する ま 
律の 施行に 伴う 関係 法律の 整備 等に 関する 法律」 です。） 

このま 律が 施行され ると、 紙に よる 原本 保 巧の 必要が なくなる ため、 紙 文書は ScanSnap で 
読み取り、 PDF ファイル または JPEG ファイル として 保 巧し、 電子 ファイル として 管理- 
運営、 不要な 紙 文書を 廃 却 するとい う 運用が できます。 

ScanSnap では、 な 下の 電子 文書 要件に 対応した イメー ジデー タの保 巧を 前提に して、 
e- スキ ヤン モ ー ドを 設定 して おり ます。 

• 財務 省令の 国税庁 告示に 定められた 要件 
解像度：  200dpi  (8 ドッ ト /mm) な 上 
カラー：  24bit カラー (RGB を 色 256 階 調） な 上 
「読み取り モー ド： ファイン （200dpi 相当）、 カラー (24bit)」 で巧応 
• 厚生 劳働 省の 省令に 定められた 要件 
解像度：  300dpi  (12 ドッ ト /mm) な 上 

「読み取り モー ド： スー パーファイン （300dpi 相当）、 カラー ロ  4bit)」 でが 応 
ここでは、 e- スキ ヤン モー ドでの 読み取りち 法に ついて 説明し ます。 


•  e- スキャン モー ドの 読み取りを 件は、 財務 省令に 対応して デフ オルトを 決めて います 
(2011 年 6 月 現在）。 

各省 庁が 規定す る 最新の 読み取りを 件に 設定す る 場合は、 お客様の 責任に おいて 行って く 
ださい。 

• 読み取った 電子 ファイルの 原本 再現 性 および 画質 確認 （文章が 解読で きる ことな ど） はお 
客 様の 責任に おいて 行って ください。 

•  ScanSnap は、 各省 令に 合った 読み取りを 行う 機能を 持って いますが、 それだけでは、 イ 
メー  ジ データを e- 文書と して 使用で きません。 各省 庁より 出される 省令、 および ガイド ラ 
インに 従い、 場合に よっては、 電子 署名- タイムスタンプを イメージ データに 付与し、 管 
理 ■運用して いく 必要が あります。 これらの 部分に つきましては、 お客様 側で 対応して い 
ただく 必要が あり ますので ご了承く ださい。 

• 原稿 サイズ 齐 「サイズ 自動 検化 I じして， e- スキャン モー ドで 読み取る 場合. 原稿の 端を 
検出して、 原稿と 同じ サイズで イメージ データが 保 巧され ます。 

ただしな 下の ような 原稿は、 原稿の 端を うまく 検出で きずに、 イメージ データの 幅 方向が 
最大 サイズで 保存され る 場合が あります。 

- 正方 おまたは 長 方 おなかの 原稿 
- 薄い色が 付いた 原稿 
- 厚さが 薄い 原稿 
- 光 ミ 尺の 入った 原稿 
- 極端に 傾いて 読み取られた 原稿 
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〇 


• 原稳 サイズを おず して. e- スキャン モー ドで 話み 巧る 場合. イメージ データの 欠落が 起こ 
ら ないように する ために、 指定した 原稿 サイズよりも、 一回り 大きい サイズで 読み取り ま 
す。 そのため、 原稿の 周りに 枠 （背景 部） がせいた 状態で 保 巧され ます。 


Color  Image  Scanner 

1 

の 

1 

CM  MM* 

の 

通常の 読み取り 結果 
う 指定した 原稿 サイズの まま 読 
み 取られます。 


Color  Im»oe  Scanner 


e- ス キヤ ンモ ー ド 読み取り 結 ま 
う 指定した 原稿 サイズよ リー 回 
り 大きい サイズ で 読み取られ 
ます。 


•  A3 キヤ リア シート を 使用して、 e- スキ ヤン モー ドで 読み取る 場合は、 A3 キヤ リア シート の 黒 
横線の 下 5mm 部分から 読み取りを 開始し、 常に 220  X  306mm の サイズで 保 巧され ます。 

• 読み取り 中 I こ、 ユーザー 切り替えを 行わないで ください。 読み取りが キャンセル されます。 


1 .右 クリック メニュ ー から、 re- スキ ヤン モ ー ド」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

y  •  ScanSnap 設定 画面の 「クイック メニ ューを 使用す る」 チェック ボックスに チェック 
がせいて いる 場合で も、 e- スキ ヤン モードに 切り替わ ります。 

• ち クリック メニ ューの re- スキ ヤン モー ド」 の 横に チェックが 付いている 状態で、 「e- 
スキ ヤン モード」 を 選択す ると、 通常の 読み取りに 戻ります。 


2.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「読み取り できる 原稿」 （30 ページ） を 参照して 〈ださ 
い。 
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3.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取り が 開始され ます。 


si 


• デフ オルトでは、 に can] ボタンの 設定は 「両面 読み取り」 に 設定され ています。 
ScanSnap  Manager を 使って、 [Scan] ボタンの 設定を K ■面 読み取りに 切り替えられ 
ます。 詳細は、 「片面 だけを 読み取ります」 に 49 ページ） を 参照して ください。 

• ち クリック メニュー でも、 原稿の 読み取りを 開始で きます。 

詳細に ついては、 「ち クリック メニュー」 （75 ページ） を 参照して ください。 


• 読み取り 中は、 ScanSnap および ほかの USB 機器を 抜き差し しないで ください。 

• 読み取り 中は、 ScanSnap の 給 紙 カバー (原稿 台） を 閉じないで ください。 

• 読み取り 中は、 ユーザー 切り替えを 行わないで ください。 読み取りが キャンセルされ 
ます。 

• 電源を ON にした 直後 や、 ADF カバーの 開閉 直後に e- スキャン モードで 原稿を 読み取 
る 場合、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 巧」 画面に 「読み取 
り 準備中です。 しばらく お待ちく ださい。」 という メッセージが 表示され る ことがあ 
ります。 準備が 完了す ると 自動的に 読み取りを 開始し ます。 しばらく お待ちく ださ 
い。 


二 原稿の 読み取り 中は、 ScanSnap の に can] ボタ ンが 青色に 点滅し ます。 

コン ピュ ータ には、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保存 J 画 
面が 表示され ます。 


二 原稿の 読み取り が 完了す ると、 読み取り 完了 画面  「 ScanSnap  Manager  -  e- スキ p ン につし、 て 


(画面 1) が 表示され、 添付の アプリケーション 
(ScanSnap  Organizer など） が 起動され て、 イ 


^  e •ス害 ま I こちめ る函宵 I こて 结み 巧り ぞ巧 L 宙 した。 

の 麗賊 頸严臣 して 化く 窗み疆 いる。 を 


メ ー ジデ ー タ が 表示され ます。 

「読み取り 後に、 この メッセー ジを 表示す る。」 
チェック ボックスの チェックを 外す と、 次回から 
画面 1 は 表示され な 〈なります （ただし、 画面 2 
は 表示され ます）。 


閒 なの 設 ミ】 

白 巧ぺー ジミ 自齡可 こ 肖 I 腺し ます ： 巧 タカ 
でず 列の か I きを 自か 的に 巧 正します： 無な] 
巧 括の 向き ミ自れ 的に 巧 正します  ... 


图窝 みなり 谢 こ、 この かせー ジぞま 示す る。 


ち さ 力 


画面 1 


二 「白紙 ぺージ を 自動的に 削除し ます J チ ェック 
ボックスに チ X ックが 付いている 場合、 白紙が 
削除され ると、 画面 2 が 表示され ます。 

「読み取り 後に、 この メッセー ジを 表示す る。」 
チェック ボックスの チェックを 外す と、 次回 か 
ら 画面 1、 2 は、 どちらも 表示され なくなり ま 
す。 


画面 2 


©イメージ データの ファイルを 廃棄され る 場合は、 誤って 削除され た ページがない かど 
うかを 必ず ご 確認 ください。 
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4.  [OK] ボタンを クリックし、 イメー ジデー タの 巧け や 欠け、 または 不鮮明な 
箇所が ないか、 イメージ データを 確認し ます。 

イメージ データ 上の 文字が つぶれて 文章と して 読み取れな いような 場合は、 「画質の 選 
択」 を、 「スー パーファイン」 （300dpi 相当 [12 ドット/ mm]) に 切り替えて、 再度 読 
み 取って く ださい。 

読み取りを 件の 変更 方法に ついては、 「読み取りを 件の 設定 方法」 （98 ページ） を 参照 
して 〈 ださい。 


• デフ ナルトでは、 な 下の 読み取りを 件で 読み取られます。 

- 読み取り 面の 選択： 両面 読み 耳 X り 
- 画質の 選 巧： ファイン （200dpi 相当 [8 ドット/ mm]) 

厚生 労働省 令に 定められた 要件に 従う 場合は、 「画質の 選択」 を 「スーパー ファイン」 
(300dp け 目 当 [12 ドット/ mm]) に 切り替えて ください。 

読み取りを 件のを 更 ちま じついて は、 「読み取りを 件の 設定 方 ま」 （98 ページ） を 参照して 
ください。 

なお、 な 下の 読み取り を 件は 変更す る ことができません。 

- カラーモードの 選が： カラー 
-  ファイル サイズ 

圧縮率：  2  (「画質の 選 お：」 力 《 「ファイン」 の 場合） 

3  (「画質の 選択：」 力 { 「スー パーファイン」 の 場合） 

• ホ 回から、 e- スキャン モードでの 読み取り 後に 読み取り 完了 画面を 表示 させない 場合は、 
「読み取り 後に、 この メッセー ジを 表示す る。」 チェック ボックスの チェックを 外して 〈だ 
さい。 （手順 3 .参照） 

なお、 再度 読み取り 完了 画面を 表示させる 場合は、 タス クバー にある ScanSnap  Manager 
の アイコン I 貧から、 [ヘルプ]  一 [ScanSnap  Manager について]  一 [e- スキ ヤン] をク 
リックして re- スキ ヤン 読み取り 後に、 確認 メッセー ジを 表示す る。」 チェック ボックスに 
チェックを 付けて ください。 


92 


原稿の 読み取 りち 法く  Windows 編 > 


■ 原稿の 読み取り を 中止す る 場合 


読み取る 原稿 や 原稿の 読み取り 面な どを 間違えた 場合に、 原稿の 読み取り 動作 中に 読み取り 
を 中止で きます。 

中止 方法は、 な 下のと おりです。 


1 ■原稿の 読み取り 中に 表示され る 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと 
ファイル 保存」 画面の [中止] ボタンを クリック します。 


.  読み取り 動作が 停止したら、 ScanSnap 内に 残って いる 原稿を 取り除いて ください。 原稿 
が^  を 取り除く 方法に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプの 「困った ときには」 を 参照 
してく ださい。 

二 原稿の 読み取りが 停止す ると、 な 下の エラー メ ッ セージが 表示され ます。 


2 .[読み取り 中止] ボタンを クリック します。 

続けて 原稿を 読み取る 場合は、 原稿を ScanSnap に セットし てから [継続 読み取り] 
ボタンを クリック する 力、、 ScanSnap の に can] ボタンを 巧して ください。 
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■ 終了し ます 


く  ScanSnap  Manager を 終了す るには > 

ち クリック メ ニュー から、 「終了」 を 選択し ます。 

通常は、 終了す る 必要はありません。 

; 「ScanSnap  Manager」 を 終了す ると、 ScanSnap は 使用で きな 〈なります。 

ScanSnap を 使用す る 場合は、 「スター ト」 メニュ ー ー > 「すべての プログラム」 一 
「ScanSnap  Manaaer」 一 「ScanSnap  Manager」 を 選択して、 ScanSnap  Manager  を 起 
動して ください。 


く  ScanSnap を 取り 外す には > 


1. ScanSnap の 給 紙 カバー （原稿 台） を 閉じて、 電源を OFF にします。 

ニタ スク バー にある ScanSnap  Manager の アイコ ンカ 《 から @ に 切 り 替わり ま 
す。 


2.  USB ケー ブルを コン ピュ ータ から 取り外します 


3.  ScanSnap の 電源 ケー ブルを、 コンセントから 取り外します。 


ScanSnap じは、 電源 スイッチ がありません。 電源は、 コン ピュ ータの ON/OFF に 連動 
します。 また、 給 紙 カバー (原稿 台） の 開閉に 応じて、 自動的に ON/OFF します。 
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ScanSnap  Manager  の 設定 


クイック メニューの 設定 方法、 読み取りを 件の 設定 方法、 読み取り 設定の 追加/変更/削除 
ちま、 アプリ ケーシ ョンの 自動 連携、 ScanSnap の 通信 状態の 通 か、 および 原稿 読み取り 中 
の 画面 表示に ついて 説明し ます。 

■ クイック メニューの 設定 方法 

クイック メニ ューに 表示され る、 アプリ ケーシ ョンの アイコンの 表示 や 非 表示を 設定した 
り、 表示 順を 変更した りで きます。 

変更 方 まは、 な 下のと おり です。 

1. クイック メニューから、 「表示 アプリケーションの 変更」 を クリック します。 

クイック メニ ューの 表示 方法に ついては、 「クイック メニ ューを 使用す る 場合」 口 9 
ページ） を 参照して ください。 


二 「表示 アプリ ケーシ ヨンの 変更」 画面が 表示され ます。 
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2. クイック メニ ユーに 表示され る アプリ ケーシ ョンの アイコンを 設定し ます。 

•アプリケーションの アイコンの 表示と 非 表示 

「表示す る アプリ ケーシ ョン」 に 表示され ている アプリ ケーシ ョンが、 クイック メ 
ニ ユーに アイコンと して 表示され ます。 

「表示す る アプリ ケーシ ョン」 で アプリ ケーシ ョンを 選択して から [削除] ボタンを ク 
リックす ると、 「表示し ない アプリ ケーシ ョン」 に 移動し ます。 また、 「表示し ない ア 
プリ ケーシ ョン」 で アプリ ケーシ ョンを 選択して から [追加] ボタンを クリック する 
と、 「表示す る アプリ ケーシ ョン」 に 移動し ます。 

すべての アプリ ケー ショ ンの アイ コンを クイック メ ニ ユーに 表示す る 場合は、 [初期 設 
定に 戻す] ボタンを クリック します。 


•アプリケーションの アイコンの 表示 順 

「表示す る アプリ ケーシ ョン」 に 表示され ている アプリ ケーシ ョンの 表示 順で、 クイ ッ 
クメニ ユーに アプリ ケーシ ョンの アイコンが 表示され ます。 

表示 順を 変更したい アプリ ケーシ ョンを 「表示す る アプリ ケーシ ョン」 で 選択して か 
ら、 [上へ] ボタン/  [下へ] ボタンを クリックして、 アプリ ケーシ ョンの 表示 位置を 
変更し ます。 

クイック メニ ユーに 表示され る、 アプリ ケーシ ョンの アイコンの 表示 順を デフ オルト 
に 戻す 場合は、 [初期設定に 戻す] ボタンを クリック します。 
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クイック メニュー および 「表示 アプリケーションの 変更」 画面の 「表示す る アプリ 
ケーシ ョン」 に 表示され る アプリ ケーシ ョンの 表示 順は、 な 下の ように 巧応 します。 


ベー y  1/2  W 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「表示 アプリ ケーシ ヨンの 変更」 画面を 閉じ 
ます。 

ニ クイック メニ ューに 表示され る アプリ ケーシ ヨンの アイコン および 表示 順が 変更 さ 
れ ます。 
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■ 読み取りを 件の 設定 方法 

ScanSnap は、 使用 目的に 合わせて 読み取りを 件を 設定で きます。 読み取りを 件の 設定は、 
ScanSnap 設定 画面で 行います。 

読み取り を 件を 設定す る 方法は、 Jil 下のと おり です。 


1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 または re- スキ ヤン モー 
ドの 設定」  を 選択し ます。 


ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


ScanSnap 設定 画面は、 お 下の 方まで も 表示で きます。 

•  ScanSnap  Manager の アイコ ン資を ダブル クリ ック する 

•  キ ー ボ ー ドの 「Ctrl」 + 「Shift」 + 「Space」 キ ー を 同時に 押す 


2 .[詳細] ボタンを クリックして、 詳細 表示に 切り替えます。 

•通常の 読み取り 

• クイック メニューを 使用す る 場合 

概要 表示  詳細 表示 


概要 表示  詳細 表示 
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■  e- スキ ヤン モ ー ド 

概要 表示  詳細 表示 


ScanSnap 設定 画面は、 前回 開いて いたと きの 表示 状態を 保持して います。 例えば、 詳細 
表示の まま 閉じる と、 次回は 詳細 表示で 開きます。 


3 •各タ ブで 読み取り 条件を 設定し ます。 


■旨 ァブ リ进巧 巧な ホ] @1 


强み 取り モード 4 


コァイ ル あ 巧 拉原搞 為 ファイル サイズ 


をタ ブで Jil 下の 項目を 変更で きます。 


詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して く ださい。 


•  「アプリ 選択」 タブ 

- ScanSnap と 連携す る アプリ ケーシ ヨン 

•  「保存 先」 タブ 

-イメ ー ジデ ー タを保 巧す る フォルダ ー 
-イメ ー ジデ ー タを保 巧す る ファイル 名 

•  「読み取り モ ー ド」 タブ 
- 読み取り モ ー ド 

(どんな 画質で 読み取る か、 カラーで 読み取る か、 グレーで 読み取る か、 白黒で 
読み取る か、 片面で 読み取る か、 両面で 読み取る か、 文字を 〈つきり 読み取る 
か、 白紙 ページを 自動的に 削除す るか、 文字列の 傾き/原稿の 向きを 補正す る 
か、 原稿を セツ ト する 向きを 変える か、 読み取りを 継続す るか） 
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•  「ファイル お 式」 タブ 

- イメー ジデー タの ファイル お 式 じ pdf、 *.jpg) 

- イメー ジデー タの マーカー部分の 文字列を テキス ト 認識して PDF ファイルの 
キ ー ワ ー ドに 追加す るか 

(先頭 マーカー 部分の 文字列 だけを キー ワー ドに する か、 すべての マーカー 部分 
の 文字列を キーワード にす るか、 どの 言語で テキス ト 認識す るか） 

- イメー ジデー タ 上の 文字列を テキスト 認識して、 検索 可能な PDF ファイル にを 
換す るか 

(先頭 ページ だけを 変換す るか、 すべての ページを 変換す るか、 どの 言語で テキ 
ス ト 認識す るか） 

一 PDF ファイルを ぺージ 分割す るか 

(イ メー ジデー タを 1 つの PDF ファイル にす るか、 設定した ぺージ ごとに 分割 
して PDF ファイルを 作成す るか） 

- PDF ファイルに パ スワードを 付ける か 

(すべての PDF ファイルに 同じ パ スワー ドを 設定す るか、 読み取り ごとに 異な 
る パ スワ ー ドを 設定す るか） 

•  「原稿」 タブ 

- 読み取る 原稿の サイズ （原稿 サイズの 選択、 A3 キャリア シートの 設定） 

- マルチ フイードを 検出す るか 

•  「ファイル サイズ」 タブ 

ー イメ ー ジデ ー タの ファイル サイズ （圧縮率） 

©読み取りを 件は、 読み取り 方 まに よって、 設定で きる 項目が 異なります。 

設定で きる 項目の 違いに ついては、 「原稿の 読み取り 方法に よる 設定 項目の 違い」 (485 
ページ） を 参照して ください。 


4.  [OK] ボタン または [適用] ボタンを クリック します。 

ニ クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 [カスタマイズ] ボタンの 読み取りを 件が を 
更 されます。 

ニ クイック メニューを 使用し ない 場合は、 現在 選択され ている 読み取り 設定の 読み取 
りを 件が 変更され ます。 

二 e- スキャン モー ドの 場合は、 現在 設定され ている 読み取り 条件に を まされます。 


ScanSnap 設定 画面の 表示 中 I こ ScanSnap の [Scan] ボタンを 押す と、 ScanSnap 設定 
画面は 閉じられ、 原稿の 読み取りが 開始され ます。 このと き、 設定 中の 読み取りを 件は 
保 巧され、 その 読み取り 条件で 原稿が 読み取られます。 

ただし、 ScanSnap 設定 画面な 外の 画面が 表示され ている 場合は、 ScanSnap の に can] 
ボタンを 押しても、 画面は 閉じられず、 読み取り も 開始され ません。 
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■ 読み取り 設定の 管理 

読み取り 設定は、 最大 20 個まで 管理で きます。 

読み取り 設定は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リスト または 左ク 
リ ックメ ニュー から 選択で きます。 

/  読み取り 設定を 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 

ぶ^  チェック ボックスの チェックが 外れて いる 必要が あり ます。 

• 「読み取り 設定」 ドロ ッ プ ダウ ン リスト 


ScanSnap 

ご 口/口。 imege  ピ c 日ロ ロ 百。 • 

FFI 図 

巧 沉巧课 ^ .三を 棵瓶巧 

1 売み 聊 JI 安ち 

I  おすすめ  I  I  コンパクト  I  I  すれい  I 

ピ语里  ，1 

I  註 金 田 v|  I  OK  II キャン か レ I  I  適 巧  I 

• 左 クリック メニュー 


よく 使う 読み取りを 件を 読み取り 設定と して 設定して おくと、 原稿を 読み取る たびに、 
ScanSnap 設定 画面で 読み取り 条件を 設定す る 必要が なくなり ます。 読み取り 設定を 選択す 
る だけで、 目的に あった 読み取りを 件に 切り替えられます。 

読み取 り 設定の 追加/ 変更/ 削除 方法に ついては、 な 下を 参照して く ださい。 

• 読み取り 設定を 新規に 追加す る 場合 （^102 ページ） 

• 読み取り 設定の 読み取りを 件を 変更す る 場合 （^105 ページ） 

• 読み取り 設定の 名前を 変更す る 場合 （^107 ページ） 

• 読み取り 設定を 削除す る 場合 （^109 ページ） 
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< 読み取り 設定を 追加し ます > 


1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 


右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


「クイック メニュ ーを巧 巧す る」 チェック ボックスに チェックが 付いている 場合は、 
チェックを 外して ください。 


2 .各タ ブで 読み取り を 件を 設定し ます。 

をタ ブの 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して くださし、。 
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^ ファイル サイズ I 


巡  網 aaipg  ち— 


画 買の 選が： 〔因 巨 封 お东贾 


わ ラー モードの 選 巧： [□ カラー 巨 勤 剖 別 （.原 倍 ごとに 巨 勤剖抽 レまず） 


読み 収リ あの 選 巧：。、 面面 寅み 取。 


因 化病读 みのり をち 幼 こします 


I が ショ； ij 


超す 


0K 


〕 I キ ヤンむ レ I [迪巧  I 
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3 .「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから、 「新しい 読み取り 設定」 を 選択 
します。 


の 凶 


i 売み 巧り 設定 


「  おすすめ  ]  I  コンい‘ クト  I  「  きれい  j  I  - 

I 国 アブリ 进巧 I ぃ 欄? ホ]® 扇み 恥 J モード。 つ ァイ ル お 式 ド- 原 桶 I 与 ファイル t 当 


画質の 選 巧： i 旦 巨 動 おを 度 
カラ— モ— ドの 選 巧： I  ロ カラー 


読み おりあの 選 巧： I と 両面 読み取。 


登 


毎 星  ▼! 

巧垄 

る刹フ アイ U ング OCR 

指ち した フオ になを 
メー ルで を 信 
ブリン タで曲 刷 
ま 2 ライブラリ 

ドキ ユメ ン トを Evemote に 巧を 
手 害き メモを Evemote に 保存 
Google ドキ ユメ シト (TM) に 保存 
Word 义 書に 巧み 
Exce に 書に を 巧 
PowGrPoint(R) 义 害に 巧み 


巧 栅待话 み 巧り をを 如 こします 


二 「読み取り 設定の 新規 作成」 画面が 表示され ます。 

4 .読み取り 設定の 名前を 入力して、 [OK] ボタンを クリック します。 


二 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストに、 追加した 読み取 
り 設定の 名前が 表示され ます。 
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5.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 


読み取り 設定は、 「標準」 を さめて 最大 20 個まで 保 巧で きます。 

読み取り 設定の 表示 順を 変更で きます。 

ただし、 「標準」 の 表示 順は 変更で きません。 

1.  ち クリック メ ニュー または ScanSnap 設を 画面の 「読み取り 設 を」 ドロップ ダウン 
リストから、 「読み取り 設定の 管理」 を 選択し ます。 

=> 「ScanSnap  Manager  - 読み取り 設定の 管理」 画面が 表示され ます。 

2.  表示 順を 変更したい 読み取り 設定を、 一覧から 選択し ます。 

3.  [上へ] [下へ] ボタンを クリックして、 表示したい 順番の 位置に 読み取り 設定を 
移動し ます。 


4. [閉じる] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  - 読み取り 設定の 管理」 
画面を 閉じます。 
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< 読み取り 設定の 読み取り 条件を 変更し ます > 


1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 


右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さし、。 


二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


「クイ ックメ ニ ューを 使用す る」 チェック ボックスに チェックが 付いている 場合は、 
チェックを 外して ください。 


2 .「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストで、 変更す る 読み取り 設 をを 選択し 
ます。 


ScanSnap 

Oo/or*  Im 白 百 e  SGenne。 ■ 


山 図 


巧 クイック メニュ ーをほ 用す る 


镜み 巧り 設定 


おすすめ 


コンい •クト 


ぎれい 


I  -  ■ 巧 進 


ぶ 巧垄 

I 田 る剌フ アイ U ンヴ ひ: R 


アブリ ぷ巧 


I なな ホ |@ 话み 取り モード 


ファイル お 巧 


aac" お 化 iwT か で| ぶ •疏 織が J5i 


画 買の 選 巧； I 因 巨 動 拒# 度 


た ラー モードの 選 巧： [□ カラー巨 勤刹扣 （原 侯 ごとに 巨勤抖 削し まず) 


読み取り 面の 選 巧： I と] 同 面 寅み 取り 


ド-原稿^ ファイル 1 ゴ お 索 巧を な pdf 

- - 1 - 。 指定した フォ に 保存 

メー ルで を 信 
W プリンタで 田 則 
楽 2 ライブラリ 

ドキ ュメ ン トを Evemote にな 存 
手 害き メモを Evemo おにな 巧 
: Google ドキュメント (TM) にな 巧 
山 Word 义害 にを 巧 
" Exce に 害に を 巧 

iNL(n ホ さ le 夏 A 


因 化 巧 請み 巧り をち タカに します 


Mi 

1 


巧し い 誇み 巧り 設^... 
誇み 巧 0 設定の 含を... 


3 .各タ ブで 読み取りを 件を 変更し ます。 


をタ ブの 詳細に ついては、 ScanSnap  Manaaer の ヘルプを 参照して くださし、。 


E 


アブリ 进巧レ I 巧な ホ] @ 话み恥 J モード つ アイ ル柜 巧] 原 巧] 马 ファイル サイズ I 

脚 巧 a  出ぶな  aBK 巧" 做 曲 ち!!^^^^ ■ 


画質の 選 巧： 〔曰 巨 動 语^垣 


わ ラー モードの 選 巧： [□ カラー 邑助刮 別 1:. 原 悟 ごとに 巨 動詞 おします） 


読み 収リ あの 選 巧： I と） 面面 贾み 取り 


巴 池 糖 売み 恥 J をち 如 こします 


I が ション — ） 


.1  超す 


I キ ホン t ル] I  巧 吊  ] 
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4 .設定が 終わったら、 [OK] ボタンを クリック します。 

二 上書き 確認の 画面が 表示され ます。 


[OK] ボタンを クリック しないで 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストの 「読み 耳 又り 
設定」 を 切り替え ると、 お 下の メッセージが 表示され ます。 


[はい] ボタンを クリック すると、 変更 内容が 上書き されて、 切り替えよ うとした 読み 
取り 設定に 切り替わ ります。 

[いいえ] ボタンを クリック すると、 変更 内容が 破棄され て、 切り替えよ うとした 読み 
取り 設定に 切り替わ ります。 


ち. 読み取りを 件を 上書きす る 場合は [はい] ボタンを、 「標準」 に 保存す る 場 
合は [いいえ] ボタンを クリック します。 


手順 2 .で 選択した 読み取り 設定が 「標準」 の 場合は、 確認 画面は 表示され ません。 
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< 読み取り 設定の 名前を 変更し ます > 

1 .右 クリック メニューから、 「読み取り 設定の 管理」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 「読み取り 設定の 管理」 画面が 表示され ます。 


• ち クリック メニ ューで 「読み取り 設定の 管理」 を 選択で きない 場合は、 ScanSnap 
設定 画面の 「クイック メニューを 使用す る」 チェック ボックスの チェックを 外して 
ください。 

•  「読み取り 設定の 管理」 画面は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダ 
ウン リストから 「読み取り 設定の 管理」 を選キ 尺しても 表示で きます。 


2 .名前を 変更したい 読み取り 設定を 選択し、 [名前の 変更] ボタンを クリック 
します。 


二 「名前の 変更」 画面が 表示され ます。 


〇 


読み取り 設定の 「標準」 は、 名前を 変更で きません。 
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3 .新しい 名前を 入力して、 [OK] ボタンを クリック します。 


二 読み取り 設定の 名前が 変更され ます。 


4. [閉じる] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  ■読み取り 設定の 
管理」 画面を 閉じます。 
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< 読み取り 設定を 削除し ます > 

1 .右 クリック メニューから、 「読み取り 設定の 管理」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 「読み取り 設定の 管理」 画面が 表示され ます。 


• ち クリック メニ ューで 「読み取り 設定の 管理」 を 選択で きない 場合は、 ScanSnap 
設定 画面の 「クイック メニューを 使用す る」 チェック ボックスの チェックを 外して 
ください。 

•  「読み取り 設定の 管理」 画面は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダ 
ウン リストから 「読み取り 設定の 管理」 を選キ 尺しても 表示で きます。 


2 .削除したい 読み取り 設定を 選択し、 [削除] ボタンを クリック します < 


二 「読み取り 設定の 削除」 画面が 表示され ます。 


3. [はい] ボタンを クリック します。 


二 選択した 読み取り 設定が 削除され ます。 
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4. [閉じる] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  ■読み取り 設定の 
管理」 画面を 閉じます。 
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■ アプリケーションの 自動 連携 

自動 連携で きる アプリ ケー ショ ンを 起動 した 状態で 原稿を 読み取る と、 クイック メニューの 
使用 および 設定した 読み取 り 条件に 関係な く、 該当 アプリ ケー ショ ンに 自動的に 連携され ま 
す。 

自 動 連携で きる アプリケーション およ び 原稿 読み取り 後の 動作は、 な 下のと おり です。 

•  ScanSnap  Oraanizer 

読み取った 原稿の イ メー ジデー タカ 《、 ScanSnap  Organizer で 表示され ます。 

• 名刺 フ アイリング OCR 

読み取った 名刺の イメー ジデー タ が、 名刺 フ アイリング OCR で 表示され ます。 

• 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル 体験 版/楽 2 ライブラリ パー ソ ナル (V5.0 な 降 推奨/楽 2 ラ 
イブ ラリ セッ トモ デルに 添付 または 別売） 

読み取った 原稿の イメージ データが、 楽 2 ライブラリの バイン ダに 保存され ます。 

- 年賀は がき デスクを 起動して いる 場合 （*) 

年賀は がき を 読み取 ると、 読み取った 年賀は がきの イメージ データ が 楽 2 ライ 
ブラ リの 年賀は がき デスクで 表示され ます。 

年賀は がき デスクは、 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル V5.0L30 la 降の 機能です。 

• やさし 〈家計簿 エントリー for  ScanSnap  (*) 

読み取った レシー トの イメー ジデー タ が、 やさしく を計簿 エントリ ーfor 
ScanSnap で 表示され ます。 

• モ バイ ルに 保存 （*) 

読み取った 原稿の イメージ データが、 モ バイ ル 機器に 送信され ます。 

*  : アクティブ 状態のと き だけ 自動 連携し ます。 

自動 連携には、 lil 下の 2 つの 連携 方 まがあります。 

•該当 アプリケーションが アク ティ ブ 状態のと き に 連携す る （推奨） 

該当 アプリ ケーシ ョンの どれ かが アクティブ 状態 （タスク バー 上で アプリ ケーシ ョン 
が 選択され、 アプリケーション 画面が 最前 面に 表示され ている 状態） のとき に、 
ScanSnap の に can] ボタンを キ 甲して 原稿を 読み取る と、 該当 アプリ ケーシ ヨンに 自 
動 連携され ます。 


ホ アクティブ 状態 


アクティブ 状態 


上図の 場合、 ScanSnapOrganizer の 画面が アクティブ 状態で あるた め、 ScanSnap 
Organizer と 自動 連携され ます。 
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•該当 アプリケーション 起動 中は、 常に 連携す る 

該当 アプリ ケーシ ョンの どれ かを 起動す ると、 ScanSnap 設定 画面の 「アプリ 選択」 
タブー 「アプリ ケーシ ョンの 選択 J の 設定が、 該当 アプリ ケーシ ョンに 自動的に 切り 
替わります。 該当 アプリケーションの 画面が 最小化され ている、 または 最前 面に 表示 
されて いない 場合で も 自動的に 連携し ます。 該当 アプリケーションを 終了す ると、 自 
動 連携は 解除され ます。 

なお、 複数の 該当 アプリケーションを 同時に 起動して いる 場合は、 な 下の 順で 優先し 
て 連携され ます。 

- 名刺 ファ イリ ング OC  R 
- ScanSnap  Organizer 

- 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル 体験 版/楽 2 ライブラリ パー ソ ナル (V5.0JiLh 推奨/楽 2 
ライブラリ セット モ デルに 添 かまた は 別売） 

クイック メニ ユーを 使用して いない 場合は、 左 クリック メニ ユーに 「く アプリ ケー 
ショ ン名 >+ 連携 中」 の 項目が、 チ X ックの 入った 状態で 追加され ます。 


窝み巧 〇設ミ 


ごな 括 里 

阿  を剌フ アイ U ンヴ OCR 

ScanSnap  Organizer に 自動 連携され ている 場合 


‘:で 


ScanSnap  Organizer  運 宿 か 


• 名刺 ファ イ リング OCR に 自動 連携す る 場合、 名刺は、 現在 設定され ている 読み取り 
を 件で 読み取られます。 名刺 ファ イリ ング OCR が サポート していない 読み取りを 
件に ついては、 名が ファ イリ ング OCR の デフ オル トの 値で 読み取られます。 

名刺 ファ イリ ング OCR の デフ オル トの 値に ついては、 ScanSnap  Manager のへ ル 
プを 参照して ください。 

• 名刺 フ ァイリング OCR に 自動 連携す る 場合、 名刺 サイズの 原稿を 読み取った ときに 
だけ 連携し ます。 

名刺 サイズな 外の 原稿を 読み取る と、 な 下の エラー メ ッ セージが 表示され ます。 
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< 連携 方法を 切り 替える 場合 > 

連携 方法の 切 り 替え 手順は、 な 下のと おり です。 

1 . 右 クリック メニューから、 「ヘルプ」 一 「環境 設定」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 「ScanSnap  Manager  •環境 設定」 画面が 表示され ます。 

2 . 「自動 連携」 タブで 連携 方法を 選択し ます。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  ■環境 設定 J 画面を 閉 
じます。 

二 選択した 連携ち 法で、 該当 アプリケーションと 自動 連携され ます。 
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■  ScanSnap の 通信 状態の 通知 


ScanSnap  Manager が 起動して いる 状態で、 ScanSnap の 電源の ON/OFF が 切り 替わった 場 
合、 ScanSnap の 通信 状態を タスク バーの アイコンから ポップアップ バルー ンで 通知し ま 
す。 


•  ScanSnap の 電源が ON になった とき 


A  ScanSnap が 読み取り 可能に なりました  X 

イ この 巧知を 巧 巧に する には、 ここを ク IJ ジク してく ださ 
い. 


•  ScanSnap の 電源が OFF になった とき 


ScanSnap の 通信 状態の 通知が 不要な 場合は、 ポッ プア ッ プ バルー ンをク リックす ると 
表示され る 「ScanSnap  Manager  - 環境 設定」 画面の、 「通信 状態を 通知し ます」 
チェック ボック スのチ ェックを かしてく ださい。 


く  ScanSnap の 通信 状態の 通知/ 非 通知を 切り 替える 場合 > 

ScanSnap の 通信 状態を、 ポッ プア ッ プ バルー ンで 通知す るか どうかを 切り 替え られ ます。 
設定 方 まは、 な 下のと おり です。 

1 .ち クリック メニューから、 「ヘルプ」 一 「環境 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 「ScanSnap  Manaaer  •環境 設定」 画面が 表示され ます。 
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2 .「表示」 タブの 「通信 状態を 通知し ます」 チェック ボックスの チェックを 付 
ける または 外します。 


ScanSnap  Manager  - 毎 境設す 


1 自か巧 巧] 表 巨 おお お 1_ 


通信 巧 態の 巧对 

ッブア ッブ, シ レ- ンで巧 かします。 
[图 iif 言 巧 渡を 巧な しま す I 


話み 取り やの 函面ま 示 

読み取り やの 面面を 表示す るかし なし かぞぷ 巧し ます。 
团离み 巧り やの 画面を 表示し ます （巧 装） 


〕 1 キャンた ル] 1 _ N レ づ_ 


「通信 状態を 通 そ 日し ます」 チェック ボックスの チェックを 付けた 場合は、 ScanSnap の 
電源の ON/OFF に 合わせて、 通信 状態が 通 かされます。 

「通信 状態を 通 かします」 チ X ック ボックスの チ X ックを 外した 場合は、 通信 状態は 通 
知され ません。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  ■環境 設定」 画面を 閉 
じます。 
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■ 原稿 読み取り 中の 画面 表示 

原稿の 読み取りが 始まる と、 コン ピユ ータの 画面には、 「ScanSnap  Manager  - イメ  ージ読 
み 取りと ファイル 保存 J 画面が 表示され ます。 

「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保存」 画面には な 下の 情報が 表示され 
ます。 

• 原稿の 読み取り 状況 
• 原稿の 読み取りを 件の 概略 
• 保 巧した イメ ー ジデ ー タのぺ ー ジ数 
• 保 巧した イメ ー ジデ ー タのプ レビ ユ ー 

また、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 巧」 画面の [中止] ボタンを 
クリック すると、 原稿の 読み取りを 中止で きます。 

原稿の 読み取りを 中止す る 方法に ついては、 「原稿の 読み取りを 中止す る 場合」 （93 ページ) 
を 参照して ください。 


「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 巧」 画面は、 最後に 読み取った 原稿 
の イメージ データを 保存した あと、 自動的に 閉じられます。 

< 原稿 読み取り 中の 画面を 非 表示に す る 場合 > 

「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保存 j 画面は、 表示 させない こと もで 
きます。 

設定 方 まは、 Jil 下のと おりです。 

1 .右 クリック メニューから、 「ヘルプ」 一 「環境 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 「ScanSnap  Manaaer  •環境 設定」 画面が 表示され ます。 
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2 .「表示」 タブの 「読み取り 中の 画面を 表示し ます （推奨)」 チ X ック ボックス 
の チェックを 外します。 


ScanSnap  Manager  - 黄 境設す 


1 自か巧 巧] を 巨 おお お 1_ 


通信げ 態の 通 お 

ScanSn 冲の 通信げ おを ボッブ アッブ パルー ンで 巧が します。 
图 通信げ 渡を 话 なします 

読み取り やの 函面 表示 

読み取り やの 函面ぞ ま 示す るかし なし かぞ进 巧し ます。 


图结み 巧り やの 函面ぞ ま 示します （巧! 


1 [ キ ヤンた ル I  [ _ ヘル ブ— 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  ■環境 設定 J 画面を 閉 
じます。 


二次の 原稿の 読み取りから、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 
巧」 画面は 表示され な 〈なります。 


原稿 読み取り 中の 画面が 非 表示の 場合は、 タスク バーの ScanSnap  Manager の アイコ 
ン ■0 •と^が 交互に 表示され ます。 
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オフィス 機能 


ScanSnap では、 日常の オフィス 業務で 役立つ 機能を 「オフィス 機能 J として 準備し まし 
た。 

オフィス 機能は、 に can] ボタンを 巧す だけで、 な 下の ような 要望を 実現し ます。 

•読み取った 資料を みんなで 共ち したい。 

ネット ワ ー ク 上の 共有 フォルダ ー にイメ ー ジデ ー タの ファイルを 保 巧して、 関係者で 
データを 共有したり、 ファイルの 保存 先 情報を メールに 自動的に 記載して、 簡単に 関 
係 者に お 知 ら せしたり できます。 

•もうす ぐ 巧ち 合わせが あるので、 手元に ある 紙の 資料を メールで 関係を に 送 
り たい。 

イメ ー ジデ ー タ のフ ァイ ルを メ ー ルに 添付 して、 関係 まに 送信で きます。 

•紙の 資料を コ ピーした いが、 コ ピー 機の 所まで 行く のが 面倒 だ。 

イメ  ー ジデ ー タ を プリンタ ー で 印刷で き ます。 

•カタログ や パンフ レッ ト などを データ 化して 保存したい。 

デー タ 化した カタ ログ や パンフ レッ ト などを ピク チャフ ォルダに 直接 保 巧で きます。 

•紙の 資料の 内容を 引用した いが、 入力す るの が 面倒 だ。 

イ メー ジデー タを テキス ト 認識し、 Word 文書/ Excel 文書/ PowerPoint 文書に 変換で 
きます。 


■大量の 名刺を 整理- 整頓したい。 

名刺の イメー ジデー タが 名刺 ファ イリ ング OC  R に 登録され、 名刺 ファ イリ ング 
OCR で 名刺の 情報を 管理で きます。 


•  SharePoint に 連携して 資料を 共有したい。 

SharePoint および Office  Live にイ メー ジデー タ を 保存で きます。 

• 身の まわり にある 紙の 資料を データ 化して、 手軽に 整理- 整頓したい。 

データ 化した 資料を 楽 2 ライブ ラ リに 直接 保存して、 整理- 整頓で きます。 

•年賀は がきを データ 化して、 整理 ■整頓したい。 

データ 化した 年賀は がきを 楽 2 ライブ ラ リの 年賀は がき デスクに 直ち 保存して、 整 
理. 整頓で きます。 

• レシ ー トに 記載され ている 品名 や 金額を 家計簿に 入力す るの が 面倒 だ。 

レシー トの 内容を、 家計簿の 支出 明細に 自動的に 入力で きます。 
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•  Evernote に 連携して 資料 （ま 字 原稿） を ま 用したい。 

Evernote に PDF ファイルを 保 巧で きます。 保存され た PDF ファイルは、 いつでも ど 
こで も 簡単に 参照で きます。 

•  Evernote に 連携して 資料 （手書き 文字を 含む 原稿） を ま 用したい。 

Evernote に JPEG ファイルを 保存で きます。 保存され た JPEG ファイルは、 いつでも 
どこでも 簡単に 参照で きます。 

•Google ドキュメントに 連携して 資料を ま 用したい。 

Google ドキュメントに PDF ファイルを 保 巧で きます。 保存され た PDF ファイルは、 
いつでも どこでも 簡単に 参照で きます。 

•  Salesforce  Chatter に 連携して 資料を ま 用 したい。 

Salesforce  Chatter にイ メー ジデー タのフ ァイ ルを 投稿で きます。 投稿した ファイル 
は、 Salesforce  CRM で ま 用で きます。 

•  SugarSync に 連携して 資料を ま 用 したい。 

SugarSync の 同期 フォルダーに イメー ジデー タの ファイルを 保存で きます。 保存され 
た ファイルは、 いつでも どこでも 簡単に 参照で きます。 

• モ バイ ル 機器に 資料を 保存したい。 

イメージ デー タの ファイルを、 モ バイ ル 機器に 保存で きます。 保存され た ファイルは、 
PDF ファイル および JPEG ファイルが 閲覧 可能な アプリ ケーシ ヨンと 連携す ると、 参 
照で きます。 

次に、 具体的な 使用ち 法に ついて 説明し ます。 
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■ 指定した フ ナルダーに 保存し ます 


指定した フォルダーに、 イメー ジデー タを保 巧す る 方法に ついて 説明し ます。 

ネットワーク 上の 共有 フォルダーに 保存す ると、 関係まで データを 共有で きます。 また、 
ファイルの 保存 先 情報を メール 本文に 自動的に 記載で きる ので、 簡単に 関係を におなら せで 


きます。 


連携す るメー ルソフ ト は、 既定の プログラム として 設定した メー ルソフ トが 使用され ます。 
既定の プログラム として 設定した メール ソフトで も、 正しく 連携され ない ことがあります。 正 
しく 連携され ない 場合は、 お使いの メール ソフ トの 発売元に お問い合わせく ださい。 

連携す る メール ソフ トの 設定 方 まは、 な 下のと おりです。 

Windows  7/Windows  Vista  の 場合 

1.  「スタート」 メニュ ーー » 「既定の プログラム」 一 「既定の プログラムの 設定」 を クリッ 
ク します。 

二 「既定の プログラムを 設定し ます」 画面が 表示され ます。 

2.  「プログラム」 の 中から 連携す る メール ソフトを 選択し ます。 

3.  な 下を 選 巧し、 [OK] ボタンを クリック します。 

Windows  7  : 「すべての 項目に 巧し、 既定の プログラム として 設定す る」 

Windows  Vista  ； 「この プログラムを 既定と して 設定す る」 

Windows  XP/Windows  2000 の 場合 

Internet  Explorer の 「ツー ル」 メニュ - > 「インター ネッ ト オプション」 一 「プログラム」 

タブ^ 「電子メール」 で 設定され ている メール ソフトに 連携され ます。 

設定され ていない 場合は、 連携す る メール ソフトを 「電子メール」 に 設定して ください。 
ここで 設定で きない メー ルソフ ト には 連携で きません。 

動イ乍 確認で きている メール ソフト 

- Windows  Live  メ  ール 
- Windows  メール （Windows  Vista  ) 

-  Outlook  2010/2007/2003 

-  Outlook  Express  6 

- Becky!  Internet  Mail  Ver.2  (2.54.00) 

- Thunderbird  version  3.0.4 


クイック メニ ューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 121 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 124 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「指定した フォルダに 保存」 アイコンを クリック します。 


二 「指定した フォルダに 保存 J 画面が 表示され ます。 
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4. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「指定した フォルダに 保存」 画面では、 ファイル 名 や 保存 先 フォルダーを 変更したり、 
ファイルの 保存 ホ 情報を メールに 記載す るか どうかを 設定した りで きます。 

「指定した フォルダに 保存」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


プ レビ ュ 
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5. [保存] ボタ ンを クリック します。 

二 指定した フォルダーに ファイルが 保 巧され ます。 

二 「指定した フォルダに 保存 J 画面で、 「ファイルの 保存 先 情報を メー ルに 記載す る」 
チェック ボックスに チェック を 付けた 場合は、 フ ァイ ルの 保存 ホ 情報が メ ー ルの 本 
文に 記載され た 状態で、 新規 メ ッ セージ 画面が 表示され ます。 


〇 


クイック メニューを 表示して から 「指定した フォルダに 保を」 画面を 閉じる までの 間 
は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「指定した フォルダに 保 巧」 画 
面を 閉じてから、 巧の 原稿の 読み取り を 開始して く ださい。 

クイック メニューを 表示して から 「指定した フォルダに 保を」 画面を 閉じる までの 間 
は、 別の アプリケーションを 使用して、 イメージ データの 移動/削除/名前の 変更な 
どの 操作を 行わないで ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリケーションの 選択」 で、 「指定した フ ナルダに 


保存」 を 選択し ます。 


【 で] 抽 


ScanSnap 

CJolon  Im 百 百 e  &cer~trt&n  * 


n クイックに ュ -ぞほ 巧す る 

D 〔 


おすす の 


山い •クト 


該み 巧り 設定 

きれし、  ) 巧垄 


良 アブリ 进 巧！ ム な 巧 先 袋 结み 取り モード  ^ ファイル おす 巧 桶 斗 ファイル ヴイズ 


アブリ クーシ ヨンの 選 巧： 


指 ミした フ が!/^ になを 


I アブリ ケーン ヨンの 設定.. 


I 适 加と 肖り 除... 


I  超す ベ] 


0K  I  f キ ヤン 12 ル] I  通用] 


お 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「指定した フ ホル 
ダに 保存」 を 選択 

• 左 クリック メニューから 「指定した フ ホルダに 保存」 を 選択 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

4.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「指定した フォルダに 保存」 画面が 表示され ます。 

6. プ レビ ユーで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「指定した フォルダに 保存」 画面では、 ファイル 名 や 保存 先 フォルダーを 変更したり、 
フ ァイ ルの 保存 ホ 情報を メ ー ルに 記載す るか ど うかを 設定したり できます。 

「指定した フォルダに 保 巧」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


プ レビ ュ 
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7. [保存] ボタ ンを クリック します。 

二 指定した フォルダーに ファイルが 保 巧され ます。 

二 「指定した フォルダに 保存 J 画面で、 「ファイルの 保存 先 情報を メー ルに 記載す る」 
チェック ボックスに チェック を 付けた 場合は、 フ ァイ ルの 保存 ホ 情報が メ ー ルの 本 
文に 記載され た 状態で、 新規 メ ッ セージ 画面が 表示され ます。 


〇 


「指定した フォルダに 保 巧」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きま 
せん。 「指定した フ ホルダに 保存」 画面を 閉じてから、 ホの 原稿の 読み取りを 開始し 
てく ださい。 

「指を した フォルダに 保存」 画面 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 巧 用して、 イ 
メー  ジ データ の 移動/ 削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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■  メールに 添付し ます 


イ メー ジデ ー タをメ ー ルに 添付す る 方 まに ついて 説明 します。 


■ ゾ タ它 ージの 巧 宙 


芭瞄； 「 


旧の 「 


M 


053170 161312 S26t5.pdf  (161  KB),  I 


連携す るメー ルソフ ト は、 既定の プログラム として 設定した メー ルソフ トが 使用され ます。 
既定の プログラム として 設定した メール ソフトで も、 正しく 連携され ない ことがあります。 正 
しく 連携され ない 場合は、 お使いの メール ソフ トの 発売元に お問い合わせく ださい。 

連携す る メール ソフ トの 設定 方 まは、 な 下のと おりです。 

Windows  7/Windows  Vista  の 場合 

1.  「スター ト」 メニュ ー- » 「既定の プログラム」 一 「既定の プログラムの 設定」 を クリッ 
ク します。 

ぅ 「既定の プログラムを 設定し ます」 画面が 表示され ます。 

2.  「プログラム」 の 中から 連携す る メール ソフトを 選択し ます。 

3.  な 下を 選 巧し、 [OK] ボタンを クリック します。 

Windows  7  : 「すべての 項目に 巧し、 既定の プログラム として 設定す る」 

Windows  Vista  ； 「この プログラムを 既定と して 設定す る」 

Windows  XP/Windows  2000 の 場合 

Internet  Explorer の 「ツー ル」 メニュ - ► 「インター ネット オプション」 一 「プログラム」 

タブー 「電子メール」 で 設定され ている メール ソフトに 連携され ます。 

設定され ていない 場合は、 連携す る メール ソフトを 「電子メール」 に 設定して ください。 
ここで 設定で きない メー ルソフ ト I こは 連携で きません。 

動イ 乍巧認 できて いる メール ソフト 

- Windows  Live  メ  ール 
- Windows  メール （Windows  Vista  ) 

-  Outlook  2010  /  2007/ 2003 

-  Outlook  Express  6 

- Becky!  Internet  Mail  Ver.2  (2.54.00) 

- Thunderbird  version  3.0.4 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 128 ぺ ージ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 133 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 ■  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


〇 


メー ルに 添せ できる ファイル 数は、 10 個までで す。 

読み取りを 件に な 下が 設定され ている 場合、 複数 枚の 原稿を 読み取る と、 複数の ファ イ 
ルが 作成され ます。 読み取る 原稿の 枚数に ま 意して ください。 

• ファイル あ 式の 選択： JPEG じ jpg) 

•  「設定 ぺージ ごとに PDF ファイルを 作ります」 チェック ボックスに チェックが 付いて 
いる 


2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3 . 「メールで 送信」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 進んで 
くださし、）。 

1. 「メー ルで 送信」 アイコンの 巧から 「設定」 メニ ューを 選択し ます。 


二 「メールで 送信- 設定」 画面が 表示され ます。 
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2. 設定を 変更し ます。 

「メー ルで 送信-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「メー ルで 送信-設定」 画面を 閉じます。 

4.1 ■メー ルで 送信」 アイコンを クリック します。 


二 「メールで 送信」 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「メー ルで 送信-設定」 画面の 「プレビュー 画面を 表示す る」 チェック 
ボックスの チェックを かした 場合は、 「メー ルで 送信」 画面は 表示され ません。 
ファイルが メールに 添付され た 状態で、 新規 メ ッ セージ 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


5. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「メ ー ルで 送信」 画面では、 ファイル 名を 変更したり、 ファイルを 開 〈ための パ スワ ー ド' 
を 付ける かどう かや、 読み取りを 件の 「イメージの 保 巧 先」 に ファイルを 残す かどう か 
を 設定した りで きます。 

「メー ルで 送信」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して 〈だ 
さし、。 


プ レビ ュ 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


6. [添付] ボタ ンを クリック します。 


二 「メー ルで 送信-設定」 画面 または 「メー ルで 送信」 画面で、 「PDF ファイルに 「文 
書を 開く パ スワード」 を 付ける」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 
「メールで 送信- パ スワー ドの 設定」 画面が 表示され ます。 


パ スワ ー ドを 入力して、 [OK] ボタンを クリック します。 


「メー ルで 送信-パ スワードの 設定」 画面で [キャンセル] ボタンを クリック すると、 
な 下の メ ッ セージが 表示され ます。 


PDF ファイルに ファイルを 開く パ スワードを せけない 場合は [はい] ボタンを クリッ 
ク して 〈 ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


ニ ファイルが メールに 添付され た 状態で、 新規 メッセージ 画面が 表示され ます。 


〇 


クイック メニ ユーを 表示して から 「メー ルで 送信」 画面を 閉じる までの 間は、 
ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「メー ルで 送信」 画面を 閉じてから、 
次の 原稿の 読み取り を 開始して ください。 

クイック メニ ユーを 表示して から 「メー ルで 送信」 画面を 閉じる までの 間は、 別の ア 
プリ ケー シヨ ンを 使用 して、 イメ ー ジデー タ の 移動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 
行わないで ください。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリケーションの 選択」 で、 「メールで 送信」 を 選 


択 します。 


厂ぞ 


□ クイックに ュ -ぞほ 巧す る  话み胁 J 設定 

〔  おすすめ  I  [  バクト  II  きれし、  I  I  巧垄 


アブリ クーシ ヨンの 選 巧： I 心 メー ルで を 信 

[ アブリ ケーン ョンの 設定" I 

[ お 加と 肖り 除... I 

[ 陪す へ]  [  0K  i  [ キ ヤンむ レ ] [迪巧 I 


お 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「メー ルで 送信」 
を 選択 

• 左 クリック メニューから 「メールで 送信」 を 選択 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


3 .「メ ー ルで 送信」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 進んで 
くださし、）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「メールで 送信- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「メー ルで 送信-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「メー ルで 送信-設定」 画面を 閉じます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

©メー ルに;' お 付で きる ファイル 数は、 10 個までで す。 

読み取りを 件に な 下が 設定され ている 場合、 複数 枚の 原稿を 読み取る と、 複数の ファ イ 
ルが 作成され ます。 読み取る 原稿の 枚数に を 意して ください。 

• ファイル あ 式の 選択： JPEG じ jpg) 

•  「設定 ぺージ ごとに PDF ファイルを 作ります」 チェック ボックスに チェック がせいて 
いる 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「メールで 送信」 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「メー ルで 送信-設定」 画面の 「プレビュー 画面を 表示す る」 チェック 
ボックスの チ X ックを 外した 場合は、 「メールで 送信 J 画面は 表示され ません。 
ファイルが メールに 添付され た 状態で、 新規 メ ッ セージ 画面が 表示され ます。 

7. プ レビ ューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「メー ルで 送信」 画面では、 ファイル 名を 変更したり、 ファイルを 開く ための パ スワー 
ドを 付ける かどう かや、 読み取りを 件の 「イメージの 保存 先」 に ファイルを 残す かどう 
かを 設定したり できます。 

「メー ルで 送信」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して 〈だ 
さし、。 


プ レビ ュ 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


8. [添付] ボタ ンを クリック します。 

二 「メー ルで 送信-設定」 画面 または 「メー ルで 送信」 画面で、 「PDF ファイルに 「文 
書を 開く パ スワード」 を 付ける」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 
「メールで 送信- パ スワー ドの 設定」 画面が 表示され ます。 


パ スワ ー ドを 入力して、 [OK] ボタンを クリック します。 


「メー ルで 送信-パ スワードの 設定」 画面で [キャンセル] ボタンを クリック すると、 
な 下の メ ッ セージが 表示され ます。 


PDF ファイルに ファイルを 開く パスワードを せけない 場合は [はい] ボタンを ク リツ 
ク してく ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


ニ ファイルが メールに 添付され た 状態で、 新規 メッセージ 画面が 表示され ます。 


〇 


「メー ルで 送信」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 
「メールで 送信」 画面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 
「メールで 送信」 画面 表示 中は、 別の アプリケーションを 使用して、 イメージ データ 
の 移動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わない でく ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


■  ScanSnap をコ ピー機 代わり に 利用 します 


イ メー ジデ ー タ を プリ ン ターで 巧 刷す る 方法に ついて 説明 します。 

プリ ンター に 連携す ると、 ScanSnap をコ ピー 機の ように 利用で きます。 


〇 


• 原稿の 読み取り 方 まや 原稿の 状態 じよって は、 原稿の 読み取り 時に 原稿の 端の 影が 映って、 
イメージ データ I こ 線が 入る ことがあ ります。 この 状態で プリンターに 連携す ると、 線が 
入った イメージ データが E  口 刷され ます。 

• イメ ー ジデ ー タ は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モ ー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定 
にか かわらず、 常に 150dpi の 解像度で 印刷され ます。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 139 ぺ ージ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 142 ぺ ージ） 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 

/  クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェック がせいて いる 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニュ ーを巧 用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 

1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3 . 「プリンタで 印刷」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 進ん 
で ください）。 

1. 「プリンタで 印刷」 アイコンの 巧から 「設定」 メニ ューを 選択し ます。 


二 「プリンタで 印刷-設定」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


2. 設定を 変更し ます。 

「プリンタで 印刷-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「プリンタで 印刷-設定」 画面を 閉じます。 

4 .「プリンタで 印刷」 アイコンを クリック します。 


二 「プリンタで 印刷 J 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「印刷 画面を 表示す る」 チェック ボックスの チェックを かした 場合は、 
直 お 印刷が 実行され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


5. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「プリンタで 印刷」 画面では、 印刷す る プリンター、 印刷 部数、 イメージ データの 印刷 
サイズ、 および 読み取りを 件の 「イメージの 保存 先」 に ファイルを 残す かどう かを 設 
定 できます。 

「プリンタで 印刷」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して く 
ださい。 


6. [印刷] ボタンを クリック します。 

ニ イメージ データが 印刷され ます。 


〇 


クイック メニューを 表示して から 「プリンタで E 口 刷」 画面を 閉じる までの 間は、 
ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「プリンタで 印刷」 画面を 閉じて か 
ら、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 

クイック メニューを 表示して から 「プリンタで E 口 刷」 画面を 閉じる までの 間は、 別の 
アプリ ケー シヨ ンを 使用 して、 イメージ データ の 移動/ 削除/名前の 変更な どの 操作 
を 行わないで ください。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「プリンタで 印刷」 を 


選択し ます。 
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な 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「プリンタで E  口 
刷」 を 選択 

• 左 クリック メ ニュー から 「プリンタで E 口 刷」 を 選択 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


3 .「プリンタで 印刷」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 進ん 
でく ださい）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「プリンタで 印刷-設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「プリンタで 印刷-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「プリンタで 印刷-設定」 画面を 閉じます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セットち ま」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「プリンタで 印刷」 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「印刷 画面を 表示す る」 チェック ボックスの チェックを かした 場合は、 
直 お 印刷が 実行され ます。 


143 


オフィス 機能く  Windows 編 > 


7. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「プリンタで 印刷」 画面では、 印刷す る プリンター、 印刷 部数、 イメージ データの 印刷 
サイズ、 および 読み取りを 件の 「イメージの 保存 先」 に ファイルを 残す かどう かを 設 
定 できます。 

「プリンタで 印刷」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して く 
ださい。 


8. [印刷] ボタンを クリック します。 

ニ イメージ データが 印刷され ます。 


〇 


•  「プリンタで 印刷」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 
「プリンタで 印刷」 画面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 

•  「プリンタで 印刷」 画面 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 巧 用して、 イメー ジデー 
夕 の 移動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わない でく ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


■ ピク チャフ ナルダに 保存し ます 


イメー ジデー タを JPEG ファイルと して、 ピク チャフ オルダに 保存す る 方 まに ついて 説明し 
ます。 


デフ ォルトでは、 お 下の フォルダーが 「ピク チャフ ォルダ」 として 設定され ています。 

•  Windows  7/Windows  Vista  の 場合 

ドライブ 名 （C  など） ： ¥  Users  ¥  (ュー ザー名） ¥  Pictures  ¥  ScanSnap 

•  Windows  XP/Windows  2000 の 場合 

ドライブ 名 （C  など） ： ¥  Documents  and  Settings  ¥  (ュー ザー名） ¥  My  Documents  ¥ 
My  Pictures  ¥  ScanSnap 


クイック メニ ューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 146 ぺ ージ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 150 ぺ ージ） 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


3 .「ピ ク チャフ ナルダに 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 

4. に 進んで ください）。 

1. ページ 切り替え ボタンを クリックして、 クイック メニューの ページを 切り替え ま 
す。 
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2. 「ピク チャフ オルダに 保存」 アイコンの 巧から 「設定」 メニ ューを 選択し ます。 


二 「ピ クチャ フォルダに 保存-設定」 画面が 表示され ます。 


3. 設定を 変更し ます。 

「ピク チャフ オルダに 保 巧-設定 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の 
ヘルプを 参照して く ださい。 


4 ピ クチ P フオ にな 存 •設定 

巧窗み 的った デ ー 5 をつ アイ ルで 巧す 旧 
图 ブ レビ ュ ー画 面を 表示す る (ぶ 


[  0K  I  [ キ ヤンた ル  I  〔  ヘル づ  ] 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 「ピク チャフ オルダに 保存-設定」 画面を 閉じます。 
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4. 「ピク チャフ ナルダに 保存」 アイコンを クリック します。 


二 「ピ クチャ フォルダに 保 巧 J 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「プレビュー 画面を 表示す る」 チェック ボックスの チェックを 外した 場 
合は、 イメージ データが 直接 ピク チャフ オルダに 保存され ます。 
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5. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「ピク チャフ ォルダに 保存」 画面では、 ファイル 名 や 保 巧 先 フォルダーを 変更したり、 
読み取りを 件の 「イメージの 保存 ホ」 に ファイルを 残す かどう かを 設定した りで きま 
す。 

「ピク チャフ オルダに 保 巧」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


プ レビ ユ 


曲 


イメージ データの 保 巧 先は、 「保を 先 フォルダの 指定」 でピク チャフ ホルダな かに も 設定 
できます。 


6. [保存] ボタ ンを クリック します。 

=> イメ ー ジ データが、 ピク チャフ オルダに 保 巧され ます。 


〇 


クイック メニューを 表示して から 「ピク チャフ ホルダに 保を」 画面を 閉じる までの 間 
は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「ピク チャフ オルダに 保 巧」 画 
面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取り を 開始して く ださい。 

クイック メニューを 表示して から 「ピク チャフ ホルダに 保を」 画面を 閉じる までの 間 
は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イメー ジデー タの 移動/削除/名前の 変更な 
どの 操作を 行わないで ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「ピク チャフ オルダに 


保存」 を 選択し ます。 


厂ぞ 


曰 クイックに ュ -ぞほ 巧す る  话み胁 J 設定 

〔  おすすめ  I  [  バクト  II  きれし、  I  I  巧垄 


■旨 ァ ブリ规 R 

J な 巧 先 @  i 売み 巧り モード- • ファイル お 巧 巧 柏：: ファイル サイズ 

^ アブリ クーシ ヨンの 選 巧. [^三 ピ クチで フオ にがを 


[アブリ ケーン ョンの 設定.. I 


に适 加と 肖り 除.'.] 


[  陪す 


3 


0K  I  [ キ ヤンむ レ I  I  適 巧  ] 


この 状態で 読み取り 設定を 追加 して お けば、 ホ 回から、 「読み取り 設定」 ドロ ッ プ ダウン 
リス ト または 左クリ ックメ ニユー で、 連携す る アプリ ケーシ ヨンを 設定で きます。 
読み取り 設定の 追加 方 まに ついては、 「読み取り 設定の 管理」 (101 ページ） を 参照して く 
ださい。 
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3 .「ピ ク チャフ ナルダに 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 

4. に 進んで ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


アブリ クーシ ヨンの 選 巧： 〔ー ピ クチ P フブ J レダに なを 


f 「 ァブリ ケ- ショ ンの設 ミ…] 

L 劇化 肖 iMTI 


[  陪す  A]  [  OK  I  [ キャ ンかレ ] [迪巧  I 

づ 「ピ クチャ フォルダに 保存-設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「ピク チャフ ォルダに 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の 
ヘルプを 参照して く ださい。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「ピク チャフ ォルダに 保存-設定」 画面を 閉じます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「ピ クチャ フォルダに 保存」 画面が 表示され ます。 
手順 3 .で、 「プレビュー 画面を 表示す る」 チェック ボックスの チェックを かした 場 
合は、 イメージ データが 直接 ピク チャフ オルダに 保存され ます。 


151 


オフィス 機能く  Windows 編 > 


7. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「ピク チャフ ォルダに 保存」 画面では、 ファイル 名 や 保 巧 先 フォルダーを 変更したり、 
読み取りを 件の 「イメージの 保存 ホ」 に ファイルを 残す かどう かを 設定した りで きま 
す。 

「ピク チャフ オルダに 保 巧」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


プ レビ ユ 


イメージ データの 保 巧 ホは、 「保を 先 フォルダの 指定」 でピク チャフ ホルダな かじ も 設定 
できます。 


8. [保存] ボタンを クリック します。 

ニイ メー ジデー タ が、 ピク チャフ オルダに 保存され ます。 


〇 


「ピク チャフ オルダに 保 巧」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きま 
せん。 「ピク チャフ オルダに 保存」 画面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取りを 開始し 
てく ださい。 

「ピク チャフ オルダに 保存」 画面 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 巧 用して、 イ 
メー  ジ データ の 移動/ 削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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■  Word/Excel/PowerPoint 文書に 変換し ます 


ScanSnap に 添付され ている ABBY  丫  FineReaderforScanSnap を 使用して、 イ メー ジデー 
夕 を、 Word  /  Excel  /  PowerPoint 文書に 変換す る 方法に ついて 説明 します。 


• 本 機能を 使用す るには、 お使いの コンピュータ にお 下の アプリケーションが インストール 
されて いる 必要が あります。 

- ABBYY  FineReader  for  ScanSnap  (ScanSnap  に 添付） 

- Word 
- Excel 
- PowerPoint 

-  Office  共有 機能の  Visual  Basic  for  Applications  (Microsoft  Office  を 標準 イ ンス  I — ルす 
ると、 同時に インストール されます） 

•  Word /Excel /PowerPoint 文書に 変換した 結果を 表示-確認す るには、 Word、 Excel、 およ 
び PowerPoint を インストール 後、 ユーザー 登録 や ライセンス 認証を 完了し、 使用可能な 状 
態に してく ださい。 

•  ABBY  丫  FineReader  for  ScanSnap  は、 Word、 Excel, および  PowerPoint  の 下の バー ジヨ 
ンに 対応して います。 

- Word  :  2010/ 2007  /  2003  /  2002 
- Excel  :  2010/  2007  /  2003  /  2002 
- PowerPoint  ：  201 0  /  2007  /  2003  /  2002 

•  Word、 Excel、 および PowerPoint を 使用 中に、 本 機能を 実行し ないで ください。 また、 本 
機能を 実行中に Word、 Excel、 および PowerPoint を 使用し ないで ください。 これらを 同時 
に 巧う と 「呼び出し 先が 呼び出しを 拒否し ました」 などの メッセージが 表示され、 変換 結 
果が 表示され ない 場合が あります。 
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〇 


ABBYY  FineReader  for  ScanSnap の 文を を あ機自 目について 

•  ABBYY  FineReader  for  ScanSnap  は、 ScanSnap  ま 用の アプリ ケーシ ヨンです。 ScanSnap 
で 作成した PDF ファイル だけ 変換で きます。 Adobe  Acrobat やその ほかの アプリ ケー シヨ 
ンで作 ホした PDF ファイルは 変換で きません。 

• 文字 変換 機能には、 lil 下の ような 特性が あります。 変換 処理を 行う 前に、 対象と なる 原稿 
を 確認して く ださい。 


変換 アプリ 
ケーシ ヨン 


変換に 適して いる 原稿 


変換に 適して いない 原稿 


Word 文書 
に 変換 


1 〜 2 段 組の、 レイ アウ トが 単純 
な 原稿 


図/表/ 文書が 入 り 混じった カタ 
ログ、 雑誌、 新聞の ような、 レ 
イ アウ トが 複雑な 原稿 


Excel 文書 
に 変換 


すべての 畳 線が、 表の 外枠まで 
届いて いる 単純な 表を さむ 原稿 


な 下を 含む 原稿 
• 呈 線で 仕切られ ていない 表 
• 間 仕切りが をい 複雑な 表 


• 表の 中に 表が あるよう な 入り 


組んだ 表 


•  図 

• グラフ 
• 写真 

• 縱 書きの 文章 


PowerPoint(R) 
に 変換 


背景が 白また は 薄い をの 一色で、 
文字と 単純な 図表で 構成 さ れた 
原稿 


文字が 図 や 絵と 複雑 I こ 入り組ん 
だ 文書/ 文字の 背景に 写真 や 模様 
の ある 原稿/ 文字より も 背景の 色 
が 濃い 原稿 
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• な 下の 情報は、 原稿 どおりに 再現で きない 場合が あります 。変換 結果を、 Word、 Excel、 ま 
たは PowerPoint で 確認し、 必要な 場合は 編集して から 使用す る こと を 推奨し ます。 

- 文字の サイズ および フォント 
- 文字 間隔 および 行 間隔 

- 下線せ き 文字、 ボールド 文字 （太字）、 イタリック 文字 
- 上下 添え 字 

• な 下の 原稿 （文字） は、 正しく 文字 認識で きない 場合が あります。 

この場合、 カラー モー ドを 変更したり、 解像度 （画質） を 上げたり して 読み取る と 認識で 
きる ことがあ ります。 

- 手書き 文字を 含んだ 原稿 
- ル さな 文字 （10 ポイント 未満） の 原稿 
- 傾いた 原稿 

- 指定され た 言語な 外で 書かれた 原稿 
- 文字の 背景が 不巧 一色の 原稿 
例： 網 掛けされ ている 文字 
- 装飾 文字が をい 原稿 

例： 影、 白 巧き など 装飾が されて いる 文字 
- 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 絵 や 図と 重なって いる 文字 
- 下線 や 畳 線に を 触して いる 文字が をい 原稿 
- 複雑な レイアウトの 原稿 や、 ノイズが をい 原稿 
(認識 化理に 非常に 時間が かかる 場合が あり ます。） 

• 長 尺 原稿を Word 文書に 変換す ると、 な 下の メッセージが 表示され、 変換 結果が 複数の ペー 
ジに 分割され る 場合が あります。 


•  Excel 文書に 変換す る 場合は、 認識 結果が 65536 行を 超える と、 それな 降の 結果は 保存され 
ません。 

•  Excel 文書に 変換す る 場合は、 原稿 全体の レイアウト、 図、 グラフ、 および 表の 高さ/幅の 情 
報は 再現され ません。 表と 文字列 だけが 再現され ます。 

•  PowerPoint 文書に 変換す る 場合は、 背景の 色 および 模様は 再現され ません。 

• 原稿の 向きを 上下ぶ さま/横向きに すると、 正しく 変換で きません。 「原稿の 向きを 自動的に 
補正し ます」 口  60 ページ） を 使用す るか、 原稿の 向きを 正しく セットして 読み取って くだ 
さし、。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブー [オプション] ボタン ー 「読み取り モ ードオ 
プシ ョン」 画面 一 「設定 ぺージ ごとに PDF ファイルを 作ります」 チェック ボックスに 
チェックを 付けた 場合で も、 変換 結果は 1 つの ファイルに 保 巧され ます。 
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ABBYY  FineReader  for  ScanSnap  の 設定 画面で、 Word  /  Excel  /  PowerPoint  文書に 変換す ると 
きの オプションを 設定で きます。 


「スター ト」 メニユ ー ー > 「すべての プログラム」 一 r ABBYY  FineReader  for  ScanSnap  (TM) 
4.1」 一 「ABBYY  FineReader  for  ScanSnap  (TM)  4.1」 を 選択す ると、 な 下の 画面が 表示され 
ます。 


設をモ まの 詳細に ついては、 ABBYY  FineReader  for  ScanSnap のユー ザー ズ ガイ ドを 参照して 
ください。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 157 ぺ ージ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 159 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 


原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

厶 ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解像度」 
または 「ス ー バ — ファイン」 を 推 巽し ます。 


二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


ん 「Word 文書に 変換」、 「Excel 文書に 変換 _!、 または rPowerPoint(R) 文書に 
変換」 を クリック します。 


<  ページ 1/2 

■  ► 

巧 

街。 

この コ厳 一到 こ 

を剌 ファ イリ ンヴ 0C 
R 

，聞け 霜 ル ダに 

ー ルで 送 f 言 

，:々 

濟 

□。 

晒。 

(年！ 喬寮 も) 

がしく 管 油 こな 

モ バイ ル ロ呆巧 

ドキュメントを 
Evernotel こ 巧 巧 

で。 

が 

政 

輯 

Salesforce 

Cha けがに 巧 稿 

SugarSyncI こ イま巧 

\Wcir はまに 動 兵 

Excel 文 害に ま} 兵 

留 。讀。 


巧 


にを 換 


が 

斗 ーント e(TM にな 

も。 

SharePointl  こ 巧 巧 


© 註を 田を ま 示 


表ち アブ U クーシ ヨンのを ぞな 


〇 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 で、 「JPEG 
じ jpg)」 を 選択して 原稿を 読み取った 場合は、 Word 文書、 Excel 文書、 または 
PowerPoint 文書に 変換で きません。 

クイック メニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 処理を 
完了して から、 ホの 原稿の 読み取り を 開始して く ださい。 

クイック メ ニュー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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づ Jil 下の 画面が 表示され、 イメージ データの Word 文書、 Excel 文書、 または 
PowerPoint 文書への 変換が 開始され ます。 


づ 変換が 完了す ると、 Word、 Exce し または PowerPoint が 起動され、 変換 結果が 表示 


されます。 


si 


Word、 Excel、 または PowerPoint が インストールされ ていない 環境では、 変換 後の イ 
メー ジ データ はな 下の フ ァイ ル お 式で 保存され ます。 

•  Word 文書に 変換： RTF お 式 しが） 

•  Excel 文書に 変換： XI_S お 式 (.xls) 

•  PowerPoint 文書に 変換： PPT お 式 （.ppt) 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニユー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニユー について は、 「右 クリック メニユ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーン ヨンの 選択」 で、 「Word 文書に 変換」、 
「Excel 文書に 変換」、 または rPowerPoint(R) 文書に 変換」 を 選択し ます。 


出 曲 


窝み恥 J 設定 

きれし、  1 I  巧ち 


I 阜 アブリ 涅 巧！  ill 巧な 先 @ 扇み 巧り モード 


, ファイル お 巧 


む 原稿：: ファイル ヴイズ 


6 冗け HX ソで けつに イ; 


アブリ クーシ ヨンの 選 巧： 〔吐 Word 夕 重に 巧換 


I アブリ ケーン 3 ンの i 紀 .. I 

L お 加と 肖り 除〜 J 


[  0K  I  [ キ ヤンむ レ [ I  迪南  ] 


si 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解 像 
度」 または 「ス ー パ ー ファイン」 を巧奨 します。 

な 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

- ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「Word 文書に 
変換」、 「Excel 文書に 変換」、 または rPowerPoint(R) に 文書に 変換」 を 選択 
- 左 クリック メ ニユー から 「Word 文書に を あ」、 「Excel 文書に 変換」、 または 
rPowerPoint(R) に 文書に 変換」 を 選択 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 


159 


オフィス 機能く  Windows 編 > 


4.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 な 下の 画面が 表示され、 イメージ デー タの Word 文 
書、 Excel 文書、 または PowerPoint 文書への 変換が 開始され ます。 


二 変換が 完了す ると、 Word、 Exce し または PowerPoint が 起動され、 変換 結 まが 表示 


されます。 


Word、 Excel、 または PowerPoint が インストールされ ていない 環境では、 変換 後の イ 
メー ジ データ はな 下の ファ イ ル 化 式で 保 巧され ます。 

•  Word 文書に 変換： RTF お 式 しが） 

•  Excel 文書に 変換： XLS あ 式 (.xls) 

•  PowerPoint 文書に 変換： PPT 化 式 （.ppt) 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


■ 名刺の 情報を 名刺 フ アイリング OCR に 登録し ます 


名刺の イメー ジデー タや 情報を、 名刺 フ アイリング OCR に 登録す るち まに ついて 説明し 
ます。 


〇 


• イメージ データを 名刺 フ アイリング OCR に 登録す る 場合は、 読み取りを 件の 「白紙 ぺ一 
ジを 自動的に 削除し ます」 の 設定は 無効に なり、 白紙 ページは 削除され ません。 

• 名刺 フ アイリング OCR に一度に を録 できる イメー ジデー タ は、 白紙 ぺージ を 含めて、 
1000 ぺージ となります。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 162 ぺ ージ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 166 ぺ ージ） 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 名刺を セット します。 

• 名刺の 表面が 給 紙 カバー (原稿 台） 側になる ように セットして ください。 

• 複数 枚を 読み取る 場合は、 重ねて セットして ください。 

• サイ ド ガイ ドを 動かして、 サイ ド ガイ ドと 名刺の 間に 隙間が できない ようにし てく 
ださい。 


2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 名刺の 読み取りを 開始し ます。 


〇 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解像度」 
または 「スー パー ファイン」 を 推奨し ます。 「エクセレント」 を 設定した 場合は 連携で き 
ません。 


二 名刺の 読み取りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


162 


オフィス 機能く  Windows 編 > 


3. 「名刺 ファ イリ ング OCR」 アイコンを クリック します。 


• クイック メ ニユー 表示 中は、 ScanSnap で 名刺の 読み取りを 開始で きません。 名が 
フ アイリング 〇  C  R に 連携 してから、 次の 名が の 読み取りを 開始 してく ださい。 

• クイック メ ニユー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 


二 名刺 フ アイリング OCR が 起動され、 「ウインドウ レイアウトの 選択」 画面が 表示 
されます。 

4. レイアウトを 選択して、 [OK] ボタンを クリック します。 

ここでは、 「デー ター覧 域が 広い レイアウト」 を 選択した 場合の 画面で 説明し ます。 


二 「認識 結果が 間違って いる 場合」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


ち. 内容を 確認して、 [次へ] ボタンを クリック します。 

チュ ー トリ アルの 内容を 確認しながら、 [次へ] ボタンを 数回 クリック します。 チュ ー 
トリ アルの 最後の 画面で、 [完了] ボタンを クリックして 画面を 閉じます。 


二 「認識 結果の 文字 色に ついて」 画面が 表示され ます。 

6 .内容を 確認して、 [次へ] ボタンを クリック します。 

手順 5 .と 同様に、 チュー トリ アルの 内容を 確認した あと、 画面を 閉じます。 


ニ メイン ウィン ドウが 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


7. 読み取った 名刺の イメー ジデー タを 確認し ます。 


白 


名 ホ 1| フ アイリング OCR の 機能 や、 使用方 まに ついての 詳細は、 名刺 フ アイリング 
OCR ユー ザー ズ ガイ ド および 名刺 ファ イリ ング OCR の ヘルプを 参照して く ださし、。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニユー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニユー について は、 「右 クリック メニユ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブを 選択し、 「アプリ ケーン ヨンの 選択」 で 「名刺 ファ イリ 
ング OCR」 を 選択し ます。 


ScanSnap 

Colon  Im 百 百 e  Scertrt&n  * 

□ クイックに ュ ーぞほ 巧す る 


[ を 1 抽 


該み 巧り 設定 


おすす の 


〕 [  山 バクト 


きれし、 


巧垄 


アブリ 规 Rijl 瓶? 先 媛结み 取り モード ファイル おが 巧 桶 ファイル サイズ 


リク ーシ ヨン 


アブリ クーシ ヨンの 選 巧： I  口 名刺 ファ イ リング 0C  R 


I アブリ ケーン ヨンの 設定.. 


I 适 加と 肖り 除... 


[  陪す 


习 


0K  I  [_ キ ヤンむ レ I  [適 吊  I 


〇 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解像度」 
または 「スー パー ファイン」 を 推奨し ます。 「エクセレント」 を設 をした 場合は 連携で き 
ません。 


曲 


な 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「名が フ アイリン 
グ OCR」 を 選択 

• 左 クリック メ ニュー から 「名刺 フ アイリング OCR」 を 選択 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


4.  ScanSnap に 名刺を セツ ト します。 

• 名刺の 表面が 給 紙 カバー (原稿 台） 側になる ように セットして ください。 

• 複数 枚を 読み取る 場合は、 重ねて セットして ください。 

• サイ ド ガイ ドを 動かして、 サイ ド ガイ ドと 名刺の 間に 隙間が できない ようにし てく 
ださい。 


ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 名刺の 読み取りを 開始し ます。 

二 名刺の 読み取りが 完了す ると、 「ウインドウ レイアウトの 選択」 画面が 表示され ま 
す。 

6. レイアウトを 選択して、 [OK] ボタンを クリック します。 

ここでは、 「デー ター覧 域が 広い レイアウト」 を 選択した 場合の 画面で 説明し ます。 


二 「認識 結果が 間違って いる 場合」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


7 .内容を 確認して、 [次へ] ボタンを クリック します。 

チュ ー トリ アルの 内容を 確認しながら、 [次へ] ボタンを 数回 クリック します。 チュ ー 
トリ アルの 最後の 画面で、 [完了] ボタンを クリックして 画面を 閉じます。 


二 「認識 結果の 文字 色に ついて」 画面が 表示され ます。 

8 .内容を 確認して、 [次へ] ボタンを クリック します。 

手順 7 .と 同様に、 チュー トリ アルの 内容を 確認した あと、 画面を 閉じます。 


ニ メイン ウィン ドウが 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


9. 読み取った 名刺の イメー ジデー タを 確認し ます。 


白 


名 ホ 1| フ アイリング OCR の 機能 や、 使用方 まに ついての 詳細は、 名刺 フ アイリング 
OCR ユー ザー ズ ガイ ド および 名刺 ファ イリ ング OCR の ヘルプを 参照して く ださし、。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


■  SharePoint に 保存し ます 


イ メー ジデー タ を、 簡単な 操作で SharePoint および Office  Live に 保 巧す る 方 まに ついて 説 
明し ます。 


〇 


大きい サイズの デー タを SharePoint および Office  Live に 保 巧す る 場合、 SharePoint および 
Office  Live 側の 設定を 変更す る 必要が あり ます。 SharePoint および Office  Live 側の 設定を 
変更す る 方法は、 ご 利用 先の システム 管理を へ ご 確認く ださい。 

Scan  to  Microsoft  SharePoint の 初回 起動時は、 SharePoint の サイ ト をを 録す る 必要が ありま 
す。 一度 登録 すれば、 次回な 降は 起動時に 自動的に 接 結され ます。 

詳細は、 Scan  to  Microsoft  SharePoint のユー ザー ズ ガイ ドを 参照 してく ださい。 


クイ ック メニューを 使用す る 場合/ 使 巧 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明 します。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 171 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 175 ぺ ージ） 


170 


オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 

/  クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェック がせいて いる 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニュ ーを巧 用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 

1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「SharePoint に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 4 .に 
進んで ください）。 

1. 「SharePoint に 保存」 アイコンの 巧から 「設定」 メニ ューを 選択し ます。 


二 「SharePoint に 保 巧- 設定 J 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


2. 設定を 変更し ます。 

「SharePoint に 保存-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプ 
を 参照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「SharePoint に 保 巧-設定」 画面を 閉じます。 

4.  rSharePoint に 保存」 アイコンを クリック します。 


〇 


クイック メ ニユー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 Scan  to 
Microsoft  SharePoint に 連携して から、 次の 原稿の 読み取り を 開始して く ださい。 
クイック メ ニユー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで ください。 


二  Scan  to  Microsoft  SharePoint  が 起動され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


5 .イメージ データを 保存し ます。 


SharePoint に 保存す る 場合 

1 . ィメ ー ジ データの 保 巧 先を 選択し ます。 

2.  Scan  to  Microsoft  SharePoint の インデックス ペインに、 タイ トルな どの 情報を 入力 
し、 [許可] ボタンを クリック します。 


曰 巧  product  documentation 

巧  n  Budget 

巧  Budcet  ••• 

巧  Document 

り  Schedule 

n  Schedule 

Training 

コンテンツ タ イブ  [Document 

Title 


区 01 


f  I  巧 巧  II  則 巧  I 〔キ サン t ル 


D  001 .pdf の イシ デツ クス 巧 巧のを 桶び でぎ ています 

=> イメ ー ジデ ー タ が、 指定 した 保存 先に 保存され ます。 

Office  Live に 保存す る 場合 

1. メ ニュー から 「Office  Live に 接 綿」 を 選択し ます。 


\] ファイルの イン デッ ウス 巧 巧 
: 1 SharePoint サイ トの ii 加 
Office  Live  に 持病 


Scan  to  Microsoft  SharePoint 


キか ッシュ 


Id オプション fix が 了. 


_  X 

— A 


づ Office  Live の ロ グ オン 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


2.  Office  Live の ログオン 画面で ID と パ スワードを 入力し、 に ign  In] ボタンを ク リツ 
ク します。 


Windows  Live  ID 

HI 

Password  | 

1_1  Remember  me  on  this  computer 
D  Remembei  my  Password 


You  are  logging  into が icioso け Office  Live)  which  is  not  a 
MicrosoH  developed  application. 


I  ク  Windows  Live  ID  胃  Works  with  MSN,  Office  Live  and  Passport  sites 

づ Office  Live との 接続が 確立され ると、 「Scan  to  Microsoft  SharePoint」 画面が 表 
示されます。 


3.  イメージ デ ー タの 保存 先を 選択し ます。 

4.  インデックス ペインに、 タイトル などの 情報を 入力し、 [許可] ボタンを クリック 
します。 


=> ィメ ー ジデ ー タ が、 指定 した 保存 先に 保存され ます。 


〇 


詳細に ついては、 Scan  to  Microsoft  SharePoint のユー ザー ズ ガイ ドを 参照して  <  ださし、。 


174 


オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 ■「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「SharePoint に 保存」 
を 選択し ます。 


厂ぞ 


□ クイックに ュ -ぞほ 巧す る  话み胁 J 設定 

〔  おすすめ  I  [  バクト  II  きれし、  I  I  巧垄 


I アブリ ケーン ョンの 設定"） 

し适 加と 肖り 除.. . J 


[  陪す へ]  [  0K  I  [ キ ヤンむ レ ] [迪巧  I 


この 状態で 読み取り 設定を 追加 して お けば、 ホ 回から、 「読み取り 設定」 ドロ ッ プ ダウン 
リス ト または 左クリ ックメ ニユー で、 連携す る アプリ ケーシ ヨンを 設定で きます。 
読み取り 設定の 追加 方 まに ついては、 「読み取り 設定の 管理」 (101 ページ） を 参照して く 
ださい。 
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3.  rSharePoint に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 4 .に 
進んで ください）。 


1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


■国 ァブ U 遇 折 。な 做 @结 み 取 リモ- ド  J ファ ィル柜 K  I 言-原 柏 ファ ィル サィズ 


二 「SharePoint に 保 巧- 設定」 画面が 表示され ます。 


2. 設定を 変更し ます。 

「SharePoint に 保存-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプ 
を 参照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「SharePoint に 保存-設定」 画面を 閉じます。 


4.  [0K] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

づ 原稿の 読み取り が 完了す ると、 Scan  to  Microsoft  SharePoint が 起動され ます。 
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7 ■ィメ ー ジデ ー タ を 保存し ます。 

•  SharePoint に 保存す る 場合 

1 . ィメ ー ジ データの 保 巧 先を 選択し ます。 

2.  Scan  to  Microsoft  SharePoint の インデックス ペインに、 タイ トルな どの 情報を 入力 
し、 [許可] ボタンを クリック します。 


=> ィメ ー ジデ ー タ が、 指定 した 保存 先に 保存され ます。 

•  Office  Live に 保存す る 場合 

1. メ ニュー から 「Office  Live に 接続」 を 選択し ます。 


づ Office  Live の ロ グ オン 画面が 表示され ます。 


コンテンツ タイプ  I  Document 

Title 


区 01 


f  I  巧 巧  II  則 巧  I 〔キ サン t ル 


曰 巧  product  documentation 

巧  n  Budget 

frl  Gudcet 

巧  Document 

り  Schedule 

巧  Schedule 

Training 

001 .pdf の イシ デッ クス 巧 巧のを ほび でぎ ています 
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2.  Office  Live の ログオン 画面で ID と パ スワードを 入力し、 に ign  In] ボタンを ク リツ 
ク します。 


Windows  Live  ID 

HI 

Password  | 

1_1  Remember  me  on  this  computer 
D  Remembei  my  Password 


You  are  logging  into が icioso け Office  Live)  which  is  not  a 
MicrosoH  developed  application. 


I  ク  Windows  Live  ID  胃  Works  with  MSN,  Office  Live  and  Passport  sites 

づ Office  Live との 接続が 確立され ると、 「Scan  to  Microsoft  SharePoint」 画面が 表 
示されます。 


3.  イメージ デ ー タの 保存 先を 選択し ます。 

4.  インデックス ペインに、 タイトル などの 情報を 入力し、 [許可] ボタンを クリック 
します。 


=> ィメ ー ジデ ー タ が、 指定 した 保存 先に 保存され ます。 


〇 


詳細に ついては、 Scan  to  Microsoft  SharePoint のユー ザー ズ ガイ ドを 参照して  <  ださし、。 
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■ 楽 2 ライブラリに 保存し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイル として、 添 かの 楽^ ライブラリ パー ソ ナル 体験 版 または 
楽 2 ライブラリ パー ソ ナル （V5.0 な 降 推奨/楽 2 ライブラリ セツ トモ デルに 添付 または 別 
売） に 保存す るち 法に ついて 説明し ます。 


〇 


• 本 機能を 使用す るには、 添付の 楽 2 ライブラリ パーソナル 体験 版 または 楽 2 ライブラリ パー 
ソ ナル （V5.0 な 降 推奨/楽 2 ライブラリ セット モデルに 添せ または 別売） が 必要です。 

楽 2 ライブラリは、 紙 文書 や 電子 文書を PDF ファイル にして、 コン ピュ ータ 上で 管理す る 
ための アプリケーションです。 紙 文書を バイン ダーにと じて 本棚に 保管す るよう な 感覚で 
管理し、 本のよう に ページを め < る 感覚で 文書を 閲覧で きます。 

詳しくは、 下記 ホームページを ご覧く ださい。 
http://www.pfu.fujitsu.com/raku2library/ 

• イメー ジデー タを楽 2 ライブラリに 保 巧す る 場合、 ScanSnap  Manager のな 下の 設定が 無効 
になります。 

- 読み取った PDF フィルに 電子 署名- タイム スタ ンプを 付けます 
- 読み取り 後、 ファイル 名を 変更し ます 
- カラー 高圧縮 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下を 参照して 〈ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 180 ぺ ージ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 183 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「楽 2 ライブラリに 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん 
に 進んで ください）。 

1. 「楽 2 ライブラリに 保 巧」 アイコンの なから 「設定」 メニ ューを 選択し ます。 


二 「ScanSnap  ■楽 2 連携」 画面が 表示され ます。 
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2. 設定を 変更し ます。 

ここでは、 イメージ データの 保存 先を 指定し ます。 

rScanSnap  •楽 2 連携」 画面の 詳細に ついては、 バイン ダ 管理 画面の ヘルプを 参 
照して 〈ださい。 バイン ダ 管理 画面の ヘルプは、 rScanSnap  •楽 2 連携」 画面の 
[ヘルプ] ボタンを クリック すると 表示され ます。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 rScanSnap  ■楽 2 連携」 画面を 閉じます。 

4. 「楽 2 ライブラリに 保存」 アイコンを クリック します。 


<  ベー ジ 1/2 


3 


m 


« 


巧 [巧 身 爆* 

- ] はな 一し  ファ R  た 

逆濟  □"勇 r  a  ~w 


ブリン タで巧 刷 


鉛 ラで リロ* 


楽 2 ライブラリ  やさしく 署計满 こな モ パイル I こなな  ドキュメントを 

(年 巧は びき デスク）  巧  Everno わけ 呆巧 

になな 


キ まき メモを  Google 

Evemo わに f 呆巧 ドキュメント (TM) に 巧 


巧 


巧 


搜 喔酷掛 


巧 


Salesforce  Su が rSyncI こ 巧 巧  Word 义 きに 更巧  Excel 文 害に ま 巧  Pow が Point(R) 义害  Sh か ePoint に 巧 巧 

Cha けがにを 宿  に更巧 


© 註を 田を ま 示 


表示 アブ U クーシ ヨンのを ぞ公 


〇 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブー 「ファイル お 式の 選 お」 で、 「JPEG 
じ jpg)」 を 選択して 原稿を 読み取った 場合は、 楽 2 ライブラリに 保 巧で きません。 
クイック メ ニユー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取り を 開始で きません。 楽 2 ライ 
ブ ラリ に イメージ データ を 保 巧して から、 ホの 原稿の 読み取り を 開始して く ださい。 
クイック メ ニユー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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二 楽 2 ライブラリが 起動され、 手順 3 .の 設定に 従って、 ScanSnap で 作成され た PDF 
ファイルが 楽 2 ライブラリに 保存され ます。 


楽 2 ライブラリの 使い方に ついては、 楽 2 ライブラリ ユーザーズ ガイ ドを 参照して くだ 
さし、。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニユー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニユー について は、 「右 クリック メニユ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「楽 2 ライブラリ」 

を 選択し ます。 


の 


巧 クイック ソニュ ■对 ま 巧す る  窝み恥 J 設定 

[  おすすめ  I  〔  山 バクト  II  きれし、  I  I  巧 進 


アブリ クーシ ヨンの 選 巧： 〔占 楽 2 ライブラリ 


I アブリ ケーン ョ ン腐旋 — ） 

泡 to 过 ji 勝… j 


[ 陪す aJ.  r  ok  j  [ キャン か レ 〕 [迪巧 I 


レ: I 下の 方法で も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「楽 2 ライブラリ」 
を 選択 

• 左 クリック メニューから 「楽 2 ライブラリ」 を 選キ尺 
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3. 「楽 2 ライブラリ」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 4 .に 進 
んで ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「ScanSnap  ■楽 2 連携」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

ここでは、 イメージ データの 保存 先を 指定し ます。 

「ScanSnap  •楽 2 連携」 画面の 詳細に ついては、 バイン ダ 管理 画面の ヘルプを 参 
照して 〈ださい。 バイン ダ 管理 画面の ヘルプは、 rScanSnap  •楽 2 連携」 画面の 
[ヘルプ] ボタンを クリック すると 表示され ます。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 rScanSnap  ■楽 2 連携」 画面を 閉じます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 楽 2 ライブラリが 起動され、 手順 3. の 設定に 従って、 


ScanSnap で 作成され た PDF ファイルが 楽 2 ライブラリに 保存され ます。 


楽 2 ライブラリの 使い方に ついては、 楽 2 ライブラリ ユーザーズ ガイ ドを 参照して < だ 
さし、。 
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■楽 2 ライブラリ （年賀は がき デスク） に 保存し ます 


年賀は がきの イメー ジデー タを PDF ファイル として、 添付の 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル 体 
験 版 または 楽 2 ライブラリ パー ソ ナル V5.0L30  Jil 降 （楽 2 ライブラリ セツ トモ デルに 添付 
また は 別売） の 年賀は がき デスク に 保存す るち 法に ついて 説明し ます。 


〇 


• 本 機能を 使用す るには、 添付の 楽 2 ライブラリ パーソナル 体験 版 または 楽 2 ライブラリ パー 
ソ ナル V5.0L30 な 降 （楽 2 ライブラリ セツ トモ デルに 添せ または 別売） が 必要です。 

楽 2 ライブラリは、 紙 文書 や 電子 文書を PDF ファイル にして、 コン ピュ ータ 上で 管理す る 
ための アプリケーションです。 ffi 文書を バイン ダーじと じて 本棚に 保管す るよう な 感覚で 
管理し、 本のよう に ページを め  <  る 感覚で 文書を 閲覧で きます。 

詳しくは、 下記 ホームページを ご覧 ください。 
http://www.pfu.fujitsu.com/raku2library/ 

• イメー ジデー タを楽 2 ライブラリの 年賀は がき デスクに 保 巧す る 場合、 ScanSnap  Manager 
のな 下の 設定が 無効に なり ます。 

- 読み取った PDF フィルに 電子 署名- タイム スタ ンプを 付けます 
- 読み取り 後、 ファイル 名を 変更し ます 
- カラー 高圧縮 


クイック メニ ューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 187 ぺ ージ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 189 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 年賀は がきを セッ ト します。 

• 年賀は がきの 表面が 給 紙 カバー (原稿 台） 側になる ように セットして 〈ださい。 

• 複数 枚の 年賀は がきを 読み取る 場合は、 重ねて セットして 〈ださい。 

• サイ ド ガイ ドを 動かして、 ち 度 ガイ ドと 年賀は がきの 間に 隙間が できない ようにし 
てくだ さい。 


2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 年賀は がきの 読み取りを 開始し ま 
す。 


二 年賀は がきの 読み取りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


si 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解像度」 
または 「ス ー バ — ファイン」 を 推 巽し ます。 
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3 .「楽 2 ライブラリ （年賀は がき デスク） に 保存」 アイコンを クリック します。 


〇 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブー 「ファイル あまの 選が」 で、 「JPEG 
じ jpg)」 を 選択して 原稿を 読み取った 場合は、 楽 2 ライブラリの 年賀は がき デスクに 
保 巧で きません。 

クイック メ ニユー 表示 中は、 ScanSnap で 年賀 はが きの 読み取 りを 開始で きません。 
楽 2 ライブラリの 年賀は がき デスクに 連携して から、 次の 年賀は がきの 読み取りを 開 
始 してく ださい。 

クイック メ ニユー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わない でく ださい。 


二 年賀は がき デスクが 起動され、 読み取った 年賀は がきの イメージ データが 保存され 


ます。 


曲 


楽 2 ライブラリの 使い方に ついては、 楽 2 ライブラリ ユーザーズ ガイ ドを 参照して < だ 
さし、。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブを 選択し、 「アプリケーションの 選択」 で 「楽 2 ライブ 
ラリ （年賀は がき デスク） に 保存」 を 選択し ます。 


ScanSnap 
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•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解 像 
度」 または 「ス ー パ ー ファイン」 を 推奨し ます。 

• この 状態で 読み取り 設定を 追加して おけば、 次回から、 「読み取り 設定」 ドロップ ダ 
ウン リス ト または 左クリ ック メニューで、 連携す る アプリケーションを 設定で きま 
す。 

読み取り 設定の 追加 方 まに ついては、 「読み取り 設定の 管理」 （101 ページ） を 参照し 
てくだ さい。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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4.  ScanSnap に 年賀は がきを セッ ト します。 

• 年賀は がきの 表面が 給 紙 カバー (原稿 台） 側になる ように セットして 〈ださい。 

• 複数 枚の 年賀は がきを 読み取る 場合は、 重ねて セットして 〈ださい。 

• サイ ド ガイ ドを 動かして、 ち 度 ガイ ドと 年賀は がきの 間に 隙間が できない ようにし 
てくだ さい。 


ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 年賀は がきの 読み取りを 開始し ま 
す。 


二 年賀は がきの 読み取りが 完了す ると、 年賀は がき デスクが 起動され、 読み取った 年 
賀 はがきの イメージ データ が 保存 されます。 


楽 2 ライブラリの 使い方に ついては、 楽 2 ライブラリ ユーザーズ ガイ ドを 参照して くだ 
さし、。 
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■ レシートを 読み取ります 


レシー トの イメー ジデー タ や 情報を、 やさしく を計簿 エントリ ー for  ScanSnap に 登録す る 
方 まに ついて 説明し ます。 


〇 


•  Windows  2000 の 場合は、 この 機能は 巧 用で きません。 

• やさしく 家計簿 エントリー for  ScanSnap に 連携す るには、 事前に、 レシー トの 情報を 登録 
する 家計簿 ファイルを 作成して おく 必要が あります。 家計簿の 作成 方法に ついては、 やさ 
しく 家計簿 エントリ ー for  ScanSnap 操作 説明書を 参照して  <  ださい。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 192 ぺ ージ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 195 ぺ ージ） 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に レシ ー ト を セット します。 

• レシー トの 表面が 給 紙 カバー (原稿 台） 側になる ように セットして ください。 

• 複数 枚の レシー トを 読み取る 場合は、 重ねて セットして ください。 

• サイ ド ガイ ドを 動かして、 サイ ド ガイ ドと レシートの 間に 隙間が できない ようにし 
てくだ さい。 


2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 レシー トの 読み取りを 開始し ます。 


•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解 像 
度」 または 「ス ー パ ー ファイン」 を 推 巽し ます。 

• レシ ー トの 長さが 360mm お^ 上の 場合は、 長 尺 原稿と して 読み取って く ださい。 長 尺 原 
稿の 読み取り 方法に ついては、 「長 尺 原稿を 読み取ります」 （272 ページ） を 参照して 
ください。 


づ レシートの 読み取りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


3. 「やさし < 家計簿に 保存」 アイコンを クリック します。 
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クイック メ ニユー 表示 中は、 ScanSnap で レシー トの 読み取りを 開始で きません。 や 
さしくを 計簿 エン ト リ ーfor  ScanSnap に 連携して から、 次の レシー トの 読み取りを 
開始して ください。 

クイック メ ニユー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 


二 やさし 〈家計簿 エントリー for  ScanSnap が 起動され、 「やさしく を計簿 エン ト 
リー」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


4. 読み取った レシー トの イメー ジデー タと 認識 結果を 確認し ます。 


をり さし <$ 計 巧 エン ト U-- ホ i け S る；— 
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やさしく ま計簿 エントリー forScanSnap の 機能 や、 使用方 まに ついての 詳細は、 やさし 
く 家計簿 エントリ ー for  ScanSnap 操作 説明書 お よびや さしく 家計簿 エントリ ー for 
ScanSnap の ヘルプを 参照して  <  ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブを 選択し、 「アプリケーションの 選択」 で 「やさしく 家計 
簿に 保存」 を 選択し ます。 
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この 状態で 読み取り 設定を 追加して おけば、 次回から、 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン 
リス ト または 左クリ ック メニューで、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 
読み取り 設定の 追加ち 法に ついては、 「読み取り 設定の 管理」 （101 ページ） を 参照して < 
ださい。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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4.  ScanSnap に レシ ー ト を セット します。 

• レシー トの 表面が 給 紙 カバー (原稿 台） 側になる ように セットして ください。 

• 複数 枚の レシー トを 読み取る 場合は、 重ねて セットして ください。 

• サイ ド ガイ ドを 動かして、 サイ ド ガイ ドと レシー トの 間に 隙間が できない ようにし 
てくだ さい。 


ち ■  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 レシ ー トの 読み取りを 開始し ます。 


レシートの 長さが 360mm な 上の 場合は、 長 尺 原稿と して 読み取って ください。 長 尺 原稿 
の 読み取り 方法に ついては、 「長 尺 原稿を 読み取ります」 （272 ページ） を 参照して くださ 
し、。 


ぅ レシー トの 読み取りが 完了す ると、 やさし 〈家計簿 エントリー for  ScanSnap が 起 
動され、 「やさし 〈家計簿 エントリー」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


6. 読み取った レシー トの イメー ジデー タと 認識 結果を 確認し ます。 


をり さし <$ 計 巧 エン ト U-- ホ i け S る；— 
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やさしく ま計簿 エントリー forScanSnap の 機能 や、 使用方 まに ついての 詳細は、 やさし 
く 家計簿 エントリ ー for  ScanSnap 操作 説明書 お よびや さしく 家計簿 エントリ ー for 
ScanSnap の ヘルプを 参照して  <  ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


■ 活字 原稿を Evernote に 保存し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイルと して、 Evernote に 保存す る 方 まに ついて 説明し ます。 

検索 可能な PDF ファイルに 変換して から Evernote に 保存す ると、 Evernote で 文書が 検索で 


きます。 


〇 


•  Windows  2000 の 場合は、 この 機能は 巧 用で きません。 

•  Evernote の アカウントを 作成 （無料 または 有償） する 必要が あります。 

• ファイルを Evernote に 保 巧す る 場合は、 Evernote  for  Windows に サイ ン インして おく 必要が 
あり ます。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 レ： i 下 を 参照 して 〈ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 199 ぺ ージ） 

• クイック メニュ ー を 使用し ない 場合 （一 202 ぺ ー ジ） 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3 . 「ドキュメントを Evernote に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場 
合は 手順ん に 進んで ください）。 

1. 「ドキュメントを Evernote に 保存」 アイコンの なから 「設定」 メニ ューを 選択し 
ます。 


二 r Evernote に 保 巧- 設定」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


2. 設定を 変更し ます。 

「Evernote に 保 巧- 設定 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「Evernote に 保 巧-設定」 画面を 閉じます。 


4 .「ドキュメントを Evernote に 保存」 アイコンを クリック します。 
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クイック メニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取り を 開始で きません。 

Evernote に PDF ファイルを 保存して から、 巧の 原稿の 読み取り を 開始して くださし、。 
クイック メ ニュー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


二 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
「JPEG 广 .jpg)」 の 場合は、 JPEG ファイルから PDF ファイルが 作成され ます。 
JPEG ファイル 1 つに つき、 1 つの PDF ファイルが 作成され ます。 

PDF ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


二手 順 3 .で 「検索 可能な PDF にす る」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 
「テキスト 認識 オプション」 の 設定に 従って、 テキスト 認識され ます。 

テキスト 認識 中は、 la 下の 画面が 表示され ます。 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 形式」 タブの 設定に よって、 すでに テキスト 認識 
されて いる 場合は、 テキスト 認識され ていない ページ だけが、 テキスト 認識され ま 
す。 


づ Evernote  for  Windows が 起動され、 PDF フ アイ ルが Evernote に 保存され ます。 


si 


ファイルを Evernote に 保 巧した あと も、 ScanSnap 設定 画面の 「保 巧 先」 タブー 「イ 
メー ジの 保存 先」 に 設定され ている フォルダーに、 イメージ データを 保存した ファイル 
が 残ります。 不要な 場合は、 削除して ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「ドキュメントを 
Evernote に 保存」 を還択 します。 


幽回 


窝み恥 J 設定 

きれし、  1  巧ち 


■旨 ァブ リ迭折 
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お 下の 方法で も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「ドキュメントを 
Evernote に 保 巧」 を 選キ尺 

• 左 クリック メ ニュー から 「ドキュメントを Evernote に 保 巧」 を 選択 
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3 .「ドキュメントを Evemote に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場 
合は 手順ん に 進んで ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 r Evemote に 保 巧- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

r Evemote に 保 巧- 設定 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「Evemote に 保存-設定」 画面を 閉じます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お ま」 タブー 
「ファイルが 式の 選択」 の 設定が 「JPEG の pg)」 の 場合は、 JPEG ファイルから 
PDF ファイルが 作成され ます。 JPEG ファイル 1 つに つき、 1 つの PDF ファイル 
が 作成され ます。 

PDF ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


二手 順 3 .で 「検索 可能な PDF にす る」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 
「テキスト 認識 オプション」 の 設定に 従って、 テキスト 認識され ます。 

テキスト 認識 中は、 la 下の 画面が 表示され ます。 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 形式」 タブの 設定に よって、 すでに テキスト 認識 
されて いる 場合は、 テキスト 認識され ていない ページ だけが、 テキスト 認識され ま 
す。 


づ Evernote  for  Windows が 起動され、 PDF フ アイ ルが Evernote に 保存され ます。 


ファイルを Evernote に 保 巧した あと も、 ScanSnap 設定 画面の 「保 巧 先」 タブー 「イ 
メー ジの 保存 先」 に 設定され ている フ オルダ ーに、 イメージ データを 保存した ファイル 
が 残ります。 不要な 場合は、 削除して ください。 
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■ 手書き 文字を 含む 原稿を Evernote に 保存し ます 


イメー ジデー タを JPEG ファイルと して、 Evernote に 保存す る 方法に ついて 説明し ます。 
JPEG ファイルを Evernote に 保存す ると、 手書き 文字を 含む すべての 文字情報が Evernote 
上で テキス ト 認識され、 Evernote で 文書が 検索で きます。 


〇 


•  Windows  200 0 の 場合は、 この 機能は 使用で きません。 

•  Evernote の アカウントを 作成 （無料 または 有償） する 必要が あります。 

• フ アイ ルを Evernote にお 巧す る 場合は、 Evernote  for  Windows に サイン イ ン して おく 必要が 
あります。 


クイック メニ ューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 206 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 208 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


3. 「手書き メモを Evernote に 保 巧」 アイコ ンを クリック します。 
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クイック メニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取り を 開始で きません。 
Evernote に JPEG ファイルを 保 巧して から、 次の 原稿の 読み取りを 開始して くださ 
し、。 

クイック メ ニュー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わないで  <  ださい。 
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二 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
「PDF 广 .pdf)」 の 場合は、 PDF ファイルから JPEG ファイルが 作成され ます。 PDF 
ファイル 1 ぺージ につき、 1 つの JPEG ファイルが 作成され ます。 

JPEG ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


う Evernote  for  Windows が 起動され、 JPEG フ アイ ルが Evernote に 保 巧され ます。 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブ^ 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
rPDF(*.pdf)j の 場合、 Evernote に 保存され る ファイル 名には、 自動的に 4 がの 連 香 
が 追加され ます。 

例： ファイル 名 力 《 「ScanSnap」 の 場合 

ScanSnap- 000 1 、 ScanSnap_0 00 2、 ScanSnap_0003 ■■- 
ファイルを Evernote に 保 巧した あと も、 ScanSnap 設定 画面の 「保存 先」 タブー 「イ 
メー ジの 保存 先 J に 設定され ている フォルダーに、 イメージ データを 保存した ファ イ 
ルが 残ります。 不要な 場合は、 削除して ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「手書き メモを 
Evernote に 保存」 を還択 します。 
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お 下の 方法で も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「手書き メモを 
Evernote に 保 巧」 を 選キ尺 

• 左 クリック メニューから 「手書き メモを Evernote に 保 巧」 を 選択 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 


4.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お ま」 タブー 
「ファイルが 式の 選択」 の 設定が 「PDF ド .pdf)」 の 場合は、 PDF ファイルから 
JPEG ファイルが 作成され ます。 PDF ファイル 1 ぺージ につき、 1 つの JPEG ファ 
イ ルが 作成され ます。 

JPEG ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


う Evernote  for  Windows が 起動され、 JPEG フ アイ ルが Evernote に 保 巧され ます。 


•  ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
rPDF(*.pdf)j の 場合、 Evernote に 保 巧され る ファイル 名には、 自動的に 4 がの 連 香 
が 追加され ます。 

例： ファイル 名 力 《 「ScanSnap」 の 場合 

ScanSnap— 000 1 、 ScanSnap— 0002、 ScanSnap_0 003 
• ファイルを Evernote に 保 巧した あと も、 ScanSnap 設定 画面の 「保存 先」 タブー 「イ 
メー ジの 保存 先」 に 設定され ている フォルダーに、 イメージ データを 保存した ファ イ 
ルが 残ります。 不要な 場合は、 削除して ください。 
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■  Google ドキュメントに 保存し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイル として、 Google ドキュメントに 保存す る 方法に ついて 説明 
します。 


〇 


•  Windows  2000 の 場合は、 この 機能は 使用で きません。 

•  Google の アカウントを 作成 （無料） する 必要が あります。 

• 本 機能を 使用す るには、 お使いの コン ピュ ータ に. NET  Framework  3.0 が インストールされ 
ている 必要が あります。 

.NET  Framework  3.0 は、 .NET  Framework  3.5  (SP1  W 降） にも 含まれて います。 オペ 
レーテ ィング システムの 最新の アップ デー トを 行って、 .NET  Framework  3.5  (SP1 な 降） 

を 使用す る ことを 巧奨 します。 

.NET  Framework  4 な 降を インス I ル; きみの 場合で も、 .NET  Framework  3.0 は 含まれて 
いないため .NET  Framework  3.0 を 別途 インス トー ルす る 必要が あります。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 レ： i 下 を 参照 して 〈ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 211 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 215 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「Google ドキュメント （TM) に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場 
合は 手順ん に 進んで ください）。 

1. 「Google ドキュメント （TM) に 保存」 アイコンの 巧から 「設定」 メニ ューを 選択し 
ます。 


二 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 
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2. 設定を 変更し ます。 

「Google ドキュメントに （TM) に 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap 
Manager の ヘルプを 参照して く ださい。 


〇 


コンピュータを 共用して いる 場合、 「メール」 および 「パ スワード」 を 設定す ると、 
第三を が 自動的に Google ドキ ュメン トに ログイン できる ようになります。 
そのため、 「メー ル」 だけを 設定して、 「パ スワード」 は ログイン 時に 巧 回 入力す る 
運用を 推奨し ます。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「Google ドキュメント （TM) に 保存-設定」 画面を 
閉じます。 


4. 「Google ドキュメント （TM) に 保存 j アイコンを クリック します。 
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クイック メ ニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 Google 
ドキュメントに PDF ファイルを 保 巧して から、 次の 原稿の 読み取りを 開始して くだ 
さし、。 

クイック メ ニュー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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ぅ 手順 3 .の 「Google ドキュメント （TM) に 保 巧-設定」 画面で Google ア カウン トを 指定 
しなかった 場合は、 「Google ドキュメント （TM) に 保存」 画面が 表示され ます。 

「メ ー ル」 および 「パ スワ ー ド」 を 入力して [OK] ボタンを クリック すると、 化理 
が 続行され ます。 


〇 


• コン ピュー タを共 巧して いる 場合、 「アカウント 情報を 保存す る」 チェック ボッ 
クスに チェックを せける と、 第 ミを が 自動的に Google ドキュメントに ログイン 
できる ようになり ます。 

そのため、 「アカウント 情報を 保 巧す る」 チェック ボックスに チェックを 付けな 
いでく ださい。 

•  Google ドキュメントに 保存は、 インターネット 接続 時に 認証が 必要な プロキシ 
環境 下では 使用で きません。 


二 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
「JPEG 广 .jpg)」 の 場合は、 JPEG ファイルから PDF ファイルが 作成され ます。 
JPEG ファイル 1 つに つき、 1 つの PDF ファイルが 作成され ます。 

PDF ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 
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ぅ 手順 3 .の 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 画面で 「検索 可能な PDF にす 
る」 チェック ボックスに チェックを かけた 場合は、 「テキスト 認識 オプション」 の 
設定に 従って、 テキスト 認識され ます。 

テキスト 認識 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


si 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブの 設定に よって、 すでに テキスト 認識 
されて いる 場合は、 テキスト 認識され ていない ページ だけが、 テキスト 認識され ま 
す。 


二 Google ドキュメントに PDF ファイルの 保存が 開始され ます。 

保存が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして、 「Google ドキュメント （TM) 
に 保 巧」 画面を 閉じて 〈ださい。 


「Google ドキュメント （TM) に 保存」 画面は、 「保存 完了後、 この 画面を 閉じる」 
チェック ボックスに チェックを 付ける と、 次の 原稿の 読み取りから、 Google ド 
キュメ ントに PDF ファイルの 保存が 完了す ると 自動的に 閉じられます。 


si 


PDF ファイルの 保を 完了後、 Google ドキュメントの サイ トは 起動され ません。 保 巧した 
PDF ファイルを 確認す る 場合は、 Web ブラウザを 起動し Google ドキュメントに ロ グイ 
ン して 確認して ください。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「Google ドキ ュメン 
卜 （TM) に 保存」 を 選択し ます。 


幽回 


窝み恥 J 設定 

きれし、  1  巧ち 


’ブ リ涅 巧！ 4 巧な 先 媛 話み 巧り モード ，ファイル お 式 产 原稿 ： -14 ファイル サイズ 


ソ ブーシ ヨン 


アブリ ブーシ ヨンの 選 巧： I 巧 Google ド丰ュ メント fTM) にがを 


I アブリ ケー ション の 設定〜: 


适 加と 肖り 除〜 


[  0K  j  [ キ ヤンむ レ」 I  迪 南] 


な 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ドロップ ダウン リストから 「Google ド キュメ 
ント (TM) に 保存」 を 選択 

• 左 クリック メ ニュー から 「Google ドキュメント （TM) に 保を」 を 選択 
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3. 「Google ドキュメント （TM) に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場 
合は 手順ん に 進んで ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「Google ドキュメント （TM) に 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap 
Manager の ヘルプを 参照して く ださい。 


コンピュータを 共用して いる 場合、 「メール」 および 「パ スワード」 を 設定す ると、 
第三を が 自動的に Google ドキ ュメン トに ログイン できる ようになります。 
そのため、 「メー ル」 だけを 設定して、 「パ スワード」 は ログイン 時に 巧 回 入力す る 
運用を 巧奨 します。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「Google ドキュメント （TM) に 保存-設定」 画面を 
閉じます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

ぅ 原稿の 読み取りが 完了す ると、 手順 3 .の 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 
画面で Google アカウントを 指 ましなかった 場合は、 「Google ドキュメント （TM) 

に 保存 J 画面が 表示され ます。 「メー ル」 および 「パ スワード」 を 入力して [OK] 
ボタンを クリック すると、 処理が 続行され ます。 


〇 


• コン ピュー タを共 巧して いる 場合、 「アカウント 情報を 保存す る」 チェック ボッ 
クスに チェックを 付ける と、 第 ミを が 自動的に Google ドキュメントに ログイン 
できる ようになり ます。 

そのため、 「アカウント 情報を 保 巧す る」 チェック ボックスに チェックを せけな 
いで  <  ださい。 

•  Google ドキュメントに 保存は、 インターネットを 続 時に 認証が 必要な プロキシ 
環境 下では 使 巧で きません。 


=>  ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お ま」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
「JPEG 广 .jpg)」 の 場合は、 JPEG ファイルから PDF ファイルが 作成され ます。 
JPEG ファイル 1 つに つき、 1 つの PDF ファイルが 作成され ます。 

PDF ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


ぅ 手順 3 .の 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 画面で 「検索 可能な PDF にす 
る」 チェック ボックスに チェックを かけた 場合は、 「テキスト 認識 オプション」 の 
設定に 従って、 テキスト 認識され ます。 

テキスト 認識 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


si 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブの 設定に よって、 すでに テキスト 認識 
されて いる 場合は、 テキスト 認識され ていない ページ だけが、 テキスト 認識され ま 
す。 


二 Google ドキュメントに PDF ファイルの 保存が 開始され ます。 

保存が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして、 「Google ドキュメント （TM) 
に 保 巧」 画面を 閉じて 〈ださい。 


「Google ドキュメント （TM) に 保存」 画面は、 「保存 完了後、 この 画面を 閉じる」 
チェック ボックスに チェックを 付ける と、 次の 原稿の 読み取りから、 Google ド 
キュメ ントに PDF ファイルの 保存が 完了す ると 自動的に 閉じられます。 


曲 


PDF ファイルの 保を 完了後、 Google ドキュメントの サイ トは 起動され ません。 保 巧した 
PDF ファイルを 確認す る 場合は、 Web ブラウザを 起動し Google ドキュメントに ロ グイ 
ン して 確認して ください。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


■  Salesforce  Chatter に 投稿し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイル または JPEG ファイルと して、 Salesforce  Chatter に 投稿す 
る 方法に ついて 説明 します。 


•  Windows  2000 の 場合は、 この 機能は 使用で きません。 

•  Salesforce  CRM の ライセンス 契約が 別途 必要です。 

• 連携 可能な Salesforce の エディ シヨ ン はな 下のと おり です。 

- Unlimited 
- Enterprise 

• 本 機能を 使用す るには、 お使いの コンピュータに .NET  Framework  3.0 がイ ンス トールされ 
ている 必要が あります。 

.NET  Framework  3.0 は、 .NET  Framework  3.5  (SP1 お 降） にも 含まれて います。 オペ 
レーテ ィング システムの 最新の アップ デー トを 巧って、 .NET  Framework  3.5  (SP1 お 降） 

を 使 巧す る ことを 推奨し ます。 

.NET  Framework  4 な 降を インス トー ル; きみの 場合で も、 .NET  Framework  3.0 は 含まれて 
いないため .NET  Framework  3.0 を 別途 インス トー ルす る 必要が あります。 

•  SalesforceChatterl こ一度に 巧 稿で きる イメー ジデー タの ファイル 数は、 100 ファイルまで 
です。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 レ： i 下 を 参照 して 〈ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 220 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 225 ぺ ージ） 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「Salesforce  Chatter に 投稿」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手 
順ん に 進んで ください）。 

1. 「Salesforce  Chatter にす 受 稿」 アイコンの 巧から 「設定」 メニ ューを 選択し ます。 


づ 「Salesforce  Chatter に 巧 稿- 設定」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


2. 設定を 変更し ます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の 
ヘルプを 参照して く ださい。 


〇 


コン ピュ ータを 共用して いる 場合、 「ユー ザ 名」、 「パ スワード」、 および 「セキ ュリ 
ティトークン」 を 設定す ると、 第吉 をが 自動的に Salesforcel こ ログイン できる よう 
になります。 

そのため、 「ユー ザ 名」 および 「セキュリティ トー クン」 だけを 設定して、 「パス 
ワード」 は ログイン 時に 巧 回 入力す る 運用を 推奨し ます。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「Salesforce  Chatter に 投稿-設定」 画面を 閉じ ま 


す。 


4. 「Salesforce  Chatter に 投稿」 アイコンを クリック します。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


二 手順 3. の 「Salesforce  Chatter に 巧 稿- 設定」 画面で Salesforce アカウント を 指定し 
なかった 場合は、 「Salesforce  Chatter に 巧 稿- □グイン」 画面が 表示され ます。 
「ュー ザ 名」 および 「パ スワード」 を 入力して [0K] ボタンを クリック すると、 処 
理が 続行され ます。 「セキュリティ トー クン」 は、 必要に応じて 入力して 〈ださし、。 


〇 


• コン ピュー タを共 巧して いる 場合、 「アカウント 情報を 保存す る」 チェック ボッ 
クスに チェックを 付ける と、 第 ミを が 自動的に Salesforce に ログイン できる よ 
うになります。 

そのため、 「アカウント 情報を 保 巧す る」 チェック ボックスに チェックを 付けな 
いでく ださい。 

•  Salesforce  Chatter に 巧 稿は、 インター ネット 接続 時に 認証が 必要な プロキシ 環 
境 下では 使用で きません。 


二 「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


5. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面では、 イメー ジデー タの 投稿 先/巧 稿 方 ま、 投稿す 
る メッセー ジ、 Salesforce  Chatter で 表示され る イメー ジデー タの ファイル 名、 投稿す 
る イメー ジデー タの 説明、 および 読み取りを 件の 「イメ ージの 保存 先」 に ファイルを 
残す かどう かを 設定で きます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


プ レビ ュ 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


6. [投稿] ボタ ンを クリック します。 

づ Salesforce  Chatter にイメ  ー ジデー タ のす 受 稿が 開始され ます。 

イメージ データの 投稿が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして、 
「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面を 閉 じて く ださい。 


「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面は、 「投稿 完了後、 この 画面を 閉じる」 チェック 
ボックスに チェックを 付ける と、 次の 原稿の 読み取りから、 Salesforce  Chatter に 
イメージ データの 投稿が 完了す ると 自動的に 閉じられます。 


〇 


クイック メニ ューを 表示して から 「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面を 閉じる までの 間 
は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「Salesforce  Chatter にす 受 稿」 画 
面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 

クイック メニュー 表示 中は、 別の アプリケーションを 使用して、 イメージ データの 移 
動/削除/名前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 


si 


イメージ データの 巧 稿 完了後、 Salesforce の サイ トは 起動され ません。 保存した イ メー 
ジ デー  タを 確認す る 場合は、  Web ブラウザを 起動し Salesforce に ログインして 確認して 
ください。 


224 


オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「Salesforce  Chatter 
に 投稿」 を 選択し ます。 
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この 状態で 読み取り 設定を 追加 して お けば、 ホ 回から、 「読み取り 設定」 ドロ ッ プ ダウン 
リス ト または 左クリ ック メニューで、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 読み取 
り 設定の 追加 方法に ついては、 「読み取り 設定の 管理」 (101 ページ） を 参照して 〈ださ 
し、。 
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3. 「Salesforce  Chatter に 投稿」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手 
順ん に 進んで ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 r Salesforce  Chatter に 投稿- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

r Salesforce  Chatter に 投稿- 設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の 
ヘルプを 参照して く ださい。 


コン ピュ ータを 共用して いる 場合、 「ユー ザ 名」、 「パ スワード」、 および 「セキ ュリ 
ティトークン」 を 設定す ると、 第吉 をが 自動的に Salesforce  I こ ログイン できる よう 
になります。 

そのため、 「ユー ザ 名」 および 「セキュリティ トー クン」 だけを 設定して、 「パス 
ワード」 は ログイン 時に な 回 入力す る 運用を 推奨し ます。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「Salesforce  Chatter に 投稿-設定」 画面を 閉じ ま 
す。 

4.  [0K] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取り が 完了す ると、 手順 3 .の r  Salesforce  Chatter に 巧 稿- 設定」 画面で 
Salesforce アカウント を 指定 しなかった 場合は、 「Salesforce  Chatter に 巧 稿-ログ 
イン」 画面が 表示され ます。 「ユー ザ 名」 および 「パ スワード」 を 入力して [0K] 
ボタンを クリック すると、 処理が 続行され ます。 「セキュリティ トー クン」 は、 必 
要に 応じて 入力して 〈ださい。 


二 「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面が 表示され ます。 
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7. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面では、 イメー ジデー タの 投稿 先/巧 稿 方 ま、 投稿す 
る メッセー ジ、 Salesforce  Chatter で 表示され る イメー ジデー タの ファイル 名、 投稿す 
る イメー ジデー タの 説明、 および 読み取りを 件の 「イメ ージの 保存 先」 に ファイルを 
残す かどう かを 設定で きます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


プ レビ ュ 
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8. [投稿] ボタ ンを クリック します。 

づ Salesforce  Chatter にイメ  ー ジデー タ のす 受 稿が 開始され ます。 

イメージ データの 投稿が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして、 
「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面を 閉 じて く ださい。 


「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面は、 「投稿 完了後、 この 画面を 閉じる」 チェック 
ボックスに チェックを 付ける と、 次の 原稿の 読み取りから、 Salesforce  Chatter に 
イメージ データの 投稿が 完了す ると 自動的に 閉じられます。 


〇 


「Salesforce  Chatter にす 受 稿」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取り を 開始で きま 
せん。 「Salesforce  Chatter にお 稿」 画面を 閉 にてから、 巧の 原稿の 読み取りを 開始し 
てくだ さい。 

「Salesforce  Chatter に 巧 稿」 画面 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イ 
メー ジ データの 移動/削除/名前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 


si 


イメージ データの 巧 稿 完了後、 Salesforce の サイ トは 起動され ません。 保存した イ メー 
ジ デー  タを 確認す る 場合は、  Web ブラウザを 起動し Salesforce に ログインして 確認して 
ください。 
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■  SugarSvnc の 同期 フ ナルダー に 保存し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイル または JPEG ファイルと して、 SugarSync の 同期 フ オル 
ダーに 保存す る 方法に ついて 説 巧 します。 


〇 


•  Windows  2000 の 場合は、 この 機能は 使用で きません。 

•  SugarSync のア カウン トを 取得す る 必要が あり ます。 

•  本 機能を 使用す るには、 お使いの コン ピュ ータに SugarSync  Manager  for  Windows 1 . 9.28 な 
降が インス トールされ ている 必要が あります。 

•  SugarSync の 同期 フォルダーに一度に 保存で きる イメー ジデー タの ファイル 数は、 100 ファ 
イ ルまでで す。 


SugarSync  Manager  for  Windows を インス I — ルした あと、 S 叫 arSync  I こネ 刀め て ログインした 
ときに、 マジック ブリ ーフケ ースが 作成され ます。 

マジック ブ リーフ ケース とは、 S 叫 arSync で 使用す る 同期 専用の フ ホルダー です。 


クイ ック メニューを 使用す る 場合/ 使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明 します。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 231 ページ） 

• クイック メニュ ー を 使用し ない 場合 （一 234 ぺ ー ジ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 

/  クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェック がせいて いる 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニュ ーを巧 用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 

1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  rSugarSync に 保 も に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 
進んで ください）。 

1. 「SugarSync に 保存」 アイコンの 巧から 「設定」 メニ ューを 選択し ます。 
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二 「SugarSync に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「SugarSync に 保存-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプ 
を 参照して ください。 
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3.  [OK] ボタンを クリックして、 「SugarSync に 保 巧-設定」 画面を 閉じます。 

4.  rsugarSync に 保存 J アイコンを クリック します。 


二 「SugarSync に 保存」 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「プレビュー 画面を 表示す る」 チェック ボックスの チェックを かした 場 
合は、 イメー ジデー タが 直接 SugarSync の 同期 フォルダーに 保存され ます。 
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5. プ レビ ューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 


「SugarSync に 保存」 画面では、 ファイル 名を 変更したり、 SugarSync の 同期 フ オル 
ダーを 指定したり できます。 

「SugarSync に 保 巧 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照し 
てくだ さい。 


プ レビ ュ 


〇 


ファイルの 保存 先に SugarSync の 同期 フォルダー おかを 指定した 場合、 保存され た ファ 
イ ルは SugarSync と 同期の 対象になり ません。 


6. [保存] ボタ ンを クリック します。 

=> イメ ー ジデ ー みが、 SugarSync の 同期 フォルダ ー に 保 巧され ます。 


〇 


クイック メニ ューを 表示して から 「SugarSync に 保 巧」 画面を 閉じる までの 間は、 
ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「SugarSync に 保 巧」 画面を 閉じて 
から、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 

クイック メニ ューを 表示して から 「SugarSync に 保 巧」 画面を 閉じる までの 間は、 別 
の アプリケーションを 使用して、 イメージ データの 移動/削除/名前の 変更な どの 操 
作を 巧わないで ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「SugarSync に 保 巧 J 
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si 


この 状態で 読み取り 設定を 追加 して お けば、 次回から、 「読み取り 設定」 ドロ ッ プ ダウン 
リス ト または 左クリ ックメ ニユー で、 連携す る アプリ ケーシ ヨンを 設定で きます。 
読み取り 設定の 追加 方 まに ついては、 「読み取り 設定の 管理」 (101 ページ） を 参照して く 
ださい。 
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3.  rSugarSync に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 4 .に 
進んで ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「SugarSync に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「SugarSync に 保存-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプ 
を 参照して ください。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「SugarSync に 保 巧-設定」 画面を 閉じます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「SugarSync に 保存」 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「プレビュー 画面を 表示す る」 チェック ボックスの チェックを 外した 場 
合は、 イメー ジデー タが 直接 SugarSync の 同期 フォルダーに 保存され ます。 


235 


オフィス 機能く  Windows 編 > 


7. プ レビ ューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 


「SugarSync に 保存」 画面では、 ファイル 名を 変更したり、 SugarSync の 同期 フ オル 
ダーを 指定したり できます。 

「SugarSync に 保 巧 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照し 
てくだ さい。 


プ レビ ュ 


〇 


ファイルの 保存 先に SugarSync の 同期 フォルダー おかを 指定した 場合、 保存され た ファ 
イ ルは SugarSync と 同期の 対象になり ません。 


8. [保存] ボタ ンを クリック します。 

=> イメ ー ジデ ー みが、 SugarSync の 同期 フ オルダ ー に 保 巧され ます。 


〇 


「SugarSync に 保 巧」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 
「SugarSync に 保 巧」 画面を 閉じてから、 ホの 原稿の 読み取りを 開始して ください。 
「SugarSync に 保を」 画面 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イ メージ 
データ の 移動/ 削除/ 名前のを 至な どの 操作を 行わない でく ださい。 
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■ モ バイ ル 機器に 保存し ます 


イタージデー タを PDF ファイル または JPEG ファイルと して、 モ バイ ル 機器に 保存す る 方 
まに ついて 説明し ます。 


•  Windows  200 0 の 場合は、 この 機能は 使用で きません。 

• コン ピュー タに接 結で きる モ バイ ル 機器は、 1 台 だけです。 

• 本 機能を 巧 用す るには、 お使いの コン ピュ ータ に. NET  Framework  3.0 が インストールされ 
ている 必要が あります。 

.NET  Framework  3.0 は、 .NET  Framework  3.5  (SP1 な 降） にも 含まれて います。 オペ 
レーテ ィング システムの 最新の アップ デー トを 行って、 .NET  Framework  3.5  (SP1 な 降） 

を 使 巧す る ことを 推奨し ます。 

.NET  Framework  4 な 降を インス トー ル; きみの 場合で も、 .NET  Framework  3.0 は 含まれて 
いないため .NET  Framework  3.0 を 別途 インス トー ルす る 必要が あります。 

• 本 機能を 使用す るには、 接続す るモ バイ ル 機器に ScanSnap  Connect  Application がイ ンス 
卜ー ルされ ている 必要が あり ます。 各モ バイ ル 機器 用の ScanSnap  Connect  Application は、 
アプリ ケーシ ヨン マーケット （AppStore など） から ダウン ロードして 〈ださい。 

モ バイ ル 機器 用の ScanSnap  Connect  Application が 動作す る オペ レーティ ング システムは、 
な 下のと おりです。 

- iOS4.2.1 な 降 

• モ バイ ル 機器 に一度に 保 巧で きる イメージ データの ファ イ ル 数 および ファ イ ル サイ ズ は、 

な 下のと おりです。 

- ファイル 数： 100 まで 
- ファイル サイズ：  2048 M バイト 

• モ バイ ルに 保 巧の ネ刀回 起動時は、 ファイアー ウォー ルの ブロックの 警告が 表示され る こと 
があります。 表示され た 場合は、 「アクセスを 許可す る」 や 「解除す る」 などを 選択して く 
ださい。 
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• モ バイ ルに 保 巧の ネ刀回 起動時は、 な 下の メッセージが 表示され ます。 [OK] ボタンを ク 
リックす ると 「モ バイ ルに 保を-基本 設定」 画面が 表示され ます。 


r モ バイ ルに 保存-基本 設定」 画面では、 モ バイ ル 機器と 接続す るた めの パ スワードを 設定 
してく ださい。 

そのほかの 設定 項目の 詳細に ついては、 モ バイ ルに 保存の ヘルプを 参照して ください。 


• モ バイ ルに 保 巧が 起動 中は、 タス クバーに モ バイ ルに 保 巧の アイコンが 表示され ます。 
Windows  7 の 場合は、 タス クバーの ^ を クリックして 表示され るメ ニユ— に、 モ バイ ル 
に 保 巧の アイコ ン がま 示されます。 

モ バイ ルに 保 巧の アイコ ン は、 コン ピユー タとモ バイ ル 機器との 通信 状態を 示して います。 
通信 状態に よって 表示され る アイコンは、 な 下のと おりです。 


通信 状態 

モ バイ ルに 保存の アイコン 

受付 待ち 

国 

待機 中 

曰 

送信 中 

送信 中 エラー 

呂 

受付 不可 

呂 

アプリケーションに 自 動 連携す る 場合 および クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 
場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それぞれ、 Jil 下を 参照して 〈ださい。 

• アプリ ケーシ ョンに 自動 連携す る 場合 （一 239 ぺ ージ） 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 241 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 245 ぺ ージ） 
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< アプリケーションに 自動 連携す る 場合 > 


• モ バイ ル 機器 側の 機能 および 使用方 まに ついての 詳細は、 ScanSnap  Connect  Application 
ユーザーズ ガイド （iOS 編） を 参照して ください。 

• アクティブ 連携に ついては、 「アプリケーションの 自動 連携」 （111 ページ） を 参照して くだ 
さし、。 


1.「 スター ト」 メニユ - »■ 「すべての プログラム」 一 「ScanSnap  Manager」 

一 「モ バイ ルに 保存」 を 選択し ます。 

ニ タスク バ ーにモ バイ ルに 保 巧の アイコン 呂が 表示され ます。 


2. モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ に 接続し ます。 

モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ への 接続 方 まに ついては、 ScanSnap  Connect 
Application ュー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照して 〈ださい。 

ニコン ピ ュータ に、 「モ バイ ルに 保存」 画面が 表示され ます。 

モ バイ ル 機器と コン ピュ ータ がち 続され ると、 「モ バイ ルに 保 巧 J 画面に、 コン 
ピュー タと 接続 中の モ バイ ル 機器が 表示 されます。 


3.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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4.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


〇 


モ バイ ルに 保存に 自動 連携す る 場合は、 モ バイ ルに 保存が アクティブ 状態 （タスク バー 
上で モ バイ ルに 保存が 選 巧され、 「モ バイ ルに 保を」 画面が 最前 面に 表示され ている 状 
態） のとき に、 ScanSnap の に can] ボタンを 巧して 原稿の 読み取りを 開始して くださ 
し、。 


二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 イメージ データが コン ピュ ータ から モ バイ ル 機器に 
送信され ます。 


r モ バイ ルに 保存-基本 設定」 画面の "送信」 ボタンを 押す まで、 送信を 待ち合わせる」 
チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 「モ バイ ルに 保存」 画面に [送信] ボタン 
が 表示され ます。 [送信] ボタンを クリック すると、 イメージ データが モ バイ ル 機器に 送 
信され ます。 


ち. イメー ジデー タの 送信が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして 「モ 
バイ ルに 保存」 画面を 閉じます。 


「モ バイ ルに 保を」 画面は、 モ バイ ル 機器と コンピュータの 接 綿が 解除され ると 自動的に 
閉じられます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 （79 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


〇 


すでに モ バイ ルに 保 巧が 起動され ていて、 アクティブ 状態 （タス クバー上で モ バイ ルに 
保存が 選択され、 「モ バイ ルに 保を」 画面が 最前 面に 表示され ている 状態） の 場合は、 モ 
バイ ルに 保存に 自動 連携され、 クイック メニューは 表示され ません。 

クイック メニューを 表示す るには、 「モ バイ ルに 保を」 画面を 最小化し てから、 再度 原稿 
を 読み取って ください。 


3.  r モ バイ ルに 保存」 に関する 設定を 変更し ます 坏 要な 場合は 手順ん に 進ん 
で ください）。 

1. 「モ バイ ルに 保存」 アイコンの 巧から 「設定」 メニ ューを 選択し ます。 
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二 「モ バイ ルに 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


2. 設定を 変更し ます。 

「モ バイ ルに 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「モ バイ ルに 保 巧-設定」 画面を 閉じます。 

4. 「モ バイ ルに 保存」 アイコンを クリック します。 
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〇 


クイック メニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 モ バイ 
ルに 保 巧に 連携して から、 巧の 原稿の 読み取り を 開始して く ださい。 

クイック メ ニュー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


二 「モ バイ ルに 保存」 画面が 表示され ます。 


5. モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ に 接続 します。 

モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ への 接続 方 まに ついては、 ScanSnap  Connect 
Application ュー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照して く ださい。 

ニモ バイ ル 機器と コン ピュ ータが 接続され ると、 「モ バイ ルに 保存 J 画面に コン 

ピュー タと 接続 中の モ バイ ル 機器が 表示され、 イメージ データが モ バイ ル 機器に 送 
信され ます。 


r モ バイ ルに 保存-基本 設定」 画面の rr 送信」 ボタンを 押す まで、 送信を 待ち合わせ 
る」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 「モ バイ ルに 保存」 画面に [送信] 
ボタンが 表示され ます。 [送信] ボタンを クリック すると、 イメージ データが モ バイ 
ル 機器に 送信され ます。 

モ バイ ル 機器 側の 機能 および 使用方 まに ついての 詳細は、 ScanSnap  Connect 
Application ユー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照して く ださい。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


6 .イ メー ジデー タの 送信が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして 「モ 


バイ ルに 保存」 画面を 閉じます。 


曲 


「モ バイ ルに 保存」 画面は、 モ バイ ル 機器と コンピュータの 接 綿が 解除され ると 自動的に 
閉じられます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （85 ページ） を 参照して ください。 


1 . ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「モ バイ ルに 保存」 を 
選択し ます。 
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この 状態で 読み取り 設定を 追加 して お けば、 ホ 回から、 「読み取り 設定」 ドロ ッ プ ダウン 
リス ト または 左クリ ック メニューで、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 読み取 
り 設定の 追加 方法に ついては、 「読み取り 設定の 管理」 (101 ページ） を 参照して 〈ださ 
し、。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


3. 「モ バイ ルに 保存」 に関する 設定を 変更し ます 坏 要な 場合は 手順ん に 進ん 
で ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「モ バイ ルに 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「モ バイ ルに 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 「モ バイ ルに 保存-設定」 画面を 閉じます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 コン ピュ ータに 「モ バイ ルに 保存」 画面が 表示され 
ます。 
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オフィス 機能く  Windows 編 > 


7. モ バイ ル 機器から コン ピュ ータに 接続し ます。 

モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ への 接続 方 まに ついては、 ScanSnap  Connect 
Application ュー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照 してく ださい。 

ニモ バイ ル 機器と コン ピュ ータ がち 続され ると、 「モ バイ ルに 保存 J 画面に コン 

ピュー タ とち 続 中の モ バイ ル 機器が 表示され、 イメージ データが モ バイ ル 機器に 送 
信され ます。 


r モ バイ ルに 保存-基本 設定」 画面の rr 送信」 ボタンを 巧す まで、 送信を 待ち合わせ 
る」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 「モ バイ ルに 保存」 画面に [送信] 
ボタンが 表示され ます。 [送信] ボタンを クリック すると、 イメージ データが モ バイ 
ル 機器に 送信され ます。 

モ バイ ル 機器 側の 機能 および 使用方 まに ついての 詳細は、 ScanSnap  Connect 
Application ユー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照して く ださい。 


8 .イメージ データの 送信が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして 「モ 
バイ ルに 保存」 画面を 閉じます。 


「モ バイ ルに 保を」 画面は、 モ バイ ル 機器と コンピュータの 接 綿が 解除され ると 自動的に 
閉じられます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


ScanSnap の いろいろな 使い方 


ここでは、 ScanSnap の 便利な 使いち について 説 巧 します。 


■ 片面 だけを 読み取ります 

デフ オルトでは、 「両面 読み取り」 に 設定され ています。 

片面 読み取りを する 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「読み取り モード」 タブの 「読み取り 面の 選択」 で、 「A 面 読み取り」 を 選択 
します。 


3.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


4.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


曲 


ち クリック メニュ ー から 「片 ■面 読み取り」 を 選 巧す ると、 「読み取り モ ー ド」 タブの 
「読み取り 面の 選択」 が 「両面 読み取り」 に 設定され ている 場合で も、 片面 読み取りが 
開始され ます。 


二 片面 だけの イメージ データが 保存され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


■ カラー 原稿を グレー または 白黒で 読み取ります 

ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モ ー ド」 タブー 「カラ ー モ ー ドの 選択」 に 「カラ ー 自動 判 
另 IJ」 が 設定され ている 場合、 原稿を 読み取る と、 原稿の カラー モード （カラー、 グレー、 白 
黒） を 自動 半り 別して、 判別した 色の イメージ データが 保存され ます。 

カラー原稿を 読み取って、 グレーまたは 白黒の イメージ データを 保存す る 場合は、 な 下の 手 
順で 設定を 変更し ます。 

e- スキ ヤン モードの 場合は、 カラー原稿を 白黒 または グレーで 読み取れません。 


1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 ■「読み取り モ ー ド」 タブの 「カラ ー モ ー ドの 選択」 で、 「グレ ー 」 または 「白 
黒」 を 選択し ます。 
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3.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


4.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

=> グレ ー または 白黒の イ メー  ジ データ が 保存され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


■ カラー 原稿を 高圧縮し ます 

カ ラー原稿の イメ ー ジデー タ を 高圧縮して 保存で きます。 膨大な 量の カラー原稿 でも 高圧縮 
して 読み取れば、 コン パク トな PDF ファイルに まとめて 保存で きます。 

カ ラー 原稿を 高圧縮す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


〇 


•  「カラー 高圧縮」 では、 文字 部分と 背景 部分を 分離して 背景 部分 だけを 高圧縮し ます。 その 
ため、 文字 ベースの 原稿を 読み取る と、 文字は きれいな ままで ファイル サイズを 小さく で 
きます。 一方、 写真 や 図な どは、 背景と みなされて 高圧縮 される ため、 イメージ データが 
劣化し ますので、 写真な どの 読み取りには 適して いません。 

•  e- スキャン モードの 場合は、 カラー原稿を 高圧縮して 読み取れません。 


1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「読み取り モード」 タブの 「カラー モードの 選択」 で、 「カラー 高圧縮」 を 選 
択 します。 
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3.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 


4.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 

ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

=> 高圧縮 された イメ ージ データ が 保存され ます。 
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■ イメージ データから 白紙 ページを 削除し ます 

イメージ データから、 不要な 白紙 ページを 自動的に 削除で きます。 例えば、 両面 ■片面 原稿 
が 混在して いる 場合、 両面 読み取りを 行えば、 片面 原稿の 裏面 （白紙 ページ） の イメージ 
データは 削除され ます。 

白紙 ページを 削除す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


〇 


• レ： I 下の ような 原稿は、 白紙 ページと して 識別され る 場合が あります。 

- 白紙 原稿 内に、 文字が 極端に かない 場合 

- 白色で なくても、 ページ 全体が 一様 色 （無地） の 場合 （黒色 も 含みます） 

このような 原稿を 読み取る 場合は、 「白紙 ページを 自動的に 削除し ます」 チェック ボックス 
の チェックを かしてく ださい。 

また、 読み取った 原稿を 廃棄す る 場合は、 誤って 削除され た ページがない かどう かを 必ず 
ご 確認く ださい。 

• 名刺 フ ァイリング OCR と 連携す る 場合は、 白紙 ページは 削除され ません。 


1 . 右 クリック メ ニュー から 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「読み取り モ ー ド」 タブの [オプション] ボタンを クリック します。 
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二 「読み取り モー ド オプション」 画面が 表示され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


3. 「白紙 ぺージ を 自動的に 削除し ます」 チェック ボックスに チェックを 付け ま 
す。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 すべての 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 白紙 ページの 削除され た イメージ データ が 保存 されます。 


256 


ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


■ 文字列の 傾きを 補正し ます 

文字列が 傾いて 印刷され ている 原稿を 読み取った 際に、 文字列の 傾きを 検出し、 その 傾きを 
補正で きます。 

文字列の 傾きを 補正す る 場合は、 Jil 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


• 最大 ± 5 度までの 傾きを 補正で きます。 

• 文字の 傾きは、 原稿 中の 文字列を 基準に して 補正す るた め、 な 下の ような 原稿を 読み取る 
と、 誤って 補正され て イメージ データ が 傾く 場合が あり ます。 

その 場合は、 「文字列の 傾きを 自動的に 補正し ます」 チ X ック ボックスの チ X ックを 外して 
ください。 

- 文字 間 や 行間が 極端に 狭い、 または 文字が 接触して いる 原稿 
- 白 抜き や 装飾 文字が をい 原稿 
- 写真 や 図な どが をく、 文字の 少ない 原稿 
- 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 絵 や 図と 重なって いる 文字 
- 図面な ど、 文字が 一定 方向を 向いて いない 原稿 
- 斜め 方向の 長い 直線が ある 原稿 
- 手書き 文字の 原稿 

•  A3 キャリア シートで 読み取る 場合、 文字列の 傾きは 補正され ません。 


si 


ScanSnap 設定 画面の 「原稿」 夕づ一 「原稿 サイズの 選択」 の 設定が 「サイズ 自動 検出」 の 場 
合は、 常に 原稿の 傾きを 補正し ます。 そのため、 「文字列の 傾きを 自動的に 補正し ます」 をち 
効に する 化 要は あり ません。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「読み取り モード」 タブの [オプション] ボタンを クリック します C 


長ァ ブリ进 巧];‘ 巧な 3 绞 r 
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二 「読み取り モー ド オプション」 画面が 表示され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


3. 「文字列の 傾きを 自動的に 補正し ます」 チェック ボックスに チェックを 付け 
ます。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 すべての 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 文字列の 傾き が 補正 された イメージ データ が 保存 されます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


■ いろいろな 向きで 読み取った 原稿の 向きを 補正し ます 

-般 的な オフィスで 使用され ている 文書の 中には、 同じ 用紙 サイズの 原稿で も、 原稿の 向き 
が 縦 / 横 混在して いる 場合が あります。 

このような 原稿を 読み取った 場合に、 自動的に イメージ データの 向きを 補正で きます。 
イメージ データの 向きを 補正す る 場合は、 la 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


イメージ データの 向きは、 原稿 中の 文字列を 基準に して 補正す るた め、 な 下の ような 原稿を 読 
み 取る と、 イメージ データの 向き が 補正 されない 場合が あ ります。 

その 場合は、 「原稿の 向きを 自動的に 補正し ます」 チェック ボックスの チ X ックを 外して  <ピ 
さし、。 

• 極端に 大きい 文字 や ル さい 文字が をい 原稿 
• 文字 間 や 行間が 極端に 狭い、 または 文字が 接触して いる 原稿 
• 下線 や 畳 線に 接触して いる 文字が をい 原稿 
• 写真 や 図な どが を <、 文字の 少ない 原稿 
• 文字の 背景が 不巧 一色の 原稿 
例： 網 掛けされ ている 文字 
• 装飾 文字が をい 原稿 

例： 影、 白 巧き など 装飾が されて いる 文字 
• 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 絵 や 図と 重なって いる 文字 
• 図面な ど、 文字が 一定 方向を 向いて いない 原稿 
• アルファべ ッ ト 大文字 だけで 書かれて いる 原稿 
• 手書き 文字の 原稿 
• 傾いた 原稿 

• サ ポート 言語 （日本語/英語/フランス語/ ドイツ語/イタリア 語/スペイン語/中国語 (簡体字) 
/ 中国語 （繁体字）/ 韓国語/ロ シア 語/ ポルト ガル 語） な 外の 言語の 原稿 
• 複雑な レイアウトの 原稿 
•  ノイズの をい 原稿 
• 薄い 文字の 原稿 
• かすれた 文字の 原稿 


1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


2 .「読み取り モー ド」 タブの [オプション] ボタンを クリック します。 


二 「読み取り モー ド オプション」 画面が 表示され ます。 

3. 「原稿の 向きを 自動的に 補正し ます」 チェック ボックスに チェックを 付け ま 
す。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 すべての 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 向き が 補正 された イメージ データ が 保存 されます。 
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■ 幅 や 長さの 違う 原稿を 同時に 読み取ります 

幅 や 長さの 違う 原稿を 同時に セッ ト して 読み取れます。 

幅 や 長さの 違う 原稿を 同時に 読み取る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 

1 . 右 クリック メ ニュー から 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「原稿」 タブの 「原稿 サイズの 選択」 で 「サイズ 自動 検出」 を 選択し ます。 
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3. 「マルチ フイード 検出」 で 「長さで 検出」 な 外を 選択し ます。 


〇 


「長さで 検出」 を 選択して 幅 や 長さの 違う 原稿を 同時に 読み取る と、 マルチ フィードが 
検出され、 読み取りで きません。 ただし、 原稿 サイズが Letter および A4 の 原稿を 同 
時に 読み取った 場合、 マルチ フイードは 検出され ません。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

1. 原稿の 先端を そろえます。 


2. 原稿を 給 紙 カバー （原稿 台） の 中央に セットし ます。 


262 


ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


〇 


すべての 原稿が、 ピック ローラ ユニット （中央） の 上に 重なるよ うに セットし てくだ 
さし、。 

ピック ローラ ユニッ ト から 離れた 位置に 原稿が あると、 給 紙で きません。 


ピック ローラ ユニッ トの幅 
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• サイ ド ガイ ドは、 読み取る 原稿の 中で 最大 幅の 原稿に 合わせて ください。 

• 最大 幅な 外の 原稿は、 まっすぐ 読み取られる ように セットして ください。 原稿が 傾い 
て 読み取られた 場合、 イメージ データの 乱れ （イメージ データの 义 け/イメージ デ ー 
夕に 斜めの 線が 入る） や、 原稿 サイズと 一致し ない イメージ データが 保存され る、 な 
どの 現象が 発生す る 場合が あります。 原稿が まっすぐ 読み取られない 場合は、 幅の 同 
じ 原稿に 分けて、 継 結 読み取り をち 効に して、 読み取る ことを 巧奨 します。 

• サイ ド ガイ ドを 原稿の 幅に 合わせて いない 場合、 原稿 づ まりと なること があります。 


G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 それぞれの 原稿 サイズに一致 する イメージ データが 保存され ます。 


©原稿が 傾 いて 読み取られた 場合に、 原稿 サイズと 一致し ない イメージ データが 保 巧され 
る 場合が あります。 


263 


ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


■  A4 サイズより 大きい 原稿を 読み取ります 

A3 キヤ リア シー トを 使用す ると、 A3 や B4 のよう な A4 サイズよ り 大きい 原稿を 読み取れ 
ます。 原稿を 2 つ 折りに して 両面を 読み取り、 1 つの イメー ジデー タに つなぎ合わせて 保 巧 


します。 


〇 


e- スキャン モー ドの 場合は、 見開き 状態の イメージ データを 保存で きません。 

ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「オプション」 一 「文字列の 傾きを 自動的 
に 補正し ます」 チェック ボックスは 無効と なります。 


A4 サイズな 下の 両面 印刷され た 原稿を 読み取って、 両面を 1 つの イメージ データに つなぎ 合 
わせる こと もで きます。 


1 . 右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「原稿」 タブの 「原稿 サイズの 選択」 で 「サイズ 自動 検出」 を 選択して から、 
[A3 キャ リアシート 設定] ボタンを クリック します。 
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二 「A3 キャリア シート 設定」 画面が 表示され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


3. 「イメージの 保存 方 ま」 で 「表裏の イメージを 見開きに して 保存し ます」 を 
選択し、 [OK] ボタンを クリック します。 

A3 キヤ リ アシー ト 設定の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照 してく 
ださい。 


4. 「読み取り モード」 タブの 「読み取り 面の 選択」 で、 「両面 読み取り」 を 選択 
し、 [OK] ボタンを クリック します。 


画 買の 選 巧： [S 巨 動 おを 直 


わ ラー モードの 選 巧： [□ カラー巨 封 剖 則 （原 悟 ごとに 巨 助词お レまず) 


因 細 病 読み のりをち 巧に します 
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©「片面 読み取り」 を 行う と、 「表裏の 画像を それぞれ 出力し ます」 で 片面 読み取りを 
行った 場合と 同 じ 保存 結果に なり ます。 
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5.  A3 キャリア シート に 原稿を セツ ト します。 


1. 読み取り 面が 外側になる ように、 原稿を 中央から 2 つに 折り曲げます。 

原稿の 折り曲げ 部分が ふ 〈 らまない 程度まで、 しっかりと 巧り 曲げて くださし、 


2. 


折り 目 側を ち 端に、 隙間ので きないよ うに 
しっかり と 合わせます。 


A3 キャリア シー トの 表面を 開いて、 原稿を はさみます。 
原稿の 上側を A3 キヤ リアシー トの 上端、 


A3 キヤ リア シー トの 白黒の パ ターン が 印刷され た 部分を 上に したと きに、 ち 端に 
太い 縦線の ある 面が、 A3 キヤ リアシー トの 表面です。 


も A3 キャリア シー トの 白黒の パ ターン が 印刷され た 部分を 下 （矢印の 向き) 
にして、 ScanSnap に セットし ます。 


A3 キヤ リア シート を セットしたら、 ずれない ように、 サイド 
ガイ ドで 固定して ください。 
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"Z.ScanSnapn  [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 両面を 読み取る と、 表面 および 裏面の イ メージ  - 

データが 見開きの 状態で 保存され ます。  「 


〇 


イメ ージ データの 見開きの 継ぎ目 部分に、 隙間が できたり、 線が 入った りする 場合が あり 
ます。 

また、 A3 キャ リア シート に 厚みの ある 原稿を セットして 読み取る と、 見開きの 継ぎ目 部分 
を 中む にして、 イメージ データが ハの 字に 傾く 場合が あります。 

これらの 現象は、 な 下を 行う と 改善され る 場合が あります。 

- 原稿を しっかりと 折り曲げる 

- A3 キャ リア シート I こ 原稿を はさむ ときに、 原稿の 端を A3 キャ リア シート の 端に しっか 
りと 合わせる 

「A3 キャリア シート 設定」 画面の 「保存す る イメージの サイズ」 に 「サイズ 自動 選択」 が設 
定 されて いる 場合、 「保 巧す る イメージの サイズ」 で 選 巧 可能な 定型 サイズ （A3、 B4、 ま 
たは 11 x 17 インチ） の 中から 最適な サイズが 選択され ます。 

ただし、 原稿に よっては、 保を される イメージ データの サイズが 原稿よ リル さくなる 場合 
があります。 

例 ： A3 サイズの 原稿の 中央に、 A4 サイズに 収まる 範囲で 絵 や 文字が 印刷され ている 場合 
づ B4 サイズで 保 巧され ます。 

原稿 サイ ズと同 じ サイ ズ でイメ ージ データ を 保 巧したい 場合は、 「保存す る イメージの サイ 
ズ」 に 原稿と 同じ サイズを 設定して ください。 

原稿の 巧り® げ 部分の 検出 誤差に より、 イ メー ジ データ の 見開きの 継ぎ目 部分が 欠ける 場 
合が あります。 その場合には、 A3 キャ リアシートに 原稿を はさむ ときに、 原稿の 巧り 巧げ 
部分を A3 キヤ リア シー トの 端から 1mm ほど 内側に ずら してく ださい。 
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■ 写真 や 切り抜き などの 原稿を 読み取ります 

A3 キャリア シートを 使用す ると、 傷付けたくない 写真 や、 資料の 切り ほきな ど 非 定型 サイ 
ズの 原稿を 読み取れます。 

写真 や 資料の 切り 巧き などの 原稿を 読み取る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


〇 


•  e- スキャン モー ドで 読み取る 場合は、 A3 キャ リア シー トの黒 横線の 下 5mm 部分から 読み取 
りを 開始し、 常に 220  x  306mm の サイズで 保存され ます。 最大 210  x  280mm までの 原 
稿を 読み取り、 巧を 付けて 保 巧で きます。 指定 サイズの イメージ データ （切り出し） は 作 
成で きません。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「オプション」 一 「文字列の 傾きを 自動的 
に 補正し ます」 チェック ボックスは 無効と なります。 


1 . 右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「原稿」 タブの 「原稿 サイズの 選択」 で 「サイズ 自動 検出」 を 選択して から、 
[A3 キヤ リア シート 設定] ボタンを クリック します。 


出回 


口釣硕 立-三 滯贈思  i 売み 取り 設定 

[  おすすめ  I  [  コンい* クト  II  きれし、  J  I  巧 を 


[ A3 キヤ リアシート I さ 定…〕 1  I カスタみ スつ 


マルチつ ィー ド お 化：  I] 重なり でが 出 (超 音ぶ) 


[  陪す へ]  [  0K  (  I キ ャンむ レ ] [迪巧  I 

づ 「A3 キャリア シート 設定」 画面が 表示され ます。 


si 


ち クリック メニューから re- スキ ヤンの 設定」 を 選択した 場合は、 「原稿」 タブの 「原稿 
サイズの 選択」 で 「サイズ 自動 検出」 を選キ 尺して から、 手順 5 .に 進んで ください。 


268 


ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


3. 「イメージの 保存 方法」 で 「表裏の イメージを それぞれ 保存し ます」 を 選択 
し、 [OK] ボタンを クリック します。 

A3 キヤ リ アシー ト 設定の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照 してく 
ださい。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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5.  A3 キャリア シート に 原稿を セツ ト します。 


A3 キャリア シート を 開いて、 原稿を A3 キャリア 
シー トの幅 方向に 巧して 中央に 置き、 原稿の 上側を 
A3 キヤ リア シー トの 上端に ちき 当てて はさんで 〈だ 
さし、。 


〇 


e- スキ ヤン モード 読み取り 時は、 上部に 突き 
当てず、 10mm 下にず らして セットし てくだ 
さし、。 


6.  A3 キヤ リアシー トの 白黒の パターンが 印刷され た 部分を 下 （矢印の 向き) 
にして、 ScanSnap に セットし ます。 


原稿の 裏面が 手前 側になる よ うに セットし てく ださい。 

A3 キヤ リア シート を セットしたら、 ずれない ように、 サイド 
ガイ ドで 固定して ください。 


〇 


ち クリック メニュ ー から、 「Scan ボタンの 設定」 一 「読み取り モ ー ド」 タブー [オプ 
シ ョン] ボタン ー 「読み取り モード オプション」 画面 一 「原稿を 上向きに して セットし 
ます」 チェック ボックスに チ X ックが 付いている 場合は、 原稿の 表面が 手前、 上端が 上 
になる ように、 A3 キヤ リアシー ト 内の 原稿を セッ ト してく ださい。 
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"Z.ScanSnapn  [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

=> イメ ー ジ データが 保 巧され ます。 


〇 


イメージ データは、 「A3 キャ リアシート 設定」 画面の 「保を する イメージの サイズ」 

じ 設定され ている サイズの 中央に 配置され ます。 

「A3 キャリア シート 設定」 画面の 「保を する イメ  ージの サイズ」 に 「サイズ 自動 選択」 
が 設定され ている 場合、 「保存す る イメージの サイズ」 で 選択 可能な 定型 サイズの 中 
から 最適な サイズが 選択され ます。 ただし、 原稿に よっては、 保存され る イメージ 
データ の サイ ズが 原稿より 小さく なったり、 切れた りする 場合が あり ます。 

例： A4 サイズの 原稿の 中央に A5 サイズで 印刷され ている 場合 
づ A5 サイズで 保 巧され ます。 

原稿 サイズと 同じ サイズで イメージ データを 保 巧したい 場合は、 「保存す る イメージ 
の サイズ」 に 原稿と 同じ サイズを 設定して ください。 


W 下の よう な 現象が 発生す る 場合は、 原稿のう しろに 白紙を はさんで く ださい。 

•  「A3 キャリア シート 設定」 画面の 「保を する イメージの サイズ」 に 「サイズ 自動 選択」 

が 設定され ている 場合、 イメージ データが 原稿と 同じ サイズで 保存され ない 
• イメージ データに 原稿の 端の 影が 入る 

• 特殊な おじ 切り ほいた 原稿を A3 キヤ リアシー ト にはさん だ 場合、 イ メー  ジデー タ に 原 
稿の おを した 黒線が 入る 


白紙 
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■ 長 尺 原稿を 読み取ります 

最大 長 863mm  (34 インチ） までの 原稿を 読み取れます。 

長 尺 原稿を 読み取る 方法は、 な 下のと おりです。 

1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

セットで きる 原稿の 種類に ついては、 「読み取り できる 原稿」 （30 ぺ ージ） を 参照して 
ください。 
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2.ScanSnap の [Scan] ボタンを、 青色で 点滅す るまで 巧し ます （3 砂な 上）。 


二 原稿の 読み取り が 開始され ます。 


1 枚 目の 原 柄を 長 尺 原 柄と して 読み取った 場合は、 継 綿 読み取り 時、 次の 原 柄 も 長 尺原搞 
と して 読み取ります。 


〇 


re- スキャン モード」 または 「読み取り モード」 タブの 「画質の 選択」 力 《 「エク セレ 
ント」 に 設定され ている と、 な 下の エラーメッセージが 表示され、 長 尺 原稿は 読み取 
りで きません。 


ScanSnap  Manager 


e- スキで シモード 迅巧 時は. 長 只 読み 圧! 0 でさ まだん. 
W  e- スキで ンモー ドを 沿 柱し 巧 度 頁み 取 0 を 斤つ てくだ さし、 • 


0K 


re- スキ ヤン モー ド」 の 場合 


「画質の 選択 ： エクセレント」 の 場合 

• 長 尺 原稿の 読み取り 時は、 現在の 設定を 無視して、 な 下の 設定で 読み取ります。 
- マルチ フイード 検出： しない 
- 原稿 サイズの 選択： サイズ 自動 検出 
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■ 複数の PDF ファイルに 分割して 保存し ます 


イメー ジデー タ を一 定の ぺージ ごとに 区切って、 別々 の PDF ファイルと して 保 巧で きます。 
例えば、 定型の 伝票を一度に 読み取って、 1 枚ず つ PDF ファイル にして 保存で きます。 
複数の PDF ファイルに 分割して 保存す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 

1 . 右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「ファイル 形式」 タブの 「ファイル 形式の 選択」 で 「PDF  (.*pdf)j を 選択し 
てから、 [オプション] ボタンを クリック します。 


=> 「PDF フオ ー マツ ト オプション」 画面が 表示され ます。 
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3. 「設定 ぺージ ごとに PDF ファイルを 作ります」 を 選択し、 分割す る ぺージ 数 
を 指定し ます。 

ここで 指定した ぺージ 数の イメー ジデー タが 保存され る ごとに、 PDF ファイルが 1 つ 


作成され ます。 


「両面 読み取り」 の 場合、 1 枚の 原稿は、 表/裏で 2 ページと なります。 

また、 「読み取り モ ー ド」 タブー [オプション] ボタン ー 「読み取り モ ー ド オプション」 
画面^ 「白紙 ぺージ を 自動的 I こ 削除し ます」 チ X ック ボックスに チェックが 付いている 
と、 白紙 ページが 混在して いた 場合に ページが ずれる ことがあります ので、 チ ェックを 
外して お  <  ことを 推奨し ます。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 すべての 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 手順 3. で 指定した ぺージ 数 ごとの PDF ファイルが 作成され ます。 
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■ 検索 可能な PDF ファイルを 作成し ます 

イメージ データの テキス トを 自動的に 認識して、 検索 可能な PDF ファイルを 作成で きます。 
検索 可能な PDF ファイルを 作成す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


1 . 右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「ファイル 形式」 タブの 「ファイル 形式の 選択」 で 「PDF じ pdf)」 を 選択し 
ます。 

囚国 


り 諮 教籍! EMmm  規 みがり 設定 

I  おすすめ  ) 〔 コソ； クト  ] [  きれし、  I  [-'■ 巧を 

アブリな 巧 。な 柄 t 资 読み取り モー 1 1  4 つァイ ル 形式 原柏1  ：：44 ファイルサイズ 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「ファイン」 
または 「ス ー パ ー ファイン」 を 推 巽し ます。 
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3. 「検索 可能な PDF に します」 チェック ボックスに チェック を 付けます。 

う レ： >1 下の メ ツセー ジが 表示され ます。 


二 [OK] ボタンを クリックして 画面を 閉じます。 

I 邑 アブリ 进 折^ 巧存ホ @  i 売み のり モード 4 コァイ ル お K  If- 原 柏 I 马 ファイル サイス' 


• 対象 言語 

対象 言語を 選択して ください。 選択で きる 言語は、 日本語/英語/フランス語/ド 
イツ 語/イタリア 語/スペイン語/中国語 （簡体字） /中国語 （繁体字） / 韓国語/口 
シア 語/ポルトガル語です。 

• 対象 ページ 

先頭 ページ だけを テキス ト 認識す る 場合は 「先頭 ページの み」 を、 全 ページを テキ 
スト 認識す る 場合は 「全 ページ」 を 選択して ください。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 


S.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

ニイ メージ データが テキス ト 認識され、 検索 可能な PDF ファイルが 作成され ます。 


• 手順 3 .の 設定を ち 効に すると、 お使いの コンピュータ 環境に よっては、 処理に 時間が 
かかる 場合が あります。 

• な 下の ような 原稿 （文字） の イメージ データは、 正しく テキスト 認識され ない 場合が 
あります。 

その 場合は、 読み取りを 件の 「カラーモードの 選択」 を 変更したり、 「画質の 選択」 

を 高い 解像度に 変更した りする と、 正しく テキス ト 認識され る 場合が あります。 

- 手書き 文字の 原稿 
- 化 解像度で 読み取った 小さな 文字 
- 傾いた 原稿 

- 指定した 言語な 外で 書かれた 原稿 
- イタリック 文字で 書かれた 原稿 
- 上下 添え 字、 複雑な 数式 
- 文字の 背景が 不 均一を の 原稿 
例： 網 掛けされ ている 文字 
- 装飾 文字が をい 原稿 

例： 影、 白 巧き など 装飾が されて いる 文字 
- 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 絵 や 図と 重なって いる 文字 
- 下線 や 置 線に 接触して いる 文字が をい 原稿 
• レツ 下の ような 原稿は、 テキスト 認識す るのに ホ 常に 時間が かかる 場合が あります。 

- 複雑な レイアウトの 原稿 
- 文字 レ U 外の 情報が をい 原稿 
例： よごれ、 文字 背景の お掛け 
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■  PDF ファイルに キーワードを 自動 設定し ます 

白黒 原稿の タイ トルな どの 文字列を PDF ファイルの キ ーワー ドに 設定して、 PDF ファイル 
の 検索に 利用で きます。 

キーワードに したい 文字列を 覆うよう に 半透明の 水性 堂 化 ペンで 線を 引き、 その 原稿を 読み 
取る と、 線を 引いた 文字列が テキスト 認識され て、 PDF ファイルの キ ーワー ドに 設定され ま 
す。 

な 降、 水性 堂 光 ペンで 引いた 線を 「マ ー カ ー 」、 水性 堂 光 ペンを 「マ ー カ ー ペン」 と 表記し 
ます。 


為々 

テキス トを PDF ファイルの 
キーワードに 設定 

ScanSnap 

マーカー 部分の 文字列を 
テキス トに 変換 


Scan 


検索 可能な PDF ファイル 


マーカーは、 白黒 原稿に な 下の ように 引いて ください。 

• 半透明の マーカーペン （巿販 品で 可） を 使用して くださし、。 
推奨す る マーカーの 色と 濃 さは、 な 下のと おりです。 


ピンク 

イエロー 

ブル ー 

グリー ン 

ScanSnap 

Scan む nap 

ScanSnap 

ScanSnap 

• 1 つの マーカーは、 1 行 （横書き） または 1 列 （縦書き） の 文字列に、 まっすぐに 
引いて ください。 

• サポ ー ト 範囲の マ ー カ ー の サイズは、 お •下のと おりです。 

最小 サイズ： 短 辺 3mm  X 長辺 10mm 
最大 サイズ： 短 辺 20mm  X 長辺 150mm 
• 1 ぺ ー ジに 使用す る マ ー カ ー の 色は、 1 色に してく ださい。 
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•キ ー ワ ー ドに す る 文字列の 上下 左ち が、 完全に 覆われる よ うに マ ー カ ー を 引いて く 
ださい。 

なお、 マーカー 全体の 色が 均一になる ように 引いて く ださい。 


良い 例 

悪い 例 1 

(塗 り 残しが ある） 

悪い 例 2 
(色が 不 均一） 

ScanSnap 

ScanSnap 

ScanSnap 

• マーカーの 数は、 1 ぺージ につき 10 か 巧 レ: I 下にして 〈ださし、。 


• lil 下の 原稿に 対しては、 マーカー 部分の 文字列を キーワード として 設定で きません。 

- カタログ、 パンフレット などの カラー 原稿 
-  2 色 レ: i 上の マーカー ペンが 使用され ている 原稿 

- マーカー la 外の 色が 付いている 原稿 （マーカー ペン お 外の ペンが 使われて いる 場合 や、 
原稿が よ ごれ ている 場合） 

.1 ページに 多数の マーカーが 存在す る 原稿 
• お^ 下に 該当する マーカー 部分の 文字列は、 キーワード として 設定で きません。 

■マ ー カ ー の サイ ズ がサポ ー ト 範囲 かの 場合 
- 特殊な マーカーの 引き 方を した 場合 （斜めに 引 〈など） 

- 複数の マーカーが 密集して いる 場合 
- マーカー ペンの 色が 薄い、 または 色が かすれて いる 場合 

ScanSnap 

• 複数の 文字列に マーカーを 引 〈場合は、 マーカー 同 ± の 間隔を 5mm  W 上空け てくだ さい。 
マーカー 同 ± の 間隔が 狭す ぎる と、 複数の マーカーが つながって、 1 つの マーカー として 検 
出される 場合が あります。 

• レ: I 下の 場合、 マーカー 周辺の 文字列が キーワード として 設定され る 場合が あります。 

- マーカーが 上下 （横書きの 場合） または 左ち （縦書きの 場合） の 行に 重なって いる 場合 
• lil 下の 場合、 マーカーが 引かれて いない 文字列が、 キーワード として 設定され る 場合が あ 
ります。 

- カタログ、 パンフレット などの カラー 原稿 
- 文字/図/絵/表/線 などに 色が 付いている 原稿 
■マ ー カ ー で 囲まれた 部分が 巧 在す る 原稿 
- よごれて し'^ る原搞 


• 正しく キーワードを 設定で きないと きは、 解像度を 上げて 読み取る と、 キーワードを 設定 
できる 場合が あります。 

•  PDF ファイルに 設定した キー ワー ドは、 ScanSnap  Organizer の メイン 画面 （サム ネイル 表 
示） や Adobe  Acrobat および Adobe  Reader の 文書の プロパティ などで 確認で きます。 


PDF ファイルに キー ワー ドを 自動 設定す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 

1 .右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 
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2 .「ファイル お 式」 タブの 「ファイル 形式の 選択」 で 「PDF じ pdf)」 を 選択し 
ます。 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「ファイン」 
または 「ス ー パ ー ファイン」 を 推 巽し ます。 


3 ■「マ ー カ ー 部分の 文字列を PDF のキ ー ワ ー ドに します」 チて ック ボックスに 
チェックを 付けます。 


• 対象 マ ー カ ー 

先頭 マーカー 部分の 文字列 だけを テキス ト 認識して PDF の キー ワー ドに する 場合 
は 「先頭 マーカー のみ」 を、 すべての マーカー 部分の 文字列を テキスト 認識して 
PDF のキ ー ワ ー ドに する 場合は 「全 マ ー カ ー 」 を 選択して ください。 


〇 


縦書き 原稿の 場合は、 「先頭 マーカーのみ」 を 選択し ないで くださし、。 


281 


ScanSnap の いろいろな 使い方く  Windows 編 > 


「先頭 マーカーのみ」 の 巧い 方は、 な 下のと おりです。 

• 横書き 原稿の 表題な どを PDF の キーワードに したい 場合に 使用して く ださい。 
例： 文書の 表題 だけに マーカーを 引  <  と、 マーカーを 引いた 文字列が PDF の 
キーワードに 設 をされ、 表題の 文字列で PDF ファイルを 検索で きる ようになり 
ます。 


I  (■•••<♦ い  /  V  •  I  い 

のた み。 巧 

化 め 分 折 

«fe8  I 年 ■から 巧を 《 ザ*  t での プリ ンタ «■»!♦•»#> グラブ じ# す， 

. イン パク！ •シリ アル プリンタ 

ザ ■の 化  ««猶 は. な  ftS.  1  98f«  (««  年 «  比 24XM>  .  ♦■a.  4d6{in  (W •年 
*化>  8%M) と#*. 会 ■# に大 •じ g ホした. そめ »历 は. / ン イン パク ト プリン ♦ベの や 


• 複数の マ ー カ ー が 並んで いる 場合、 原稿の 最上 部に ある マ ー カ ー 部分の 文字列 
がキ ー ワ ー ドと して 設定され ます。 

例： お* 下の 場合、 マ ー カ ー A より 上部に ある マ ー カ ー B の 文字列が キ ー 
ワー ドに 設定され ます。 


マ ー カ ー A 

1. ScanSnaD 


ィ ー カ ー B 

I . 

2. image  Scanner 


• 巧 象 言語 

対象 言語を 選択して ください。 選択で きる 言語は、 日本語/英語/フランス語/ド 
イツ 語/イタリア 語/スペイン語/中国語 （簡体字） /中国語 （繁体字） / 韓国語/口 
シア 語/ポルトガル語です。 

• 対象 ぺージ 

先頭 ぺ ー ジのマ ー カ ー 部分 だけ を テキス ト 認識して PDF のキ ー ワ ー ドに す る 場合 
は 「先頭 ぺ ー ジ のみ」 を、 すべての ぺ ー ジのマ ー カ ー 部分を テキスト 認識して PDF 
の キーワードに する 場合は 「全 ページ」 を 選択して ください。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

ニ イメージ データの マーカー部分の 文字列が テキス ト 認識され、 キー ワー ドが 追加 さ 
れた PDF ファイルが 作成され ます。 


• 手順 3 .の 設定を ち 効 じする と、 お使いの コンピュータ 環境に よっては、 処理に 時間が 
かかる 場合が あります。 

• な 下の ような 原稿 （文字） の イメージ データは、 正しく テキスト 認識され ない 場合が 
あります。 

その 場合は、 読み取りを 件の 「画質の 選択」 を 高い 解像度に 変更す ると、 正し  <  テキ 
ス ト 認識され る 場合が あります。 

- 手書き 文字の 原稿 
- 巧 解像度で 読み取った 小さな 文字 
- 傾いた 原稿 

- 指定した 言語な 外で 書かれた 原稿 
- イタリック 文字で 書かれた 原稿 
- 上下 添え 字、 複雑な 数式 
- 文字の 背景が 不巧 一色の 原稿 
例： 網 掛けされ ている 文字 
- 装飾 文字が をい 原稿 

例： 影、 白 巧き など 装飾が されて いる 文字 
- 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 絵 や 図と 重なって いる 文字 
- 下線 や 畳 線に f 妾 触して いる 文字が をい 原稿 
• レツ 下の ような 原稿は、 テキスト 認識す るのに 非常に 時間が かかる 場合が あります。 

- 複雑な レイアウトの 原稿 
- 文字な 外の 情報が 多い 原稿 
例： よごれ、 文字 背景の お掛け 

• 原稿 巧の 複数 箇所で、 同じ 文字列に マーカーが 引かれて いる 場合は、 PDF ファイルに 
同 じ キー ワー ドが 複数 追加され ます。 

• キーワード として 追加す る义 字数の 上限は、 複数の キーワード 間の 区切り 文字を 含 
め、 255 文字です。 

•  Adobe  Acrobat および Adobe  Reader でキー ワー ドを 確認す る と、 追加され た キーワ ー 
ドの 先頭と 末尾に 「"」 が 表示され る 場合が あります。 
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■  PDF ファイルに 文書を 開く パスワードを 設定し ます 

イメー ジデー タを PDF ファイルと して 保 巧 するとき に、 文書を 開 〈ための パ スワー ドを 設 
定 できます。 

PDF ファイルに パ スワー ドを 設定す ると、 パ スワー ドを ま 日る 人な かは PDF ファイルの 内容 
を 見られません。 他人に 知られたくない 文書 や、 関係者 外秘の 重要 書類な どを 読み取る 場 
合、 パ スワードを 設定して 保存す る ことで、 大切な 情報の 漏 法を 防止し ます。 

PDF ファイルに パ スワー ドを 設定す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 

クイック メニューを 使用して 読み取る 場合は、 パ スワードを 設定で きません。 


1 . 右 クリック メ ニュー から、 「Scan ボタンの 設定」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「右 クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 . 「ファイル 形式」 タブの 「ファイル 形式の 選択」 で 「PDF  (.*pdf)j を 選択し 
てから、 [オプション] ボタンを クリック します。 


ScanSnap 

Colo。 lmeg&  Scsrtrt&n  » 

巧罗你 .若.;. 二を. 横 巧ず. 卷 


[ で 1!^ 


売み 巧り 設定 


おすず め 


〕 〔 


パク ト 


〕 [ 


されい 


〕 〔ご 解 


アブリぶ 巧 


〇 な搞 t 喊 話み 取り モ-] 


, ファイル おす： rh 原 桶 


斗 ファイル ヴイズ I 


ファイル お 式の 選 巧：  I の PDF ド. pdf) 


テキスト 記 谎のぷ 巧 
巧 マーカー 巧 好の 文す 夕巧 PDF の キーワードに します 

巧を マ _ 力—：  @ ホ 頭 マーカー のみ 

巧な ま 巧 能な PDF にします 
テキスト i 忍 邸す ブシ ヨン 
巧 まち i&: 

巧 ま‘： ジ： 


を マーカー 


! 四 


@ お I ページの み 


をべー ジ 


ir が シ ヨン- 1 


I  超す 八] 


〕 I キャンた ル I  通用  I 


=> 「PDF フォ ー マツ ト オプション」 画面が 表示され ます。 
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3. 「読み取った PDF ファイルに パ スワー ドを 付けます」 チェック ボックスに 
チェックを 付けます。 


• 読み取り ごと に パ スワ ー ドを 入力す る 場合 

「固定 パ スワー ドを 使用し ます」 チェック ボックスの チェックを かします。 
読み取り ごとに、 異なる パ スワー ドを 設定で きます。 
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■事前に 設定した 固定 パスワードを 使用す る 場合 

1. 「固定 パ スワードを 使用し ます」 チェック ボックスに チェックを 付けます。 

すべての PDF ファイルに、 同じ パ スワードが 設定され ます。 読み取り ごとに、 パ 
スワ ー ドを 設定す る 必要はありません。 


2. 「パ スワード」 および 「確認」 の 欄に、 同じ パ スワードを 入力し ます。 


パ スワー ドには、 

な 下の 半角 文字 および 半角 スペースを 設定で きます。 

最大 文字 数 

半角 16 文字 

半角 英数字 

A 〜 Z、 a 〜 Z、 〇〜 9 

半角 記号 

! "冉 $  %  &  | い* 〜 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 すべての 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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G.ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


二手 順 3 .で 「固定 パ スワードを 使用し ます」 チェック ボックスの チェックを 外した 場 
合は、 原稿の 読み取り が 完了す ると な 下の 画面が 表示され ます。 


ScanSnap  Manager (パスつー ド 入力） 
PDF になけ か '•スワ-ドを 入力して ください 


バス ワード: 


OK  1 [ キ ヤンた ル I 


「パ スワード」、 「確認」 の 欄に、 同じ パ スワードを 入力して、 [OK] ボタンを ク 
リ ック してく ださい。 


• パ スワードには、 な 下の 半角 文字 および 半角 スペースを 設定で きます。 

最大 文字 数 ： 半角 16 文字 
半角 英数字 ： A 〜 Z、 a 〜 Z、 〇〜 9 

半角 記号  ： ！"#$%&’ り* +  ,-'/:;<  =  >?◎ け] A  —  ’{|}~ 

• [キャンセル] ボタンを クリック すると、 パ スワード のない 通常の PDF ファイル 
と して 保 巧され ます。 


ニ イメー ジデー タ が、 パ スワー ド 付きの PDF ファイルと して 保存され ます。 


〇 


パスワードを 忘れる と、 PDF ファイルを 開けなくなります ので ミ 主意して くださし、。 
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ここでは、 原稿の 読み取りち 法、 読み取りを 件の 設定 方法、 読み取り 設定の 追加/変更/削 
除 方 ま、 を 種 機能、 および いろいろな 使いち について 説 巧し ます。 


ScanSnap  Manager の アイ コンと 操作 . 289 

原稿の 読み取り 方法 . 293 

ScanSnap  Manager  の設疋 . 304 

オフィス 機能 . 323 

ScanSnap の いろいろな 使い方 . 413 
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ScanSnap  Manaaer の アイコ ンと 操作 


ScanSnap の 動作は、 す ベて ScanSnap  Manager で 管理され ています。 

ScanSnap  Manager が 起動 している 場合は、 Dock に ScanSnap  Manager の アイコ ンが 表示 
されます。 ScanSnap  Manager の アイコンは、 Mac  0S が 起動す ると 自動的に Dock に 表示 
されます。 

ScanSnap  Manager の アイコ ン は、 ScanSnap  Manager と ScanSnap の 通信が 正常に 行われ 
ている かどう かも 示して います。 通信 状態に よって 表示され る ScanSnap  Manager の アイ 
コンは、 レ: I 下のと おりです。 


ぶ 信 状態 

ScanSnap  Manager の アイコン 

通信が 行われて いる 

© 

通信が 行われて いない 

© 

キ ーボー ドの r control  J キーを 押しながら、 ScanSnap  Manager の アイコンを クリック する 
と メニューが 表示され ます。 


ScanSnap  Manager の アイコ ンを Dock に 追加 した 場合、 常に、^) が 表示 さ 
れ ます。 

ScanSnap  Manager が 起動 している 場合、 アイコ ンの 下に 青い スポッ トライ 
卜が 表示され ます。 
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■  ScanSnap  Manager  のメ  ニュー 


キ ーボー ドの r control  J キーを 押しながら、 ScanSnap  Manager の アイコン、 貧を クリック 
すると 表示され る メニューです。 


キ ーボー ドの 「control」 キーを 
押しながら クリ ック する 


両面 巧み® 0 
M ■面 巧み 取 0 

投定 ... 

巧み 巧 〇投定 ... 

巧み 取 〇投定 のち 理 ... 

消耗品の 巧理 ... 

ヘルプ  ► 

オプション  ► 


巧す 
お 了 


巧 目 名 

機  能 

両面 読み取り 

ScanSnap に セッ ト した 原稿の 両面が 読み取られます。 読み取り 条件は、 
「設定」 に 従います。 

片面 読み取り 

ScanSnap に セッ ト した 原稿の 片面が 読み取られます。 読み取り 条件は、 
「設定」 に 従います。 

設定 

ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

原稿を 読み取る ときの、 読み取りを 件を 設定で きます。 

づ 「読み取りを 件の 設定 方法」 （307 ページ） 

読み取り 設定 

読み取り 設定 メニューが 表示され ます。 

ScanSnap 設定 画面の 「クイック メニ ューを 使用す る」 チェック ボック 
スに チェックが 付いている 場合は、 選択で きません。 

づ 「読み取り 設定 メニュー」 （292 ページ） 

読み取り 設定の 管理 

「ScanSnap  Manager  - 読み取り 設定の 管理」 画面が 表示され ます。 
ScanSnap 設定 画面の 「クイック メニ ューを 使用す る」 チェック ボック 
スに チェックが 付いている 場合は、 選択で きません。 

づ 「読み取り 設定の 管理」 （310 ページ） 

ミ 肖 お 品の 管理 

「ScanSnap  Manager  - ミ 肖 お 品の 管理」 画面が 表示され ます。 

消耗品を 交換した 際に、 消耗品の カウンターを リセ ッ ト できます。 

づ 「消耗品」 (458 ページ） 
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巧 目 名 

機  能 

ヘルプ 

お 下の メニューが 表示され ます。 

• ヘルプ 

ScanSnap  Manager の ヘルプが 表示され ます。 

• 困った ときには 

ScanSnap  Manager の ヘルプの 「困った ときには」 が 表示され ます。 

•  ScanSnap サポー ト ホー ム ぺージ 

ScanSnap の 「よく ある ご 質問」 の ホー ムぺ ージ 
(http://scansnap.fujitsu.com/jp/faq/) が 表示され ます。 

•  ScanSnap  Manager  につし、 て 

「ScanSnap  Manager  - バ ージヨ ン 情報」 画面が 表示され ます。 

• 環境 設定 

「ScanSnap  Manager  - 環境 設定」 画面が 表示され ます。 

• オンライン アップデート 

「ScanSnap  Manager - オンライン アッ プ デー ト」 画面が 表示され ま 
す （477 ページ）。 

Dock に 追加 の 

ScanSnap  Manager の アイコ ン が Dock に 追加され ます。 

ログイン 時に 開く （*) 

Mac  OS の 起動時に、 ScanSnap  Manager が 自動的に 起動され ます。 

Finder に 表示 （*) 

Finder の 「ScanSnap」 フォルダー 内が 表示され ます。 

隠す/表示 

表示して いる ScanSnap  Manager のす ベての 画面が 隠されたり、 再度 表 
示されたり します。 

終了 

ScanSnap  Manager が 終了 されます。 

づ 「終了し ます」 （303 ページ） 

: 「オプション」 を 選択す ると 表示され ます。 
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■ 読み取り 設定 メニュ ー 

ScanSnap  Manager の アイコ y 導を ゥ リ ックす ると 表示され るメ ニュー です。 
管理され ている 読み取り 設定の 一覧が 表示され ます。 


クリック 


読み取 り 設定 メニュ ー の 例 


原稿を 読み取る 前に、 読み取り 設定 メニューで 読み取り 設定を 選択し ます。 選択した 読み取 
り 設定の 読み取り を 件に 従って 原稿が 読み取られます。 

読み取り 設定の 追加/変更/削除 方 まに ついては、 「読み取り 設定の 管理」 （310 ぺ ージ） を 
参照して 〈ださい。 


読み取り 設定 メニ ューを 表示す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面で 「クイック メニ ューを 使用 
する」 チェック ボックスの チェックを 外して ください。 チェックが 付いてい ると 読み取り 
設定 メ ニューは 表示され ません。 

読み取り 設定 メニ ュー は、 ScanSnap  Manager のメニ ューの 「読み取り 設定」 を 選択しても 
表示で きます。 

お^ 下の ScanSnap を 使用 していた コン ピュ ータで ScanSnap  S1500、 S1500M を 使用す る 場 
合は、 既存の 読み取り 設定が 引き継がれます。 

- ScanSnap  S1 300 
- ScanSnap  S1100 
- ScanSnap  S510M 
- ScanSnap  S300M 
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原稿の 読み取り 方法 


ScanSnap の 読み取り 方 まに ついて 説明 します。 


■ 準備し ます 


1. コン ピュ ータの 電源を ON にします。 

づ Mac  OS が 起動され、 Dock に ScanSnap  Manager の アイコ ン 、營 が 表示され ます。 


•  ScanSnap  Manager の アイコン I 貧が 表示され ない 場合は、 Finder から、 「アプリ ケー 
シ ヨン」 一 「ScanSnap」 一 「ScanSnap  Manager」 を ダブル クリックして、 
「ScanSnap  Manager」 を 起動して 〈ださい。 

•  Mac  OS が 起動され たと きに、 自動で ScanSnap  Manager が 起動され ない 場合は、 「シ 
ス テム 環境 設定」 画面から 「アカウント」 一 「マイア カウント」 一 「ログイン 項目」 

一 「[+1」 一 「ScanSnap」 一 「ScanSnap  Manager」 を選キ 尺し ます。 


2.  ScanSnap の 給 紙 カバー (原稿 台） を 開けて、 電源を ON にします。 


コン ピユ ータ 上で 多数の ソフ トウ エアが 動作して いると きな ど、 コン ピユ ータの 負荷、 
性能、 環境に よって、 ScanSnap  Manager の アイコンが 0 に 切り替わ るまでに 時間が か 
かる 場合が あります。 
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原稿の 読み取り 方法は、 クイック メ ニューを 使用す る 場合 および クイ ック メニューを 使用し 
ない 場合の 2 種類です。 それぞれな 下を 参照して く ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 294 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 299 ぺ ージ） 

■ クイック メニューを 使用す る 場合 

クイ ック メニューを 使用す る 場合の 読み取り 手順は、 la 下のと おり です。 

1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2. 「クイック メニューを 使用す る」 チェック ボックスに チェックを 付けます。 

な 


( W クイック ニュ ー&ffi 用 1 

(  おすすめ  ） ご  コン バクト  ) f  きれい  ) (  カスタマイズ  ^ 


〔齡旧  V 1  广® 巧) 


3. 読み取り 設定 ボタ ンを クリック します。 


読み取り 設定 ボタン 


読み取り 設定 ボタン 

説明 

[おすすめ] ボタン 

読み取りを 件は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 夕 
ブの 「画質の 選択」 力 《 「自動 解像度」、 それな かの 設定は デ 
フ オル ト です。 

原稿 サイズに 合わせて、 最適な 画質で 読み取りたい ときに 選択 
する ことを 巧奨 します。 
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読み取り 設定 ボタン 

説明 

[コンパクト] ボタン 

読み取り 条件は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 夕 
ブの 「画質の 選択」 力 《 「ノー マル」 （カラー/ グレー: 150dpi、 
白黒：  300dpi ネ目 当）、 それ お 外の 設定は デフ オル ト です。 

ファイル サイズを ル さく したいと きに 選キ 尺す る ことを 推 巽し ま 
す。 

[きれい] ボタン 

読み取り 条件は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 夕 
ブの 「画質の 選択」 力 { 「スー パーファイン」 （カラー/ グレー: 
300 dpi、 白黒：  600 dp け 目 当）、 それな かの 設定は デフ オルトで 
す。 

原稿を きれいな 画質で 読み取り たいとき に 選択す る こと を 推奨 
します。 

[カスタマイズ] ボタン 

デフ ホルトの 読み取りを 件は、 [おすすめ] の 設定と 同じです。 
目的に 応じた 読み取りを 件に 変更で きます。 

• デフ オルトでは、 [おすすめ] ボタンが 選択され ています。 

• クイック メ ニュー 使用 時の 読み取り 条件の デフ オル ト について は、 ScanSnap 
Manager の ヘルプを 参照して く ださい。 

• [おすすめ] ボタン、 [コンパクト] ボタン、 および [きれい] ボタンの 読み取り 条件 
は 変更で きません。 読み取り 条件を 変更した 場合は、 [カスタマイズ] ボタンに 自動 
的に 切り替わ ります。 

読み取り 条件の 変更 方 まに ついては、 「読み取り 条件の 設定 方 ま」 （307 ページ） を 参 
照して ください。 


4. [適用] ボタンを クリック します。 

ち ■画面 左上の [©] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

6.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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"Z.ScanSnapn  [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


デフ オルトでは、 [Scan] ボタンの 設定は 「両面 読み取り」 に 設定され ています。 
ScanSnap  Manager を 使って、 [Scan] ボタンの 設定を 片面 読み取りに 切り替えられ 
ます。 詳細は、 「片面 だけを 読み取ります」 （413 ページ） を 参照して ください。 
ScanSnap  Manager のメ ニュー でも、 原稿の 読み取り を 開始で きます。 

詳細に ついては、 「ScanSnap  Manager の メニュ ー」 （290 ぺ ージ） を 参照して くださ 
し、。 


〇 


読み取り 中は、 ScanSnap および ほかの USB 機器を はき 差し しないで  <  ださし、。 
読み取り 中は、 ScanSnap の 給 紙 カバー (原稿 台） を 閉じないで 〈ださい。 
読み取り 中は、 ユーザーを 切り 替えないで  <  ださい。 


二 原稿の 読み取り 中は、 ScanSnap の に can] ボタンが 青色に 点滅し ます。 

コン ピュ ータ には、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 巧 J 画 
面が 表示され ます。 


W  Sea 

nSnap  Manager  - イ ゾージ 読み取りと ファイル なを 

^ イメ ージを 読み おってい ます... 

クイック タニ ュー （おすすめ） 

アブリ ケー シヨ ン 

_ 

面 6 

巨  Blip 恥 

カラー モード 

カラー 自 IS 判別  § 

巧み 巧り 面 

雨 面 巧み 巧 0  " 

ファイル 巧 ま 

PDF  (店  16 辛：  3) 

巧 « サイズ 

サイズ 自お巧 ホ 

その 化 

白 K 削 お， 向 さ S 正 

巧 巧 完了 

0 ぺージ （  0 は） 

© 


二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 
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8. クイック メ ニュー から、 連携したい アプリ ケーシ ヨンの アイコンを クリック 
します。 


〇 

置 に] □圈 

圏 巧 C  gg 巧 

(r 

loor 

二 選択 した アプリ ケ ー シヨ ンに 連携され ます。 


• アプリケーションの アイコンの 表示/ホ 表示 および 表示 順を 変更す る 場合は、 「クイ ッ 
ク メニューの 設定 方 ま」 （304 ページ） を 参照して ください。 

• 原稿を 読み取る 前に、 連携す る アプリケーションを 選択す る 場合は、 「クイック メ 
ニューを 使 巧し ない 場合」 （299 ページ） を 参照して ください。 


アプリ ケーシ ヨン 名 

説明 

指を した フ ナルダに 保存 

口 

「指定した フ ナルダに 保存」 画面が ま 示されます。 

イメージ データの 保存 ホを 指定で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「指定した フ ホルダーに 保 巧し 
ます」 （325 ページ） を 参照して ください。 

ー  メールで 送信 

鮮 

「メールで 送信」 画面が 表示され ます。 

イメージ データを メールに 添付で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「メー ルに 添せ します」 口 32 
ページ） を 参照して ください。 

プリンタで E 口 刷 

魚 

「プリント」 画面が 表示され ます。 

イメージ データを プリ ン ターで E 口 刷で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「ScanSnap をコ ピー機 代わり 
に 利用し ます」 （341 ページ） を 参照して ください。 

に 

CardMinder  (*1) 

「CardMinder」 画面が 表示され ます。 

イ メー ジデー タを CardMinder に 登録で きます。 

選択 後の 操作 方法に ついては、 「名刺の 情報を CardMinder に 
登録し ます」 （348 ぺ ージ） を 参照して 〈ださい。 

[ ]  モ バイ ルに 保 巧 

「モ バイ ルに 保を」 画面が 表示され ます。 

イメージ データを、 接続して いる モ バイ ル 機器に 保存で きま 
す。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「モ バイ ル 機器に 保を します」 
(398 ページ） を 参照して ください。 

巧 

1 ドキュメントを Evernote 
に 保存 （*2)  (*3) 

イメー ジデー タを PDF ファイルと して、 Evernote に 保を でき 
ます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「ミ 舌 字 原稿を Evernote に 保 巧し 
ます」 （359 ページ） を 参照して ください。 

巧 

1 手書 き メモを Evernote に 
保存 （つ） （つ） 

イメー ジデー タを JPEG ファイルと して、 Evernote に 保 巧で 
きます。 

選択 後の 操作 方法に ついては、 「手書き 文字を 含む 原稿を 
Evernote に 保存し ます」 （366 ぺ ージ） を 参照して ください。 

297 


原稿の 読み取り 方法く  Mac  OS 編 > 


アプリ ケーシ ヨン 名 

説明 

ぐ 一、 グ Google ドキュメント 
(TM) に 保存 （*2) 

イメー ジデー タを PDF ファイル として、 Google ドキュメント 
に 保存で きます。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「Google ドキュメントに 保存し 
ます」 （371 ページ） を 参照して ください。 

Salesforce  Chatter  にす 受稿 

イ メー ジデー タを Salesforce  Chatter に 投稿で きます。 

選択 後の 操作 方法に ついては、 「Salesforce  Chatter に 巧 稿し ま 
す」 （380 ページ） を 参照して ください。 

SugarSync  に 保 巧 (*2) 

(*4) 

イ メー ジデー タを SugarSync の 同期 フォルダーに 保 巧で きま 
す。 

選択 後の 操作 方 まに ついては、 「SugarSync の 同期 フォルダー 
に 保を します」  (391 ページ） を 参照して ください。 

iPhoto  (*5) 

昭 

「iPhoto」 画面が 表示され ます。 

イ メー ジ データを iPhoto に 登録で きます。 

選択 後の 操作 方法に ついては、 「iPhoto に 登録し ます」 （354 
ページ） を 参照して ください。 

*1 : CardMinder が インス トー ルされ ている 場合に 表示され ます。 

*2  :  MacOSXv10.5.8 な 降の 場合に 表示され ます。 

つ： EvernoteforMac1.10 な 降が インス トー ルされ ている 場合に 表示され ます。 

*4  :  SugarSync  Manager  for  Mac  1.9.29 な 降が インス I — ルされ ている 場合 I こ 表示され ます。 
*5  :  iPhotoS な 降が イ ンス トールされ ている 場合に 表示され ます。 


• イメージ データの 倍率は、 原稿 サイズに 巧して 若干を わる ことがあります。 

• レツ 下の アプリ ケーシ ヨンが アクティブ 状態 （メ ニユー バーに 該当 アプリ ケーシ ヨンの 
メニ ユーが 表示され ている 状態） のとき に、 ScanSnap の に can] ボタンを 押して 原 
稿を 読み取る と、 該当 アプリ ケー シヨ ンに 自動的に 連携し ます。 

- CardMinder  (原稿が 名刺 サイズの とき だけ 連携し ます） 

- モ バイ ルに 保 巧 

自動 連携 じついて は、 「アプリケーションの 自動 連携」 （320 ページ） を 参照して 〈だ 
さし、。 


〇 


クイック メ ニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 クイ ッ 
クメニ ューの アイコンを 選択して 処理を 完了す るか、 クイック メニ ューを 閉じて か 
ら、 次の 原稿の 読み取り を 開始して ください。 

クイック メニュー 表示 中は、 別の アプリケーションを 使用して、 イメージ データから 
作成した ファ イ ルの 移動/ 削除/名 前のを 更な どの 操作を 行わないで ください。 
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■ クイック メニューを 使用し ない 場合 

クイック メニューを 使用 しない 場合の 読み取り 手順は、 な 下のと おり です。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニユ ー 」 （290 
ページ） を 参照して ください。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


ム' 「クイック メニ ューを 使用す る」 チェック ボックスの チェックを 外します < 


〇 


ScanSnap 

じ 口/口。 Imege  宜 a 百 ロロ 百 r'  * 


[ ! クイック メニュ ーを巧 用す る) 


新み 巧り 設定 


コンパクト  '1 


I 樣夕 


詳巧 


巧 用 


3 ■読み取り 設定を 選択し ます。 


Jil 下の どちら かの 方法で、 読み取り 設定を 選択し ます。 

•  「読み取り 設定」 ポップアップ メニューから 読み取り 設定を 選 おする 


〇 

ScanSnap 

し 口 ! 口。 Im 百 g 百 宜 G 百 n 口 百。 A 

己 クイック メニュ ーを巧 用す る 

新み 取り 設定 

1  I'.r  T 、 ド  コン/’' .7  '' 

f 樣巧  1 こ j 

(甜巧  V)  (苗 巧） 

• 読み取り 設定 メ ニュ ー から 読み取り 設定を 選択す る 


指是 した フォルダに 巧 巧 
メー ルで を恒 
ブリン タで印 則 


CardMinder 


ぷ 

巧 


ドキュメントを Evernote に 巧 巧 
手 ■き メモを Evernote にな 巧 
Google ドキュメント fTM) に 巧を 


I 巧 


iPhoto 
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4.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


ち. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


デフ オルトでは、 に can] ボタンの 設定は 「両面 読み取り」 に 設定され ています。 
ScanSnap  Manager を 使って、 [Scan] ボタ ンの 設定を 片面 読み取り に 切り 替えられ 
ます。 詳細は、 「片面 だけを 読み取ります」 （413 ページ） を 参照して ください。 
ScanSnap  Manager のメ ニュー でも、 原稿の 読み取り を 開始で きます。 

詳細に ついては、 「ScanSnap  Manager の メニュ ー」 （290 ぺ ージ） を 参照して くださ 
し、。 


〇 


読み取り 中は、 ScanSnap および ほかの USB 機器を 抜き差し しないで くださし、。 
読み取り 中は、 ScanSnap の 給 紙 カバー (原稿 台） を 閉じないで ください。 
読み取り 中は、 ユーザーを 切り 替えない でく ださい。 


二 原稿の 読み取り 中は、 ScanSnap の に can] ボタンが 青色に 点滅し ます。 

コン ピュ ータ には、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 巧 J 画 
面が 表示され ます。 


二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 選択した 読み取り 設定の 読み取りを 件に 設定され て 
いる アプリ ケーシ ヨンに 連携され ます。 
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• 原稿を 読み取った あとじ、 クイック メニューから 連携す る アプリケーションを 選択す 
る 場合は、 「クイック メニ ューを 使用す る 場合」 口  94 ページ） を 参照して ください。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブー 「マーカー部分の 文字列を PDF の キー 
ワードに  します」  チェック ボックス または 「検索 可能な PDF にします」 チェック 
ボックスに チ I ックが 付いている 場合は、 イメージ データの テキス ト 認識が 行われて 
から、 アプリ ケーシ ョンに 連携され ます。 

テキス ト 認識 中は、 処理 状況を 示す 画面が 表示され ます。 

• デフ オルトの 読み取り 条件では 、「画質の 選択： 自動 解像度」、 「カラーモードの 選が： 力 
ラー 自動 判別」 で 読み取られます。 

読み取り 条件の 変更 方 まに ついては、 「読み取りを 件の 設定 方 ま」 （307 ページ） を 参 
照して ください。 

• 読み取った あとに 起動され る アプリ ケーシ ョンは、 ScanSnap 設定 画面の 「アプリ 選 
択」 タブの 設定に よって 異なります。 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプ 
を 参照して ください。 

• イメージ データの 倍率は、 原稿 サイズに 巧して 若干を わる ことがあ ります。 

• lil 下の アプリ ケーシ ョンが アクティブ 状態 （メ ニュー バーに 該当 アプリ ケーシ ョンの 
メニ ューが 表示され ている 状態） のとき に、 ScanSnap の に can] ボタンを 押して 原 
稿を 読み取る と、 該当 アプリケーションに 自動的に 連携し ます。 

- CardMinder  (原稿が 名が サイズの とき だけ 連携し ます） 

- モ バイ ルに 保 巧 

自動 連携に ついては、 「アプリケーションの 自動 連携」 （320 ページ） を 参照して くだ 
さし、。 
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■ 原稿の 読み取りを 中止す る 場合 


読み取る 原稿 や 原稿の 読み取り 面な どを 間違えた 場合に、 原稿の 読み取り 動作 中に 読み取り 
を 中止で きます。 

中止 方法は、 な 下のと おりです。 


1 .原稿の 読み取り 中に 表示され る 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと 
ファイル 保存」 画面の [中止] ボタンを クリック します。 


読み取り 動作が 停止したら、 ScanSnap 内に 残って いる 原稿を 取り除いて ください。 原稿 
を 取り除 〈方法に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプの 「困った ときには」 を 参照 
してく ださい。 


二 原稿の 読み取りが 停止す ると、 な 下の エラー メ ッ セージが 表示され ます。 


2 .[読み取り 中止] ボタンを クリック します。 

続けて 原稿を 読み取る 場合は、 原稿を ScanSnap に セットし てから [継続 読み取り] 
ボタンを クリックす るか、 ScanSnap の に can] ボタンを 巧して ください。 
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■ 終了し ます 


く  ScanSnap  Manager を 終了す るには > 

ScanSnap  Manager のメ ニユー から、 「終了」 を 選択し ます。 

通常は、 終了す る 必要はありません。 

/  「ScanSnap  Manager」 を 終了す ると、 ScanSnap は 使用で きな 〈なります。 

ScanSnap を 使用す る 場合は、 Finder から 「アプリ ケーシ ヨン」 一 「ScanSnap」 一 
「ScanSnap  Manager」 を ダブル クリック して、 ScanSnap  Manaaer を 起動して く ださし、。 


<  ScanSnap を 取り外す には > 


1. ScanSnap の 給 紙 カバー （原稿 台） を 閉じて、 電源を OFF にします。 

ぅ Dock にある ScanSnap  Manager の アイコ ンカ 《、 導か ら 貧に 切 り 替わり ます。 

2.  USB ケ ー ブルを コ ンピュ ー タ から 取り外します。 

3.  ScanSnap の 電源 ケー ブルを、 コンセントから 取り外します。 

/  ScanSnap には、 電源 スイッチ がありません。 電源は、 コン ピュ ータの ON/OFF に 連動 
が^  します。 また、 給东氏 カバー (原稿 台） の 開閉に 応じて、 自動的に ON/OFF します。 


303 


ScanSnap  Manager  の 設定く  Mac  OS  編 > 


ScanSnap  Manager  の 設定 


クイック メニューの 設定 方法、 読み取りを 件の 設定 方法、 読み取り 設定の 追加/変更/削除 
方法、 アプリケーションの 自動 連携、 および 原稿 読み取り 中の 画面 表示に ついて 説明し ま 
す。 


■ クイック メニューの 設定 方法 

クイック メニ ューに 表示され る、 アプリ ケーシ ヨンの アイコンの 表示 や 非 表示を 設定した 
り、 表示 順を 変更した りで きます。 

変更 方 まは、 な 下のと おり です。 

1 .クイック メ ニュー から、 「13」 を クリック します。 

クイック メニ ューの 表示 方法に ついては、 「クイック メニ ューを 使用す る 場合」 （294 
ページ） を 参照して ください。 

i  .. 含 〇  □圈 

理夕 C  * 苗 


連携す る アプリ ケーシ 


二 「表示 アプリ ケーシ ヨンの 変更」 画面が 表示され ます。 
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2. クイック メニ ユーに 表示され る アプリ ケーシ ョンの アイコンを 設定し ます。 

•アプリケーションの アイコンの 表示と 非 表示 

アプリ ケー ショ ン 名の チェ ック ボックスに チェックを 付ける と、 クイック メニ ユーに 
アプリ ケーシ ョンの アイコンが 表示され ます。 

すべての アプリ ケーシ ョンの アイコンを クイック メニ ユーに 表示す る 場合は、 [初期 設 
定に 戻す] ボタンを クリック します。 


•アプリ ケーシ ョンの アイコンの 表示 順 

「表示 アプリ ケーシ ョンの 変更」 画面に 表示され ている アプリ ケーシ ョンの 表示 順で、 
クイック メニ ユーに アイコンが 表示され ます。 

表示 順を 変更したい アプリケーションを ドラッグして、 表示 位置を 変更し ます。 
クイック メニ ユーに 表示され る、 アプリ ケーシ ョンの アイコンの 表示 順を デフ オルト 
に 戻す 場合は、 [初期設定に 戻す] ボタンを クリック します。 
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クイック メ ニユー および 「表示 アプリ ケーシ ヨンの 変更」 画面の一 覧に 表示され るア 
プリ ケーシ ヨンの 表示 順は、 な 下の ように 対応し ます。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「表示 アプリケーションの 変更」 画面を 閉じ 
ます。 

ニ クイック メニ ューに 表示され る アプリ ケーシ ヨンの アイコン および 表示 順が 変更 さ 
れ ます。 
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■ 読み取りを 件の 設定 方法 


ScanSnap は、 使用 目的に 合わせて 読み取りを 件を 設定で きます。 読み取りを 件の 設定は、 
ScanSnap 設定 画面で 行います。 

読み取り を 件を 設定す る 方法は、 Jil 下のと おり です。 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニユ ー 」 (290 
ページ） を 参照して ください。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

y  ScanSnap 設定 画面は、 キ ーボー ドの 「command  (紫）」 キ ー + 「S」 キーを 同時に 押し 
て も 表示で きます。 この 操作は、 ScanSnap  Manager が アクティブ 状態 （メニ ューバ ー 
に ScanSnap  Manager のメ ニ ューが 表示され ている 状態） のと きに 有効です。 


2 .[詳細] ボタンを クリックして、 詳細 表示に 切り替えます。 
•クイック メ ニュ ー を 使用す る 場合 


概要 表示  詳細 表示 


•クイック メ ニ ューを 使用 しない 場合 

概要 表示  詳細 表示 


〇 

ScanSna 口 

ゎ尸  Immam  ■ 

ご クイック X ニュ ーS 皮 巧す る 

S み 巧 0K ま 

〇 

ScanSnap 

ごが。 尸  Sc* •。〇 ^产  ^ 

クイック イニユ ーモ巧 用す る  S み 巧 〇篇ぞ 

’;'lr  --'.‘  一'. 

'  an ぃ  ‘  Ifl«  晴 

1  おす Te  コンパクト  g れい  liup 

— - 

一-  C  mm  ) 

■  4 アブリ S お 脚ち 悼 K み C り モ-ド 1  Li フ 3 ■イル お 式し 8*  4* ファイル サイズ^^^ 

国 K の S 巧： 

曰 白 曲！！ IMT 

今! 

カラー モー ドの a 巧： 

□カラー目 « 判 巧 く 宙« ごとに 自 » 巧 則 b ます） 

で 

R み 巧り あの 3 巧： 

^  巧 面 R み 巧り 

可 

_« 巧 巧み 巧 口を 有 巧に します 


I オブシ 3 ン ... ) 


③ 

~ ^  (が ） 


ScanSnap 設定 画面は 前回 開いて いたと きの 表示 状態を 保持して います。 例えば、 詳細 表 
示の まま 閉じる と、 次回は、 詳細 表示で 開きます。 
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3 .各タ ブで 読み取り 条件を 設定し ます。 


— 巧 巧 巧  1 

Jg 筑 み® 0 モード 

Lji ファイル お ま 

あな 

‘しい ファイル サイス 1 

HK み 巧り モードの 選択 J と、 その他の 読み取り オブシ ヨンの 巧定を 巧い ます。 


函 質の お 巧 
カラー モー ドの 巧 巧 
読み取り 面の 港 お 


日 自か供 傾 

;1 

G カラー 自動 判別 （原 巧 ごとに 自 ft 判別し ます） 

と 両面 読み 巧り 

A 

□ 巧 情 読み 巧り を 有効に します 


( オプション... 


③ 

f  88 す  远 巧） 

をタ ブで Jii 下の 項目を 変更で きます。 

詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して 〈 ださい。 

•  「アプリ 選択」 タブ 

- ScanSnap と 連携す る アプリ ケーシ ヨン 

•  「保存 先」 タブ 

-イメ ー ジデ ー タを保 巧す る フォルダ ー 
-イメ ー ジデ ー タを保 巧す る ファイル 名 

•  「読み取り モ ー ド」 タブ 
- 読み取り モ ー ド 

(どんな 画質で 読み取る か、 カラーで 読み取る か、 グレーで 読み取る か、 白黒で 
読み取る か、 片面で 読み取る か、 両面で 読み取る か、 文字を 〈つきり 読み取る 
か、 白紙 ページを 自動的に 削除す るか、 文字列の 傾き/原稿の 向きを 補正す る 
か、 読み取りを 継続す るか） 

•  「ファイル お 式」 タブ 

- イメー ジデー タの ファイル お 式 （*.pdf、 *.jpg) 

- イメー ジデー タの マーカー部分の 文字列を テキスト 認識して、 PDF ファイルの 
キ ー ワ ー ドに 追加す るか 

(先頭 マーカー 部分の 文字列 だけを キー ワー ドに する か、 すべての マーカー 部分 
の 文字列を キーワ ー ドに する か、 どの 言語で テキス ト 認識す るか） 

- イメー ジデー タ 上の 文字列を テキス ト 認識して 検索 可能な PDF ファイルに 変換 
する か 

(先頭 ページ だけを 変換す るか、 すべての ページを 変換す るか、 どの 言語で テキ 
ス ト 認識す るか） 

- PDF ファイルを ページ 分割す るか 

(イ メー ジデー タを 1 つの PDF ファイル にす るか、 設定した ぺージ ごとに 分割 
して PDF ファイルを 作成す るか） 


308 


ScanSnap  Manager  の 設定く  Mac  OS  編 > 


•  「原稿」 タブ 

- 読み取る 原稿の サイズ （原稿 サイズの 選択、 A3 キャリア シート の 設定) 
- マルチ フィードを 検出す るか 

•  「ファイル サイズ J タブ 

- イメージ データの ファイル サイズ （圧縮率） 


〇 


読み取りを 件は、 読み 巧り 方 まに よって、 設定で きる 項目が 異なります。 

設定で きる 項目の 違いに ついては、 「原稿の 読み取り 方 まに よる 設定 項目の 違い」 (485 
ページ） を 参照して ください。 


4. [適用] ボタ ンを クリック します。 

ニ クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 [カスタマイズ] ボタンの 読み取りを 件が 変 


更 されます。 

ニ クイック メニューを 使用し ない 場合は、 現在 選択され ている 読み取り 設定の 読み取 
りを 件が 変更され ます。 


ScanSnap 設定 画面の 表示 中 I こ ScanSnap の に can] ボタンを 押す と、 ScanSnap 設定 
画面は 閉じられ、 原稿の 読み取りが 開始され ます。 このと き、 設定 中の 読み取りを 件は 
保 巧され、 その 読み取り 条件で 原稿が 読み取られます。 

ただし、 ScanSnap 設定 画面な 外の 画面が 表示され ている 場合は、 ScanSnap の に can] 
ボタンを 押しても、 画面は 閉じられず、 読み取り も 開始され ません。 
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■ 読み取り 設定の 管理 


読み取り 設定は、 最大 20 個まで 管理で きます。 

読み取り 設定は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー または 読み 
取り 設定 メ ニューから 選択で きます。 


読み取り 設定を 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ユーを 使用す る」 
チェック ボックスの チェックが 外れて いる 必要が あり ます。 


• 「読み取り 設定」 ポップアップ メニュ ー 


読み取リ設定メニュ- 


曲 

指定した フ オルダに 保を 

ぶ 

メー ルで を恒 

プリンタで 印 則 

CardMinder 

巧 

ドキュメントを Evernote になを 

手 ■き メモを Evernote にな 巧 

巧 

Google ドキュメント fTM) にな 巧 

，巧 

iPhoto 

よく 使う 読み取りを 件を 読み取り 設定と して 設定して おくと、 原稿を 読み取る たびに、 
ScanSnap 設定 画面で 読み取り を 件を 設定す る 必要が なくなり ます。 読み取り 設定を 選択す 
る だけで、 目的に あった 読み取りを 件に 切り替えられます。 

読み取り 設定の 追加/ 変更/ 削除 方法に ついては、 な 下を 参照して 〈 ださい。 

• 読み取り 設定を 新規に 追加す る 場合 （^311 ページ） 

• 読み取り 設定の 読み取り 条件を 変更す る 場合 （^314 ページ） 

• 読み取り 設定の 名前を 変更す る 場合 （^316 ページ） 

• 読み取り 設定を 削除す る 場合 （^318 ページ） 
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< 読み取り 設定を 追加し ます > 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 


ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニユ ー 」 (290 

ページ） を 参照して ください。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


「クイック メニュ ーを使 巧す る」 チェック ボックスに チェックが せいている 場合は、 
チェックを かして ください。 


2 .各タ ブで 読み取り を 件を 設定し ます。 

各タ ブの 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して ください。 


〇 


ScanSnap 

Color'  Irrteoe  Scenne。 ■ 

!_： クイック メニ ューを 使用す る 


おすすめ 


コンパクト 


まれい 


読み取り 設定 

imm 


Jg 统み 取り モード I 

I  Lji ファイル お ま 

J- 原 柏 

' ^ ファイル ヴイズ I 

HR み 巧り モードの 選が J と、 その 化の 読み 巧り オブシ ヨンの 巧定を 巧い ます， 


函資の 港 巧： 因自巧 供み 度 


カラー モードの 進 巧： fG カラ— 自® 半 J 別 （原 巧 ごとに 自動 判別し ます） 


読み取り 面の 巧 巧： [と! 両面 おみ 巧り I 


□ 巧 続 読み取り を 有 巧に します 


( オプション...) 


③ 


班す 


通 巧 
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3. 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー から、 「新しい 読み取り 設定」 を 選択 
します。 


□ クイック メニ ューを 使用す る 

おすすめ  コンパクト 


アブリ 进巧 なな 巧  《 託み 巧り モード 


画質の 進が： 固自 » 巧な (度 
カラー モー ドの 進 巧： '□カラー  ■ 

読み取り 面の おお： f ft 雨 面 読み取り 

□巧 お読み取りを 有効に します 

([オプション… 1 

づ 「読み取り 設定の 新規 作成」 画面が 表示され ます。 


r おみ 巧り モー ドの S れ と、 その 化の 読み 巧り オプシ 


まれい 


，イル お まが 原 巧 


ンの 指定を 巧い ます。 


読み取り 設定 
ィ 巧 ザ 

指定した フォルブ にお 存 
メー ルで を 倍 
プリンタで 巧 巧 J 
CardMinder 

ド キュイ ジ トを Evemote に巧存 
手® き メモを Evernote に巧存 
Coogle ドキュメント (TM) になを 
IPhoto 


巧し い 病み 巧り 巧を. 


巧 足の 巧 


4 .読み取り 設定の 名前を 入力して、 [0K] ボタンを クリック します。 


読み 巧り 設定の 新規 作ぶ 


A4 カラー原 巧 用 I 

@ 


[ キでン セル 1 f  OK 


二 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー に、 追加した 読み取 
り 設定の 名前が 表示され ます。 


〇 


ぶ G 

Oo/Oi 


クイック X 


7 夕 77 ぶ 

,on  fmege  Sc 百 

< ニ ューを 使用す る 


SL み 巧り 盤 


おすすめ 


コン パク K 


きれい 


G 


A4 カラー お 巧 用 


r-i アフリ巧巧1& 巧巧巧 巧み巧りモード ^ ファイル お 式！— 研*  ^|し山 ファイル サイズ 1 


HR みなり モー ドの 週が J 


函 質の 巧が 
カラー モー ドの 巧 巧 
読み取り 面の 港 巧 


【か 恥 回. 。巧; kjlEi 


ンの 巧ち を 巧い ます。 


し 因 おか 度 ■ 


'□カラ- 


と 巧 面 読み 巧り 


□ 巧 巧 読み 巧り をち 巧に します 


f オプション…) 


5. [適用] ボタ ンを クリック します。 
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6 ■画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 


読み取り 設定は、 「標準」 を 含めて 最大 20 個まで 管理で きます。 

読み取り 設定の 表示 順を 変更で きます。 

ただし、 「標準」 の 表示 順は 変更で きません。 

1. ScanSnap  Manager のメ ニュー または ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 
ポップアップ メニューから、 「読み取り 設定の 管理」 を 選択し ます。 

=> 「ScanSnap  Manager  - 読み取り 設定の 管理」 画面が 表示され ます。 

2. 表示 順を 変更したい 読み取り 設定を ドラッグして、 表示したい 順 香の 位置に 移動 
します。 


3. 画面 左上の [け] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  - 読み取り 設定 
の 管理」 画面を 閉じます。 
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< 読み取り 設定の 読み取り 条件を 変更し ます > 

1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニユ ー 」 (290 

ページ） を 参照して ください。 

う ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


「クイック メニュ —をイ 吏 巧す る」 チェック ボックスに チェックが 付いている 場合は、 
チェックを 外して ください。 


2 .「読み取り 設定」 ポップアップ メニューで、 変更す る 読み取り 設 をを 選択し 
ます。 


〇 


ぶ G 

ご 010  ‘ 


■ クイック メ 


7anS} 

'on  IrrtsgR  &cs 
< ニ ューを 使用す る 


読み取り 設定 


おすすめ 


コンパクト 


まれ V 


アブリ 巧が 占 保 巧 先  gj 潇み巧 0 モード ファイル お ま 1 乙 原 巧 


•■読み取り モー ドの 選が _! と、 その 化の 読み 巧り オプションの 指定を 巧い ます。 


函賣の 港 お 
カラー モー ドの 巧 巧 
読み おり 面の 進が 


厄 白 巧 解か S 


|己カラー自動ぉ別 （おなごと に 自» 判別し ます） 


f  & 両面 読み 巧 0 


巧 ザ 

指定した フォルダに 巧 巧 
乂ー ルで ぶち 
プリンタで 印 巧 J 
CardMinder 

ドキュメントを Evernote じ 巧を 
手亩き メモを Evernotel こ 巧を 
Coogle ド卞ュ 乂ジト (TM) に 巧を 

, iChntn 


A4 カラー 巧 巧 用 


巧し い 読み取 〇装定 ... 
訪み取 D 設定の 巧理… 


3 •各タ ブで 読み取りを 件を 変更し ます。 

をタ ブの 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して くださし、。 


，白 i 保? 巧 

jgj 筑み 巧り モード 

Li ファイル 形 ま 

か 原 巧 

L 山 ファイル サイス 

•■読み取り モードの 選 化と、 その 巧の 読み 巧り オプションの 指定を 行います， 


函資の おが： □白 動 巧み 度 


カラー モードの おが：  〇 カラー 自曲 判別 【巧 巧 ごとに 自動 判別し ます） 


読み取り 面の 涅 巧： （ft 両面 おみ 巧り I 


□ 巧惊 読み取りを 有 巧に します 


f オブシ ヨン…) 


© 

(  HTr  A)  mm 
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4 .設定が 終わったら、 [適用] ボタンを クリック します。 

ち ■画面 左上の [〇] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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< 読み取り 設定の 名前を 変更し ます > 

1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「読み取り 設定の 管理」 を 選択し ま 
す。 


ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

づ 「読み取り 設定の 管理」 画面が 表示され ます。 


ScanSnap  Manager のメニ ューで 「読み取り 設定の 管理」 を 選択で きない 場合は、 
ScanSnap 設定 画面の 「クイック メニューを 使用す る」 チェック ボックスの チェック 
を かしてく ださい。 

「読み取り 設定の 管理」 画面は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ 
メニューから 「読み取り 設定の 管理」 を選キ 尺しても 表示で きます。 


2 .名前を 変更したい 読み取り 設定を 選択し、 画面 左下の [S] ボタンを ク 
リックして 「名前の 変更」 を 選択し ます。 


W  A  A  ScanSnap  Manag が-読み取り 設定の 管理 
読み取り 設定を ドラッグして 順番を を 巧し ます。 


^ 巧 ホ 

指定した フィル ダに 巧 巧 


メー ルで 巧 信 
， プリンタで 巧 脚 
>  iCardMinder 

， ドキュメントを Evernote にな 巧 
q 手 ■き メモを Evernote に 巧 巧 
Google ドキュメント (TM) に 巧 巧 


③ 


二 読み取 り 設定の 名前の 部分が、 入力で きる 状態に なり ます。 


〇 


読み 巧り 設定の 「標準」 は、 名前を 変更で きません。 
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3. 新しい 名前を 入力し ます。 


二 読み取り 設定の 名前が 変更され ます。 

4 ■画面 左上の [け] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  - 読み取り 
設定の 管理」 画面を 閉じます。 

ニメ ッ セージ 画面が 表示され ます。 


5. [適用] ボタ ンを クリック します。 


f  筑み 巧り 設:定 のをち をち 巧し ます か？ 


(  巧 巧し ない  ) 


(  キ r ン セル 
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< 読み取り 設定を 削除し ます > 

1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニユー から、 「読み取り 設定の 管理」 を 選択し ま 
す。 


ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニュ ー 」 （290 
ページ） を 参照して ください。 

二 「読み取り 設定の 管理」 画面が 表示され ます。 

‘  •  ScanSnap  Manager のメニ ューで 「読み取り 設定の 管理」 を 選択で きない 場合は、 

ScanSnap 設定 画面の 「クイック メニューを 使用す る」 チェック ボックスの チェック 
を かして 〈ださい。 

•  「読み取り 設定の 管理」 画面は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ 
メニューから 「読み取り 設定の 管理」 を選キ 尺しても 表示で きます。 


2 •削除したい 読み取り 設定を 選択し、 [巳]] ボタンを クリック します。 


A  ScanSnap  Manager  - 読み取り 設 をのち 理 

読み取り 設定を ドラッグして 順番を を 巧し ます。 


Vc 巧 巧 

指定した フォルダに 巧 巧 
メー ルで ぶ 信 
フリン タ で巧剧 
CardMinder 

3 ドキュメントを Evemote に 巧 巧 
q 手 ■きメ モを Evemote に 巧 巧 
^Google ドキュ 乂ント (TM) に 巧 巧 
g%  i  Photo 


③ 


o 


読み取り 設定の 「標準」 は 削除で きません。 


二 選択した 読み取り 設定が 削除され ます。 


3 ■画面 左上の [6] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  - 読み取り 
設定の 管理」 画面を 閉じます。 

ニメ ッ セージ 画面が 表示され ます。 
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4. [適用] ボタ ンを クリック します。 


f  巧み 巧り 設:定 のま 更を适 用 します か？ 


(  追 i 巧し ない  ) 


キャンセル 


巧 用 
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■ アプリケーションの 自動 連携 


該当 アプリ ケーシ ョンの どれ かが アクティブ 状態 （メ ニユー バーに 該当 アプリ ケーシ ョンの 
メニ ユーが 表示され ている 状態） のとき に、 ScanSnap の に can] ボタンを 押して 原稿を 読 
み 取る と、 クイック メニ ユーを 使用す る/しないに かかわらず、 該当 アプリ ケーシ ョンに 自 
動的に 連携され ます。 

自 動 連携で きる アプリケーション およ び 原稿 読み取り 後の 動作は、 な 下のと おり です。 

•  CardMinder 

読み取った 名刺の イ メー ジデー タカ 《、 CardMinder で 表示され ます。 

• モ バイ ルに 保存 

読み取った 原稿の イメージ データが、 モ バイ ル 機器に 送信され ます。 


アクティブ 状態 

n  I モバイ ルに 巧を 


非 アクティブ 状態 


巧 巧され ている モ バイ ル « 器 


③ f 


固  （ ， 

I メー化 フ -，/ じ 化で アドレス ブック 


ち >• すべて 


蜜 


! をを を  a 巧な し 
- 二を フリ ガブ  S 巧な し 
fm  S 巧な し 

巧 《  S 巧な し 

!  g 度 S 号  a 巧な し 
住 巧  I  a 巧な し 


コンビ ュータ ち： S 


中止 


イール 


田/占み & 

し 番号 


選 巧な し 
S 巧な し 
FAX さち I 運 巧な し 
S 巧 ■柱 I 道 巧な し 
, ■子 メール i  a 巧な し 
URL  I 運 巧な し 


巧が ファイル 


BUB 岳. 日本 S  化 力 お 式： テキスト  クラウド： its.  SaJesforce 


一 


上図の 場合、 モ バイ ルに 保存の 画面が アクティブ 状態で あるた め、 モ バイ ルに 保存と 
自動 連携され ます。 


〇 


•  CardMinder が アクティブ 状態の 場合、 名が は、 現在 設定され ている 読み取りを 件で 読み取 
られ ます。 CardMinder がサ ポート していない 読み取りを 件 I こついて は、 CardMinder の デ 
フ オル トの 値で 読み取られます。 

CardMinder の デフ オル トの 値に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照 してく ださ 
い。 

•  CardMinder が アクティブ 状態の 場合、 名刺 サイズの 原稿を 読み取った ときに だけ、 
CardMinder に 自動 連携し ます。 

名刺 サイズな かの 原稿を 読み取る と、 lil 下の エラー メ ッ セージが 表示され ます。 
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■ 原稿 読み取り 中の 画面 表示 

原稿の 読み取りが 始まる と、 コン ピユ ータの 画面には、 「ScanSnap  Manager  - イメ  ージ読 
み 取りと ファイル 保存 J 画面が 表示され ます。 

「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保存」 画面には な 下の 情報が 表示され 
ます。 

• 原稿の 読み取り 状況 
• 原稿の 読み取りを 件の 概略 
• 保 巧した イメ ー ジデ ー タのぺ ー ジ数 
• 保 巧した イメ ー ジデ ー タのプ レビ ユ ー 

また、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 巧」 画面の [中止] ボタンを 
クリック すると、 原稿の 読み取りを 中止で きます。 

原稿の 読み取りを 中止す るち まに ついては、 「原稿の 読み取りを 中止す る 場合」 （302 ぺ一 
ジ） を 参照して ください。 


「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 巧」 画面は、 最後に 読み取った 原稿 
の イメージ データを 保存した あと、 自動的に 閉じられます。 

く 原稿 読み取り 中の 画面を 非 表示に す る 場合 > 

「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保存 J 画面は、 表示 させない こと もで 
きます。 

設定 方 まは、 Jil 下のと おりです。 

1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「ヘルプ」 一 「環境 設定」 を 選択し ま 
す。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

二 「ScanSnap  Manaaer  •環境 設定」 画面が 表示され ます。 
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2 .「読み取り 中の 画面を 表示し ます （推奨)」 チェック ボックスの チェックを 外 
します。 


ScanSnap  Manager  - ち 巧設疋 


。ク 巧 0 中 の夕を おを 

R み 巧 0 中の 田 面モ巧 示ず るかし ないか モ S 巧し ます， 


C 


③ 


3 ■画面 左上の [6] ボタンを クリックして、 「ScanSnap  Manager  - 環境 設 
定」 画面を 閉じます。 


二次の 原稿の 読み取りから、 「ScanSnap  Manager  -イ メージ 読み取りと ファイル 保 


巧」 画面は 表示され な 〈なります。 


曲 


原稿 読み取り 中の 画面が 非 表示の 場合は、 Dock の ScanSnap  Manager の 
アイコン^に、 現在の 保を ページ 数が 表示され ます。 


322 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


オフィス 機能 


ScanSnap では、 日常の オフィス 業務で 役立つ 機能を 「オフィス 機能 J として 準備し まし 
た。 

オフィス 機能は、 に can] ボタンを 巧す だけで、 な 下の ような 要望を 実現し ます。 

•読み取った 資料を みんなで 共ち したい。 

ネット ワ ー ク 上の 共有 フォルダ ー にイメ ー ジデ ー タの ファイルを 保 巧して、 関係者で 
データを 共有したり、 ファイルの 保存 先 情報を メールに 自動的に 記載して、 簡単に 関 
係 者に お 知 ら せしたり できます。 

•もうす ぐ 巧ち 合わせが あるので、 手元に ある 紙の 資料を メールで 関係を に 送 
り たい。 

イメ ー ジデ ー タ のフ ァイ ルを メ ー ルに 添付 して、 関係 まに 送信で きます。 

•紙の 資料を コ ピーした いが、 コ ピー 機の 所まで 行く のが 面倒 だ。 

イメ  ー ジデ ー タ を プリンタ ー で 印刷で き ます。 

•大量の 名刺を 整理- 整頓したい。 

名刺の イ メー ジデー タが CardMinder に 登録され、 CardMinder で 名刺の 情報を 管理で 
きます。 


•カタログ や パンフ レツ ト などを デー タ 化して、 手軽に 管理- 閲覧したい。 

カタログ や パンフ レツ ト などの イメー ジデー タが iPhoto に 登録され、 iPhoto でイ メー 
ジ データを 管理-  閲覧で きます。 

■  Evernote に 連携して 資料 （ま 字 原稿） を ま 用したい。 

Evernote に PDF ファイルを 保 巧で きます。 保存され た PDF ファイルは、 いつでも ど 
こで も 簡単に 参照で きます。 

■  Evernote に 連携して 資料 （手書き 文字を 含む 原稿） を ま 用したい。 

Evernote に JPEG ファイルを 保 巧で きます。 保存され た JPEG ファイルは、 いつでも 
どこでも 簡単に 参照で きます。 

•Google ドキュメントに 連携して 資料を ま 用したい。 

Google ドキュメントに PDF ファイルを 保 巧で きます。 保存され た PDF ファイルは、 
いつでも どこでも 簡単に 参照で きます。 

•  Salesforce  Chatter に 連携して 資料を ま 用 したい。 

Salesforce  Chatter にイ メー ジデー タのフ ァイ ルを 投稿で きます。 投稿した ファイル 
は、 Salesforce  CRM で ま 用で きます。 
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•  SugarSync に 連携して 資料を ま 用 したい。 

SugarSync の 同期 フォルダーに イメー ジデー タの ファイルを 保存で きます。 保存され 
た ファイルは、 いつでも どこでも 簡単に 参照で きます。 

• モ バイ ル 機器に 資料を 保存したい。 

イメージ デー タの ファイルを、 モ バイ ル 機器に 保存で きます。 保存され た ファイルは、 
PDF ファイル および JPEG ファイルが 閲覧 可能な アプリ ケーシ ヨンと 連携す ると、 参 
照で きます。 

次に、 具体的な 使用ち 法に ついて 説明し ます。 
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■ 指定した フ ナルダーに 保存し ます 


指定した フォルダーに、 イメー ジデー タを保 巧す る 方法に ついて 説明し ます。 

ネットワーク 上の 共有 フォルダーに 保存す ると、 関係まで データを 共有で きます。 また、 
ファイルの 保存 先 情報を メール 本文に 自動的に 記載で きる ので、 簡単に 関係を におなら せで 


きます。 


Mail  CD 「Mail」 メニュ ー ー * 「環境 設定」 

設定した メール ソフ トに 連携され ます。 

サポート している メール ソフ ト は、 お 下のと おりです。 

•  Mail 

•  Outlook  for  Mac  2011 

•  Entourage  2004  for  Mac 

•  Entourage  2008  for  Mac 


「一般」 アイコン ー 「デフ オルト メール ソフト」 [こ 


クイ ック メニューを 使用す る 場合/ 使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明 します。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 326 ぺ ージ） 

• クイック メニュ ー を 使用し ない 場合 （一 329 ぺ ー ジ） 


325 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「指定した フォルダに 保存」 アイコンを クリック します。 


二 「指定した フォルダに 保存 J 画面が 表示され ます。 
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4. プ レビ ューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 


「指定した フォルダに 保存」 画面では、 ファイル 名 や 保存 先 フォルダーを 変更したり、 
ファイルの 保存 ホ 情報を メールに 記載す るか どうかを 設定した りで きます。 

「指定した フォルダに 保 巧」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


A 。 ハ 

指定した フォルダ になな 

プ レビ ユー 

ファイル ちの 巧定 

4 い 


ijap— 

T  一 


11111 


1/1 

►  H  〇 

フ アイ ルリ スト： 

巧ち ファイルを 

， 啤 osmo 日 16 時 36 分 45 巧 
2  辟 08 巧 10 日 16 時 36 分 48 秒 


ままを 巧け る... 


ファイル 名の 度が 


ファイル サイズ： 
巧 ファイル サイズ： 


0.22  MB 
0.46  MB 


r  口ーカル フォルダ  ネット ワー クフ オルダ  MobHeMe フォルダ 


巧 巧た フォルダ： 


/Users/*  -  -/Documents 


参照.. 


m 


互③ 


[ キャンセル）： 


プ レヒュ ー 
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5. [保存] ボタ ンを クリック します。 

二 指定した フォルダーに ファイルが 保 巧され ます。 

二 「指定した フォルダに 保存 J 画面で、 「ファイルの 保存 先 情報を メー ルに 記載す る」 
チェック ボックスに チェック を 付けた 場合は、 フ ァイ ルの 保存 ホ 情報が メ ー ルの 本 
文に 記載され た 状態で、 新規 メ ッ セージ 画面が 表示され ます。 

woo  ぉぉ メッセ- ジ — 画^  己' 

-;' -'- 0—1:  #'  ^  ■ み  jp- 

さを  を r ット  » 村  アトて ス フォント カラー で著 さとして 巧 巧 写 g ブラウ ヴ ひな おを g 示 

巧 先： 

Cc  : 

l=z\  件名： 

♦  、 

/User が  yOesktop/  •  ♦年 06 巧 01 日 14 時 02 分 29 巧. pdf 

/User が  の esktop/  •  ••年 06 巧 01 日 14 時 02 分 36 巧. pdf 


〇 


クイック メニューを 表示して から 「指定した フ ホルダに 保を」 画面を 閉じる までの 間 
は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「指定した フ ホルダに 保を」 画 
面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取り を 開始して ください。 

クイック メニューを 表示して から 「指定した フ ホルダに 保を」 画面を 閉じる までの 間 
は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イメー ジデー タの 移動/削除/名前の 変更な 
どの 操作を 行わないで ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 口  99 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 (290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリケーションの 選択」 で、 「指定した フ ナルダに 
保存」 を 選択し ます。 


■  A ァ ブリぷ 巧’ lb 巧 巧 巧 

、没 • 玩み巧 0 モード 

I ファイル 形 ま 

I  原 柏 

-也 ファイル サイズ I 

読み 巧り を 巧った 後で 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 還択 します。 


アプリ ケーシ ヨンの 進 巧： 「― i 指定した フォルダ にがを 


アブリ ケーシ ヨンの 巧を... 


追が と 削除... 


③ 

〔巧す  A)  (  mm  J 


曲 


な 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニユー から 「指定した フ ホル 
ダに 保を」 を 選択 

• 読み取り 設定 メニューから 「指定した フォルダに 保を」 を 選択 


3. [適用] ボタ ンを クリック します。 


4 ■画面 左上の [©] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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S.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「指定した フォルダに 保存」 画面が 表示され ます。 

7. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「指定した フォルダに 保存」 画面では、 ファイル 名 や 保存 先 フォルダーを 変更したり、 
ファイルの 保存 ホ 情報を メールに 記載す るか どうかを 設定した りで きます。 

「指定した フォルダに 保 巧」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


指定した フォルダ にな 存 
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8. [保存] ボタ ンを クリック します。 

二 指定した フォルダーに ファイルが 保 巧され ます。 

二 「指定した フォルダに 保存 J 画面で、 「ファイルの 保存 先 情報を メー ルに 記載す る」 
チェック ボックスに チェック を 付けた 場合は、 フ ァイ ルの 保存 ホ 情報が メ ー ルの 本 
文に 記載され た 状態で、 新規 メ ッ セージ 画面が 表示され ます。 

•  00  巧 ぉ メッセ— シ -- 一 一  〇 

•4  -.—  ,‘'  一  #  巳... 媒  J  ^  ，二， 

さを  去 r ット  » 村  アトて ス フォント カラー で11 まとして 巧 巧 写 S ブラウ ヴ ひな おを 巧 示 

巧 先： 

Cc  : 

iH  件名： 

争 

/User が  yOesktop/  •  ♦年 06 巧 01 日 14 時 02 分 29 巧. pdf 
/User が  の esktop/  •  ••年 06 巧 01 日 14 時 02 分 36 巧. pdf 


〇 


「指定した フォルダに 保存」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きま 
せん。 「指定した フ ナルダに 保を」 画面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取りを 開始し 
てくだ さい。 

「指定した フォルダに 保存」 画面 表示 中は、 別の アプリケーションを 使用して、 イ 
メー ジ データの 移動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈 ださい。 
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■  メールに 添付し ます 


イ メー ジデ ー タをメ ー ルに 添付す る 方 まに ついて 説明 します。 


|«〇〇 

■  _ て  .る 子 I  I 语 

±8  サト  W?  ? ドレス 30、  *9 -  T** とし TS 奇  ち* ブ 7 ウ ザ ひ bBfJKl 


向 件名 


ABC 


Mail の 「Mail」 メニュ ー ー ^ 「環境 設定」 

設定した メール ソフ トに 連携され ます。 

サポート している メール ソフ ト は、 レ: I 下のと おりです。 

•  Mail 

•  Outlook  for  Mac  2011 

•  Entourage  2004  for  Mac 

•  Entourage  2008  for  Mac 


「一 般」 アイコン ー 「デフ オル トメール ソフト」 に 


クイック メニ ューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニュ ー を 使用す る 場合 （一 333 ぺ ー ジ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 337 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 ■  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


〇 


メー ルに 添せ できる ファイル 数は、 10 個までで す。 

読み取りを 件に な 下が 設定され ている 場合、 複数 枚の 原稿を 読み取る と、 複数の ファ イ 
ルが 作成され ます。 読み取る 原稿の 枚数に ま 意して ください。 

• ファイル あ 式の 選択： JPEG じ jpg) 

•  「設定 ぺージ ごとに PDF ファイルを 作ります」 チェック ボックスに チェックが 付いて 
いる 


2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


3 .「メールで 送信」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 進んで 
くださし、）。 

1. 「メー ルで 送信」 アイコンの 下に ある 「設定」 を クリック します。 


二 「メールで 送信-設定」 画面が 表示され ます。 
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2. 設定を 変更し ます。 

「メー ルで 送信-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「メー ルで 送信-設定」 画面を 閉じます。 


4.1 ■メー ルで 送信」 アイコンを クリック します。 


二 「メールで 送信」 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「メー ルで 送信-設定」 画面の 「プレビュー 画面を 表示す る」 チェック 
ボックスの チェックを かした 場合は、 「メー ルで 送信」 画面は 表示され ません。 
ファイルが メールに 添付され た 状態で、 新規 メ ッ セージ 画面が 表示され ます。 
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5. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「メー ルで 送信」 画面では、 ファイル 名を 変更したり、 読み取りを 件の 「イメ ージの 保 
存 先」 に ファイルを 残す かどう かを 設定した りで きます。 

「メー ルで 送信」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して 〈だ 
さい。 

ゾー ルで 送信 


プ レビ ュー _  ファイルを のちを 
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6 .[メ ー ルに 添付] ボタンを クリック します。 

ニ ファイルが メールに 添付され た 状態で、 新規 メッセージ 画面が 表示され ます。 

•  00  口  I 


巧ち  fr ット  » 巧  アドレス フィン ト カラー 下* まとして 巧 巧  写 g ブラウ ヴ ひな おを « 示 

宛先：  _ 

Cc  : 

r ミ， I か 名：  ； 


■  _  I 

，戸 


■ 

^  jrami  -、，又 


〇 


クイック メニ ユーを 表示して から 「メー ルで 送信」 画面を 閉じる までの 間は、 
ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「メー ルで 送信」 画面を 閉じてから、 
次の 原稿の 読み取り を 開始して ください。 

クイック メニ ユーを 表示して から 「メー ルで 送信」 画面を 閉じる までの 間は、 別の ア 
プリ ケー シヨ ンを 使用 して、 イメ ー ジデー タ の 移動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 
行わないで ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （299 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 (290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーン ヨンの 選択」 で、 「メールで 送信」 を 選 
択 します。 


D クイック メ 

ニ ユーを 巧 巧す る 

訪み 取り 設定 

わ’  f  r 

も •-  ’  '  ニン パク ト 

、 r 

子 n い 

、 【概 準 

1 畔 アプリ おお IJa なを 巧 

Jg 巧み 巧り モード 

Li ファイル 形式 

1；；/ 巧 柏 

ファイル ヴイズ 1 

巧み 取りを 行った をで 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 1；: 巧し ます- 


(  アブリ ケーシ ヨンの 設定… 


(  追な] と 削 お... 


@ 

〔巧す  A)  f  @ 巧） 


お 下の 方法で も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー から 「メー ルで 送信」 
を 選択 

• 読み取り 設定 メニューから 「メールで 送信」 を 選キ尺 
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3 .「メ ー ルで 送信」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 進んで 
くださし、）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「メールで 送信-設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「メー ルで 送信-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参 
照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「メー ルで 送信-設定」 画面を 閉じます。 

4.  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 

5 ■画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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G.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


〇 


メー ルに 添せ できる ファイル 数は、 10 個までで す。 

読み取りを 件に な 下が 設定され ている 場合、 複数 枚の 原稿を 読み取る と、 複数の フ ァイ 
ルが 作成され ます。 読み取る 原稿の 枚数に を 意して ください。 

• ファイル あ 式の 選択： JPEG じ jpg) 

•  「設を ぺージ ごとに PDF ファイルを 作ります」 チェック ボックスに チェックが 付いて 
いる 


"7.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「メールで 送信」 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「メー ルで 送信-設定」 画面の 「プ レビ ュー 画面を 表示す る」 チェック 
ボックスの チェックを 外した 場合は、 「メールで 送信」 画面は 表示され ません。 
ファイルが メールに 添付され た 状態で、 新規 メ ッ セージ 画面が 表示され ます。 

8. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「メー ルで 送信」 画面では、 ファイル 名を 変更したり、 読み取りを 件の 「イメ ージの 保 
存 先」 に ファイルを 残す かどう かを 設定したり できます。 

「メー ルで 送信」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して 〈だ 
さし、。 


プ レヒュ ー 
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9 .[メ ー ルに 添付] ボタンを クリック します。 

ニ ファイルが メールに 添付され た 状態で、 新規 メッセージ 画面が 表示され ます。 


巧ち  fr ット  » 巧  アドレス フィン ト カラー 下* まとして 巧 巧  写 g ブラウ ヴ ひな おを « 示 

宛先：  _ 

Cc  : 

r ミ， I か 名：  ； 


■  _  I 

，戸 


■ 

^  xmm  ぃ  ^ 


〇 


「メー ルで 送信」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 
「メールで 送信」 画面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 
「メールで 送信」 画面 表示 中は、 別の アプリケーションを 使用して、 イメージ データ 
の 移動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わない でく ださい。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


■  ScanSnap をコ ピー機 代わり に 利用 します 


イ メー ジデ ー タ を プリ ン ターで 巧 刷す る 方法に ついて 説明 します。 

プリ ンター に 連携す ると、 ScanSnap をコ ピー 機の ように 利用で きます。 


〇 


• 原稿の 読み取り 方 まや 原稿の 状態 じよって は、 原稿の 読み取り 時に 原稿の 端の 影が 映って、 
イメージ データ I こ 線が 入る ことがあ ります。 この 状態で プリンターに 連携す ると、 線が 
入った イメージ データが 印刷され ます。 

• イメ ー ジデ ー タ は、 ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モ ー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定 
にか かわらず、 常に 150dpi の 解像度で 印刷され ます。 

• フチ なしで 巧 刷され ている 原稿を 読み取る 場合は、 イメー ジデー タの ファイルを 作成して 
から、 プ レビ ュ ー、 Adobe  Acrobat、 または Adobe  Reader などで E  口 刷して  <  ださい。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニュ ー を 使用す る 場合 （一 342 ぺ ー ジ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 345 ぺ ージ） 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


3 .「プリンタで 印刷」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 進ん 
で ください）。 

1. 「プリンタで 印扁 リ」 アイコンの 下に ある 「設定」 を クリック します。 


二 「プリンタで 巧 刷-設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「プリンタで 印刷-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「プリンタで 印刷-設定」 画面を 閉じます。 
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4 .「プリンタで 印刷」 アイコンを クリック します。 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


〇 


園轉萬 〇 □圈 

4 没と… 


竭^  C  g 巧 


連携す る アプリ ケーシ 


二 「プリント」 画面が 表示され ます。 


5 •「プリント」 画面で 印刷 設定を 行います。 

「プリント」 画面では、 印刷す る プリンター、 印刷 部数、 イメージ データの 印刷 サイズ 
や 位置、 および 読み取りを 件の 「イメージの 保存 先」 に ファイルを 残す かどう かを 設 
定 できます。 

「プリント」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して くださ 
い。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


6 .[プリント] ボタンを クリック します。 

ニ イメージ データが 印刷され ます。 


〇 


クイック メニ ューを 表示して から 「プリント」 画面を 閉じる までの 間は、 ScanSnap 
で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「プリント」 画面を 閉じてから、 次の 原稿の 読 
み 取り を 開始して ください。 

クイック メニューを 表示して から 「プリント」 画面を 閉じる までの 間は、 別の アプリ 
ケー シヨ ンを 使用 して、 イ メー ジ データ の 移動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わ 
ないで ください。 


344 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （299 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニユー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「プリンタで 印刷」 を 
選択し ます。 


〇 


□ クイック メニュ ーを巧 巧す る 

訪み 取り 設定 

'  «  f  す:- .. ' 

ニン バクト 

、 r  ^ 

n い  、 

ホ  i：i 

■  A アプリ 巧ぉ ||q なを 先 

jg 巧み 巧り モード 

Li ファイル 形式 

1;；/ 巧 柏 

Llid ファイル ヴ イズ^^ 

巧み 取りを 巧った をで 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを おがします- 


(  アブリ ケーシ ヨンの 設定… 


(  追な] と 削 お... 


@ 


〔巧す  A)  f  @ 巧） 


si 


お 下の 方法で も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー から 「プリンタで 印 
刷」 を 選択 

• 読み取り 設定 メニューから 「プリンタで 印刷」 を 選択 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


3 .「プリンタで 印刷」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順ん に 進ん 
でく ださい）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「プリンタで 印刷-設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「プリンタで 印刷-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「プリンタで 印刷-設定」 画面を 閉じます。 


4.  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 

5 ■画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
G>  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


"7.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「プリント」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


8 .「プリント」 画面で 印刷 設定を 行います。 

「プリント」 画面では、 印刷す る プリンター、 印刷 部数、 イメージ データの 印刷 サイズ 
や 位置、 および 読み取りを 件の 「イメージの 保存 先」 に ファイルを 残す かどう かを 設 
定 できます。 

「プリント」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して くださ 
い。 


9 .[プリント] ボタンを クリック します。 

ニ イメージ データが 印刷され ます。 


〇 


「プリント」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「プリン 
卜」 画面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 

「プリント」 画面 表示 中は、 別の アプリケーションを 使用して、 イメージ データの 移 
動/削除/名前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


■ 名刺の 情報を CardMinder にき 録 します 


名刺の イメー ジデー タや 情報を、 CardMinder に 登録す る 方法に ついて 説明し ます。 


イメー ジデー タを CardMinder に 登録す る 場合は、 読み取りを 件の 「白紙 ぺージ を 自動的に 削 
除し ます」 の 設定は 無効に なり、 白紙 ページは 削除され ません。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ そ' 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニュ ー を 使用す る 場合 （一 349 ぺ ー ジ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 351 ぺ ージ） 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 名刺を セット します。 

• 名刺の 表面が 給 紙 カバー (原稿 台） 側になる ように セットして ください。 

• 複数 枚を 読み取る 場合は、 重ねて セットして ください。 

• サイ ド ガイ ドを 動かして、 サイ ド ガイ ドと 名刺の 間に 隙間が できない ようにし てく 
ださい。 


2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 名刺の 読み取りを 開始し ます。 


〇 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解像度」 
または 「スー パー ファイン」 を 推奨し ます。 「エクセレント」 を 設定した 場合は 連携で き 
ません。 


二 名刺 読み取りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 
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3. 「CardMinder」 アイコンを クリック します。 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


商 縛， 草に] □ 圈 

强夕 C  > 巧 


連携す る アプリ ケーシ ヨンの アイコンを クリ 


〇 


クイック メ ニユー 表示 中は、 ScanSnap で 名が の 読み取り を 開始で きません。 
CardMinder に 連携して から、 次の 名刺 読み取り を 開始して ださい。 

クイック メ ニユー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 


二 CardMinder が 起動され、 「CardMinder」 画面が 表示され ます。 

4.  CardMinder にを 録 された イメ ー ジデー タ を 確認し ます。 
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CardMinder の 機能 や、 使用方 まに ついての 詳細は、 CardMinder ユー ザー ズ ガイ ド およ 
び CardMinder の ヘルプを 参照して く ださい。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （299 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

う ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「アプリ 選択」 タブを 選択し、 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で 「CardMinderj 
を 選択し ます。 


〇 
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読み取りを 巧った 後で 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 選 巧し ます。 


アプリ ケー シヨ ンの涅 巧： [ ， J  CardMinder 


アブリ ケーシ ヨンの 巧を.. 
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(  適 巧  ） 


〇 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「自動 解像度」 
または 「スー パー ファイン」 を 推奨し ます。 「エクセレント」 を 設定した 場合は 連携で き 
ません。 


お 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー から 「CardMinder」 を 
選択 

• 読み取り 設定 メニュ ーから 「 CardMinder」 を 選キ尺 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


3. [適用] ボタ ンを クリック します。 

4 ■画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
5.  ScanSnap に 名刺を セッ ト します。 

• 名刺の 表面が 給 紙 カバー (原稿 台） 側になる ように セットして ください。 

• 複数 枚を 読み取る 場合は、 重ねて セットして ください。 

• サイ ド ガイ ドを 動かして、 サイ ド ガイ ドと 名刺の 間に 隙間が できない ようにし てく 
ださい。 


G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 名刺の 読み取りを 開始し ます。 

二 名刺の 読み取りが 完了す ると、 CardMinder が 起動され、 「CardMinder」 画面が 表示 
されます。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


7.  CardMinder にを 録 された イメ ー ジデー タ を 確認し ます。 
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CardMinder の 機能 や、 使用方法に ついての 詳細は、 CardMinder ユー ザー ズ ガイ ド およ 
び CardMinder の ヘルプを 参照して く ださい。 
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■  iPhoto にを 録 します 


イメー ジデー タ を、 iPhoto に 登録す る 方法に ついて 説明 します。 


クイック メニ ューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニュ ー を 使用す る 場合 （一 355 ぺ ー ジ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 357 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「iPhotoj アイコンを クリック します。 


_」 . D  □圈 

里] 巧 C- g 區 


連携す る アプリ ケーシ 


〇 


クイック メ ニユー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 iPhoto 
に 連携して から、 次の 原稿の 読み取り を 開始して ください。 

クイック メ ニユー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わないで  <  ださい。 


二 「iPhoto」 画面が 表示され ます。 
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4.  iPhoto に 登録され た イメー ジデー タを 確認し ます。 


イメー ジデー タ は、 iPhoto に 登録され るのと 同時に、 ScanSnap 設定 画面の 「保 巧 先」 
タブー^ 「イメ ー ジの保 巧 先」 に 設定され ている フォルダ ー にも 保存され ます。 不要な 場 
合は、 削除して ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 口  99 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 (290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「iPhoto」 を 選択し ま 


■  A ァ ブリぷ 巧’ lb 巧 巧 巧 

I  Jg 巧み 巧 0 モード I  ファイル お ま J  原 W  ； 

-也 ファイル サイズ I 

アブリ ケーシ ヨンのを お.. 


追が と 削除... 


© 

〔巧す  A)  (  mm  J 


曲 


お 下の 方法で も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー から 「iPhoto」 を 選択 
• 読み取り 設定 メニ ュー から 「iPhoto」 を 選択 


3. [適用] ボタ ンを クリック します。 


4 ■画面 左上の [0] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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S.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「iPhoto」 画面が 表示され ます。 

7.  iPhoto にき 録 された イメー ジデー タを 確認し ます。 


«〇〇 


ライ ブ ラリ 

S ィ ベント 

a 写离 
▼■巧め 9 目 

已 ■近の 12 力ち 田 


♦■フラグ 巧* 
g ゴミ巧 
r アルバム 

@ をかモ » ま アルバム 


I 名が ホ 設定 イベント 

ぶか 29  -  6 なのち R 


辛い I 

夕-- 

lllll. 


C  醫  S- 

民 巨-'  巳 

m 


か/ 


X  r  iii  口  [ii 


ブック カレンダー カード 


的 


ウェブ ギ r ク IJ- 


ち] 


フリント  ブリント モま义 


J  +1〇]  内 1 


ぶ: I 


6 なの 写 a 1 田の イベント 内 


イメー ジデー タ は、 iPhoto に 登録され るのと 同時に、 ScanSnap 設定 画面の 「保 巧 先」 
タブ^ 「イメ ー ジの保 巧 先」 に 設定され ている フォルダ ー にも 保 巧され ます。 不要な 場 
合は、 削除して ください。 
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■ 活字 原稿を Evernote に 保存し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイルと して、 Evernote に 保存す る 方 まに ついて 説明し ます。 

検索 可能な PDF ファイルに 変換して から Evernote に 保存す ると、 Evernote で 文書が 検索で 
きます。 


©•  Evernote の アカウントを 作成 （無料 または 有償） する 必要が あります。 

• ファイルを Evernote に 保を す る 場合は、 Evernote  for  Mac に ノート ブック を 作成して おく 必 
要が あります。 

• 連続して 原稿を 読み取る と、 たくさん 
の ノー  トが 画面 上に 表示され るた め、 

事前に Evernote の 環境 設定で、 ノー 
卜 を 表示す る 設定を 無効に してく ださ 
い。 

もの 画面は、 Evernote  for  Mac  Version 
2.0.4 の 環境 設定 画面です。 この 画面 
の、 「クリップ された ノートを 前面に 
移動す る」 チェック ボックスの チ ェッ 
ク を かしてく ださい。 

バージョンに よって、 設定す る 画面 お 
よび 項目 名が 異なる 場合が あります。 


A  〇 


環 巧 設定 


囚写  3  (面 1 曰 

を 巧 同 巧 ソフトウェアの アツ フデー ト ク リツ フ シヨー ト カツ 


クリップした ノート は、 デフ オルトで な 下の ノ ーh プックに 入れる： 


I マ イノー ト ブック 


り f 新規 ノ ーb ブック 


^  'け*^. 


I 三 クリッブ された ノート を 巧 面に 巧 巧す る J 
警告音を 再ます る 

クリップ された PDF ファイルは、 デフ ォルトで な 下の おまで 表示す る： 
埋め込み 

Safari フラグ イン 

Evernote  Safari フラグ インは、 Safari が 去 巧 やの Web ベー ジ モノ ー h •にク 
リッ フ します， 

Safari クリ ッバーフラグ インを 巧 巧 
Safari を 再 技 R して 巧ち モ » 用し ます* 

Firefox ブラ グイン 

Evernote  Fi け わ x フラプ インは、 Firefox の 巧 在の Web^— ジ から ノート を クリップ 
しよ す， Mozilla アドオン Web ヴイ ト から 巧 別に 入手で さます： 

1  tvernow  Firefox フフ プ インの ダウン ロード  ) 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下を 参照して 〈ださい。 

• クイック メニ ューを 使用す る 場合 （一 360 ぺ ージ） 

• クイック メニュ ー を 使用し ない 場合 （一 363 ぺ ー ジ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


3. 「 ド キュメ ントを Evernote に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場 
合は 手順ん に 進んで ください）。 

1. 「ドキュメントを Evernote に 保存」 アイコンの 下に ある 「設定」 を クリック しま 

す。 


づ 「 ド キュメ ントを Evernote に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「ドキュメントを Evernote に 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap 
Manager の ヘルプを 参照して く ださい。 

ク A 戸  ドキュメントを Evernote になを-設定 

因ち 索 可能な PDF にす る 

テキスト 巧 巧 オ フシ 3 ン 


@  ! キャンセル ： （  0K 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「ドキュメントを Evernote に 保存-設定」 画面を 閉 
じます。 
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4 .「ドキュメントを Evernote に 保存」 アイコンを クリック します。 


〇 


商轉- ，を じ] 


獨 ^  C  •田 


連携す る アプリ ケーシ 


〇 


クイック メニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取り を 開始で きません。 

Evernote に PDF ファイルを 保存して から、 次の 原稿の 読み取り を 開始して くださし、。 
クイック メ ニュー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 


二 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
「JPEG 广 .jpg)」 の 場合は、 JPEG ファイルから PDF ファイルが 作成され ます。 
JPEG ファイル 1 つに つき、 1 つの PDF ファイルが 作成され ます。 

PDF ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


二手 順 3 .で 「検索 可能な PDF にす る」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 
「テキスト 認識 オプション」 の 設定に 従って、 テキスト 認識され ます。 

テキスト 認識 中は、 la 下の 画面が 表示され ます。 


si 


ScanSnap 設を 画面の 「ファイル お 式」 タブの 設定に よって、 すで I こ テキスト 認識 
されて いる 場合は、 テキスト 認識され ていない ぺージ が あるとき にだけ、 すでに テ 
キス ト 認識され ている ページ も 含めて、 テキス ト 認識され ます。 
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づ Evernote for  Mac が 起動され、 PDF フ アイ ルが Evernote に 保 巧され ます。 


ファイルを Evernote に 保 巧した あと も、 ScanSnap 設定 画面の 「保 巧 先」 タブー 「イ 
メー ジの 保存 先」 に 設定され ている フ オルダ ーに、 イメージ データを 保存した ファイル 
が 残ります。 不要な 場合は、 削除して ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （299 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 (290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「ドキュメントを 
Evernote に 保存」 を還択 します。 


〇 


ScanSnap 

じ 口 •口  f  Ime 口 百  Seen 口 日 尸 " 


； クイック メニュ ーを巧 巧す る 


読み取り 設定 


おすすめ 


コンパクト  ) L  きれい  ) 〔橡ホ 


|~^ アブリ おが.^ 保を 巧  Ijg 巧み 取 0 モード | 占 ファイル お ま, i；i* 巧宙  f  ファイル サイズ I 


た 後で 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを « 巧し ます。 


アプリ ケーシ ヨンの 涅 巧： 'タ ド キュイ ントを Everno 化に 毎 巧 


の 


{  アプリ ケーシ ヨンの 設定... 


追加と 削除… 


③ 


巧す  へ') 


【  远巧  ) 


si 


レ: I 下の 方法で も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー から 「ドキュメントを 
Evernote に 保 巧」 を 選択 

• 読み取り 設定 メニューから 「ドキュメントを Evernote に 保存」 を 選択 
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3 .「ドキュメントを Evemote に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場 
合は 手順ん に 進んで ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


白 柄? 巧 

53 统み巧 0 モード 

i_i ファイル お ま' お お稱 

しわ ファイル サイス 

巧み 巧り を 巧った をで 巧 用す る アプリケーションを a 巧し ます。 


アプリ ケーシ ヨンの 進 巧：  5 ドキュメントを Evernote になを 


(  アプリ ケーシ ヨンの 設定…  ) 


追な] と 肖り 除… 


③ 

(曲す/ 0  こ  面 巧） 

二 「 ド キュメ ントを Evemote に 保 巧- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「ドキュメントを Evernote に 保存-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap 
Manager の ヘルプを 参照して 〈 ださい。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「ドキュメントを Evemote に 保存-設定」 画面を 閉 
じます。 

4. [適用] ボタ ンを クリック します。 

ち. 画面 左上の [©] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

6.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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"Z.ScanSnapn  [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お ま」 タブー 
「ファイルが 式の 選択」 の 設定が 「JPEG の pg)」 の 場合は、 JPEG ファイルから 
PDF ファイルが 作成され ます。 JPEG ファイル 1 つに つき、 1 つの PDF ファイル 
が 作成され ます。 

PDF ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


二手 順 3 .で 「検索 可能な PDF にす る」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 
「テキスト 認識 オプション」 の 設定に がって、 テキスト 認識され ます。 

テキスト 認識 中は、 la 下の 画面が 表示され ます。 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お 式」 タブの 設定に よって、 すでに テキスト 認識 
されて いる 場合は、 テキスト 認識され ていない ぺージ が あるとき にだけ、 すでに テ 
キス ト 認識され ている ページ も 含めて、 テキス ト 認識され ます。 


二 Evernote for  Mac が 起動され、 PDF フ アイ ルが Evernote に 保 巧され ます。 


曲 


ファイルを Evernote に 保 巧した あと も、 ScanSnap 設定 画面の 「保 巧 ホ」 タブー 「イ 
メージ の 保 巧 先」 に 設定され ている フォルダー に、 イメー ジデー タを保 巧した ファイル 
が 残ります。 不要な 場合は、 削除して ください。 
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■ 手書き 文字を 含む 原稿を Evernote に 保存し ます 


イメー ジデー タを JPEG ファイルと して、 Evernote に 保存す る 方法に ついて 説明し ます。 
JPEG ファイルを Evernote に 保存す ると、 手書き 文字を 含む すべての 文字情報が Evernote 
上で テキス ト 認識され、 Evernote で 文書が 検索で きます。 


©•  Evernote の アカウントを 作成 （無料 または 有償） する 必要が あります。 

• ファイルを Evernote に 保を す る 場合は、 Evernote  for  Mac に ノート ブック を 作成して おく 必 
要が あります。 

• 連続して 原稿を 読み取る と、 たくさん 
の ノー  トが 画面 上に 表示され るた め、 

事前に Evernote の 環境 設定で、 ノー 
卜 を 表示す る 設定を 無効に してく ださ 
い。 

もの 画面は、 Evernote  for  Mac  Version 
2.0.4 の 環境 設定 画面です。 この 画面 
の、 「クリップ された ノートを 前面に 
移動す る」 チェック ボックスの チ ェッ 
ク を かしてく ださい。 

バージョンに よって、 設定す る 画面 お 
よび 項目 名が 異なる 場合が あります。 


I  « 


巧ち 設定 


因を 


を 巧  同 巧 ソフトウェアの アツ フデ- 


(画 I 

•ト クり ッフ ミ 


クリップした ノート は、 デフ オルトで な 下の ノ ーh ブックに 入れる： 


I マ イノー ト ブック 


( 新規 ノート ブック） 


クリッブ まれた ノート を 巧 面に 巧 かする J 
0 警吿 音を 巧を する 


ク リッ プ された PDF フ アイ ルは、 デフ オルト でが 下の おまで 表示す る： 
巧め 达み 

な杠 ri プラグ イン 

Evernote  Safari フラプ インは、 Safari 占 < 哀巧 やの Web ベー ジ モノー トにク 
リツ フ します。 

回 Safari ク リッパーフラグ インを 巧 巧 
Safari モ再ぜ 115 して 史 ちを 況用 します， 

Fi  refox フラグ イン 

Evernote  Fire わ) (ブラ プ インは、 Firefox の 巧 だの Web^— ジ から ノー トモ クリップ 
しよ す， Mozilla アドオン Web サイ ト から 巧 別に 入手で さます； 


Evernote  Firefox フラプ インの ダウン ロード 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 367 ページ） 

• クイック メニュ ー を 使用し ない 場合 （一 369 ぺ ー ジ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「手書き メモを Evernote に 保 巧」 アイコ ンを クリック します。 


連 » する アプリ ケーシ 


〇 


クイック メニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取り を 開始で きません。 
Evernote に JPEG ファイルを 保 巧して から、 次の 原稿の 読み取りを 開始して くださ 
し、。 

クイック メ ニュー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使 巧して、 イメー ジデー タの移 
動/ 削除/ 名前の 変更な どの 操作を 行わないで  <  ださい。 
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二 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
「PDF 广 .pdf)」 の 場合は、 PDF ファイルから JPEG ファイルが 作成され ます。 PDF 
ファイル 1 ぺージ につき、 1 つの JPEG ファイルが 作成され ます。 

JPEG ファイルの 作成 中は、 la 下の 画面が 表示され ます。 


二 Evernote  for  Mac が 起動され、 JPEG フ アイ ルが Evernote に 保 巧され ます。 


si 


ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 形式」 タブー 「ファイル 斤 さ 式の 選択」 の 設定が 
rPDF(*.pdf)j の 場合、 Evernote に 保 巧され る ファイル 名には、 自動的に 4 がの 連 香 
が 追加され ます。 

例： ファイル 名 力 《 「ScanSnap」 の 場合 

ScanSnap_ 000 1 、 ScanSnap_0 00 2、 ScanSnap_0 003 
ファイルを Evernote に 保 巧した あと も、 ScanSnap 設定 画面の 「保存 先」 タブー 「イ 
メー ジの 保存 先」 に 設定され ている フォルダーに、 イメージ データを 保 巧した ファ イ 
ルが 残ります。 不要な 場合は、 削除して ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 口  99 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニユー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 (290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「手書き メモを 
Evernote に 保存」 を還択 します。 


〇 


ScanSnap 

じ 口/口。 Ime 口 百  Sg 日ロ ロ 百 r'  * 


； クイック メニュ ーを巧 巧す る 


読み取り 設定 


おすすめ 


コンパクト 


きれい 


I 巧を 


アブリ 巧が な存巧 


钱 巧み 巧り モード j ふ ファイル 形 ま I I；r お宙  ファイル サイズ J 


たを で 巧 用す る アプリケーションを « 巧し ます。 


アプリ ケーシ ヨンの 萬 巧： 厂 3 手 書 き ゾモを Evernote になを 


アプリケーションの 教 を.. 


ちかと 削除... 


③ 


巧す 


適 巧 


レ: I 下の 方法で も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー から 「手書き メモを 
Evernote に 保 巧」 を 選択 

• 読み取り 設定 メニューから 「手書き メモを Evernote に 保存」 を 選択 


3. [適用] ボタ ンを クリック します。 


4 .画面 左上の [0] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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S.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お ま」 タブー 
「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 「PDF 广 .pdf)」 の 場合は、 PDF ファイルから 
JPEG ファイルが 作成され ます。 PDF ファイル 1 ぺージ につき、 1 つの JPEG ファ 
イ ルが 作成され ます。 

JPEG ファイルの 作成 中は、 la 下の 画面が 表示され ます。 

手書き グモを Evernote に 巧を 
イメージ データから JPEG の 巧な 中です。 


づ Evernote for  Mac が 起動され、 JPEG フ アイ ルが Evernote に 保 巧され ます。 


•  ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
rPDF(*.pdf)j の 場合、 Evernote に 保存され る ファイル 名には、 自動的に 4 がの 連 香 
が 追加され ます。 

例： ファイル 名 力 《 「ScanSnap」 の 場合 

ScanSnap— 000 1 、 ScanSnap_0 00 2、 ScanSnap_0 003 
• ファイルを Evernote に 保 巧した あと も、 ScanSnap 設定 画面の 「保存 先」 タブー 「イ 
メー ジの 保存 先」 に 設定され ている フォルダーに、 イメージ データを 保存した ファ イ 
ルが 残ります。 不要な 場合は、 削除して ください。 
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■  Google ドキュメントに 保存し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイル として、 Google ドキュメントに 保存す る 方法に ついて 説明 
します。 


〇 


Google の アカウントを 作成 （無料） する 必要が あります。 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 レ： i 下 を 参照 して 〈ださい。 

• クイック メニュ ー を 使用す る 場合 （一 372 ぺ ー ジ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一 376 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニューを 巧 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ック メニューを 巧 用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「Google ドキュメント （TM) に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場 
合は 手順ん に 進んで ください）。 

1. 「Google ドキュメント （TM) に 保存」 アイコンの 下に ある 「設定」 を クリック しま 
す。 

S  ® 禱 ，胃^  〇  □围 

画^  C  BI 盾 


連携す る アプリ ケーシ ヨンの アイコンを クリックして ください 


二 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 
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2. 設定を 変更し ます。 

「Google ドキュメント （TM) に 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap 
Manager の ヘルプを 参照 して 〈ださし、。 

«  Cooqie ドキュメント (TM) に 巧を-設定  ^ 

Coogle ア カウン h 

メー ル： '  ' 

バ スワード： 

因を 索 可能な PDF にす る 

テキスト 巧 度 オフ シヨ ン 


^ 読み取った デー タを ファイルで 巧す 

@  ( キ ャン セル) f  OK  ) 


o 


コンピュータを 共用して いる 場合、 「メール」 および 「パ スワード」 を 設定す ると、 
第三を が 自動的に Google ドキ ュメン トに ログイン できる ようになります。 
そのため、 「メー ル」 だけを 設定して、 「パ スワード」 は ログイン 時に 巧 回 入力す る 
運用を 推奨し ます。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「Google ドキュメント （TM) に 保存-設定」 画面を 
閉じます。 


4. 「Google ドキュメント （TM) に 保存 j アイコンを クリック します。 


」 ぶ に] □ 围 

竭画 C  g 透 


連 « する アプリ ケーシ 


〇 


クイック メ ニュー 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 Google 
ドキュメントに PDF ファイルを 保 巧して から、 巧の 原稿の 読み取りを 開始して くだ 
さし、。 

クイック メ ニュー 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イメー ジデー タの移 
動/削除/名 前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 
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ぅ 手順 3 .の 「Google ドキュメント （TM) に 保 巧-設定」 画面で Google ア カウン トを 指定 
しなかった 場合は、 「Google ドキュメント （TM) に 保存」 画面が 表示され ます。 

「メ ー ル」 および 「パ スワ ー ド」 を 入力して [0K] ボタンを クリック すると、 化理 
が 続行され ます。 


〇 


• コン ピュー タを共 巧して いる 場合、 「パ スワード キー チェー ンに保 巧」 チェック 
ボックスに チェックを せける と、 第三を が 自動的に Google ドキュメントに ログ 
イ ン できる ようになり ます。 

そのため、 「パ スワード キー チェー ンに保 巧」 チェック ボックスに チェックを 付 
けないで ください。 

•  Google ドキュメントに 保存は、 インターネット 接続 時に 認証が 必要な プロキシ 
環境 下では 使用で きません。 


二 ScanSnap 設定 画面の 「ファイル 斤 さ 式」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
「JPEG 广 .jpg)」 の 場合は、 JPEG ファイルから PDF ファイルが 作成され ます。 
JPEG ファイル 1 つに つき、 1 つの PDF ファイルが 作成され ます。 

PDF ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 
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ぅ 手順 3 .の 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 画面で 「検索 可能な PDF にす 
る」 チェック ボックスに チェックを かけた 場合は、 「テキスト 認識 オプション」 の 
設定に 従って、 テキスト 認識され ます。 

テキスト 認識 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


si 


ScanSnap 設を 画面の 「ファイル お 式」 タブの 設を によって、 すでに テキスト 認識 
されて いる 場合は、 テキスト 認識され ていない ページが あるとき にだけ、 すでに テ 
キス ト 認識され ている ぺージ も 含めて、 テキス ト 認識され ます。 


ぅ Google ドキュメントに PDF ファイルの 保存が 開始され ます。 

保存が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして、 「Google ドキュメント （TM) 


に 保存」 画面を 閉じて 〈ださし、。 


Coogle ドキュ グン ト (TM) に巧存 
Google ド キュイ ント (TM) に 保存が 完了し ました。 
巧み ファイル：  pdf 

おがげ 巧： _  _ 


文書： 1/1  ファイル ヴ イズ：  0.29MB/0.29MB 


(  巧 じる  ） 


「Google ドキュメント （TM) に 保存」 画面は、 「保存 完了後、 この 画面を 閉じる」 
チェック ボックスに チェックを 付ける と、 次の 原稿の 読み取りから、 Google ド 
キュメ ントに PDF ファイルの 保存が 完了す ると 自動的に 閉じられます。 


PDF ファイルの 保を 完了後、 Google ドキュメントの サイ トは 起動され ません。 保 巧した 
PDF ファイルを 確認す る 場合は、 Web ブラウザを 起動し Google ドキュメントに ロ グイ 
ン して 確認して ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （299 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニユー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 (290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「Google ドキ ユメン 
卜 （TM) に 保存」 を 選択し ます。 


1 A アブリ 巧 巧，！^ 保を 巧 

Jg 巧み 巧 0 モード 

^ ファイル お ま 

が あ 柏 

ファイル サイズ 

3 たを で 巧 用す る アプリ ケーシ ヨンを 苗 巧し まず。 


アプリ ケーシ ヨンの 涅 巧： I  i^oogle ドキュメント (TM) に 保存 


で 


アブリ ケーシ ヨンの 設 を… 


追が と 削除... 


③ 

〔班す  A)  f  远巧  1 


si 


な 下の 方まで も、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 

•  ScanSnap 設定 画面の 「読み取り 設定」 ポップアップ メ ニュー から 「Google ド キュメ 
ント (TM) に 保存」 を 選択 

• 読み取り 設定 メニ ュー から 「Google ドキュメント （TM) に 保を」 を 選択 
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3. 「Google ドキュメント （TM) に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場 
合は 手順ん に 進んで ください）。 


1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「Google ドキュメント （TM) に 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap 
Manager の ヘルプを 参照して く ださい。 


〇 


コンピュータを 共用して いる 場合、 「メール」 および 「パ スワード」 を 設定す ると、 
第三を が 自動的に Google ドキ ュメン トに ログイン できる ようになります。 
そのため、 「メー ル」 だけを 設定して、 「パ スワード」 は ログイン 時に ち 回 入力す る 
運用を 推奨し ます。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「Google ドキュメント （TM) に 保存-設定」 画面を 
閉じます。 


4. [適用] ボタ ンを クリック します。 
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5 . 画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

6.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


"7.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

ぅ 原稿の 読み取りが 完了す ると、 手順 3 .の 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 
画面で Google アカウントを 指 ましなかった 場合は、 「Google ドキュメント （TM) 

に 保存」 画面が 表示され ます。 「メー ル」 および 「パ スワード」 を 入力して [0K] 
ボタンを クリック すると、 化理が 続行され ます。 


〇 


• コン ピュ ータを 共用して いる 場合、 「パ スワード キー チェー ンに保 巧」 チェック 
ボックスに チェックを せける と、 第三を が 自動的に Google ドキュメントに ログ 
イ ン できる ようになり ます。 

そのため、 「パ スワード キー チェー ンに保 巧」 チェック ボックスに チェック をせ 
けないで ください。 

•  Google ドキュメントに 保存は、 インターネットを 続 時に 認証が 必要な プロキシ 
環境 下では 使 巧で きません。 


=>  ScanSnap 設定 画面の 「ファイル お ま」 タブー 「ファイル お 式の 選択」 の 設定が 
「JPEG 广 .jpg)」 の 場合は、 JPEG ファイルから PDF ファイルが 作成され ます。 
JPEG ファイル 1 つに つき、 1 つの PDF ファイルが 作成され ます。 

PDF ファイルの 作成 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 

し   Coogle ドキュ グン ト (TM) にな 存  

イ メー  ジデー タから PDF の 巧な 中です。 


三、 レ/ 
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ぅ 手順 3 .の 「Google ドキュメント (TM) に 保存- 設定」 画面で 「検索 可能な PDF にす 
る」 チェック ボックスに チェックを かけた 場合は、 「テキスト 認識 オプション」 の 
設定に 従って、 テキスト 認識され ます。 

テキスト 認識 中は、 な 下の 画面が 表示され ます。 


si 


ScanSnap 設を 画面の 「ファイル お 式」 タブの 設を によって、 すでに テキスト 認識 
されて いる 場合は、 テキスト 認識され ていない ページが あるとき にだけ、 すでに テ 
キス ト 認識され ている ぺージ も 含めて、 テキス ト 認識され ます。 


ぅ Google ドキュメントに PDF ファイルの 保存が 開始され ます。 

保存が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして、 「Google ドキュメント （TM) 


に 保存」 画面を 閉じて 〈ださし、。 


Coogle ドキュ グン ト (TM) に巧存 
Google ド キュイ ント (TM) に 保存が 完了し ました。 
巧み ファイル：  pdf 

おがげ 巧： _  _ 


文書： 1/1  ファイル ヴ イズ：  0.29MB/0.29MB 


(  巧 じる  ） 


「Google ドキュメント （TM) に 保存」 画面は、 「保存 完了後、 この 画面を 閉じる」 
チェック ボックスに チェックを 付ける と、 次の 原稿の 読み取りから、 Google ド 
キュメ ントに PDF ファイルの 保存が 完了す ると 自動的に 閉じられます。 


PDF ファイルの 保を 完了後、 Google ドキュメントの サイ トは 起動され ません。 保 巧した 
PDF ファイルを 確認す る 場合は、 Web ブラウザを 起動し Google ドキュメントに ロ グイ 
ン して 確認して ください。 


379 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


■  Salesforce  Chatter に 投稿し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイル または JPEG ファイルと して、 Salesforce  Chatter に 投稿す 
る 方法に ついて 説明 します。 


〇 


Salesforce  CRM の ライセンス 契約が 別途 必要です。 

連携 可能な Salesforce の エディ シヨ ン はお 下のと おり です。 
- Unlimited 
- Enterprise 


クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ ぞ 
れ、 な 下を 参照して 〈ださい。 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 381 ページ） 

• クイック メニ ューを 使用し ない 場合 （一％ 6 ぺ ージ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 ■  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 

3.  「Salesforce  Chatter に 投稿」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手 
順ん に 進んで ください）。 


1. 「Salesforce  Chatter に 投稿」 アイコンの 下に ある 「設定」 を クリック します。 

-J  ^  D 日獨 

捆巧 盾 


連携す る アプリ ケーシ 


づ 「Salesforce  Chatter に 巧 稿- 設定」 画面が 表示され ます。 
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2. 設定を 変更し ます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の 
ヘルプを 参照して く ださい。 


〇 


コン ピュ ータを 共用して いる 場合、 「ユー ザ 名」、 「パ スワード」、 および 「セキ ュリ 
ティトークン」 を 設定す ると、 第三を が 自動的に Salesforce に ログイン できる よう 
になります。 

そのため、 「ユー ザ 名」 および 「セキュリティ トー クン」 だけを 設定して、 「パス 
ワード」 は ログイン 時に 巧 回 入力す る 運用を 推奨し ます。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「Salesforce  Chatter に 投稿-設定」 画面を 閉じ ま 


す。 


4. 「Salesforce  Chatter に 投稿」 アイコンを クリック します。 
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二 手順 3. の 「Salesforce  Chatter に 巧 稿- 設定」 画面で Salesforce アカウント を 指定し 
なかった 場合は、 「Salesforce  Chatter に 巧 稿- □グイン」 画面が 表示され ます。 
「ュー ザ 名」 および 「パ スワード」 を 入力して [0K] ボタンを クリック すると、 処 
理が 続行され ます。 「セキュリティ トー クン」 は、 必要に応じて 入力して 〈ださし、。 


〇 


• コン ピュー タを共 巧して いる 場合、 「パ スワード キー チェー ンに保 巧」 チェック 
ボックスに チェック をせ ける と、 第三を が 自動的に Salesforce に ロ グインで き 
るよう になります。 

そのため、 「パ スワード キー チェー ンに保 巧」 チェック ボックスに チェックを 付 
けないで ください。 

•  Salesforce  Chatter に 巧 稿は、 インター ネット 接続 時に 認証が 必要な プロキシ 環 
境 下では 使用で きません。 


二 「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面が 表示され ます。 
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5. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面では、 イメー ジデー タの 投稿 先/巧 稿 方 ま、 投稿す 
る メッセー ジ、 Salesforce  Chatter で 表示され る イメー ジデー タの ファイル 名、 投稿す 
る イメー ジデー タの 説明、 および 読み取りを 件の 「イメ ージの 保存 先」 に ファイルを 
残す かどう かを 設定で きます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 

W  つ  Salesforce  Chatter にを ち 


プレ C ユ ー 
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6. [投稿] ボタ ンを クリック します。 

づ Salesforce  Chatter にイメ  ー ジデー タ のす 受 稿が 開始され ます。 

イメージ データの 投稿が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして、 
「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面を 閉 じて く ださい。 

A _ Salesforce  Cha"et ■にを 福  _ , 


Salesforce への 巧 巧が ち 了し ました。 


没 巧 中の ファイル；  pdf 


おがが 巧: 


文書：  2/2 

ファイル ヴ イズ： 

0.45/0.45  MB 

( 

^ 巧な 完了を、 

この 画面を 閉じる 1 

巧 じる 

「Salesforce  Chatter に f 曼稿」 画面は、 「投稿 完了後、 この 画面を 閉じる」 チェック 
ボックスに チェックを 付ける と、 次の 原稿の 読み取りから、 Salesforce  Chatter に 
イ メー ジデー タ の 投稿が 完了す ると 自動的に 閉じ られ ます。 


〇 


クイック メニ ューを 表示して から 「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面を 閉じる までの 間 
は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「Salesforce  Chatter にす 受 稿」 画 
面を 閉じてから、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 

クイック メニュー 表示 中は、 別の アプリケーションを 使用して、 イメージ データの 移 
動/削除/名前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 


si 


イメージ データの 巧 稿 完了後、 Salesforce の サイ トは 起動され ません。 保 巧した イ メー 
ジ デー  タを 確認す る 場合は、  Web ブラウザを 起動し Salesforce に ログインして 確認して 
ください。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （299 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 (290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「Salesforce  Chatter 
に 投稿」 を 選択し ます。 


〇 


巳 クイック X ニ ューを 使用す る  読み® 0 設定 

おすすめ  コン バクト  きれい  I* ホ 


■  4  yy'jmm  \ 

^ 巧 巧 巧 

Jg 巧みの 0 モード j 兰 ファイル お ま I  i；r 原 巧 

I  77 イ J レヴ イ X  I 

み みなりを 巧った をで 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 通が します， 


み みなりを 巧った をで 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 通が します， 


(  アブリ ケーシ ヨンの 設定… 


追な) と 削除... 


③ 

〔麻す  A)  (  mm 


この 状態で 読み取り 設定を 追加して おけば、 次回から、 「読み取り 設定」 ポップアップ メ 
ニュー または 読み取り 設定 メニューで、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 
読み取り 設定の 追加 方 まに ついては、 「読み取り 設定の 管理」 （310 ページ） を 参照して く 
ださい。 
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3. 「Salesforce  Chatter に 投稿」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手 
順ん に 進んで ください）。 


1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


ド 


アブリ 进巧 


白 巧 巧 巧 

g； 统み巧 0 モード 

Li ファイル 形 ま 

が おな 

しわ ファイル サイス 

た 後で 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 道 択 します， 


アプリ ケーシ ヨンの 進 巧：  C  Salesforce  Chatter に 巧 巧 


(  アプリ ケーシ ヨンの 設定.. 


追な] と 削除... 


③ 


(  班す  A) 


远巧 


づ 「Salesforce  Chatter に 巧 稿-設定」 画面が 表示され ます。 


2. 設定を 変更し ます。 

r Salesforce  Chatter に 投稿- 設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の 
ヘルプを 参照して く ださい。 


〇 


コン ピュ ータを 共用して いる 場合、 「ユー ザ 名」、 「パ スワード」、 および 「セキ ュリ 
ティトークン」 を 設定す ると、 第吉 をが 自動的に Salesforce  I こ ログイン できる よう 
になります。 

そのため、 「ユー ザ 名」 および 「セキュリティ トー クン」 だけを 設定して、 「パス 
ワード」 は ログイン 時に な 回 入力す る 運用を 推奨し ます。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「Salesforce  Chatter に 投稿-設定」 画面を 閉じ ま 


す。 


4. [適用] ボタンを クリック します。 


ち ■画面 左上の [©] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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G.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


"7.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

ぅ 原稿の 読み取り が 完了す ると、 手順 3 .の r  Salesforce  Chatter に 投稿に 保 巧- 設定」 
画面で Salesforce ア カウン トを 指定し なかった 場合は、 「Salesforce  Chatter に 投稿 
- ログイン」 画面が 表示され ます。 「ュー ザ 名」 および 「パ スワード」 を 入力して 
[0K] ボタンを クリック すると、 化理が 続行され ます。 「セキュリティ トー クン」 

は、 必要に応じて 入力して ください。 


〇 


• コン ピュ ータを 共用して いる 場合、 「パ スワード キー チェー ンに保 巧」 チェック 
ボックスに チェックを せける と、 第三を が 自動的に Salesforce に ロ グイ ン でき 
るよう になります。 

そのため、 「パ スワ ー ドキ ー チェ ー ンに保 巧」 チェック ボックスに チェック をせ 
けないで ください。 

•  Salesforce  Chatter  I こ 巧 稿は、 インター ネット 接 結 時に 認証が 必要な プロキシ 環 
境 下では 使用で きません。 


二 「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面が 表示され ます。 
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8. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面では、 イメー ジデー タの 投稿 先/巧 稿 方 ま、 投稿す 
る メッセー ジ、 Salesforce  Chatter で 表示され る イメー ジデー タの ファイル 名、 投稿す 
る イメー ジデー タの 説明、 および 読み取りを 件の 「イメ ージの 保存 先」 に ファイルを 
残す かどう かを 設定で きます。 

「Salesforce  Chatter に 投稿 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 

W  つ  Salesforce  Chatter にを ち 


プレ C ユ ー 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


9. [投稿] ボタ ンを クリック します。 

づ Salesforce  Chatter にイメ  ー ジデー タ のす 受 稿が 開始され ます。 

イメージ データの 投稿が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして、 
「Salesforce  Chatter に 投稿」 画面を 閉 じて く ださい。 

A _ Salesforce  Cha"et ■にを お _ , 


Salesforce への 巧 巧が ち 了し ました。 


没 巧 中の ファイル；  pdf 


おがが 巧: 


文書：  2/2 

ファイル ヴ イズ： 

0.45/0.45  MB 

( 

^ 巧な 完了を、 

この 画面を 閉じる 1 

巧 じる 

「Salesforce  Chatter に f 曼稿」 画面は、 「投稿 完了後、 この 画面を 閉じる」 チェック 
ボックスに チェックを 付ける と、 次の 原稿の 読み取りから、 Salesforce  Chatter に 
イ メー ジデー タ の 投稿が 完了す ると 自動的に 閉じ られ ます。 


〇 


「Salesforce  Chatter に f 受 稿」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取り を 開始で きま 
せん。 「Salesforce  Chatter にお 稿」 画面を 閉じてから、 巧の 原稿の 読み取りを 開始し 
てくだ さい。 

「Salesforce  Chatter にお 稿」 画面 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イ 
メー ジ データの 移動/削除/名前の 変更な どの 操作を 行わないで 〈ださい。 


si 


イメージ データの 巧 稿 完了後、 Salesforce の サイ トは 起動され ません。 保 巧した イ メー 
ジ デー  タを 確認す る 場合は、  Web ブラウザを 起動し Salesforce に ログインして 確認して 
ください。 
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■  SugarSvnc の 同期 フ ナルダー に 保存し ます 


イメー ジデー タを PDF ファイル または JPEG ファイルと して、 SugarSync の 同期 フ オル 
ダーに 保存す る 方法に ついて 説 巧 します。 


〇 


SugarSync の 了 カウン トを 取得す る 必要が あり ます。 

本 機能を 使用す るには、 お使いの コン ピュ ータに SugarSync  Manager  for  Mac  1.9.29 な 降が 
インス トールされ ている 必要が あります。 


SugarSync  Manager  for  Mac を インス I — ルした あと、 S 叫 arSync にネ 刀め て ログインした とき 
に、 マジ ッ クブリー フ ケース が 作成され ます。 

マジ ッ クブリー フ ケース とは、 SugarSync で 使用す る 同期 専用の フ ホルダー です。 


クイ ック メニューを 使用す る 場合/ 使用 しない 場合の 操作 手順に ついて 説明 します。 それ ぞ 
れ、 な 下 を 参照 してく ださい。 

• クイック メニュ ー を 使用す る 場合 （一 392 ぺ ー ジ） 

• クイック メニュ ー を 使用し ない 場合 （一 395 ぺ ー ジ） 
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< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


3.  rSugarSync に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 4 .に 
進んで ください）。 


1. 「SugarSync に 保存」 アイコンの 下に ある 「設定」 を クリック します。 

°  险禱含 〇 □里] 

圏 巧 X •嫉處 


連携す る アプリ ケーシ 


二 「SugarSync に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「SugarSync に 保存-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプ 
を 参照して ください。 


A  A  A  SugarSync に 巧 さ- 設定 


g! プレビュー 画面を 表示す る 

③ 

:キ ヤン セル: (ok  ) 

3.  [0K] ボタンを クリックして、 「SugarSync に 保 巧-設定」 画面を 閉じます。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


4.  rsugarSync に 保 巧」 アイ コンを クリック します。 


園 縛， 夢 C] 日獨 

巧 巧 cmte 


連携す る アプリ ケーシ 


二 「SugarSync に 保存 J 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「プレビュー 画面を 表示す る」 チェック ボックスの チェックを かした 場 
合は、 イメー ジデー タが 直接 SugarSync の 同期 フォルダーに 保存され ます。 


5. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「SugarSync に 保存」 画面では、 ファイル 名を 変更したり、 SugarSync の 同期 フ オル 
ダーを 指定したり できます。 

「SugarSync に 保 巧」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照し 
てくだ さい。 


プ レビ ュ 


〇 


ファイルの 保存 先に SugarSync の 同期 フォルダーおかを 指定した 場合、 保 巧され た ファ 
イ ルは SugarSync と 同期の 対象になり ません。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


6. [保存] ボタ ンを クリック します。 

=> イメ ー ジデ ー タカ 《、 SugarSync の 同期 フォルダ ー に 保 巧され ます。 


〇 


クイック メニ ューを 表示して から 「SugarSync に 保 巧」 画面を 閉じる までの 間は、 
ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 「SugarSync に 保 巧」 画面を 閉じて 
から、 次の 原稿の 読み取りを 開始して ください。 

クイック メニ ューを 表示して から 「SugarSync に 保 巧」 画面を 閉じる までの 間は、 別 
の アプリケーションを 使用して、 イメージ データの 移動/削除/名前の 変更な どの 操 
作を 巧わないで ください。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （299 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニユー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリ ケーシ ヨンの 選択」 で、 「SugarSync に 保 巧 J 
を 選択し ます。 


己 クイック メニューを 使用す る 


読み取り 設定 


おすすめ 


コンパクト 


まれい 


f 解 


A アフリ 巧が， ta 巧を 巧  巧 巧み 巧り モー ド； 占 ファイル お ま 


mm 


J  4j ファイル サイズ I 


読み 巧り を 巧った をで 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 選が します， 


アプリ ケーシ ヨンのを 巧： I  t  SuqarSvnc にが 存_ 


巧 


アブリ ケーシ ヨンの 設定... 


追な) と 削除... 


③ 

〔麻す  A)  (  mm 


この 状態で 読み取り 設定を 追加して おけば、 次回から、 「読み取り 設定」 ポップアップ メ 
ニュー または 読み取り 設定 メニューで、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 
読み取り 設定の 追加 方 まに ついては、 「読み取り 設定の 管理」 （310 ページ） を 参照して く 
ださい。 


395 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


3.  rSugarSync に 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 4 .に 
進んで ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


二 「SugarSync に 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2. 設定を 変更し ます。 

「SugarSync に 保存-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプ 
を 参照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「SugarSync に 保 巧-設定 J 画面を 閉じます。 


4. [適用] ボタ ンを クリック します。 

5 ■画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
G.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


"7.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 「SugarSync に 保存」 画面が 表示され ます。 

手順 3 .で、 「プレビュー 画面を 表示す る J チェック ボックスの チェックを かした 場 
合は、 イメー ジデー タが 直接 SugarSync の 同期 フォルダーに 保存され ます。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


8. プレビューで 読み取り 結 まを 確認し ます。 

「SugarSync に 保存」 画面では、 ファイル 名を 変更したり、 SugarSync の 同期 フ オル 
ダーを 指定したり できます。 

「SugarSync に 保 巧 J 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照し 
てくだ さい。 


プ レビ ュ 


〇 


ファイルの 保存 先に SugarSync の 同期 フォルダー おかを 指定した 場合、 保 巧され た ファ 
イ ルは SugarSync と 同期の 対象になり ません。 


9. [保存] ボタ ンを クリック します。 

=> イメ ー ジデ ー タカ 《、 SugarSync の 同期 フォルダ ー に 保 巧され ます。 


〇 


•  「SugarSync に 保 巧」 画面 表示 中は、 ScanSnap で 原稿の 読み取りを 開始で きません。 
「SugarSync に 保 巧」 画面を 閉じてから、 ホの 原稿の 読み取りを 開始して ください。 

•  「SugarSync に 保存」 画面 表示 中は、 別の アプリ ケーシ ヨンを 使用して、 イ メージ 
データ の 移動/ 削除/名前の 変更な どの 操作を 行わない でく ださい。 


397 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


■ モ バイ ル 機器に 保存し ます 


イタージデー タを PDF ファイル または JPEG ファイルと して、 モ バイ ル 機器に 保存す る 方 
まに ついて 説明し ます。 


• コン ピュー タに接 結で きる モ バイ ル 機器は、 1 台 だけです。 

• 本 機能を 使用す るには、 接 結す るモ バイ ル 機器に ScanSnap  Connect  Application がイ ンス 
卜ー ルされ ている 必要が あり ます。 各モ バイ ル 機器 用の ScanSnap  Connect  Application は、 
アプリ ケーシ ヨン マーケット （AppStore など） から ダウン ロードして 〈ださい。 

モ バイ ル 機器 用の ScanSnap  Connect  Application が 動作す る オペ レーティ ング システムは、 
な 下のと おりです。 

- iOS4.2.1 な 降 

• モ バイ ル 機器 に一度に 保 巧で きる イメージ データの ファ イ ル 数 および ファ イ ル サイ ズ は、 

な 下のと おりです。 

- ファイル 数： 100 まで 
- ファイル サイズ： 1024M バイト 

• モ バイ ルに 保 巧の ネ刀回 起動時は、 ファイアー ウォールの ブロックの 警告が 表示され る こと 
があります。 表示され た 場合は、 「許可」 を 選 巧して ください。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


• モ バイ ルに 保 巧の ネ刀回 起動時は、 な 下の メッセージが 表示され ます。 [OK] ボタンを ク 
リックす ると 「モ バイ ルに 保を-基本 設定」 画面が 表示され ます。 


□ 


モ パイルに 保存 

モ バイ ルに 巧 巧へ よ ラ こそ！ 

本 g 能は、 ScanSnap  Connect  Application がイ ン ストール 
された モバ イん g おに、 ネット ワーク 巧を で、 色巧フ アイ 
ルを 巧 なする ことが でさます， 


コンビ ユータ 巧では， r モ パイルに 巧 巧-# 本 巧を J 面面 
で， モ パイル « 器と 兵 巧す るバ スワードを 作 巧し ます， 


モ バイ ル >お な では、 ま ザ ScanSnap  Connect  Application 
を インス! ルし ます， 

ScanSnap  Connect  Application を 技 tll し、 巧な 巧: の コン 
ビユー タを巧 巧して、 r パ スワード 入力 J 面面で パ スワー 
ドを 入力し ます， 

バ スワードが一巧 すると、 ファイルが IsiS されまず， 


结巧 について は、 ヘル ブ をち 巧して ください。 

(?)  こ 丰ャン七,レ 


「モ バイ ルに 保 巧-基本 設定」 画面では、 モ バイ ル 機器と 接続す るた めの パスワードを 設定 
してく ださい。 

そのほかの 設定 項目の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して くださし、。 


• モ バイ ルに 保 巧が 起動 中は、 メニュー バーに モ バイ ルに 保 巧の アイコンが 表示され ます。 

モ バイ ルに 保 巧の アイコンは、 コン ピュー タとモ バイ ル 機器との 通信 状態を 示して います。 
通信 状態に よって 表示され る アイコンは、 な 下のと おりです。 


通信 状態 

モ バイ ルに な 巧の アイコン 

受付 待ち 

国 

待機 中 

曰 

送信 中 

送信 中 エラー 

曰 

受付 不可 

呂 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


アプリケーションに 自動 連携す る 場合、 クイック メニューを 使用す る 場合/使用 しない 場合、 
および 既存の ファイルを モ バイ ル 機器に 保存す る 場合の 操作 手順に ついて 説明し ます。 それ 
ぞれ、 la 下を 参照して ください。 

• アプリ ケーシ ョンに 自動 連携す る 場合 （一 400 ぺ ージ） 

• クイック メニューを 使用す る 場合 （一 403 ページ） 

• クイック メニュ ー を 使用し ない 場合 （一 406 ぺ ー ジ） 

• 既存の ファイルを モ バイ ル 機器に 保存す る 場合 （一 410 ぺ ージ） 

く アプリケーションに 自動 連携す る 場合 > 


モ バイ ル 機器 側の 機能 および 使 巧 方 まに ついての 詳細は、 ScanSnap  Connect  Application 
ユーザーズ ガイド り OS 編） を 参照して ください。 

アクティブ 連携 じついて は、 「アプリ ケーシ ヨンの 自動 連携」 （320 ぺ ージ） を 参照して 〈 
ださい。 


1. Finder から、 「アプリ ケーシ ヨン」 一 「ScanSnap」 一 「モ バイ ルに 保存」 
を ダブル クリック します。 

二 「モ バイ ルに 保存」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


2 .モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ に 接続し ます。 

モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ への 接続 方 まに ついては、 ScanSnap  Connect 
Application ュー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照 してく ださい。 

ニモ バイ ル 機器と コン ピュ ータ がち 続され ると、 「モ バイ ルに 保存」 画面に コン 
ピュー タ とち 続 中の モ バイ ル 機器が 表示され ます。 


3.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


4.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


〇 


モ バイ ルに 保存に 自動 連携す る 場合は、 モ バイ ルに 保存が アクティブ 状態 （メニュー 
バ ーにモ バイ ルに 保存の メニ ュー がま 示されて いる 状態） のとき に、 ScanSnap の 
に can] ボタ ンを押 して 原稿の 読み取り を 開始して く ださい。 


二 原稿の 読み取 りが 完了す ると、 イメージ データが コン ピュ ータ から モ バイ ル 機器に 
送信され ます。 


「モ バイ ルに 保を-基本 設定」 画面の rr 送信」 ボタンを 巧す まで、 送信を 待ち合わせる」 
チェック ボックスに チ X ックを 付けた 場合は、 「モ バイ ルに 保を」 画面に [送信] ボタン 
が 表示され ます。 [送信] ボタンを クリック すると、 イメージ データが モ バイ ル 機器に 送 
信され ます。 


ち. イメー ジデー タの 送信が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして 「モ 
バイ ルに 保存」 画面を 閉じます。 


「モ バイ ルに 保を」 画面は、 モ バイ ル 機器と コンピュータの 接 綿が 解除され ると 自動的に 
閉じられます。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


< クイック メニューを 使用す る 場合 > 


クイック メニ ューを 使用す る 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す る」 
チェック ボックスに チェックが せいている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用す る 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイ ックメ ニ ューを 使用す る 
場合」 に 94 ページ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

2.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 クイック メニューが 表示され ます。 


〇 


すでに モ バイ ルに 保存が 起動され ていて、 アクティブ 状態 （メニ ューバ ーにモ バイ ルに 
保存の メニューが 表示され ている 状態） の 場合は、 モ バイ ルに 保を I こ 自動 連携され、 ク 
イ ック メニューは 表示され ません。 

クイック メ ニ ューを 表示す るには、 メ ニュー バーの メニューを モ バイ ルに 保 巧な 外にを 
更 してから、 再度 原稿を 読み取って < ださい。 


3.  r モ バイ ルに 保存」 に関する 設定を 変更し ます （不要な 場合は 手順 4 .に 進ん 
で くださし、）。 


1. 「モ バイ ルに 保存」 アイコンの 下に ある 「設定」 を クリック します。 


」 /ょ に] リ^ 围 

I 々》 法… J 

涅巧 C 藝巧 


連携す る アプリ ケー シ 


二 「モ バイ ルに 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 


2. 設定を 変更し ます。 

「モ バイ ルに 保 巧-設定」 画面の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 


3.  [0K] ボタンを クリックして、 「モ バイ ルに 保 巧-設定」 画面を 閉じます。 
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4. 「モ バイ ルに 保存」 アイコンを クリック します。 


オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


二 「モ バイ ルに 保存」 画面が 表示され ます。 
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オフィス 機能く  Mac  OS 編 > 


5. モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ に 接続 します。 

モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ への 接続 方 まに ついては、 ScanSnap  Connect 
Application ュー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照 してく ださい。 

ニモ バイ ル 機器と コン ピュ ータ がち 続され ると、 「モ バイ ルに 保存 J 画面に コン 

ピュー タ とち 続 中の モ バイ ル 機器が 表示され、 イメージ データが モ バイ ル 機器に 送 
信され ます。 


r モ バイ ルに 保存-基本 設定」 画面の 「「送信」 ボタンを 巧す まで、 送信を 待ち合わせ 
る」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 「モ バイ ルに 保存」 画面に [送信] 
ボタンが 表示され ます。 [送信] ボタンを クリック すると、 イメージ データが モ バイ 
ル 機器に 送信され ます。 

モ バイ ル 機器 側の 機能 および 使用方 まに ついての 詳細は、 ScanSnap  Connect 
Application ユー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照して く ださい。 


6 .イメージ データの 送信が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして 「モ 
バイ ルに 保存」 画面を 閉じます。 


「モ バイ ルに 保を」 画面は、 モ バイ ル 機器と コンピュータの 接 綿が 解除され ると 自動的に 
閉じられます。 
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< クイック メニューを 使用し ない 場合 > 


クイック メニ ューを 使用し ない 場合は、 ScanSnap 設定 画面の、 「クイック メニ ューを 使用す 
る」 チェック ボックスの チェック がかれ ている 必要が あり ます。 

クイック メニュ ーをイ 吏 用 しない 場合の 読み取り 手順に ついては、 「クイック メニ ューを 使用し 
ない 場合」 （299 ぺ ージ） を 参照して ください。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 (290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「アプリ 選択」 タブの 「アプリケーションの 選択」 で、 「モ バイ ルに 保存」 を 
選択し ます。 


〇 


已 クイック メニ ューを 使用す る  読み取り 設定 

おすすめ  コン バクト  まれい  I 巧ぞ 


■  4  yy'jmm  \ 

^ 巧 巧 巧 

Jg 巧みの 0 モード j 占 ファイル お ま I  i；r 原 巧 

j  77 イ J レヴ イ X  I 

み みなりを 巧った をで 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 通が します， 


み みなりを 巧った をで 巧 用す る アブリ ケーシ ヨンを 通が します， 


(  アブリ ケーシ ヨンの 設定… 


追な) と 削除... 


③ 

〔麻す  A)  (  mm 


この 状態で 読み取り 設定を 追加して おけば、 次回から、 「読み取り 設定」 ポップアップ メ 
ニュー または 読み取り 設定 メニューで、 連携す る アプリケーションを 設定で きます。 
読み取り 設定の 追加 方 まに ついては、 「読み取り 設定の 管理」 （310 ページ） を 参照して く 
ださい。 
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3. 「モ バイ ルに 保存」 に関する 設定を 変更し ます 体要な 場合は 手順ん に 進ん 
で ください）。 

1. [アプリ ケーシ ヨンの 設定] ボタンを クリック します。 


巧 巧 巧 

な A 统み取 0 モード 

Li ファイル 形 ま 

が お 巧 

ファイル サイス I 

読み取りを 巧った 後で 巧 用す る アプリ ケーシ ヨンを 選択し ます。 


アプリケーションの 空が： D モ バイ ルに 巧ち 


Tt 


し  アプリ ケーシ ヨンの 設定... 


(  追な] と 削除… 


③ 

〔班す  A )  通 巧つ 

二 「モ バイ ルに 保存- 設定」 画面が 表示され ます。 

2.  設定を 変更し ます。 

「モ バイ ルに 保 巧-設定」 画面の 詳細に っいては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 
参照して ください。 

モ パイルに なを-設定  J 

□ 読み取った デー タを ファイルで 娃す 

③  C キャンセル C  0K  ) 

3.  [0K] ボタンを クリックして、 「モ バイ ルに 保存-設定」 画面を 閉じます。 


4. [適用] ボタ ンを クリック します。 

5 ■画面 左上の [©] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
G.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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"Z.ScanSnapn  [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


二 原稿の 読み取りが 完了す ると、 コン ピユ ータに 「モ バイ ルに 保存」 画面が 表示され 
ます。 


モパイ ルに なを 


巧爲 されて いる モ バイ ル 度 お 


③ 


モ バイ ル g おの ScanSnap  Connect  Application を技拉 して ください。 
呂 B 的に 接 R され、 を 巧が 抽巧 されます， 


文書：  1 


sr 


コン ビュー タを : 


閉じる ( 中止 
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8. モ バイ ル 機器から コン ピュ ータに 接続し ます。 

モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ への 接続 方 まに ついては、 ScanSnap  Connect 
Application ュー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照 してく ださい。 

ニモ バイ ル 機器と コン ピュ ータ がち 続され ると、 「モ バイ ルに 保存 J 画面に コン 

ピュー タ とち 続 中の モ バイ ル 機器が 表示され、 イメージ データが モ バイ ル 機器に 送 
信され ます。 


r モ バイ ルに 保存-基本 設定」 画面の 「「送信」 ボタンを 巧す まで、 送信を 待ち合わせ 
る」 チェック ボックスに チェックを 付けた 場合は、 「モ バイ ルに 保存」 画面に [送信] 
ボタンが 表示され ます。 [送信] ボタンを クリック すると、 イメージ データが モ バイ 
ル 機器に 送信され ます。 

モ バイ ル 機器 側の 機能 および 使用方 まに ついての 詳細は、 ScanSnap  Connect 
Application ユー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照して く ださい。 


9 .イメージ データの 送信が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして 「モ 
バイ ルに 保存」 画面を 閉じます。 


「モ バイ ルに 保を」 画面は、 モ バイ ル 機器と コンピュータの 接 綿が 解除され ると 自動的に 
閉じられます。 
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< 既存の ファイルを モ バイ ル 機器に 保存す る 場合 > 


モ バイ ル 機器 側の 機能 および 使用方 まに ついての 詳細は、 ScanSnap  Connect  Application ユー 
ザーズ ガイド （iOS 編） を 参照して ください。 


1. Finder から、 「アプリ ケーシ ヨン」 一 「ScanSnap」 一 「モ バイ ルに 保存」 
を ダブル クリック します。 

二 「モ バイ ルに 保存」 画面が 表示され ます。 
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2 .モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ に 接続し ます。 

モ バイ ル 機器 か ら コン ピ ュータ への 接続 方 まに ついては、 ScanSnap  Connect 
Application ュー ザー ズ ガイド （iOS 編） を 参照 してく ださい。 

ニモ バイ ル 機器と コン ピュ ータ がち 続され ると、 「モ バイ ルに 保存 J 画面に、 コン 
ピュー タ とち 続 中の モ バイ ル 機器が 表示され ます。 


3 .メ ニユ ー バ ー の 「ファイル」 一 「開く」 を 選択し ます。 

二 「開く」 画面が 表示され ます。 
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4. モ バイ ル 機器に 保存したい PDF ファイル または JPEG ファイルを 選択し 
て、 「開  <」 ボタンを クリック します。 


ニ ファイルが、 コン ピュ ータ から モ バイ ル 機器に 送信され ます。 


「モ バイ ルに 保を-基本 設定」 画面の rr 送信」 ボタンを 押す まで、 送信を 待ち合わせる」 
チェック ボックスに チ X ックを 付けた 場合は、 「モ バイ ルに 保を」 画面に [送信] ボタン 
が 表示され ます。 [送信] ボタンを クリック すると、 イメージ データが モ バイ ル 機器に 送 
信され ます。 


ち. イメー ジデー タの 送信が 完了したら、 [閉じる] ボタンを クリックして 「モ 
バイ ルに 保存」 画面を 閉じます。 


「モ バイ ルに 保存」 画面は、 モ バイ ル 機器と コンピュータの 接 綿が 解除され ると 自動的に 
閉じられます。 
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ScanSnap の いろいろな 使い方 


ここでは、 ScanSnap の 便利な 使いち について 説 巧 します。 


■ 片面 だけを 読み取ります 

デフ オルトでは、 「両面 読み取り」 に 設定され ています。 

片面 読み取りを する 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニユ ー 」 (290 
ページ） を 参照して ください。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「読み取り モード」 タブの 「読み取り 面の 選択」 で、 「A 面 読み取り」 を 選択 
します。 


〇 


ScanSnap 

Colon  Irme 口 e  S 口 enne。 ■ 

n クイック メニュ ーを巧 巧す る 


訪み 取り 設定 


f  mm 


A アブリ 涅巧 


^な巧先 


ファイル おすが 巧 巧 


試み 取り モー ドの a 巧と、 その 化の 巧み 取り オブシ ヨンの 指定を 行います。 


函 ちの 巧が： f 因自巧 解み 度 


カラー モー ドの 巧 巧： 自扣 （原 ffi ごとに 自扣巧 別し ます） 
巧み 巧り 面の 巧 


み ファイル サイス 


f オプション...） 


@ 


巧す  A) 


巧 用 


3.  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 
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4 . 画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

5.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方法に ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 


ScanSnap  Manager のメ ニユー から 「片面 読み取り」 を 選択す ると、 「読み取り モー ド」 
タブの 「読み取り 面の 選が」 力 《 「両面 読み取り」 に 設定され ている 場合で も、 片面 読み 
取りが 開始され ます。 


二 片面 だけの イメージ データが 保存され ます。 
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■ カラー 原稿を グレー または 白黒で 読み取ります 

ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モ ー ド」 タブー 「カラ ー モ ー ドの 選択」 に 「カラ ー 自動 判 
另 IJ」 が 設定され ている 場合、 原稿を 読み取る と、 原稿の カラー モード （カラー、 グレー、 白 
黒） を 自動 半り 別して、 判別した 色の イメージ データが 保存され ます。 

カラー原稿を 読み取って、 グレーまたは 白黒の イメージ データを 保存す る 場合は、 な 下の 手 
順で 設定を 変更し ます。 

1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「読み取り モ ー ド」 タブの 「カラ ー モ ー ドの 選択」 で、 「グレ ー 」 または 「白 
黒」 を 選択し ます。 


3. [適用] ボタ ンを クリック します。 

4 ■画面 左上の [0] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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S.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

G.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

=> グレ ー または 白黒の イ メー  ジ データ が 保存され ます。 
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■ イメージ データから 白紙 ページを 削除し ます 

イメージ データから、 不要な 白紙 ページを 自動的に 削除で きます。 例えば、 両面 ■片面 原稿 
が 混在して いる 場合、 両面 読み取りを 行えば、 片面 原稿の 裏面 （白紙 ページ） の イメージ 
データは 削除され ます。 

白紙 ページを 削除す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


〇 


な 下の ような 原稿は、 白紙 ページと して 識別され る 場合が あります。 

- 白紙 原稿 内に、 文字が 極端に 少ない 場合 

- 白を でなくても、 ページ 全体が 一巧 色 （無地） の 場合 （黒色 も 含みます） 

このような 原稿を 読み取る 場合は、 「白紙 ページを 自動的に 削除し ます」 チ X ック ボックス 
の チェックを かしてく ださい。 

また、 読み取った 原稿を 廃棄す る 場合は、 誤って 削除され た ページがない かどう かを 必ず 
ご 確認く ださい。 

CardMinder と 連携す る 場合は、 白紙 ぺージ は 削除され ません。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニユ ー 」 (290 
ページ） を 参照して ください。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「読み取り モー ド」 タブの [オプション] ボタンを クリック します。 


〇 


ScanSnap 

Co/ ご, っ  /rr» 巧 口 台  Scertne。 ■ 

己 クイック メニューを ほ 巧す る 


読み取り 設定 


おすすめ 


コンパクト 


まれい 


f 樣を 


1 

，グ \ アプリ 巧が 

巧を 巧 1  Igi 巧み巧〇モード ' ファイルお式 

’  ^ 原 W 

； ファイル ヴイズ 

HR み 巧り モー ドの 選 化 


ンの 指定を 巧い ます。 


画質の 進 巧： 0 き 動が み 度 


カラー モー ドの 寒 巧： f 已 カラー 自巧半 j 別 （原 巧 ごとに 自巧 判別し ます） 


読み取り 面の 港が： [色 両面 読み取り 


□ 巧 巧 読み取り を 有 巧に します 


f オプション... 


© 


班す  八^ 


通 巧 


二 「読み取り モー ド オプション」 画面が 表示され ます。 


417 


ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


3. 「白紙 ぺージ を 自動的に 削除し ます」 チェック ボックスに チェックを 付け ま 
す。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 「読み取り モード オプション」 画面を 閉じ ま 
す。 

ち ■  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 

6 . 画面 左上の [©] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

7 .  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

巧. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 白紙 ページの 削除され た イメージ データ が 保存 されます。 
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■ 文字列の 傾きを 補正し ます 

文字列が 傾いて 印刷され ている 原稿を 読み取った 際に、 文字列の 傾きを 検出し、 その 傾きを 
補正で きます。 

文字列の 傾きを 補正す る 場合は、 Jil 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


• 最大 ± 5 度までの 傾きを 補正で きます。 

• 文字の 傾きは、 原稿 中の 文字列を 基準に して 補正す るた め、 な 下の ような 原稿を 読み取る 
と、 誤って 補正され て イメージ データ が 傾く 場合が あり ます。 

その 場合は、 「文字列の 傾きを 自動的に 補正し ます」 チ X ック ボックスの チ X ックを 外して 
ください。 

- 文字 間 や 行間が 極端に 狭い、 または 文字が 接触して いる 原稿 
- 白 抜き や 装飾 文字が をい 原稿 
- 写真 や 図な どが をく、 文字の 少ない 原稿 
- 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 絵 や 図と 重なって いる 文字 
- 図面な ど、 文字が 一定 方向を 向いて いない 原稿 
- 斜め 方向の 長い 直線が ある 原稿 
- 手書き 文字の 原稿 

•  A3 キャリア シートで 読み取る 場合、 文字列の 傾きは 補正され ません。 


si 


ScanSnap 設を 画面の 「原稿」 夕づ一 「原稿 サイズの 選択」 の 設定が 「サイズ 自動 検出」 の 場 
合は、 常に 原稿の 傾きを 捕 正します。 そのため、 「文字列の 傾きを 自動的に 補正し ます」 をち 
効に する 必要は あり ません。 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 （290 
ページ） を 参照して ください。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 
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2 .「読み取り モー ド」 タブの [オプション] ボタンを クリック します。 


おすすめ 


1'、 ァブリ 巧 巧*— なをを 


コン ノ f ク S 


I  Jg 就み 取 0 モード 


少 


きれい 


ファイル 形 ま j  1;]* 巧 巧 


読み取り 設定 
[巧 ザ 


；  4^ ファイル ヴイズ 


r 読み 巧り モー ドの « 化 


ンの 指定を 行います， 


画資の おお 
カラーモードの 進択 
読み取り 面の おが 


因 自巧ぉ AS 

A ) 

|0 カラー き® 巧 別 （巧 巧 ごとに 自動 料 則し ます） 

' 兩 i 面 読み取り 

*  1 

□ 巧 お読み 巧 0 を 有 巧に しまず 


③ 

f  班す  Q  涵巧 

二 「読み取り モー ド オプション」 画面が 表示され ます。 


3. 「文字列の 傾きを 自動的に 補正し ます」 チェック ボックスに チェックを 付け 
ます。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 「読み取り モード オプション」 画面を 閉じ ま 
す。 

ち ■  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 

6 .画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


7 .  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

巧. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 文字列の 傾き が 補正 された イメージ データ が 保存 されます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


■ いろいろな 向きで 読み取った 原稿の 向きを 補正し ます 

-般 的な オフィスで 使用され ている 文書の 中には、 同じ 用紙 サイズの 原稿で も、 原稿の 向き 
が 縦 / 横 混在して いる 場合が あります。 

このような 原稿を 読み取った 場合に、 自動的に イメージ データの 向きを 補正で きます。 
イメージ データの 向きを 補正す る 場合は、 la 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


イメージ データの 向きは、 原稿 中の 文字列を 基準に して 補正す るた め、 な 下の ような 原稿を 読 
み 取る と、 イメージ データの 向き が 補正 されない 場合が あ ります。 

その 場合は、 「原稿の 向きを 自動的に 補正し ます」 チェック ボックスの チ X ックを 外して  <ピ 
さし、。 

• 極端に 大きい 文字 や ル さい 文字が をい 原稿 
• 文字 間 や 行間が 極端に 狭い、 または 文字が 接触して いる 原稿 
• 下線 や 畳 線に 接触して いる 文字が をい 原稿 
• 写真 や 図な どが を <、 文字の 少ない 原稿 
• 文字の 背景が 不巧 一色の 原稿 
例： 網 掛けされ ている 文字 
• 装飾 文字が をい 原稿 

例： 影、 白 巧き など 装飾が されて いる 文字 
• 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 絵 や 図と 重なって いる 文字 
• 図面な ど、 文字が 一定 方向を 向いて いない 原稿 
• アルファべ ッ ト 大文字 だけで 書かれて いる 原稿 
• 手書き 文字の 原稿 
• 傾いた 原稿 

• サポー ト 言語 （日本語/英語/フランス語/ ドイツ語/イタ リア 語/スペイン語/ロシア語/ポルト 
ガル 語） な 外の 言語の 原稿 
• 複雑な レイアウトの 原稿 
•  ノイズの をい 原稿 
• 薄い 文字の 原稿 
• かすれた 文字の 原稿 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 （290 
ページ） を 参照して ください。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


2 .「読み取り モー ド」 タブの [オプション] ボタンを クリック します。 


おすすめ 


1'、 ァブリ 巧 巧*— なをを 


コン ノ f ク S 


I  Jg 就み 取 0 モード 


少 


きれい 


ファイル 形 ま j  1;]* 巧 巧 


読み取り 設定 
[巧 ザ 


；  4^ ファイル ヴイズ 


r 読み 巧り モー ドの « 化 


ンの 指定を 行います， 


画資の おお 
カラーモードの 進択 
読み取り 面の おが 


因 自巧ぉ AS 

A ) 

|0 カラー き® 巧 別 （巧 巧 ごとに 自動 料 則し ます） 

' 兩 i 面 読み取り 

*  1 

□ 巧 お読み 巧 0 を 有 巧に しまず 


③ 

f  班す  Q  涵巧 

二 「読み取り モー ド オプション」 画面が 表示され ます。 


3. 「原稿の 向きを 自動的に 補正し ます」 チェック ボックスに チェックを 付け ま 
す。 


4.  [OK] ボタンを クリックして、 「読み取り モード オプション」 画面を 閉じ ま 
す。 

ち ■  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 

6 .画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


7 .  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

巧. ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 向き が 補正 された イメージ データ が 保存 されます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


■ 幅 や 長さの 違う 原稿を 同時に 読み取ります 


幅 や 長さの 違う 原稿を 同時に セツ ト して 読み取れます。 

幅 や 長さの 違う 原稿を 同時に 読み取る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 


1 ■  ScanSnap  Manager のメ ニュー から 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

う ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 


2 .「原稿」 タブの 「原稿 サイズの 選択」 で 「サイズ 自動 検出」 を 選択し ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


3. 「マルチ フイード 検出」 で 「長さで 検出」 な 外を 選択し ます。 


f み アフ リ进巧 I。 がを 巧  巧み 巧り モード |1 占 ファイル お 式 I が 巧 括 


iScanSnap で爵み 取る 原 巧に ついて 指定し ます 


み ファイル サイス 


巧 巧 サイズの 巧が： r サイズき お 巧 出  |こ4 

巧 や 巧 さの 巧う, 京 巧は， 1 回の スキャニングで 同時に 託み 巧る ことは できません。 


(  A3 キヤ リア シ ーK 設定...  )  〔 カスタマイズ... ) 


マルチ フイードち 出： 

r まなり で お出 (轻 音‘ 友) 


〔お T  A)  ( 巧 用 


〇 


「長さで 検出」 を 選択して 幅 や 長さの 違う 原稿を 同時に 読み取る と、 マルチ フィードが 
検出され、 読み取りで きません。 ただし、 原稿 サイズが Letter および A4 の 原稿を 同 
時に 読み取った 場合、 マルチ フイードは 検出され ません。 


4.  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 

5 . 画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
G.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

1. 原稿の 先端を そろえます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


2. 原稿を 給 紙 カバー （原稿 台） の 中央に セットし ます。 


〇 


すべての 原稿が、 ピック ローラ ユニット （中央） の 上に 重なるよ うに セットし てくだ 
さし、。 

ピック ローラ ユニッ ト から 離れた 位置に 原稿が あると、 給 紙で きません。 


ピック ローラ ユニッ トの幅 


oav 


• サイ ド ガイ ドは、 読み取る 原稿の 中で 最大 幅の 原稿に 合わせて ください。 

• 最大 幅な 外の 原稿は、 まっすぐ 読み取られる ように セットして ください。 原稿が 傾い 
て 読み取られた 場合、 イメージ データの 乱れ （イメージ データの 义 け/イメージ デ ー 
夕に 斜めの 線が 入る） や、 原稿 サイズと 一致し ない イメージ データが 保存され る、 な 
どの 現象が 発生す る 場合が あります。 原稿が まっすぐ 読み取られない 場合は、 幅の 同 
じ 原稿に 分けて、 継 結 読み取り をち 効に して、 読み取る ことを 推奨し ます。 

• サイ ド ガイ ドを 原稿の 幅に 合わせて いない 場合、 原稿 づ まりと なること があります。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


"Z.ScanSnapn  [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 それぞれの 原稿 サイズに一致 する イメージ データが 保 巧され ます。 


©原稿が 傾 いて 読み取られた 場合に、 原稿 サイズと 一致し ない イメージ データが 保 巧され 
る 場合が あります。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


■  A4 サイズより 大きい 原稿を 読み取ります 

A3 キヤ リア シー トを 使用す ると、 A3 や B4 のよう な A4 サイズよ り 大きい 原稿を 読み取れ 
ます。 原稿を 2 つ 折りに して 両面を 読み取り、 1 つの イメー ジデー タに つなぎ合わせて 保 巧 
します。 

©ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「オプション」 一 「文字列の 傾きを 自動的に 
補正し ます」 チ X ック ボックスは 無効と なります。 


A4 サイズな 下の 両面 印刷され た 原稿を 読み取って、 両面を 1 つの イメージ データに つなぎ 合 
わせる こと もで きます。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニュ ー 」 （29 日 
ページ） を 参照して ください。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「原稿」 タブの 「原稿 サイズの 選択」 で 「サイズ 自動 検出」 を 選択して から、 
[A3 キャ リアシート 設定] ボタンを クリック します。 


〇 


ScanSnap 
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记 や* さの 遵う巧 《；i、 1 凹の スキャニングで 问 時に 巧み 巧る ことは でき まだん。 


A3 キャリア シート 設定... 


:  カスタ マ イス... 


マルチ フイードち 出 : 


' 重なりで お出 (径 音ぶ） 


招す 


巧 用 


=> 「A3 キャリア シ ー ト 設定」 画面が 表示され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


3. 「イメージの 保存 方 ま」 で 「表裏の イメージを 見開きに して 保存し ます」 を 
選択し、 [OK] ボタンを クリック します。 

A3 キヤ リ アシー ト 設定の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照 してく 
ださい。 


4. 「読み取り モード」 タブの 「読み取り 面の 選択」 で、 「両面 読み取り」 を 選択 
し、 [適用] ボタンを クリック します。 


|グ\ アプリ お 巧 If コ 巧 巧 巧 r|g? 筑み 巧り モード ファイル おまか 原な i 4j ファイル サイス 


HR み 巧り モード ゆ 選 化と、 その 化の 読み 巧り オプションの 指定を 巧い ます， 


画ち の 巧が： S 自巧 巧な 度  _ 

カラー モー ドの 巧が： |〇 ■力"" ラー 自動 判別 （原 巧 ごとに 自か 判別し ます) 


□ 巧惊 読み 巧り を 有 巧に します 

f オプション ...j 


© 


〔班す  A  )  I  く  远巧 


©「片面 読み取り」 を 行う と、 「表裏の 画像を それぞれ 出力し ます」 で 片面 読み取りを 
行った 場合と 同 じ 保存 結果に なり ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


ち ■  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 

6 ■画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 


7.  A3 キヤ リ マシー トに 原稿を セット します。 


1. 読み取り 面が か 側になる ように、 原稿を 中央から 2 つに 折り曲げます。 

原稿の 折り曲げ 部分が ふ 〈 らまない 程度まで、 しっかりと 巧り 曲げて くださし、 


2.  A3 キャリア シート の 表面を 開いて、 原稿を はさみます。 
原稿の 上側を A3 キャ リア シー トの 上端、 

折り 目 側を ち 端に、 隙間ので きないよ うに 
しっかり と 合わせます。 


A3 キヤ リアシー トの 白黒の パターンが 印刷され た 部分を 上に したと きに、 ち 端に 
太い 縦線の ある 面が、 A3 キヤ リアシー トの 表面です。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


8.  A3 キヤ リアシー トの 白黒の パターンが 印刷され た 部分を 下 （矢印の 向き) 
にして、 ScanSnap に セットし ます。 


A3 キヤ リア シート を セットしたら、 ずれない ように、 サイド 
ガイ ドで 固定して ください。 


g.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取 


りを 開始し ます。 


二 両面を 読み取る と、 表面 および 裏面の イ メージ 
データ が 見開 きの 状態で 保存され ます。 


〇 


イメ ージ データの 見開きの 継ぎ目 部分に、 隙間が できたり、 線が 入った りする 場合が あり 
ます。 

また、 A3 キャ リア シート に 厚みの ある 原稿を セットして 読み取る と、 見開きの 継ぎ目 部分 
を 中む にして、 イメージ データが ハの 字に 傾く 場合が あります。 

これらの 現象は、 な 下を 行う と 改善され る 場合が あります。 

- 原稿を しっかりと 折り曲げる 

- A3 キャ リア シート に 原稿を はさむ ときに、 原稿の 端を A3 キャ リア シート の 端に しっか 
りと 合わせる 

「A3 キャリア シート 設定」 画面の 「保存す る イメージの サイズ」 に 「サイズ 自動 選択」 が設 
定 されて いる 場合、 「保存す る イメージの サイズ」 で 選 お 可能な 定型 サイズ （A3、 B4、 ま 
たは 11 X 17 インチ） の 中から 最適な サイズが 選択され ます。 ただし、 原稿に よっては、 
保を される イメージ データの サイ ズが 原稿よ リル さくなる 場合が あります。 

例 ： A3 サイズの 原稿の 中央に、 A4 サイズに 収まる 範囲で 絵 や 文字が 印刷され ている 場合 
づ B4 サイズで 保 巧され ます。 

原稿 サイ ズと同 じ サイ ズ でイメ ージ データ を 保 巧したい 場合は、 「保存す る イメージの サイ 
ズ」 に 原稿と 同じ サイズを 設定して ください。 

原稿の 巧 り 曲げ 部分の 検出 誤差に より、 イ メー ジ データ の 見開きの 継ぎ目 部分が 欠ける 場 
合が あります。 その場合には、 A3 キャ リアシート I こ 原稿を はさむ ときに、 原稿の 巧り 巧げ 
部分を A3 キヤ リア シー トの 端から 1mm ほど 内側に ずら してく ださい。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


■ 写真 や 切り抜き などの 原稿を 読み取ります 

A3 キャリア シートを 使用す ると、 傷付けたくない 写真 や、 資料の 切り ほきな ど 非 定型 サイ 
ズの 原稿を 読み取れます。 

写真 や 資料の 切り 巧き などの 原稿を 読み取る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 

©ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「オプション」 一 「文字列の 傾きを 自動的に 
補正し ます」 チ X ック ボックスは 無効と なります。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニユー から、 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニユー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニユ ー」 （290 
ページ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「原稿」 タブの 「原稿 サイズの 選択」 で 「サイズ 自動 検出」 を 選択して から、 
[A3 キヤ リアシート 設定] ボタンを クリック します。 


〇 


ScanSnap 
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I ファイル ヴ イス 


ScanSnap で 巧み 取る お 巧に ついて 指定し ます， 


原 巧 サイズの 進が： I  : サイズ 自お巧 出 


« やち さの;* うみ 巧な、 1 回の スキャニングで 巧 時に 巧み 巧る ことは できません， 


A3 キャリア シート 發定…  )1  こ カスタ マ イス… 


マルチ フイー ド檢化 : 


f 重なりで お出 (超 音ぶ） 


③ 


巧す 


巧 巧 


二 「A3 キャリア シート 設定」 画面が 表示され ます。 
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ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


3. 「イメージの 保存 方法」 で 「表裏の イメージを それぞれ 保存し ます」 を 選択 
し、 [OK] ボタンを クリック します。 

A3 キヤ リ アシー ト 設定の 詳細に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照 してく 
ださい。 


A3 キャリア シート 鼓を 


イイー ジの巧 巧 方 ま 


' 表裏の イイー ジを それ それな 存 します 


巧 巧ず る イター ジの サイズ 


’ ブイ ズ自巧 巧 巧 

t  1 

r 

、 

カスタ マ イス... 

、 

な 下の よ うな 由 巧 ScanSnap にた ツ ト して 纪み 巧る こ とが 度し い巧冉 S 氏み 巧る ため 
の 技を です。 

. 写真の よろ な « つ さやす い 巧 « 

- 資 だの 切り 法 さの ような# まが サイズの 巧 « 

. 拓 なま 0 しやすい 民 « 

<篇 みな 0 ホ 件の 投を方 ま > 

•  r 巧 fflj タブの （巧« サイズの* 巧 J に f サイズ 自 B 巧 出 J を 没を して  <  ださ 


<A3 キ で リア シート に巧冉 5 セットす る 方を > 

の 上® を、 A3 キ r リア シート の 上な/中 突に 交 ミ 当てる よ ラに セットし てく 
ださい， 

< ヒント > 

r 巧 巧す る イター ジの ヴイズ J に rA3 キサ リア シート サイズ J を 没 さする と、 るみ 
取った イメ ージを A3 キ r リアシートの サイズで 巧 巧し ます*  & みのった あとに， 
Adobe (の Acrobat の) などの アブリ ケー シ ヨンで、 トリ ミン プ化译 を 行う ことによ 
り、 お 巧みの サイズに イメ ージを 巧り 巧る ことが でさます* 


© 


( キャンセル) 圓 〔 


4.  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 


5 .画面 左上の [©] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 


6.  A3 キヤ リ マシー トに 原稿を セット します。 


A3 キャリア シート を 開いて、 原稿を A3 キャリア 
シー トの幅 方向に 対して 中央に 置き、 原稿の 上側を 
A3 キヤ リア シー トの 上端に ちき 当てて はさんで 〈だ 
さし、。 
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7.  A3 キヤ リアシー トの 白黒の パターンが 印刷され た 部分を 下 （矢印の 向き) 
にして、 ScanSnap に セットし ます。 


原稿の 裏面が 手前 側になる よ うに セットし てく ださい。 

A3 キヤ リア シート を セットしたら、 ずれない ように、 サイド 
ガイ ドで 固定して ください。 


巧. ScanSnap の [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

=> イメ ー ジ データが 保 巧され ます。 


〇 


イメージ データは、 「A3 キャ リアシート 設定」 画面の 「保を する イメージの サイズ」 

に 設定され ている サイズの 中央に 配置され ます。 

「A3 キャリア シート 設定」 画面の 「保を する イメージの サイズ」 に 「サイズ 自動 選択」 
が 設定され ている 場合、 「保存す る イメージの サイズ」 で 選択 可能な 定型 サイズの 中 
から 最適な サイズが 選択され ます。 ただし、 原稿に よっては、 保を される イメージ 
データ の サイ ズが 原稿より 小さく なったり、 切れた りする 場合が あり ます。 

例： A4 サイズの 原稿の 中央に A5 サイズで 印刷され ている 場合 
づ A5 サイズで 保 巧され ます。 

原稿 サイズと 同じ サイズで イメージ データを 保存したい 場合は、 「保存す る イメージ 
の サイズ」 に 原稿と 同じ サイズを 設 をして ください。 


な 下の よう な 現象が 発生す る 場合は、 原稿のう しろに 白紙を はさんで く ださい。 

•  「A3 キャリア シート 設定」 画面の 「保存す る イメージの サイズ」 に 「サイズ 自動 選択」 

が 設定され ている 場合、 イメージ データが 原稿と 同じ サイズで 保を されない 
• イメージ データに 原稿の 端の 影が 入る 

• 特殊な おに 切り はいた 原稿を A3 キヤ リアシー ト にはさん だ 場合、 イ メー  ジデー タ に 原 
稿の おを した 黒線が 入る 


435 


ScanSnap の いろいろな 使いち く  Mac  OS 編 > 


■ 長 尺 原稿を 読み取ります 

最大 長 863mm  (34 インチ） までの 原稿を 読み取れます。 

長 尺 原稿を 読み取る 方法は、 な 下のと おりです。 

1 . ScanSnap に 原稿を セット します。 

セットで きる 原稿の 種類に ついては、 「読み取り できる 原稿」 （30 ぺ ージ） を 参照して 
ください。 
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2.ScanSnap の [Scan] ボタンを、 青色で 点滅す るまで 巧し ます （3 砂な 上）。 


二 原稿の 読み取り が 開始され ます。 


si 


1 枚 目の 原 柄を 長 尺原ネ 局と して 読み取った 場合は、 継 綿 読み取り 時、 次の 原 ネ局も 長 尺 原 柄 
と して 読み取ります。 


〇 


•  「読み取り モー ド」 タブの 「画質の 選択」 が 「エクセレント」 に 設定され ている と、 
な 下の エラー メ ッ セージが 表示され、 長 尺 原稿は 読み取りで きません。 


• 長 尺 原稿の 読み取り 時は、 現在の 設定を 無視して、 な 下の 設定で 読み取ります。 
- マルチ フイード 検出： しない 
- 原稿 サイズの 選択： サイズ 自動 検出 
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■ 複数の PDF ファイルに 分割して 保存し ます 


イメー ジデー タ を一 定の ぺージ ごとに 区切って、 別々 の PDF ファイルと して 保 巧で きます。 
例えば、 定型の 伝票を一度に 読み取って、 1 枚ず つ PDF ファイル にして 保存で きます。 
複数の PDF ファイルに 分割して 保存す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 

1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニュ ー 」 （290 
ページ） を 参照して ください。 

づ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「ファイル 形式」 タブの 「ファイル 形式の 選択」 で 「PDF  (.*pdf)j を 選択し 
てから、 [オプション] ボタンを クリック します。 


〇 


ScanSnap 

ご oion  imege  百。 ■ 


Hi 華 


ファイル お 巧の 巧が ： I  ! 匹 3  PDF  c.pdf) 

I] 」 /  fyti 」 看 白、 JK 归 W ながで きません。 

タキ スト 巧 度の a が 

□マーカー部分の 文ず 歹リを PDF のキ ーワー ドに します 

マ- ■力- ご';、  — マ.. 力. 

ご お 索 可能な PDF にします 

テキスト 珠 巧 オフ シヨ ン  _ 

巧 日:？ よ  : 


て7’ 1ぺ- •ジ のみ 


@ 


f オ フシ ヨン.. . 1 


巧す 


巧 用 


=> 「PDF フォ ー マツ ト オプション」 画面が 表示され ます。 
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3. 「設定 ぺージ ごとに PDF ファイルを 作ります」 を 選択し、 分割す る ぺージ 数 
を 指定し ます。 

ここで 指定した ぺージ 数の イメー ジデー タが 保存され る ごとに、 PDF ファイルが 1 つ 
作成され ます。 


イ 「両面 読み取り」 の 場合、 1 枚の 原稿は、 表/裏で 2 ページと なります。 

また、 「読み取り モ ー ド」 タブー [オプション] ボタン ー 「読み取り モ ー ド オプション」 
画面 一 「白紙 ぺージ を 自動的に 削除し ます」 チェック ボックスに チェックが せいている 
と、 白紙 ページが 混在して いた 場合に ページが ずれる ことがあります ので、 チ ェックを 
外して おく ことを 推奨し ます。 

4.  [OK] ボタンを クリックして、 「PDF フナー マット オプション」 画面を 閉じ 
ます。 

ち ■  ScanSnap 設定 画面の 随 用] ボタンを クリック します。 

6 . 画面 左上の [巧] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

7 .  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 

巧 .ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

二 手順 3. で 指定した ぺージ 数 ごとの PDF ファイルが 作成され ます。 
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■ 検索 可能な PDF ファイルを 作成し ます 


イメージ データの テキス トを 自動的に 認識して、 検索 可能な PDF ファイルを 作成で きます。 
検索 可能な PDF ファイルを 作成す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 

1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定 J を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

ぅ ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 

2 .「ファイル 形式」 タブの 「ファイル 形式の 選択」 で 「PDF じ pdf)」 を 選択し 
ます。 


〇 


ScanSnap 

dolor-  Imege  Sc 百 nne。 ■ 

□ クイック メニュ ーを巧 巧す る 
〔 _ おすす。 _ 1 ( _ コン バクト  ) 


訪み 取り 設定 


) I 樣巧 


ニジを ファイルに 巧を するとき の、 ファイル あぶを 指定し ます： 


ファイル お まの 浴が： I  ^  m  PDF  c.pdf) 


■*« 


S、 は gg 


テキスト 斑 度の S 巧 
□マーカー 部分の 义ず 列を PDF のキ ーワー ドに します 
i ん巧 マーカー のみ 

□檢索 可能な PDF にします 

テキスト 班 » オフ シヨ ン 


」 が片 0 場 6、 JPESIMB 巧で きません， 


一、 や マーカ— 


’ 巧 日本 話 


を 巧 ページの み 


たぺ ■ジ 


@ 


オプション ... j 


招す 


巧 用 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「ファイン」 
または 「ス ー パ^ — ファイン」 を 推 巽し ます。 
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3. 「検索 可能な PDF に します」 チェック ボックスに チェック を 付けます。 

ぅ レ： >1 下の メ ッセー ジが 表示され ます。 

I  テキスト 巧 おには， 非 巧に 時間が かかる 場 さが あ 0 ます。 

If - OK 

二 [OK] ボタンを クリックして 画面を 閉じます。 


• 対象 言語 

対象 言語を 選択して ください。 選択で きる 言語は、 日本語/英語/フランス語/ド 
イ ツ語 / イ タリ ア語 / スペイン語/ロ シア 語/ ポルト ガル 語です。 

• 対象 ページ 

先頭 ページ だけを テキス ト 認識す る 場合は 「先頭 ページの み」 を、 全 ページを テキ 
スト 認識す る 場合は 「全 ページ」 を 選択して ください。 

4. [適用] ボタ ンを クリック します。 

ち ■画面 左上の [©] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 
G.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セット 方法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 
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"Z.ScanSnapn  [Scan] ボタンを 巧して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

ニイ メージ データが テキス ト 認識され、 検索 可能な PDF ファイルが 作成され ます。 


• 手順 3 .の 設定を ち 効に すると、 お使いの コンピュータ 環境に よっては、 処理に 時間が 
かかる 場合が あります。 

• な 下の ような 原稿 （文字） の イメージ データは、 正しく テキスト 認識され ない 場合が 
あります。 

その 場合は、 読み取りを 件の 「カラーモードの 選択」 を 変更したり、 「画質の 選択」 

を 高い 解像度に 変更した りする と、 正しく テキス ト 認識され る 場合が あります。 

- 手書き 文字の 原稿 
- 化 解像度で 読み取った 小さな 文字 
- 傾いた 原稿 

- 指定した 言語な 外で 書かれた 原稿 
- イタリック 文字で 書かれた 原稿 
- 上下 添え 字、 複雑な 数式 
- 文字の 背景が 不 均一を の 原稿 
例： 網 掛けされ ている 文字 
- 装飾 文字が をい 原稿 

例： 影、 白 巧き など 装飾が されて いる 文字 
- 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 絵 や 図と 重なって いる 文字 
- 下線 や 置 線に 接触して いる 文字が をい 原稿 
• レツ 下の ような 原稿は、 テキスト 認識す るのに ホ 常に 時間が かかる 場合が あります。 

- 複雑な レイアウトの 原稿 
- 文字 レ U 外の 情報が をい 原稿 
例： よごれ、 文字 背景の お掛け 

• 縦書き 文字は、 Spotlight やプ レビ ュー では 検索で きません。 Adobe  Acrobat では 検索 
できます。 
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■  PDF ファイルに キーワードを 自動 設定し ます 

白黒 原稿の タイ トルな どの 文字列を PDF ファイルの キ ーワー ドに 設定して、 PDF ファイル 
の 検索に 利用で きます。 

キーワードに したい 文字列を 覆うよう に 半透明の 水性 堂 化 ペンで 線を 引き、 その 原稿を 読み 
取る と、 線を 引いた 文字列が テキスト 認識され て、 PDF ファイルの キ ーワー ドに 設定され ま 
す。 

な 降、 水性 堂 光 ペンで 引いた 線を 「マ ー カ ー 」、 水性 堂 光 ペンを 「マ ー カ ー ペン」 と 表記し 
ます。 


為々 

テキス トを PDF ファイルの 
キーワードに 設定 

ScanSnap 

マーカー 部分の 文字列を 
テキス トに 変換 


Scan 


検索 可能な PDF ファイル 


マーカーは、 白黒 原稿に な 下の ように 引いて ください。 

• 半透明の マーカーペン （巿販 品で 可） を 使用して くださし、。 
推奨す る マーカーの 色と 濃 さは、 な 下のと おりです。 


ピンク 

イエロー 

ブル ー 

グリー ン 

ScanSnap 

Scan む nap 

ScanSnap 

ScanSnap 

• 1 つの マーカーは、 1 行 （横書き） または 1 列 （縦書き） の 文字列に、 まっすぐに 
引いて ください。 

• サポ ー ト 範囲の マ ー カ ー の サイズは、 お •下のと おりです。 

最小 サイズ： 短 辺 3mm  X 長辺 1 0mm 
最大 サイズ： 短 辺 20mm  X 長辺 150mm 
• 1 ぺ ー ジに 使用す る マ ー カ ー の 色は、 1 色に してく ださい。 
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•キ ー ワ ー ドに す る 文字列の 上下 左ち が、 完全に 覆われる よ うに マ ー カ ー を 引いて く 
ださい。 

なお、 マーカー 全体の 色が 均一になる ように 引いて く ださい。 


良い 例 

悪い 例 1 

(塗 り 残しが ある） 

悪い 例 2 
(色が 不 均一） 

ScanSnap 

ScanSnap 

ScanSnap 

• マーカーの 数は、 1 ぺージ につき 10 か 巧 レ: I 下にして 〈ださし、。 


• lil 下の 原稿に 対しては、 マーカー 部分の 文字列を キーワード として 設定で きません。 

- カタログ、 パンフレット などの カラー 原稿 
-  2 色 レ: i 上の マーカー ペンが 使用され ている 原稿 

- マーカー la 外の 色が 付いている 原稿 （マーカー ペン お 外の ペンが 使われて いる 場合 や、 
原稿が よ ごれ ている 場合） 

.1 ページに 多数の マーカーが 存在す る 原稿 
• お^ 下に 該当する マーカー 部分の 文字列は、 キーワード として 設定で きません。 

■マ ー カ ー の サイ ズ がサポ ー ト 範囲 かの 場合 
- 特殊な マーカーの 引き 方を した 場合 （斜めに 引 〈など） 

- 複数の マーカーが 密集して いる 場合 
- マーカー ペンの 色が 薄い、 または 色が かすれて いる 場合 

ScanSnap 

• 複数の 文字列に マーカーを 引 〈場合は、 マーカー 同 ± の 間隔を 5mm  W 上空け てくだ さい。 
マーカー 同 ± の 間隔が 狭す ぎる と、 複数の マーカーが つながって、 1 つの マーカー として 検 
出される 場合が あります。 

• レ: I 下の 場合、 マーカー 周辺の 文字列が キーワード として 設定され る 場合が あります。 

- マーカーが 上下 （横書きの 場合） または 左ち （縦書きの 場合） の 行に 重なって いる 場合 
• lil 下の 場合、 マーカーが 引かれて いない 文字列が、 キーワード として 設定され る 場合が あ 
ります。 

- カタログ、 パンフレット などの カラー 原稿 
- 文字/図/絵/表/線 などに 色が 付いている 原稿 
■マ ー カ ー で 囲まれた 部分が 巧 在す る 原稿 
- よごれて し'^ る原搞 


• 正しく キーワードを 設定で きないと きは、 解像度を 上げて 読み取る と、 キーワードを 設定 
できる 場合が あります。 

•  PDF ファイルに 設定した キ ーワー ドは、 プ レビ ューの インス ぺ クタ や Adobe  Acrobat およ 
び Adobe  Reader の 文書の プロパティで 確認で きます。 


PDF ファイルに キー ワー ドを 自動 設定す る 場合は、 な 下の 手順で 設定を 変更し ます。 

1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「設定」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー について は、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 に 90 
ページ） を 参照して ください。 

二 ScanSnap 設定 画面が 表示され ます。 
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2 .「ファイル お 式」 タブの 「ファイル 形式の 選択」 で 「PDF じ pdf)」 を 選択し 
ます。 


〇 


ScanSm 

CJolon  tm 百 口 白  Scenrte 


□クイック メニュ ーを巧 用す る 


巧み 巧り 設定 


イ ルに 巧を ずると まの、 ファイル お 巧を 每を します。 


フ アイ ル 形 まの 巧が ： I な 23  PDF  C.pdf) 

、 I バ  1 "j 

テキスト 巧 巧の S 巧 


パ」, リル J  JUfi ■の 塌6、 jpesu 巧 巧で きません。 


互） 


□ マーカー部 巧の 义ず 列を PDF のキ ーワー ドに します 
! 又.- う マ ••力- •のみ 

□お 巧 可能な PDF にします 

テキスト 班巧オ フシ 3 ン  _ 


r、 マ. •力. 


巧 Li 本ぶ 
朱 ぺ- ジ のみ 


@ 


f オプション... 


巧す 


巧 用 


ScanSnap 設定 画面の 「読み取り モー ド」 タブー 「画質の 選択」 の 設定は、 「ファイン」 
または 「ス ー パ^ — ファイン」 を 推 巽し ます。 
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3 .「マ ー カ ー 部分の 义字 列を PDF のキ ー つ — ドに します」 チ X ック ボックスに 
チェックを 付けます。 


• 対象 マ ー カ ー 

先頭 マーカー 部分の 文字列 だけを テキス ト 認識して PDF の キー ワー ドに する 場合 
は 「先頭 マーカー のみ」 を、 すべての マーカー 部分の 文字列を テキスト 認識して 
PDF の キ^ — ワ ー ドに する 場合は 「全 マ ー カ ー 」 を 選択して ください。 


〇 


縦書き 原稿の 場合は、 「先頭 マーカーのみ」 を 選択し ないで くださし、。 


「先頭 マーカーのみ」 の 巧い 方は、 な 下のと おりです。 

• 横書き 原稿の 表題な どを PDF の キーワードに したい 場合に 使 巧 してく ださい。 
例： 文書の 表題 だけ I こ マーカーを 引く と、 マーカーを 引いた 文字列が、 PDF の 
キーワード I こ 設定され、 表題の 文字列で PDF ファイルを 検索で きる ようになり 
ます。 


"■••パ*-  <  J  4,.  .  •  .  II 

プリ 了タ グ> 新 お tti% 

化 MMn のみ 折 

« わ 8  I 年 ■から » 巧* ¥度± での プリ ンダ «■»!♦■«» をグ クフに ホす， 

. イン パク •■シリ T ル プリンタ 

度め 化 荷  »«  は. み  its.  I  9  8  f み （HM  年 «  比 2  A%m  .金 US.  -4  9  6  (tt«  年 

度 化 1 8XM) とせ Ik. 金 に乂 « じ M みした. ♦わ « 巧は. / ン インパクト プリ ン  >  への g む や 


• 複数の マ ー カ ー が 並んで いる 場合、 原稿の 最上 部に ある マ ー カ ー 部分の 文字列 
がキ ー ワ ー ドと して 設定され ます。 

例： 下の 場合、 マ ー カ ー A より 上部に ある マ ー カ ー B の 文字列が キ ー ワ ー ド 
に 設定され ます。 


マ ー カ ー A 

1. ScanSnaD 


ィ ー カ ー B 

Iv', . 

■2.  Image  Scanner 


• 対象 言語 

対象 言語を 選択して ください。 選択で きる 言語は、 日本語/英語/フランス語/ド 
イ ツ語 / イ タリ ア語 / スペイン語/ロ シア 語/ ポルト ガル 語です。 
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• 対象 ページ 

先頭 ぺ ー ジのマ ー カ ー 部分 だけ を テキス ト 認識して PDF のキ ー ワ ー ドに す る 場合 
は 「先頭 ぺ ー ジ のみ」 を、 すべての ぺ ー ジのマ ー カ ー 部分を テキスト 認識して PDF 
の キーワードに する 場合は 「全 ページ」 を 選択して 〈ださい。 

4. [適用] ボタ ンを クリック します。 

ち. 画面 左上の [〇] ボタンを クリックして、 ScanSnap 設定 画面を 閉じます。 

6.  ScanSnap に 原稿を セット します。 

原稿の セット 方 まに ついては、 「原稿の セットち 法」 （34 ぺ ージ） を 参照して くださ 
い。 


"7.  ScanSnap の [Scan] ボタンを 押して、 原稿の 読み取りを 開始し ます。 

=> イメ ー ジデ ー タのマ ー カ ー 部分の 文字列が テキス ト 認識され、 キ ー ワ ー ドが 追加 さ 
れた PDF ファイルが 作成され ます。 


• 手順 3 .の 設定を ち 効に すると、 お使いの コンピュータ 環境に よっては、 処理に 時間が 
かかる 場合が あります。 

• ly 下の ような 原稿 （文字） の イメージ データは、 正しく テキスト 認識され ない 場合が 
あります。 

その 場合は、 読み取り 条件の 「画質の 選択」 を 高い 解像度に 変更す ると、 正しく テキ 
ス ト 認識され る 場合が あります。 

- 手書き 文字の 原稿 
- 化 解像度で 読み取った 小さな 文字 
- 傾いた 原稿 

- 指を した 言語な 外で 書かれた 原稿 
- イタリック 文字で 書かれた 原稿 
- 上下 添え 字、 複雑な 数式 
- 文字の 背景が 不巧 一色の 原稿 
例： 網 掛けされ ている 文字 
- 装飾 文字が をい 原稿 

例： 影、 白 巧き など 装飾が されて いる 文字 
- 文字の 背景に 模様が ある 原稿 
例： 給 や 図と 重なって いる 文字 
- 下線 や 畳 線に 接触して いる 文字が をい 原稿 
• lil 下の ような 原稿は、 テキスト 認識す るのに ホ 常に 時間が かかる 場合が あります。 

- 複雑な レイアウトの 原稿 
- 文字 レ U 外の 情報が をい 原稿 
例： よごれ、 文字 背景の 網 掛け 

• 原稿 巧の 複数 箇所で、 同じ 文字列に マーカーが 引かれて いる 場合は、 PDF ファイルに 
同じ キ ー ワ ー ドが 複数 追加され ます。 

• キーワード として 追加す る 文字 数の 上限は、 255 文字です。 

•  Adobe  Acrobat および Adobe  Reader でキー ワー ドを 確認す る と、 追加され た キーワ ー 

ドの 先頭と 末尾に 「"」 が 表示され る 場合が あります。 

•  Mac  OSXV10.4 で、 PDF ファイルの サイズが 500M バイ トな 上になる 場合、 キーワ ー 
ドは 設定 されません。 
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■  2 つの ファイル や ページを 見開き 状態で 保存し ます 


ScanSnap 見開き 作成を 使用す ると、 ScanSnap  Manager で 作成され た PDF フ ァイ ル およ 
び JPEG ファイルの 2 ファイル （複数 ぺージ の PDF ファイルの 場合は 2 ぺ ージ） の、 上下 
または 左ち を 結合で きます。 結合した ファイル または ページは、 見開き 1 ぺージ の 状態で 保 
存 されます。 

機能の 詳細 および 操作に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプを 参照して く ださい。 
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困った ときには 


原稿 づ まりな どの トラブルの 巧 処方 法に ついては、 ScanSnap  Manager の ヘルプの 「困った 
ときには」 を 参照して 〈ださい。 

ScanSnap  Manager の ヘルプの 「困った ときには」 は、 な 下の 方まで 参照して 〈ださい。 

STimm% 

ち クリック メ ニュー から、 「ヘルプ」 一 「困った ときには」 を 選択し ます。 

の 化 ルけ 

ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「ヘルプ」 一 「困った ときには」 を 選択し ます。 
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清掃 方法 


ここでは、 清掃 用品 および ScanSnap 本体の 清掃 方法に ついて 説明 します。 


〇 


ScanSnap 使用 時は、 底面の 温度が 高くなる ことがあります が、 装置 動作 や 人体への 影響は 
ありません。 ScanSnap を 持ち運ぶ 場合は、 落とさない ように;' 主意して ください。 


清掃 用品 . 451 

ScanSnap 外部の 清掃 . 452 

ScanSnap 内部の 清掃 . 453 
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清掃 用品 


清掃 用品 


清掃 用品の 品名 およ び 商品 香 号は、 な 下のと おりです。 


品名 

商品 番号 

出荷 単位 

備考 

ク リーナ F1 

' — J 

FI-C100CF1 

1 本 

容量： 100 ml 

クリー 

ニン グ ワイプ （*1) 

twmmt  jmi.  ■  . 

VbnAih*  を 

■  ■  1  ' 

FI-C100CW 

1 箱 

24 袋入り 

1=1 

乾いた 巧 (*2) 

市販品 

- 

- 

ScanAid  (*3) 

FI-61 1SA 

- 

- 

*1 : クリー ニン グワ イプは、 ク リーナ F1 をし みこませた ウエット ティッシュ タイプの ク リー 
ナーです。  ク リーナ F1 を ホに しみこませる 代わりに、 本 品を 使用で きます。 

*2  : 繊維 クズの 発生し にく い 布で あれば 使用可能です。 

*3  :  ScanAid の 詳細に ついては、 「Scan  Aid の 購入」 （492 ぺ ージ） を 参照して 〈ださい。 

清掃 用品の ご 購入に ついては、 「消 持 品/清掃 用品の 購入先」 （497 ページ） を 参照して 〈だ 
さし、。 
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ScanSnap 外部の 清掃 


ScanSnap 外部の 清掃 方 まは、 な 下のと おり です。 

< 清掃 方法 > 

1 . ScanSnap に 接続され ている ケー ブルを 抜きます。 


2. 乾いた 布 や、 少量の ク リーナ F1 または 中性洗剤を しみこませた 布で 清掃し 


ます。 


〇 


• シンナー などの 有機 溶剤は、 決して 使用し ないで ください。 

• 清掃 中に、 内部に 水分が 入らない ように;' 主意して く ださい。 

• ク リーナ F1 を 大量に 使用す ると なかなか 乾かない 場合が あります。 適量を 布に しみこ 
ませて 使用して ください。 また、 清掃 箇所に クリーナー 液が 残らない ように 柔らかい 
布で よく ふき 取って く ださい。 


中性洗剤 または 
ク リーナ F1 


シンナー 
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ScanSnap 内部の 清掃 


原稿の 読み取りを 繰り返して いると、 ScanSnap 内部に、 紙 粉 や ほこりな どが たまり、 読み 
取り 不良の 原因と なる 場合が あり ます。 

ScanSnap 内部は、 目 まとして、 原稿を 1000 枚 読み取る ごとに 清掃して ください。 ただし、 
この 目安は 読み取る 原稿に よってを わります。 例えば、 トナーが 十分 定着して いない 原稿の 
場合、 より 少ない 枚数で 清掃が 必要 となる ことがあ ります。 

, ScanSnap の 読み取り 枚数の 確認 方 まは、 な 下のと おり です。 

が^  f?feT!Tiwa 

ち クリック メ ニュー から、 「ヘルプ」 一 「ScanSnap  Manager について」 一 [詳細] ボタンを 
クリックして 表示され る 「ScanSnap  Manager  ■詳細情報」 画面の 「総 スキ ャン 枚数」 を 確 
認 してく ださい。 

ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「ヘルプ」 一 「ScanSnap  Manager について」 一 [詳 
細] ボタンを クリックして 表示され る 「ScanSnap  Manager  ■詳細情報」 画面の 「総 ス キャ 
ン 枚数」 を 確認して ください。 


言 口 

•  ScanSnap を 清掃す る 場合は、 ScanSnap の 電源を OFF にして、 電源 ケー ブルを コン セン 
卜 からない てくだ さい。 火な、 感電の 原因と なること があります。 

• 内部の 部品 （パッド ユニット、 ピック ローラ ユニット など） は、 小さな お子様の 手の 届 
く 巧に 置かないで ください。 けがの 原因と なる ことがあり ます。 

• 清掃な どの 目 的で エア スプ レーおよび アル コー ルな どを 含む スプ レーは 使用 しないで く 
ださい。 スプ レーから 噴射され る 強い 空気に よって、 ほこりな どが ScanSnap 内部に 侵 
入し、 故障 や ScanSnap の 異常の 原因と なること が あり ます。 

また、 静電気な どに よる ス パー ク （火花） により 引火す る おそれが あります。 

•  ScanSnap 使用 時は、 内部の ガラス 表面が 高温になります。 

内部を 清掃す る 場合は、 電源 ケーブルを コンセントから おき、 15 分 レ: A 上 待って から 清掃 
してく ださい。 


A 注意 

• 清掃 時は、 ScanSnap 内部を 確認しながら、 ピック バネ （金属 部） に 手 や 布が 引つ かから 
ないよう にを 意して ください。 ピック バネ （金属 部） がをおして、 けがの 原因と なるこ 
とがあります。 
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ScanSnap 内部の 清掃 


1 .  電源 ケーブルを コンセントから 巧き ます。 

2.  カバ ー オ ー プン レバ ー を 手前に 引いて、 ADF カバ ー を 開けます。 


カバ ー オ ー プン 
レバー 


3 ■乾いた 布に 少量の ク リーナ F1 をし みこませて、 な 下の 箇所を 清掃し ます。 

•  ScanSnap 内部を 清掃す る 際は、 水 や 中性洗剤を 使用し ないで ください。 

• ク リーナ F1 を 大量に 使用す ると、 なかなか 乾かない 場合が あります。 適量を 布に し 
みこませて 使用 してく ださい。 

また、 清掃 箇所に ク リーナー 液が 残らない ように 柔らかい 布で よく ふき 取って くださ 
い。 


プラスチック ローラー （4 力、 所) 

パッ ドユ ニット - ^ 

ピック バネ （金属 部） 

※グレーの 部分 


ピック ローラ ユニット 

超音波 センサー 

(ADF カバ ー 側に もあります） 

ガラス にか 所） 

(ADF カバ ー 側に もあります） 


454 


ScanSnap 内部の 清掃 


• パッド ユニット (ADF カバー側 1 か 巧） 

ゴム 製の パッ ド 表面に 付着した よごれ や ほこりを、 上から 下に 向かって ふき 取り ま 
す。 このと き、 ピック バネ （金属 部） に、 手 や 布が 引っ かからない ようにを 意して 
ください。 

• ガラス （ADF カバー側 1 か 巧、 本体 側 1 か 巧） 

ガラス 表面に 付着した よごれ や ほこりを、 軽く ふき 取り ます。 

• 超音波 センサー (ADF カバー側 1 か 巧、 本体 側 1 か 巧） 

超 音ぶ センサー表面に 付着した よごれ や ほこりを、 軽く ふき 取り ます。 

• ピック ローラ ユニット （本体 側 1 か 巧） 

手動で 上 か ら 下に 向かって 回転 させながら、 よ ごれ や ほこり を 軽く ふき 取り ます。 
口ーラーの 表面を 傷めない ように 注意して 〈ださい。 異物が 付着して いる 場合、 原 
稿づ まり や 原稿 送り 不良を 起こす おそれが あり ますので、 十分に 清掃して く ださ 
い。 

• プラスチック ローラー (ADF カバー側 4 か 巧） 

手動で 少しずつ 回転 させながら、 よごれ や ほこりを 軽く ふき 取ります。 口ーラーの 
表面を 傷めない ように ミ 主意して 〈ださい。 異物が 付着して いる 場合、 原稿 づ まりや 
原稿 送り 不良を 起こす おそれが あり ますので、 十分に 清掃して ください。 

4. 電源 ケー ブルを コンセントに 接続し、 ADF カバーを 開けた 状態で、 [Scan] 
ボタンを 3 砂 間 押します。 


®  フイードローラーと 排出 口ーラーの 清掃 時 だけ、 電源 ケー ブルを コン セン ト にを 続して 
ください。 
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•フィ ー ドロ  ー ラ ー （本体 側 2 か 戸 斤） 

に can] ボタンを 巧す と、 一 定量 口ーラーが 回転し ます。 口ーラーの 表面を 傷めな 
いように、 よごれ や ほこりを 軽く ふき 取ります。 異物が イ寸 着して いる 場合、 原稿 づ 
まり や 原稿 送り 不良を 超 こす おそれが あり ますので、 十分に 清掃して 〈 ださい。 


• 排出 口  ー ラ ー （本体 側 2 か 戸 斤) 


に can] ボタンを 押す と、 一 定量 口ーラーが 回転し ます。 口ーラーの 表面を 傷めな 
いように、 よごれ や ほこりを 軽く ふき 取ります。 異物が イ寸 着して いる 場合、 原稿 づ 
まり や 原稿 送り 不良を 起こす おそれが あり ますので、 十分に 清掃して 〈 ださい。 


si 


[Scan] ボタンを 6 回 押す と、 フイードローラーと 排出 口ーラーが 1 回 おします。 
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ScanSnap 内部の 清掃 


も ADF カバーを 閉じます。 


〇 


ADF 力/  く一が 完全に 閑 じている こと を 確認 して  <  ださい。 

完全に 閉じられて いないと、 原稿 づ まりや 原稿 送り 不良、 画像 不良を 起こす おそれが あ 
り ます。 
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消耗品 


ここでは、 消耗品の 商品 番号、 交換 周期、 および 交換ち 法に ついて 説明し ます。 

心 警告 

• 消耗品を 交換す る 場合は、 ScanSnap の 電源を OFF にして、 電源 ケー ブルを コンセント か 
ら ないて ください。 火災、 感電の 原因と なること があります。 

• 内部の 部品 （パッド ユニット、 ピック ローラ ユニット など） は、 小さな お子様の 手の 届 
く 巧に 置かないで ください。 けがの 原因と なる ことがあり ます。 


〇 


ScanSnap 使用 時は、 底面の 温度が 高  <  なること があります が、 装置 動作 や 人体への 影響は 
ありません。 ScanSnap を 持ち運ぶ 場合は、 落とさない ように;' 主意して ください。 


消耗品の 商品 番号と 交換 周期 . 459 

パッ ド ュニッ トの 交換 . 461 

ピック ローラ ユニッ トの 交換 . 465 
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消耗品の 商品 番号と 交換 周期 


消耗品の 商品 番号と 交換 周期 


ミ肖耗 品の 商品 番号と 交換 周期の 目安は、 な 下のと おり です。 


No. 

品 名 

商品 番号 

交換 周期 （目を） 

1 

パッ ドユ ニット 

珍 

FI-C611P 

5 万 枚 または 1 年 ごとに 交換 

2 

ピック ローラ ユニット 

護 

FI-C611PR 

10 万 枚 または 1 年 ごとに 交換 

3 

ScanAid  (*) 

FI-611SA 

- 

: ScanAid の 詳細に ついては、 「ScanAid の 購入」 （492 ぺ ージ） を 参照して くださし、。 


交換 周期は、 A4 上質 80g/m2 用紙を 使用した 場合の 目まで あり、 使用す る 用紙に よって 交換 
周期が 異なります。 

当社 指定の 消 持 品な かは 使用 しないで 〈 ださい。 

消耗品の ご 購入に ついては、 「消耗品/清掃 用品の 購入先」 （497 ページ） を 参照して くださ 
し、。 
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消耗品の 商品 番号と 交換 周期 


ミ肖耗 品の 使用 回数を 確認す る 方法は、 な 下のと おり です。 

1 . 右 クリック メ ニュー から、 「消耗品の 管理」 を 選択し ます。 

ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さい。 

ぅ 「ScanSnap  Manager  - 消耗品の 管理」 画面が 表示され ます。 

2.  消耗品の 使用 回数を 確認し ます。 


二 「消耗品 交換の 目を」 を 参考に して、 消耗品の 交換を して 〈ださし、。 


ルけ 

1 . ScanSnap  Manager のメ ニユー から、 「消耗品の 管理」 を 選択し ます。 


ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  のメ  ニュ ー 」 （290 
ページ） を 参照して ください。 

ぅ 「ScanSnap  Manager  - 消耗品の 管理」 画面が 表示され ます。 

2. 消耗品の 使用 回数を 確認し ます。 


H : jcanSnap  Manager  - 泊巧虽 のちな 


^  ^ 消耗品の 使用 回 巧を 時埋 します。 消耗品 巧 巧 カウンタは、 消耗品の 巧 巧 時に リセットす るよ ラに してく ださい。 


巧 スキ サン 巧が 

100,001 

ビック ローラ 巧 巧 回が 

100,001 

リセット 

バッド 巧 巧 回な 

50,001 

り セット 

@ 


お 巧 品な 巧の 目を 

ビック ローラ  100,000 は 

バッド  50,000 巧 


二 「消耗品 交換の 目を」 を 参考に して、 消耗品の 交換を して 〈ださし、。 
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パッ ド ュニッ トの 交換 


パッ ド ュニッ トの 交換 


パッ ド ユニッ トの 交換 方法は、 な 下のと おりです。 

1 .  電源 ケーブルを コンセントから おきます。 

2 . 給 紙 カバー （原稿 台） 上に 原稿が ある 場合は、 原稿を 取り除きます。 

3.  カバ ー オ ー プン レバ ー を 手前に 引いて、 ADF カバ ー を 開けます。 


カバ ー オ ー プン 
レバー 


4. パッ ド ユニッ トを 取り外します。 

パッ ド ユニッ トの 両端を つまんで、 矢印の 方向に 取り外します。 
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パッ ド ュニッ トの 交換 


5. 新しい パッ ド ュニッ トを 取り付けます。 


©パッ ド ユニッ トが しっかりと 取り付けられ ている ことを 確認して ください。 完全に 取り 
付けられて いないと、 原稿 づ まりや 原稿 送り 不良を 起こす おそれが あります。 


G.ADF カバーを 閉じます。 


7. 電源 ケー ブルを コンセントに 接続し、 ScanSnap の 電源を ON にします。 
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パッ ド ュニッ トの 交換 


8. パッ ド ュニッ トの 使用 回数を リセット します。 

1.  右 クリック メ ニュー から、 「消耗品の 管理」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口 5 ぺ ージ） を 参照して 
ください。 

づ 「ScanSnap  Manager  - 消耗品の 管理」 画面が 表示され ます。 

2.  「パッ ド 使用 回数」 の [リセット] ボタンを クリック します。 


二  確認 画面が 表示され ます。 

3. [はい] ボタンを クリック します。 


二 「パッ ド 使用 回数」 が 0 になります。 
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パッ ド ュニッ トの 交換 


•け 

1. ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「消耗品の 管理」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー 」 
(29 日 ページ） を 参照して ください。 

づ 「ScanSnap  Manager  - 消耗品の 管理」 画面が 表示され ます。 


2. 「パッド 使用 回数」 の [リセット] ボタンを クリック します。 

A_ ScanSnap  Manager  消耗 S： の 管理  


括 


消耗品の 使用 回が をち 埋 します。 おち 品 巧 巧 カウンタは、 消 巧 品の 巧を 時に リセ ッ トす るよ ラに してく ださい。 


巧 スキ サン 復巧 


100.001 


ミ M 巧 品な 巧の 目 巧 


ビック □—ラ 巧 用 回が 

100.001 

( リセット 

) 

ビック ローラ 

バッド 

バッド 巧 巧 回な 

50,001 

(  リセット 

)1 

@ 

二 確認 画面が 表示 されます。 

3. [はい] ボタンを クリック します。 


100,00 0 は 
501000 は 


!  バッド- カウンタを リセット します。 

’  よろしいです か？ 

i 

1 

r  、 

( いいえ  )1 

(はい） J 

^  J 

づ 「パッド 使用 回数」 が 0 になります。 


I  A  !>canSnap  Manager  - 泊巧虽 のち 運 


^  ^ 消耗品の 使 巧 回 巧を 官巧 します。 消耗品 巧 用 カウンタは、 お 巧 品のを 換 時に リセットす るよ ラに してく ださい。 


巧 スキャン 巧が 
ビック □—ラ 巧 用 回な 
バッド 巧 巧 回な I 


100.001 


100,001 し •パク ト ) 


③ 


ly 


ミけ 巧 品な おの 目を 

ピック ローラ ' 
バッド 


100,00 0 巧 
501000 化 
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ピック ローラ ユニッ トの 交換 


ピック ローラ ユニッ トの 交換 


ピック ローラ ユニッ トの 交換 方法は、 な 下のと おりです。 


1 .  電源 ケーブルを コンセントから おきます。 

2 . 給 紙 カバー （原稿 台） 上に 原稿が ある 場合は、 原稿を 取り除きます。 

3.  カバ ー オ ー プン レバ ー を 手前に 引いて、 ADF カバ ー を 開けます。 


カバ ー オ ー プン 
レバー 


4 ■サイ ドガ イドを 「A5」 サイズの 位置に 合わせます。 
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ピック ローラ ユニッ トの 交換 


5. シート ガイ ドを 取り外します。 


6. 軸受け （左側） を 回転させます。 


口  ー フ ー 軸 
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ピック ローラ ユニッ トの 交換 


7. ピック ローラー 軸を 取り外します。 

ピック ローラー軸の 左側を 軽く 引き上げ 巧 mm 程度）、 左側に ずらしてから、 上に 持 
ち 上げて 取り かします。 


ピック ローラー 軸_ 


ピック ロ  ー ラ ユニット 


〇 


ピック ローラ ユニットの 周辺が おおで よごれて いる 場合が あります。 

そのまま 放置す ると、 画像 不良の 原因と なります ので、 乾いた ホに 少量の ク リーナ F1 
をし みこませて、 紙 おを ふき 取って ください。 

水 や 中性洗剤、 エア スプレーは 使 巧 しないで く ださい。 
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ピック ローラ ユニッ トの 交換 


8. ピック ローラ ユニットを、 ピック ローラー 軸から 取り外します。 


9. 新しい ピック ローラ ユニッ ト を、 ピック ローラー軸に 取り付けます。 


ピック ローラー軸 のち 起 部分を ピック ローラ ユニットの 溝に はめ込みます。 
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ピック ローラ ユニッ トの 交換 


10. ピック ローラー 軸を ScanSnap に 取り付けます。 

まず、 右側の 軸受けに 斜め 上方から ピック ローラー軸の 先端を はめ、 軸を 寝かせな が 
ら、 徐 々にはめ 込みます。 


11 .軸受け （左側） を 固定し ます。 


©ピック ローラー軸が しっかりと 取り付けられ ている ことを 確認して ください。 完全に 取 
り 付けられて いないと、 原稿 づ まりや 原稿 送り 不良を 起こす おそれが あります。 
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ピック ローラ ユニッ トの 交換 


12 .シ ート ガイ ドを 取り付けます < 


両端の 取っ手を つまみ、 シート ガイ ドを 元の 位置に 取り付けます。 

取っ手 

シート ガイド 


ジメ 


づ 「パ チン」 と 音が して、 ツメが 外側に 開きます。 


シー ト ガイ ドが しっかり と 取り付けられ ている ことを 確認して ください。 完全に 取り付 
けられて いないと、 原稿 づ まりや 原稿 送り 不良を 起こす おそれが あります。 


1 3>adf カバ ー を 閉めます。 


14 ■電源 ケー ブルを コンセントに 接続し、 ScanSnap の 電源を ON にします。 
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ピック ローラ ユニッ トの 交換 


15 .ピック ローラ ユニッ トの 使用 回数を リセ ッ ト します。 

1.  右 クリック メ ニュー から、 「消耗品の 管理」 を 選択し ます。 

右 クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 
ください。 

づ 「ScanSnap  Manager  - 消耗品の 管理」 画面が 表示され ます。 

2.  「ピック ローラ 使用 回数」 の [リセット] ボタンを クリック しまず。 


二  確認 画面が 表示され ます。 

3. [はい] ボタンを クリック します。 


二 「ピック ローラ 使用 回数」 が 0 になります。 
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ピック ローラ ユニッ トの 交換 


の 化 14 •け 

1. ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 「消耗品の 管理」 を 選択し ます。 

ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー 」 
(29 日 ページ） を 参照して ください。 

づ 「ScanSnap  Manager  - 消耗品の 管理」 画面が 表示され ます。 

2. 「ピック ローラ 使用 回数」 の [リセット] ボタンを クリック しまず。 


二  確認 画面が 表示され ます。 

3. [はい] ボタンを クリック します。 

f  ビック ローラ* カウンタを リセット します。 
•  よろしいで すか？ 


いい 无 


二 「ピック ローラ 使用 回数」 が 0 になります。 
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付録 


ここでは、 ScanSnap  Manager の アップ デー ト 方法、 ソフトウェアの アン インス！ '■— ルち 
ま、 原稿の 読み取り ちまに よる 設定 項目の 違い、 A3 キャリア シート と ScanAid の 購入ち ま、 
および ScanSnap の 設置を 件に ついて 説 巧 します。 


ScanSnap  Manager  ので、 ソ プ 了ー ト . 474 

ソフ トウ エアの アン イ ンス I ル . 479 

原稿の 読み取り 方法に よる 設定 項目の 違い . 485 

A3 キャ リア シー トの 購入と 清掃 方法 . 490 

ScanAid  の 購入 . 492 

設置 諸元 . 493 
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ScanSnap  Manager のアッ プ デー ト 


ScanSnap  Manager の アツ プ デー ト 


ScanSnap  Manager は、 操作 性の 向上 や 機能 アップを 図る ために、 適時 アップ デー トが 行わ 
れ ます。 

ScanSnap  Manager の アッ プ デー ト 方法に ついて 説明 します。 

ScanSnap に 添付され ている ソフ トウ エアの アップ デー ト 情報に ついては、 レ: TF を 参照して 
ください。 

http://scansnap.fujitsu.com/jp/downloads/ 


■  Windows での アツ プ デー ト 


ScanSnap  Manager の アツ プ デー ト 方法は、 下のと おり です。 
定期的に アツ プ デート を 実行す る こと を 推奨 します。 


〇 


• アップ デー トす るには、 インター ネットを 使用で きる 環境で、 Internet  Explorer が インス 
トールされ ている 必要が あります。 

• 必ず コンピュータの 管理者 権限で ログオンして ください。 


1 .ち クリック メ ニュー から、 [ヘルプ] 一 [オンライン アップ デー ト] を 選択 
します。 


ち クリック メ ニュー について は、 「ち クリック メニュ ー」 口  5 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 


さい。 

う ScanSnap  Manager を アツ プ デー ト する かどう かを 確認す るメ ツセー ジが 表示され 


ます。 


ScanSnap  Manager の アップ デー ト は、 「スター ト」 メニユ - ^ 「ScanSnap  Manager」 

- 「オンライン アップデート」 から も 実行で きます。 
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ScanSnap  Manager のアッ プ デー ト 


2 .[はい] ボタンを クリック します。 


二 使用して いる バー ジョンよりも 新しい プログラムが 公開され ている 場合、 


ScanSnap  Manager を アツ ブ デー トす るか どう かの 確認 メ ツセー ジが 表示され ま 
す。 


最新 版の ScanSnap  Manager がイ ンス トー ルされ ている 場合は、 下の メ ツセー ジが表 
示されます。 


[OK] ボタンを クリックして、 メッセージを 閉じて くださし、。 


3. [はい] ボタ ンを クリック します。 


=> プログラムが ダウン ロ ー ドされ て、 インスト ー ルを 実行す る ための 確認 メ ツセ ー ジ 
が 表示され ます。 
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ScanSnap  Manager のアッ プ デー ト 


4. [インストール] ボタンを クリック します。 


[情報] ボタンを クリック すると、 Internet  Explorer が 起動して、 ScanSnap  Manager に 
ついて 最新の アップ デ ー ト 情報が 表示され ます。 


づ インス トー ルが 開始され、 ScanSnap  Manager の インス トー ラが 起動され ます。 
画面の 指示に 従って、 インストールして ください。 
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ScanSnap  Manager のアッ プ デー ト 


■  Mac  OS での アツ プ デー ト 

ScanSnap  Manager の アツ プ デー ト方 まは、 な 下のと おり です。 
定期的に アツ プ デート を 実行す る こと を 推奨し ます。 


®  アップ デー トす るには、 インターネットを 巧 用で きる 環境で、 Web ブラウザが インストール さ 
れ ている 必要が あります。 


1 . ScanSnap  Manager のメ ニュー から、 [ヘルプ] 一 [オンライン アップ デー 
卜] を 選択し ます。 


ScanSnap  Manager  のメ  ニュー につし、 ては、 「ScanSnap  Manager  の メニュ ー」 （290 
ぺ ージ） を 参照して ください。 

う ScanSnap  Manager を アップ デー トす るか どうかを 確認す るメ ツセー ジが 表示され 


ます。 


ScanSnap  Manager の アッ プ デー ト は、 下の 方まで も 実 巧で きます。 

•  メニュ ー バ ー から、 「ヘルプ」 一 「オンライン アップ デ ー ト」 を選キ 尺す る 

•  Finder から、 「アプリ ケーシ ヨン」 一 「ScanSnap」 一 「オンライン アップ デー ト」 を 
ダブル クリ ック する 


2 .[はい] ボタンを クリック します。 

I_ ScanSnap  Manager  - オン うづ ン アップ デー ト 


''ScanSnap  Manage。 の オンライン アツ フデー トモち 巧し 
ます か？ 


づ 使用して いる バージョンよりも 新しい プログラムが 公開され ている 場合、 

ScanSnap  Manager を アツ ブ デー トす るか どう かの 確認 メ ツセー ジが 表示され ま 


す。 


/  最新 版の ScanSnap  Manager がイ ンス トー ルされ ている 場合は、 お 下の メ ツセー ジが表 

の 示されます。 

[OK] ボタンを クリ 

ScanSnap  Manager  - オンライン アツ ブ デー ト 

^  巧な、 « 巧 バージョンの フロ グラムが イン [7 ■卜ー ルされ て 

で™/ います， 

^ - '  アツ フデー ト する お まは あ 0 よせん。 

じ OK  )) 

ック して、 メッセー ジを 閉じて ください。 
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ScanSnap  Manager のアッ プ デー ト 


3. [はい] ボタンを クリック します。 


% 


ScanSnao  Manager  - オン フイ ンゾ ■ツ プア‘ー ト 


a 巧 バージ 3 ンの フロ グラム （アツ フ デート） が ヴーバ にな 閒 されて いま 

す， 


アツ フデー トを夫 行し よす か？ 
ダウン ロード ヴイ ズ：*  MB 


ニ プログラムが ダウン ロード されて、 インストールを 実行す るた めの 確認 メッセー ジ 
が 表示され ます。 


4.  ScanSnap  Manager  を 終了  します （ScanSnap  Manager  のメ  ニュー から、 
「終了」 を 選択し ます)。 


5 .[インスト ー ル] ボタンを クリック します。 


ScanSnap  Manager  - オンライン アップ デー ト 

ダウンロード カ 
"インス! ル •ボタンを 

f 完了し ました。 

クリックして ください。 

’  インス! -ー ル  - 

(  巧 巧  ） 

[情報] ボタンを クリック すると、 Web ブラウザが 起動して、 ScanSnap  Manager につい 
て 最新の アップ デ ー ト 情報が 表示され ます。 


づ インス トー ルが 開始され、 ScanSnap  Manager の インス トー ラが 起動され ます。 
画面の 指示に 従って、 イ ン スト ー ル してく ださい。 
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ソフ トウ エアの アン インス I ル 


ソフ トウ エアの アン インス トール 


をソフ トウ ェアの アン イ ンス トール 方法に ついて 説 巧し ます。 

インストール 方法に ついては、 「ソフトウェアの インストール J  (40 ぺ ージ） を 参照して く 
ださい。 

■  Windows での アン イ ンス I — ル 

Jil 下の ソフ トウ ェアの アン インス トール 方法に ついて 説明し ます。 

•  ScanSnap  Manager 

•  ScanSnap  Oraanizer 

• 名刺 フ ァイリング OCR 

•  ABBYY  FineReader  for  ScanSnap 

• やさしく 家計簿 エントリー for  ScanSnap 

•  Evernote  for  Windows 

•  Scan  to  Microsoft  SharePoint 


アン インストール 方法は、 Jil 下のと おりです。 

1.  コン ピュ ータの 電源を ON にして、 コン ピュ ータの 管理を 
(Administrators) 権限を 持つ ユー ザーで ログオン します。 

2.  動作して いる ソフ トウ エアを すべて 終了し ます。 

3 . 「スタ ー ト」 メ ニュ — * 「コント ロ ー ル パネル」 一 「プロ グラム」 一 「プロ 
グラムと 機能」 を 選択し ます。 

二 「プログラムと 機能」 の 画面が 表示され、 インストールされ ている ソフトウェアの 
一覧が 表示され ます。 
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4. アン インス トー ルす るソフ トウ エアを 選択し ます。 

•  ScanSnap  Manager を アン イ ンス I — ルす る 場合 
「ScanSnap  Manager」 を 選択して ください。 

•  ScanSnap  Organizer を アン イ ンス トー ルす る 場合 
「ScanSnap  Organizer J を 選択して く ださい。 

• 名刺 フ ァイリング OCR を アン インストール する 場合 
「名刺 ファ イリ ング OCR  V3.1」 を 選択して ください。 

•  ABBYY  FineReader  for  ScanSnap を アン イ ンス I — ルす る 場合 

r ABBYY  FineReader  for  ScanSnap  (TM) ん1」 を選キ 尺して ください。 

• やさしく 家計簿 エン ト リ ー for  ScanSnap を アン イ ンス トー ルす る 場合 
「やさしく 家計簿 エントリ ー for  ScanSnap」 を 選択 してく ださい。 

•  Evernote  for  Windows を アン イ ンス I — ルす る 場合 
「Evernote」 を 選択して ください。 

•  Scan  to  Microsoft  SharePoint を アン イ ンス I — ルす る 場合 
「Scan  to  Microsoft  SharePoint」 を 選択 してく  ださい。 

.  複数の ソフ トウ X アを アン インス トールす る 場合は、 アン インス トールす るソフ トウ エ 
ア ごと に 手順 4. 〜 6 .を 繰り返して ください。 


5.  [アン インス トー ル] ボタ ンを クリック します。 

二 確認の メ ッ セージが 表示され ます。 

6.  [ はい] ボタ ンを クリック します。 


〇 


名刺 フ ァイリング OCR の 場合は、 この あとに、 名刺 データ や 実行 環境を 残す かどう か 
の 確認 画面が 表示され ます。 

残す 場合は、 [はい] ボタンを クリックして ください。 

残さない 場合は、 [いいえ] ボタンを クリックして ください。 


ニ アン インス トー ルが 実行され ます。 


• オペ レーティング システム じよって は、 画面 表示が 多少 異なる 場合が あります。 お 使 
いの オペ レーテイ ング システムの 表示に 従って <  ださい。 

例： 

- 「プログラムと 機能」 

Windows  XP の 場合： 「プログラムの 追加と 削除」 

Windows  2000 の 場合： 「アプリ ケーシ ヨンの 追加と 削除」 

- [アン イ ンス トー ル] ボタン 

Windows  XP および Windows  2000 の 場合： [削除] ボタン 
•  な 下の ソフトウェアが アン インストー ルで きない 場合は、 「ScanSnap  Set 叩」 画面 か 
ら、 [取扱説明書] ボタン^  [困った ときには （インストール 編）] ボタンを クリック 
して、 困った ときには （インストール 編） を 参照して ください。 

- ScanSnap  Manaaer 
- ScanSnap  Organizer 
- 名刺 ファ イ リング OCR 
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■  Mac  OS での アン イ ンス I ル 

ScanSnap  Manager、 CardMinde し および Evernote  for  Mac の アン インス！ — ル 方 まは、 な 
下のと おりです。 

•  ScanSnap  Manager を アン インストール する 場合 （一 481 ぺ ージ） 

•  CardMinder を アン インストール する 場合 （一 483 ぺ ージ） 

•  Evernote  for  Mac を アン インス! — ルす る 場合 （一 484 ぺ ージ） 

<  ScanSnap  Manager を アン イ ンス トー ルす る 場合 > 

1.  コン ピュ ータの 電源を ON にして、 管理を 権限を 持つ ユー ザーで ログインし 
ます。 

2.  Finder から、 「アプリ ケーシ ヨン」 一 「ScanSnap」 一 「Sub」 一 
「ScanSnap アン イ ンス トーラ .app」 を ダブル クリ ック します。 

づ 「ScanSnap アン イ ンス トー ラ」 画面 （「よう こそ ScanSnap アン イ ンス トー ラ」） が 
表示され ます。 

3.  [続ける] ボタンを クリック します。 

二 「大切な 情報」 が 表示され ます。 

4 . 「大切な 情報」 を 読み、 [アン インストール] ボタンを クリック します。 

づ  認証 画面が 表示され ます。 

5.  管理を 権限を 持つ ユーザーの ユーザ 名 および パ スワー ドを 入力 して、 [0K] 
ボタ ンを クリック します。 

ニ アン インストールが 開始され ます。 アン インストールが 完了す ると 「アン インス 
卜 ー ルに 成 巧 しました」 が 表示され ます。 
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6. [閉じる] ボタンを クリック します。 


アン イ ンス トー ルした ユー ザーお 外で、 ScanSnap  Manager を ロ グイ ン 項目に 設定して いる 場 
合は、 お 下の 操作を 行って ください。 

1. ScanSnap  Manager を ロ グイ ン 項目に 設定して いる ユー ザーで ロ グイ ン します。 

2.  アップル （♦)  メ ニュー から 「システム 環境 設定」 を 選択し ます。 

ぅ 「システム 環境 設定」 画面が 表示され ます。 

3.  「アカウント」 を 選択し ます。 

ぅ 「アカウント」 画面が 表示され ます。 

4.  「マイア カウント」 から、 ログイン している ユー ザーを 選択し ます。 

5.  「ログイン 項目」 タブを 選択し ます。 

ニ ログイン 項目の リス トが 表示され ます。 

6.  ログイン 項目の リストから 「ScanSnap  Manager」 を 選択し ます。 

7.  ログイン 項目の リストの 下に ある [I-I] ボタンを クリック します。 

=> 「ScanSnap  Manager」 が ログイン 項目の リス ト から 削除され ます。 

8.  「アカウント」 画面を 閉じます。 
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<  CardMinder を アン イ ンス I — ルす る 場合 > 

1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 管理を 権限を 持つ ュー ザーで ログインし 


ます。 


2.  CardMinder が 動作して いる 場合、 CardMinder を 終了 します 
(CardMinder のメ ニュー から 「終了」 を 選択し ます）。 

3.  Finder から、 「アプリ ケーシ ヨン」 一 「CardMinder」 を 選択して、 
rCardMinderj フォルダーを ゴミ 箱に 入れます。 

‘  MacOSXv10.5/MacOSXv10.4 の 場合は、 な 下の 操作 も 行って 〈ださい。 

Finder の サイ ドバー から、 ボリ ューム 名 一 「ライブラリ」 一 「Receipts」 を 選択し 
て、 「CardMinder.pkg」 をゴ ミ 箱に 入れます。 

4.  ゴミ 箱を 空に します。 


二 「CardMinder」 フォルダー が 削除され ます。 


データベースを 削除す る 場合は、 データベースの ファイルを ゴミ 箱に 入れて くださし N。 
デフ ホルトの 格納 場所は、 Finder の サイ ド バーの 「（ユ ーザ 名）」 一 「ライブラリ」 一 
「Application  Support」 一 「CardMinder」 フ オルダー です。 
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<  Evernote  for  Mac を アン イ ンス I — ルす る 場合 > 

1. コン ピュ ータの 電源を ON にして、 管理を 権限を 持つ ュー ザーで ログインし 
ます。 


2.  Evernote が 動作 している 場合、 Evernote を 終了 します （Evernote のメ 
ニューから 「終了」 を 選択し ます）。 

メニュ ーバー の 右側に、 Evernote の アイコン が 表示され ている 場合は、 
Evernote の アイコンを クリックして 表示され るメ ニュー から 「終了」 を 選択して 〈だ 
さい。 

3.  Finder から、 「アプリ ケーシ ヨン」 一 「Evernote」 を 選択して、 

「Evernote」 フ ナルダ ー をゴミ 箱に 入れます。 

4.  ゴミ 箱を 空に します。 

づ 「Evernote」 フォルダー が 削除され ます。 
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原稿の 読み取り 方法に よる 設定 項目 の 違い 

原稿の 読み取り 方 まに よって、 ScanSnap 設定 画面で 設定で きる 項目が 違います。 用途に 合 
わせて 使い分けて ください。 

を 設定 項目の 詳細 および 各 読み取り 方法の デフ オル ト について は、 ScanSnap  Manager のへ 
ルプを 参照して ください。 


(〇  ； 設定 可能、 x  : 設定 不可) 

原稿の 読み取り 方法に よる 設を 項目 の 違い 


通常の 読み取り 

©- ス キヤ ンモ ー ド 

設を 項目 

クイック メニュー 
を 使用す る 場合 

クイック メニュー 
を 使用し ない 場合 

読 

読み取り 設定 ボタン 

〇 

X 

X 

み 

取 

y 

おすすめ 

〇 

X 

X 

コ ン パク ト 

〇 

X 

X 

設 

きれし、 

〇 

X 

X 

定 

カスタマイズ 

〇 

X 

X 

読み取り 設定 

X 

〇 

X 

ア 

プ 

■J 

選 

択 

アプリ ケーシ ヨンの 選択 

X  (*1) 

〇 

起動し ません （ファイル 保存の み） 

X 

〇 

Adobe(R)  Acrobat(R) 

■け 

Adobe  Acrobat  Pro、 Adobe  Acrobat 
Professionak  または  Adobe  Acrobat  Standard 

X 

〇 

Adobe(R)  Reader(R) 

■け 

Adobe  Reader 

X 

〇 

名刺 ファ イリ ング OCR 

■け 

CardMinder 

X 

〇 

X 

ScanSnap  Organizer 

X 

〇 

Excel 文書に 変換 

X 

〇 

X 

PowerPoint(R) 文書に 変換 

X 

〇 

X 

Word 文書に 変換 

X 

〇 

X 

指定した フォルダに 保存 

X 

〇 

メールで 送信 

X 

〇 
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原稿の 読み取り 方法に よる 設定 巧 目の 違い 


通常の 読み取り 

e- スキ ヤン モード 

設定 項目 

クイック メニュー 
を 使用す る 場合 

クイック メニュ ー 
を 使用し ない 場合 

ア 

プ 

■J 

選 

択 

アプリ ケーシ ヨンの 選択 

X  (*1) 

〇 

ピク チャフ オルダに 保 巧 

X 

〇 

X 

プリ ンタで 印刷 

X 

〇 

X 

fVfeffwa 

楽 2 ライブラリ 

X 

〇 

SharePoint  に 保 巧 

X 

〇 

■け 

プ レビ ュ ー 

X 

〇 

X 

■け 

iPhoto 

X 

〇 

X 

やさし 〈家計簿に 保を （*2) 

X 

〇 

X 

iV]L,."l  化'! 

楽 2 ライブラリ （年賀は がき デスク） に 保存 

X 

〇 

手書き メモを Evernote に 保 巧 (*2) 

X 

〇 

X 

ドキュメントを Evernote に 保存 (*2) 

X 

〇 

X 

Google ドキュメント （TM) に 保を (*2) 

X 

〇 

X 

Salesforce  Chatter  にす 曼稿 （*2) 

X 

〇 

X 

SugarSync  に 保 巧 (*2) 

X 

〇 

モバイ ルに 保を （*2) 

X 

〇 

X 

保 

イメージの 保を ホ 

〇 

存 

先 

ファイル 名の 設定 

〇 

フ ァイ ル 名 変更 

X 

〇 
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原稿の 読み取り 方法に よる 設定ち 目の 違い 


通常の 読み取り 

e- スキ ヤン モード 

設定 項目 

クイック メニュー 
を 使用す る 場合 

クイック メニュ ー 
を 使用し ない 場合 

読 

画質の 選択 

〇 

み 

取 

y 

モ 

自動 解像度 

〇 

ノー マル （カラー/ グレー: 150dpi、 白黒： 

300 dpi ホ 目 当） 

〇 

X 

1 

ド、 

ファイン （カラー/ グレー:  200 dpi、 白黒： 

400 dpi ホ 目 当） 

〇 

スー パーファイン （カラー/ グレー:  300dpi、 
白黒：  600dpi ホ 目 当） 

〇 

エクセレント （カラー/ グレー:  600dp し 白 
黒： 1200 dp け 目 当） 

〇 

X 

カラー モードの 選択 

〇 

X 

カラー 自動 判別 （原稿 ごとに 自動 判別し ます） 

〇 

X 

カラー 

〇 

〇 

グレー 

〇 

X 

白黒 

〇 

X 

カラー 高圧縮 

X 

〇 

X 

読 

読み取り 面の 選択 

〇 

み 

取 

y 

両面 読み取り 

〇 

片面 読み取り 

〇 

モ 

継続 読み取り をち 効に します 

〇 

1 

ド、 

オプション 

〇 

白黒 読み取りの 濃度 

〇 

X 

文字を くっきり します 

〇 

X 

白紙 ページを 自動的 I こ 削除し ます 

〇 

文字列の 傾きを 自動的に 補正し ます 

〇 

原稿の 向きを 自動的に 捕 正します 

〇 

原稿を 上向きに して セツ ト します 

〇 
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原稿の 読み取り 方法に よる 設定 巧 目の 違い 


通常の 読み取り 

e- スキ ヤン モード 

設定 項目 

クイック メニュー 
を 使用す る 場合 

クイック メニュ ー 
を 使用し ない 場合 

フ 

フ アイ ル 斤 さ 式の 選キ尺 

〇 

了 

イ 

PDF  じ pdf) 

〇 

ル 

JPEG  じ jpg) 

〇 

お 

式 

マーカー 部分の 文字列を PDF の キーワード にし 
ます 

〇 

先頭 マ ー カ ー のみ 

〇 

全 マ ー カ ー 

〇 

検索 可能な PDF にします 

〇 

巧 象 言語 

〇 

対象 ページ 

〇 

先頭 ページの み 

〇 

全 ぺージ 

〇 

オプション 

〇 

すべての ぺージ を 1 つの PDF ファイルに しま 
す 

〇 

設定 ページ ごとに PDF ファイルを 作ります 

〇 

読み取った PDF ファイルに パ スワ ー ドを 付け 
ます 

X 

〇 

読み取った PDF ファイルに 電子 署名 ■タイム 
スタ ンプを 付けます 

X 

〇 
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原稿の 読み取り 方法に よる 設定 巧 目の 違い 


通常の 読み取り 

e- スキ ヤン モード 

設定 項目 

クイック メニュー 
を 使用す る 場合 

クイック メニュ ー 
を 使用し ない 場合 

原 

原稿 サイズの 選択 

〇 

稿 

サイズ 自動 検出 

〇 

A4  (210  X  297mm) 

〇 

A5  (148  X  210mm) 

〇 

A6  (105  X  148mm) 

〇 

B5  (182  X  257mm) 

〇 

B6  (128  X  182mm) 

〇 

はがき （100  X  148mm) 

〇 

名 まり （90  X  55mm、 55  X  90mm) 

〇 

レタ ー 

(8.5  X  11 インチ （216  X  279.4 mm)) 

〇 

X 

リ ー ガル 

〇 

(8.5  X  14 インチ （216  X  355.6 mm)) 

カスタマイズ 

〇 

マ ル チ フイ ー ド 検出 

〇 

しない 

〇 

長さで 検出 

〇 

重なりで 検出 （超音波） 

〇 

A3 キャリア シート 設定 

〇 

フ 

圧縮率 

〇 

X 

了 

イ 

1 

〇 

X 

ル 

2 

〇 

X 

サ 

3 

〇 

X 

斗 

ズ 

4 

〇 

X 

5 

〇 

X 

*1 : クイック メニューを 使用す る 場合は、 読み取り 後に クイック メニューから 連携す る アプリ 
ケーシ ヨンを 選が します。 そのため、 「アプリ 選択」 タブは 表示され ません。 

*2  :  Windows  200 0 の 場合は、 使用で きません。 
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A3 キャリア シー トの 購入と 清掃 方 ま 


A3 キャリア シートは、 A4 サイズより 大きい 原稿、 写真 や 切り抜き などの 原稿を 読み取る 場 
合に 使用し ます。 

A3 キャリア シー トの 購入 方法 および 清掃 方法に ついて 説明 します。 


■  A3 キヤ リアシー トの 購入 


A3 キャリア シー トの 品名 および 手配 型 名は、 な 下のと おりです。 


A3 キャリア シート は、 目 まとして、 読み取り 回数 500 回 ごとに 交換す る ことを 推奨し ます。 
ただし、 傷 や よごれが 目立つ 場合は、 必要に応じて 交換して ください。 

ご 購入に つきましては、 下記の ホー ムぺ ージの Web 販売を ご 利用いた だく 力、、 ScanSnap 
を 購入され た販 巧/販売店 または 当社 PFU ダイレク トに お問い合わせ 〈ださい。 

http://scansnap.fujitsu.com/jp/purchase/index.html 

株式会社 PFU  PFU ダイ レクト 
TEL  ;  0120 -14-4541 

お問い合わせ 内容の 正確な 把握なら びに 当社に おける 対応 内容の 管理の ため、 
お問い合わせ 内容を 録音 させて いただく 場合が あり ます。 

E-mail:shop@pfu. fujitsu.com 

お 電話での お問い合わせ 受付 時間：  9:00 〜 12:00、 13:00 〜 17:00 
(±  ■日- 祝祭日- 年末 年始を 除 〈） 
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A3 キヤ リア シー トの 購入と 清掃 方法 


■  A3 キャリア シ ー トの 清掃 

A3 キャリア シー トを 繰り返し 使用す ると、 よごれ や ほこ りが 付着す る 場合が あります。 
そのまま 使い 続ける と、 読み取り 不良の 原因と なる 場合が あります ので、 定期的に 清掃して 
ください。 

A3 キャリア シー トの 清掃 方 まは、 Jil 下のと おりです。 

く 清掃 方法 > 

A3 キャリア シート 表面と 内側の よごれ や ほこりを、 乾いた 柔らかい 布 や、 少量の ク リーナ 
F 1 または 中性洗剤を しみこませた 柔らかい 布で 軽 〈ふき 取ります。 


〇 


• シンナーな どのち 機 溶剤は 使用 しないで く ださい。 

• 強く こすらないで くださし、。 A3 キヤ リア シート が 傷付いたり、 を おしたり する おそれが あ 
ります。 

•  A3 キヤ リア シー トに 折り 目が 付かない ようを 意して 〈 ださい。 

•  A3 キヤ リア シート の 内側を、 ク リーナ F1 または 中性洗剤で 清掃した あとは、 十分 乾かして 
から A3 キヤ リア シート を 閉じて ください。 

•  A3 キヤ リア シート は、 目を として、 読み取り 回数 500 回 ごとの 交換を 巧奨 します。 

A3 キヤ リア シート の 購入に ついては、 「A3 キヤ リア シート の 購入」 （490 ぺ ージ） を 参照し 
てくだ さい。 
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ScanAid の 購入 


ScanAid の 購入 


ScanAid は、 スキ ヤナに 必要な 消耗品 ■清掃 用品 （パッド ユニット、 クリ ーナー など） を ま 
とめた 製品です。 ScanAid を 購入す る ことで、 必要な 消耗品- 清掃 用品が一度に そろい ま 
す。 


ScanAid の 品名 および 手配 型 名は、 な 下のと おりです。 


品 名 

手配 型 名 

ScanAid 

FI-611SA 

ScanAid の捆包 品の 品名は、 な 下のと おり です。 


清掃 用品 

消耗品 

品名 

備考 

品名 

備考 

クリ ーナ F1 (1 本） 

攝 

V. J 

容量：  50ml 

パッ ドュ ニット （2 個） 

惨 

5 万 枚 または 1 年 ご 
とに 交換 

ク リー ニン グぺー パー (1 
パック） 

10 枚 入り/ 1 パック 

ピック ロ  ー ラ ユニット 
(1 個） 

誠 

10 万 枚 または 1 年 ご 
とに 交換 

ピック ローラと 記載 
している 場合 も ある 

ク リー ニン グ クロス 
(1 パック） 

み 

20 枚 入り/ 1 パック 

綿棒 に パック） 

50 本 入り/ 1 パック 

ScanAid の ご 購入に ついては、 「消耗品/清掃 用品の 購入先」 （497 ぺ ージ） を 参照して 〈だ 
さし、。 
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設置 諸兀 


設置 諸兀 


ScanSnap の 設置 諸元は、 Jil 下のと おりです。 


項 目 

仕様 

外 お 寸法 （幅 x 奥行 X 高さ） 

最小：  292  X  159  X  158  mm 

(給 紙 カバー （原稿 台） を 閉じた が 態） 

最大；  292  X  475  X  286  mm 

(給 紙 カバー （原稿 台） および ス タッカーを 開いた 状態） 

質量 

3.0  kg 

入力 電源 

電圧 

100V 

ネ目数 

単ネ目 

周波数 

50/60HZ 

消費 電力 

稼動 時：  35W な 下 
休止 時：  4.5W 

温度/ 湿度 
許容 節 囲 

温度 化） 

稼動 時 ：  5 〜 35 
休止 時：- 20 〜 60 
保管 運搬 時：- 20 〜 60 

湿度げ。） 

稼動 時 ：  20 〜 80 
休止 時 ：  8 〜 95 
保管 運搬 時 ：  8 〜 95 

292 


(単位： mm) 
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修理 ■ お問い合わせ 


当社では、 お客様に 安 也して ScanSnap を ご 使用いた だける よう、 万全の サポー ト 体制を 整 
えてい ます。 


■  ScanSnap ホー ムぺ ージ 

製品 情報、 サ ポート 情報、 最新の ダウン ロード デー タ 情報、 および ScanSnap のま 用 

ち 法な ど、 様々 な 情報を 提供して います。 ぜひ、 ごま 用 〈ださい。 
http://scansnap.fujitsu.com/jp/ 

■ お問い合わせの 前に 

「故障 かな？」 と 思った ときは、 まず、 ScanSnap  Manager の ヘルプの 「困った ときに 
は」 を 参照し、 ScanSnap のち 続 や 設定に 間違いがない ことを、 必ず 確認して 〈ださ 
し、。 ScanSnap  Manager の ヘルプの 「困った ときには」 の 参照 方 まに ついては、 「困っ 
たと きには」 （449 ぺ ージ） を 参照して ください。 

また、 お客様から 寄せられたち なご 質問と その 回答を、 な 下の ホームページに 掲載し 
ています。 該当する 項目が ないか、 確認して ください。 
http://scansnap.fujitsu.com/jp/faq/ 

それでも 解決し ない 場合は、 サー ビス センター窓口の 「株式 会 巧 PFU イメー ジング 
サ ー ビス & ■サポ ー ト センタ ー 」 （496 ぺ ー ジ） まで 連絡して ください。 

連絡す る 際は、 ユーザー 登録番号 （添付の ユーザー 登録 シートに 記載され ています） 

を お 手元に ご用 意く ださい。 
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修理- お問い合わせ 


■ 各種 サービス 


く スポッ トサー ビス > 


必要な ときに、 その都度 ご 利用いた だける スポット サー ビスには、 な 下の サー ビスが 
あります。 

セン ド バック 修理 サービス 

修理 窓口まで 機器を 送付して いただき、 修理を 行います。 

引き取り 修理 サービス 

指を 日 に 修理 機 を 引き取ります。 

代替 機 サービス 

修理中、 代替 機を 貸し出し します。 引き取り 修理 サービスと 併用での み ご 利 
用で きます。 

代替 機は、 同一機種で はなく、 同等 機能を 持つ 機種になる ことがあ ります。 

•キャンセル 料に ついて 

診斷 後の キャンセルは、 キャンセル 料が かかり ますので ごを 意く ださい。 

詳細に ついては、 ホー ム ページを 参照して く ださい。 
http://scansnap.fujitsu.com/jp/support/service.html 

<  ScanSnap 保証 延長 サー ビス > 

ScanSnap 保 話 延長 サー ビスは、 ScanSnap ご 購入 後、 3 ヶ月な 内に サー ビス ご 加入 料 
金を お 支 化い いただく ことで、 製品 保証期間を 標準の 1 年から 3 年に 拡張する サービ 
ス です。 

詳細に ついては、 ホー ム ページを 参照して く ださい。 
http://scansnap'Tujitsu'com/jp/support/serv  に  e2'html 

なお、 ScanSnap 保証 延長 サー ビスは PFU ダイレクトの 「ScanSnap 保証 延長 サービ 
ス」 のぺ ー ジか らお 申し込み 〈ださい。 
http://www.pfu.fujitsu.com/direct/scanner/guarantee  exte.html 


•  ScanSnap の 修理は、 お客様 自身で 行わないで ください。 

•  ScanSnap の 保証を 件に ついては、 添付の 保証書に 記載の 規定を ご覧く ださい。 

•  ScanSnap の 修理 部品の 供給 期間は、 製造 中止 後 5 年間です。 
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修理- お問い合わせ 


■ お問い合わせ 窓口 


ScanSnap および 巧 付ソフ トウ エアに 関する お問い合わせ 窓口 

受付 窓口 

株式会社 PFU ィメー ジング サー ビス & サポー ト センター 

E-mail 

scanners  の  pfu.fujitsu.com 

電話 

0120 -37-9089 

042-788-7746  (携帯電話の 場合） 

お問い合わせ 内容の 正確な 把握なら びに 当社に おける 対応 内容の 管理の 
ため、 お問い合わせ 内容を 録音 させて いただく 場合が あります。 

受付 時間 

9  :  00 〜 12  :  00、 13  :  00 〜 17  :  00 

(±  1 日 •祝日- 年末 年始 1 当社 休業日を 除く） 

ホ ー ムぺ ー ジ 

http://scansnap.fujitsu.com/jp/support/ 

Adobe  Acrobat に 関す る お問い合わせ 窓口 

受か 窓 □ 

ア ドビ システムズ 株式会社 

ホ ー ムぺ ー ジ 

http://www.adobe.com/jp/support/ 

ABBYY  FineReader  for  ScanSnap に 関す る お問い合わせ 窓口 

受付 窓口 

ABBYY 

お問い合わせ 先 

「ABB  丫丫  FineReader  for  ScanSnap  ユー ザー ズ ガイド」 （*)  一 「巧 術サ 
ポ ート」 一 「ABBY  丫 支店」 を 参照して ください。 

*  : 「スター ト」 メニュ ー ー > 「すべての プログラム」 一 r ABBYY  FineReader  for  ScanSnap 


(TM)  4.1」 一 「ユーザーズ ガイド」 を 選択す ると 表示され ます。 


やさしく ま計簿 エン ト リ ーfor  ScanSnap に関する お問い合わせ 窓口 

受か 窓口 

メディア ドライブ 株式会社 

お問い合わせ 先 

メディア ドライブ 社 オンライン サポートを ご 利用 ください。 

「スター ト」 メニュ ー ー » 「すべての プログラム」 一 「やさし  <  家計簿 エ 
ン トリー for  ScanSnap」 一 「サポ ート」 一 「オンライン サポ ート」 の 順 
に 選択す ると お問い合わせ フォーム がま 示されます。 

お問い合わせ ホの 詳細に ついては、 やさしく 家計簿 操作 説明書の 「10. 
カスタ マサ ポー ト」 を 参照して ください。 

Evernote に関する お問い合わせ 窓口 

お問い合わせ 先 

お 下の ホームページから、 お問い合わせ または Evernote ユーザー 
フォーラムを 参照して 〈ださい。 ホームページは、 Evernote  for 

Windows  /  Evernote  for  Mac の 「ヘルプ」 メニュ - ^ 「テクニカル サ 

ポート」 を 選択す ると 表示され ます。 
http://www.evernote.com/about/intl/jp/support/ 

Google ドキ ュメン ト に関する お問い合わせ 窓口 

お問い合わせ 先 

Google ドキ ュメン ト ヘルプ センター または Google ヘルプ フォー ラムを 
参照して ください。 Google ドキュメントの 「ヘルプ」 を 選択す ると 表 
示されます。 
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修理- お問い合わせ 


Salesforce に 関す る お問い合わせ 窓口 

お問い合わせ 先 

お客様の Salesforce を 管理され ている システム 管理者に お問い合わせく 
ださい。 

SugarSync に関する お問い合わせ 窓口 

受付 窓口 

BB ソフ トサービス 株式会社 

ホ ー ムぺ ー ジ 

http://www.suaarsync.jp/scansnap03 

■ 消耗品/ 清掃 用品の 購入先 


パッ ド ユニット、 ピック ローラ ユニッ ト などの 消耗品、 清掃 用品の 購入に ついては、 
ScanSnap を 購入され た販 巧/販売店 または 当社 PFU ダイレク トに お問い合わせ くだ 
さし、。 


ご 購入先 

受付 窓口 

株式会社 PFU  PFU ダィ レクト 

E-mail 

shop@pfu.fujitsu.com 

電話 

0120 -14-4541 

お問い合わせ 内容の 正確な 把握なら びに 当社に おける 対応 内容の 管理の 
ため、 お問い合わせ 内容を 録音 させて いただく 場合が あります。 

受か 時間 

9  :  00 〜 12  :  00、 13  :  00 〜 1 7  :  00 

(±  1 日 ■祝日 1 年末 年始 1 当社 休業日を 除く） 

ホ ー ムぺ ー ジ 

http:  //WWW.  pfu  .fujitsu.com/direct/ 
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Windows . 

Mac  OS . 

給 紙 カバー （原稿 台) 

共有 フォルダー 

Windows . 

Mac  OS . 

クイ ツク メニユ ー 

Windows . 

Mac  OS . 

ク リーナ . 

ク リー ニン グ ワイプ 

原稿の セツ ト方 ま.… 

原稿の 向き 補正 

Windows . 

Mac  OS . 

コ ピー 

Windows . 

Mac  OS . 


さ 行 

サイ ドガ イド . 21 

システムを 件 

Windows . 23 

Mac  OS . 26 

指定した フォルダに 保存 

Windows . 121, 124 

Mac  OS . 326， 329 

「指定した フォルダに 保存」 画面 

Windows . 122, 125 

Mac  OS . 327， 330 

自動 連携 

Windows . Ill 

Mac  OS . 320 

消耗品 . 459 

白黒/グレー 読み取り 

Windows . 251 

Mac  OS . 415 

スキ ヤン 

Windows . 78,  79,  85,  89 

Mac  OS . 293， 294， 299 


SugarSync  Manager  for  Windows . 42,  o3 


SugarSync に 保存 

Windows . 232,  234 

Mac  OS . 393， ；395 

「SugarSync に 保存」 画面 

Windows . 233,  236 

Mac  OS . 393， ；397 

u 

USB コネクター . 22 

w 

Word 文書に 変換 . 157, 159 


あ 行 


ァッ プ 了ー ト 

Windows . 4/4 

Mac  OS . 477 

アン インス I ル 

Windows . 479 

Mac  OS . 481 

印刷 

Windows . 138 

Mac  OS . 341 

イ ンス h  — ル . 40 

エクステンション . 21 

オフィス 機能 

Windows . 118 

Mac  OS . 323 

オンライン アップ デー ト 

Windows . 4/4 

Mac  OS . 477 


か 行 


片面 読み取り 

Windows . 249 

Mac  OS . 413 

力/く ー オ ー プン レバ ー . . 21 

カラー高圧縮 . ....253 


0  4  1 
8  4  2 
2  4 

式 
4 


05  27114  03  81 
22  89553  62  34 


9  3 


499 


ま 行 


マ ー カ ー 
Windows 
Mac  OS.. 


ちクリ ックメ ニ. 

メ ー ルで 送信 
Windows  --… 
Mac  OS . 


「メールで 送信」 画面 
Windows . 


Mac  OS. 


メ  ー ルに 添付 
Windows  - 
Mac  OS... 


名刺 ファ イリ ング OC  R 
. 41,  45, 

文字列の 傾き 補正 

Windows . 

Mac  OS . 


モ バイ ルに 保存 

Windows . 239, 

Mac  OS . 400， 404, 


やさし 〈家計簿に 保存 ...... 

読み取り 設定の 名前を 変更 

Windows . 

Mac  OS . 

読み取 り 設定 メニユ ー . 

読み取り 設定を 削除 

Windows . 

Mac  OS . 


や 行 

やさし 〈 家計簿 エントリー for  ScanSnap 


プリ ンタで 印刷 

Windows . 140, 142 

Mac  OS . 343， 345 

「プリンタで 印刷」 画面 . 141, 144 

「プリント」 画面 . 343， 347 


スキ ヤン ボタン . 21 

スタ ッカー . 21 

ス リープ 状態 . 29 

清掃 

A3 キヤ リア シート . 491 

ScanSnap  か 部 . 452 

ScanSnap  内部 . 453 

清掃 用品 . 451 

セキ ュ リ テイ ケーブ ルス ロット . 22 

操作の 流れ . 38 

た 行 

体験 版ソフ トウ エア . 57 

通気; L . 22 

手書き メモを Evernote に 保存 

Windows . 206,  208 

Mac  OS . 367， 369 

電源 OFF . 28 

電源 ON . 28 

電源 コネクター.. . 22 

動作 環境 

Windows . 23 

Mac  OS . 26 

ドキュメントを Evernote に 保存 

Windows . . . 200,  202 

Mac  OS . 361， 363 


は 行 

白紙 ページを 削除 

Windows . 255 

Mac  OS . 417 

パッ ドユ ニット . 459 

パッ ド ユニッ トの 交換 . 461 

ピク チャフ オルダに 保存 . 148, 150 

「ピク チャフ オルダに 保存」 画面.. 149， 152 

左ク リック メ ニュー . 77 

ピック ロ ー ラ ユニット . 459 

ピック ローラ ユニッ トの 交換 . 465 


9  3  5  37  59  72 
7  4  7  33  33  23 


9  4  0  5 
2  3  3  3 
13  13 


8  0  5  0 
5  2  41 


2  6 
4  0 
2  4 


-  5  7  6  2  9  8 
9  019  〇 1 


500 


索 引 


読み取り 設定を 保存 

Windows . 102 

Mac  OS . 311 

読み取り 中の 画面 表示 

Windows . 116 

Mac  OS . 321 

読み取り でき る 原稿 . 30 

A3 キヤ リア シー トの 場合 . 32 

読み取り 方法 


Windows . 78,  79,  85,  89 

Mac  OS . 293， 294， 299 


ら行 

楽 2 ライブラリ . 179, 186 

楽 2 ライブラリに 保存 . 181, 183 

楽 2 ライブラリ （年賀は がき デスク） に 保存 
. 188， 189 

楽 2 ライブ ラ リ パー ソ ナル 体験 版 . 42 


501 


ScanSnap  S1 500/S 1500M 

オペ レ ー タ ー ガイド 

P3PC-2432-05Z0 

発行日 2011 年 11 月 
発行 責任 株式会社 PFU 


• 本書の 内容は、 改善の ため 予告な くを 更 する ことがあります。 

• 本書に 記載され た データの 使用に 起因す る、 第 云を の 特許権 および その他の 権利 
の 侵害に ついては、 当社は一切 その 責任を 負いません。 

• 無断転載を 禁じます。 


